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क. ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

क.१  नगरपानलकाको नक्शा

 

 

क=२ पररचय M 

पनवत्र शुक्लागण्डकीको दुबै तफव  माछापुछे्र नहमालको काि भुनजकोट, दगाम र गुदुवम,थपे्रक, रइपुर, लामागाईुँ 

जस्ता ईच्च के्षत्रको संरक्षणमा पृ्वी राजमागवमा रहेको यस नगरपानलकाको घोषणा नमनत २०७१ वैशाि २५ को 

मन्त्री पररषद्को ननणवय ऄनुसार सानवकका दुलेगौंडा, िैरेनीटार र ढोरनफदी गा.नव.स.लाइ समेटेर र नमनत २०७१ 

जेठ ७ गते देनि कायावलय स्थापना भआ संचालनमा अएकोमा नमनत २०७३ फाल्गुन २२ गतेको ननणवय ऄनुसार 

थप तीन गानबस थपे्रक, राआपुर र नफरनफरे समेत गरर नमनत २०७३ फाल्गुन ३० गते बाट बृहत शुक्लाुुगण्डकी 

नगरपानलकाको रुपमा संचालनमा अएको हो. 

देशको राजधानी काठमाडौंदेनि १७० नक.मी. पनिम र पयवटकीय नगरी पोिराबाट १९ नक.मी. दनक्षणमा यस 

नगरपानलका रहेको छ . पौरानणक भाषामा सेतीगण्डकीलाइ शुक्लागण्डकी भननएको जसको ऄथव सफा, 

चनम्कलो र ईदयमान भन्ने ह न्छ . यस नगरपानलकाको मध्य भागबाट सेती गण्डकी बगेको ह नाले 

नगरपानलकाको नामाकरण शुक्लागण्डकी रानिएको हो . 
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ि. नगरपानलकाको काम कतवव्य र ऄनधकार 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ को दफा ११ बमोलजम . 

ख.१ नेपालको संलिधान २०७२ को ऄनसूचूी—८ मा ईल्लेख भए बमोलजम एकल ऄलधकार 

क. नगर प्रहरी 

ख. सहकारी संस्था 

ग. एफ.एम. सञ्चालन 

घ. स्थानीय कर, सेिा शलु्क तथा दस्तरु 

च. स्थानीय तथ्याकं र ऄलभलेख सकंलन 

छ. स्थानीयस्तरका लिकास अयोजना तथा पररयोजना 

ज. अधारभतू र माध्यलमक लशक्षा 

झ. अधारभतू स्िास्थ्य र सरसफाइ 

ञ. स्थानीय बजार व्यिस्थापन, िातािरण संरक्षण र जलैिक लिलिधता 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलि सडक र लसंचाआ 

ठ. गाईँसभा, नगर सभा, मलेलमलाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन 

ड. स्थानीय ऄलभलेख व्यिस्थापन 

ढ. जग्गा धनी दताा प्रमाणपजुाा लितरण 

ण. कृलि तथा पशपुालन, कृलि ईत्पादन व्यिस्थापन, पश ुस्िास्थ्य, सहकारी 

त. जषे्ठ नागररक, ऄपागतंा भएका व्यलि र ऄशिहरूको व्यिस्थापन 

थ. बेरोजगारको तथ्याकं सकंलन 

द. कृलि प्रसारको व्यिस्थापन, सञ्चालन र लनयन्त्रण 

ध. खानेपानी, साना जललिद्यतु अयोजना, िकैलल्पक ईजाा 

न. लिपदव््यिस्थापन 

प. जलाधार, िन्त्यजन्त्त,ु खानी तथा खलनज पदाथाको संरक्षण 

फ. भािा, संस्कृलत र लललतकलाको संरक्षण र लिकास 

 

 

 

 

 

  



- 5 - 
 

ि.२ नेपालको संनवधान २०७२ को ऄनूसूची —९ मा ईल्लेि भए बमोनजम साझा ऄनधकार 

क. खलेकुद र परपलरका 

ख. स्िास्थ्य 

ग. लिद्यतु, खानपेानी तथा लसँचाआ जस्ता सेिाहरू 

घ. सेिा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयाटन शलु्क 

ङ. िन, जगलं, िन्त्यजन्त्त,ु चराचरुुगीं, जल ईपयोग, िातािरण, पयाािरण तथा जलैिकलिलिधता 

च. सामालजक सरुक्षा र गररबी लनिारण 

छ. व्यलिगत घटना, जन्त्म, मतृ्यु, लििाह र तथ्याकं 

ज. स्थानीयस्तरमा परुातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्िद््रधन र पनुःलनमााण . 

झ. सकुुम्बासी व्यिस्थापन 

ञ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

ट. सिारी साधन ऄनमुलत 

 

ि.३ ईल्लेनित ऄनधकारका ऄनतररक्त सनंवधानमा ईल्लेनित देहाय बमोनजमको काम,कतवव्य र ऄनधकार . 

क. भलूम व्यिस्थापन 

ख. सञ्चार सेिा 

ग. यातायात सेिा 
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ग. ननकायमा रहने कमवचारी संख्या र कायवनववरण 

क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

१ 
शिशिय ऩौडेर प्रभखु प्रिासकीम अधधकृत 

या.ऩ. 
द्वितीम स्थामी िकु्रागण्डकी नगयऩाधरका ९८५६००४१११ 

२ 
नवयाज चाऩागाई उऩ-सशचव दिौं स्थामी 

शिऺा मवुा तथा खेरकुद 
िाखा ९८५६०२६९६६ 

३ नवयाज ऩशण्डत कृषि षवकास अधधकृत आठौं स्थामी आधथमक षवकास िाखा ९८५६०२१२८१ 

४ तरु फहादयु षवक वरयष्ठ प्रिासकीम अधधकृत आठौं स्थामी प्रिासन िाखा ९८५७६५३१९० 

५ कोषऩरा ऩौडेर रेखा अधधकृत आठौं स्थामी आधथमक प्रिासन िाखा ९८५६०००२१५ 

६ गोऩार प्रसाद शे्रष्ठ वरयष्ठ कषवयाज धनयीऺक सातौं स्थामी आमवेुद िाखा ९८४६१०५९२० 

७ तायाऩती बट्टयाई इशजजधनमय सातौं स्थामी िहयी ऩूवामधाय िाखा ९८५६०८६३४५ 

८ 
अधनर खनार आ.रे.ऩ.अधधकृत सातौं स्थामी 

आजतरयक रेखा ऩयीऺण 

िाखा ९८५६०४३४१७ 

९ याभचजर सवेुदी प्रिासकीम अधधकृत सातौं स्थामी याजश्व प्रिासन िाखा ९८४६०३८२२९ 

१० याजेजर सोती प्रिासकीम अधधकृत सातौं स्थामी सेवा प्रवाह सॊचारन केजर ९८४६०६५३११ 

११ झरक कृष्ण बण्डायी ऩि ुशचषकत्सक सातौं स्थामी ऩि ुसेवा िाखा   

१२ चेत नायामण ऩौडेर जमाषमक सहजकताम सातौं कयाय जमाषमक सधभधत ९८४६२८८४८८ 

१३ 
ऩषु्ऩयाज धगयी 

सहामक प्रिासकीम 

अधधकृत छैठौं स्थामी मोजना िाखा ९८४७८१८८६२ 

१४ ढार फहादयु थाऩा ज.स्वा.धन. छैठौं स्थामी स्वास््म िाखा ९८५६०५३३३९ 

१५ 
षवनोद प्रसाद कडेर 

सहामक प्रिासकीम 

अधधकृत छैठौं स्थामी शजजसी िाखा ९८५६०८०१८५ 

१६ 
भजज ुसवेुदी 

सहामक प्रिासकीम 

अधधकृत छैठौं स्थामी 
साभाशजक सयुऺा तथा 
ऩशिकयण िाखा ९८५६०१६५५५ 

१७ 
धबभ प्रसाद सवेुदी इशजजधनमय छैठौं स्थामी 

वन वातावयण तथा षवऩद् 

व्मवस्थाऩन िाखा ९८५६०६३८३९ 

१८ समुम प्रसाद ऩौडेर सहामक रेखा अधधकृत छैठौं स्थामी आधथमक प्रिासन िाखा ९८४६०८०६६७ 

१९ 
मवुयाज ऩौडेर 

सहामक प्रिासकीम 

अधधकृत छैठौं स्थामी प्रिासन िाखा ९८४६८१५४९५ 

२० अशस्भता सवेुदी ज.स्वा.धन. छैठौं स्थामी स्वास््म िाखा ९८६९८६७२३१ 

२१ नवयाज गौतभ ज.स्वा.धन. छैठौं स्थामी स्वास््म िाखा ९८५६०७५६०४ 

२२ रक्ष्भी धसग्देर धस.अ.न.भी.धन. छैठौं स्थामी स्वास््म िाखा ९८४६६५७६९७ 

२३ मऻ प्रसाद कॊ डेर सहामक कम््मूटय अधधकृत छैठौं स्थामी सचुना तथा प्रषवधध िाखा ९८४६४३५०५५ 

२४ सशुिर ढकार धसधनमय सफ-इशजजधनमय छैठौं स्थामी िहयी ऩूवामधाय िाखा ९८४६७१२४४८ 

२५ काभना रम्सार धसधनमय सफ-इशजजधनमय छैठौं स्थामी िहयी ऩूवामधाय िाखा ९८४६८५६२०४ 

२६ कृष्ण बण्डायी  धसधनमय सफ-इशजजधनमय छैठौं स्थामी  िहयी ऩूवामधाय िाखा   

२७ ऩजुन गरुुङ  अधसषे्टजट य सफ-इशजजधनमय चौथो स्थामी  िहयी ऩूवामधाय िाखा   

२८ 
भजज ुऩौडेर सहामक शिऺा अधधकृत छैठौं स्थामी 

शिऺा मवुा तथा खेरकुद 
िाखा ९८४६७४८५१९ 
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क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

२९ 
उत्तभ थाऩा  इशजजधनमय छैठौं कयाय 

बधुभ व्मवस्था तथा बवन 

धनमभन िाखा ९८४१७२३१९५ 

३० द्वदऩ कुभाय उऩाध्माम कृषि स्नातक छैठौं कयाय कृषि षवकास िाखा ९८४६७६९०५४ 

३१ गोषवजद प्रसाद धतवायी वरयष्ठ प्रिासन सहामक ऩाचौ स्थामी याजश्व प्रिासन िाखा ९८६१७६०७४६ 

३२ एधरसा ऩोखयेर  सफ-इशजजधनमय ऩाचौ स्थामी  ऩूवामधाय षवकास िाखा  ९७४२५८२०९६ 

३३ समुम प्रसाद अधधकायी  प्राषवधधक सहामक ऩाचौ स्थामी  कृषि षवकास िाखा ९८४६४४१९२१ 

३४ प्रधतबा गौतभ वरयष्ठ प्रिासन सहामक ऩाचौ स्थामी प्रिासन िाखा ९८४६७१४६४३ 

३५ 
अभतृ प्रसाद रयजार सवेऺक ऩाचौ स्थामी 

बधुभ व्मवस्था तथा बवन 

धनमभन िाखा ९८५११६०५५७ 

३६ हरयषप्रमा जोिी सफ इशजजधनमय ऩाचौ स्थामी मोजना िाखा ९८४८७२८३७९ 

३७ 
िधुसर अधधकायी सफ इशजजधनमय ऩाचौ स्थामी 

बधुभ व्मवस्था तथा बवन 

धनमभन िाखा ९८६०४७१९६५ 

३८ एधरसा बण्डायी प्राषवधधक सहामक ऩाचौ स्थामी कृषि षवकास िाखा ९७४२५८२०९६ 

३९ हरय प्रसाद अधधकायी ऩि ुस्वास््म प्राषवधधक ऩाचौ स्थामी ऩि ुसेवा िाखा ९८६३४१९७०८ 

४० 
कोशिि ऩोख्ररे सवेऺक ऩाचौ कयाय 

बधुभ व्मवस्था तथा बवन 

धनमभन िाखा ९८४६८६४९३० 

४१ 
षवजमा ऩौडेर 
राधभछान े भनोसाभाशजक ऩयाभिमकताम ऩाचौ कयाय साभी ऩरयमोजना ९८४६९३९४४४ 

४२ पत्त फहादयु गरुुङ षवशत्तम साऺयता सहजकताम ऩाचौ कयाय साभी ऩरयमोजना ९८४६१५०८३४ 

४३ नवयाज दाहार सहामक रेखाऩार चौथो स्थामी आधथमक प्रिासन िाखा ९८४९२१४१९५ 

४४ सॊधगता कुभायी िभाम प्रिासन सहामक चौथो स्थामी प्रिासन िाखा ९८६०६४७०४८ 

४५ सधभमरा साॉखी ना.प्रा.स. कृषि चौथो स्थामी आधथमक षवकास िाखा ९८६३४१९७०८ 

४६ सम्झना जमौऩान े ना.ऩ.से.प्रा. चौथो स्थामी ऩि ुसेवा िाखा ९८४८२५७९३० 

४७ 
ईजर कुभायी थाऩा 
भगय याना प्रिासन सहामक चौथो कयाय आधथमक षवकास िाखा ९८५६०६०७१४ 

४८ जधुनता रयभार प्रिासन सहामक चौथो कयाय प्रिासन िाखा ९८४३५७०६९४ 

४९ षकसान ऩरयमाय प्रिासन सहामक चौथो कयाय जमाषमक सधभधत ९८४६०७७८९३ 

५० िायदा बट्टयाई षपल्ड सहामक चौथो कयाय सा.ि.ु तथा घटनादताम  ९८४६४४०५६९ 

५१ ईश्वय येग्भी ना.ऩ.स्वा.प्रा. चौथो कयाय ऩि ुसेवा िाखा ९८४६७०५०७६ 

५२ सजतोि खनार ना.ऩ.स्वा.प्रा. चौथो कयाय ऩि ुसेवा िाखा ९८५६०६३९५१ 

५३ याभचजर ऩौडेर ना.ऩ.से.प्रा. चौथो कयाय ऩि ुसेवा िाखा ९८६६०००९८५ 

५४ देवेजर प्रसाद खनार ना.ऩ.से.प्रा. चौथो कयाय ऩि ुसेवा िाखा ९८४६२२६६६० 

५५ देवेजर शे्रष्ठ ना.ऩ.से.प्रा. चौथो कयाय ऩि ुसेवा िाखा ९८४१०२६०८४ 

५६ कभर प्रसाद सवेुदी ना.ऩ.से.प्रा. चौथो कयाय ऩि ुसेवा िाखा ९८१७१३५७९२ 

५७ चजरकरा याई नामव प्राषवधधक सहामक चौथो कयाय कृषि षवकास िाखा ९८०३०८६९१६ 

५८ 
याभियण काकी 

नगय प्रहयी सहामक 

धनयीऺक चौथो कयाय प्रिासन िाखा ९८१४१७९३५९ 

५९ धबष्भ शे्रष्ठ स्वकीम सशचव चौथो कयाय नगय प्रभखुको सशचवारम   
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क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

६० 
अजुमन ऩरयमाय हेबी सवायी चारक 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८१४१८११०१ 

६१ 
याभकुभाय शे्रष्ठ हेबी सवायी चारक 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८४६०५३४८५ 

६२ 
बयत शे्रष्ठ हरकुा सवायी चारक 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८२७१३१५६५ 

६३ 
कुरयाज भल्र हरकुा सवायी चारक 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८६४३८१३४४ 

६४ 
नयेजर गरुुङ हरकुा सवायी चारक 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८५६०५६१२२ 

६५ 
रक्ष्भण शे्रष्ठ 

हरकुा सवायी चारक 

(एम्फरेुजस) 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८२५१४७४५२ 

६६ 
फेर फहादयु ऩरयमाय सह चारक 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८०६७६८७६३ 

६७ 
प्रभे फहादयु नेऩारी सह चारक 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८२९१३९८२६ 

६८ 
फषुि फहादयु बजेुर नगय प्रहयी जवान 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८४२४१८२६६ 

६९ 
सकु नायामण शे्रष्ठ नगय प्रहयी जवान 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८४६८५२७३५ 

७० 
सयस्वती घती नगय प्रहयी जवान 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८१६१८९४३९ 

७१ 
सशुिरा शे्रष्ठ नगय प्रहयी जवान 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८६१२४९६८३ 

७२ 
याभकृष्ण थाऩा नगय प्र.ज.(पामय पामटय) 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८२९१४५२१४ 

७३ 
भान फहादयु थाऩा 
भगय नगय प्र.ज.(पामय पामटय) 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८४६७३९६४० 

७४ 
सॊतोि कुभाय शे्रष्ठ नगय प्र.ज.(पामय पामटय) 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८१४१२७९९७ 

७५ 
छधरभामा गरुुङ कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८०६७८९६४२ 

७६ 
कल्ऩना गरुुङ कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८४६२२६५५२ 

७७ 
सधुभत्रा रयभार कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८२६१५७८५० 

७८ 
अभतृ थाऩा कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय प्रिासन िाखा ९८४९१६०८८६ 

७९ 
मकु्ता गरुुङ कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय ऩि ुसेवा िाखा ९८०५८१६७२२ 

८० 
कृष्ण कुभायी सेन कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय कृषि षवकास िाखा ९८२९११५५१३ 
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क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

८१ 
देवान धसॊ याई कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय गौ सॊयऺण   

८२ 
धन फहादयु ऩयाजरुी कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय गौ सॊयऺण   

८३ 
ऩावमती बजेुर कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय ढोयवयाही भशजदय ९८१५१०२४६९ 

८४ 
षऩताम्फय गरुुङ रयटनी स्वमभ ्सेवक 

शे्रणी 
षवषहन कयाय साभी ऩरयमोजना ९८६६०८६९२२ 

८५ 
ऩावमती ऩौडेर कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय िकु्रागण्डकी नगयऩाधरका ९८४०५६४६२४ 

वडा कामामरम तपम  काममयत कभमचायीहरुको षववयण  

वडा नॊ.१ को कामामरमका कभमचायी षववयण  

८६ शिवयाज ढकार वरयष्ठ प्रिासन सहामक ऩाचौ स्थामी १ नॊ. वडा कामामरम ९८४६६१३३६८ 

८७ िैरेजर फहादयु कुॉ वय अधसषे्टजट सफ इशजजधनमय चौथो स्थामी १ नॊ. वडा कामामरम ९८६१६६०२४७ 

८८ भधनिा गरुुङ कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन कयाय १ नॊ. वडा कामामरम ९८४८७६६४६६ 

वडा नॊ.२ को कामामरमका कभमचायी षववयण  

८९ प्रधतबा गौतभ वरयष्ठ प्रिासन सहामक ऩाचौ स्थामी २ नॊ. वडा कामामरम ९८४६७१४६४३ 

९० भो. तभन्ना आरभ धसधनमय सफ-इशजजधनमय छैठौं स्थामी २ नॊ. वडा कामामरम ९८५६०८१८१० 

९१ भजज ुऩनु कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन कयाय २ नॊ. वडा कामामरम ९८०५८०८९५० 

वडा नॊ.३ को कामामरमका कभमचायी षववयण   

९२ षवष्णभुामा आचामम प्रिासन सहामक चौथो स्थामी ५ नॊ. वडा कामामरम ९८४७५८५९८३ 

९३ आशिि के.सी. धसधनमय सफ-इशजजधनमय छैठौं स्थामी ३ नॊ. वडा कामामरम ९८४९७८८२९५ 

९४ 
जभनुा िभाम रम्सार 

सहामक भषहरा षवकास 

धनरयऺक चौथो स्थामी ३ नॊ. वडा कामामरम ९८६१३३६२२४ 

९५ 
सान ुथाऩा कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय ३ नॊ. वडा कामामरम ९८५६५१०३९८ 

वडा नॊ.४ को कामामरमका कभमचायी षववयण  

९६ कल्ऩना गैये सवेुदी वरयष्ठ प्रिासन सहामक ऩाचौ स्थामी ४ नॊ. वडा कामामरम ९८४६३३००६९ 

९७ धसजमना ऩौडेर धसधनमय सफ-इशजजधनमय छैठौं स्थामी ९ नॊ. वडा कामामरम ९८६३४१६१५० 

९८ धररा प्रसाद देवकोटा कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन कयाय ४ नॊ. वडा कामामरम ९८१५१७२७६५ 

वडा नॊ.५ को कामामरमका कभमचायी षववयण  

९९ कभर ऩाण्डे 

सहामक प्रिासकीम 

अधधकृत छैठौं स्थामी ३ नॊ. वडा कामामरम ९८४६११९८४७ 

१०० भजज ुिभाम 
सहामक प्रिासकीम 

अधधकृत छैठौं स्थामी प्रिासन िाखा ९८४७७४०२४९ 

१०१ िधुसर अधधकायी सफ इशजजधनमय ऩाचौ कयाय ५ नॊ. वडा कामामरम   
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क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

१०२ धनभामा धधभार कामामरम सहमोगी ऩाचौ स्थामी ५ नॊ. वडा कामामरम ९८४६०८१४२८ 

वडा नॊ.६ को कामामरमका कभमचायी षववयण  

१०३ 
इशजदया िभाम 

सहामक प्रिासकीम 

अधधकृत छैठौं स्थामी ६ नॊ वडा कामामरम ९८६०९०८७३४ 

१०४ सरयता थाऩा अधसषे्टजट सफ इशजजधनमय चौथो स्थामी ६ नॊ वडा कामामरम ९८१६१९०६३९ 

१०५ कल्ऩना ऩौडेर प्रिासन सहामक चौथो कयाय ६ नॊ वडा कामामरम ९८४६०८४४४४ 

१०६ ढक फहादयु आरे कामामरम सहमोगी ऩाचौ स्थामी ६ नॊ वडा कामामरम ९८१६१७५८९० 

वडा नॊ.७ को कामामरमका कभमचायी षववयण  

१०७ देवेजर फहादयु खत्री वरयष्ठ प्रिासन सहामक ऩाचौ स्थामी ७ नॊ. वडा कामामरम ९८४७६७२७९७ 

१०८ जीवन ऩौडेर सफ इशजजधनमय ऩाचौ कयाय ७ नॊ. वडा कामामरम ९८५६००३६६६ 

१०९ भन भामा अधधकायी कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन कयाय ७ नॊ. वडा कामामरम ९८४६१४६३९१ 

वडा नॊ.८ को कामामरमका कभमचायी षववयण  

११० 
सधुनता ऩोख्ररे 

सहामक प्रिासकीम 

अधधकृत छैठौं स्थामी ८ नॊ वडा कामामरम ९८४००१७७१४ 

१११ षवश्वास देवकोटा धसधनमय सफ-इशजजधनमय छैठौं स्थामी ८ नॊ वडा कामामरम ९८४६६१८७३४ 

११३ 
षवष्ण ुशज.षट. कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय ८ नॊ वडा कामामरम ९८४१६९६६७२ 

वडा नॊ.९ को कामामरमका कभमचायी षववयण  

११४ 
भहेजरयाज शघधभये 

सहामक प्रिासकीम 

अधधकृत छैठौं स्थामी ९ नॊ. वडा कामामरम ९८४६०२८५४० 

११५ सजुता धगयी धसधनमय सफ-इशजजधनमय छैठौं स्थामी ४ नॊ. वडा कामामरम ९८४६०५२००१ 

११६ याभ प्रकाि ढकार प्रिासन सहामक चौथो कयाय ९ नॊ. वडा कामामरम ९८४६५७२३९३ 

११७ सधभमरा षव.क. सनुाय कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन कयाय ९ नॊ. वडा कामामरम ९८१६१६६७४० 

वडा नॊ.१० को कामामरमका कभमचायी षववयण   

११८ शिवयाज अधधकायी वरयष्ठ प्रिासन सहामक ऩाचौ स्थामी १० नॊ. वडा कामामरम ९८४६०४१८६५ 

११९ 

षकिोय कुभाय 
खड्का सफ इशजजधनमय ऩाचौ कयाय १० नॊ. वडा कामामरम ९८४६१८२४३८ 

१२० ईजर प्रसाद ऩौडेर सहामक कम््मूटय अऩयेटय चौथो कयाय १0 नॊ. वडा कामामरम ९८५६०४५४४६ 

१२१ भामा आरे कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन कयाय १० नॊ. वडा कामामरम ९८६४८९५२३० 

वडा नॊ.११ को कामामरमका कभमचायी षववयण   

१२२ सहषवय थाऩा वरयष्ठ प्रिासन सहामक ऩाचौ स्थामी ११ नॊ. वडा कामामरम ९७४८३३८०२४ 

१२३ िशुिर कुभाय मादव सव इशजजधनमय  ऩाचौ स्थामी   ९८६२८६७०८८ 

१२४ साषवत्री थाऩा कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन कयाय ११ नॊ. वडा कामामरम ९८४६०२७४०८ 

वडा नॊ.१२ को कामामरमका कभमचायी षववयण   
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क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

१२५ िषु्भा गौतभ वरयष्ठ प्रिासन सहामक ऩाचौ स्थामी १२ नॊ. वडा कामामरम ९८४६२८२०७९ 

१२६ द्वदऩेि कुभाय चौधयी  सव इशजजधनमय  ऩाचौ स्थामी   ९८४८२१८३३६ 

१२७ धभना गरुुङ कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन कयाय १२ नॊ. वडा कामामरम ९८४६५८९६१३ 

स्वास््म सॊस्थाभा काममयत कभमचायीहरुको षववयण आमवेुद िाखा  

१२८ गोऩार प्रसाद शे्रष्ठ वरयष्ठ कषवयाज धनयीऺक सातौं स्थामी आमवेुद िाखा ९८४६१०५९२० 

१२९ खेभयाज देवकोटा वैद धनरयऺक छैठौं स्थामी आमवेुद िाखा ९८५६०५७७११ 

१३० सधफता फयार शघधभये औिधी कुटुवा 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय आमवेुद िाखा ९८४६७१५३५७ 

१३१ 
धगता ऩौडेर कामामरम सहमोगी 

शे्रणी 
षवषहन कयाय आमवेुद िाखा ९८४६८६४७४४ 

 थप्रके स्वास््म चौकी वडा नॊ.१ का कभमचायी षववयण  

१३२ दगुाम षवष्ट ऺेत्री धस.अ.न.भी.SBA छैठौं स्थामी थप्रके स्वास््म चौकी ९८१९१३४१०४ 

१३३ येमाज अॊसायी धस.अ.हे.व. ऩाचौ स्थामी थप्रके स्वास््म चौकी ९८४५८९०७६७ 

१३४ सधुनता बट्टयाई धस.अ.न.भी.SBA ऩाचौ स्थामी थप्रके स्वास््म चौकी ९८४६७७२०७२ 

१३५ फधफता बट्टयाई धस.अ.न.भी.SBA ऩाचौ स्थामी थप्रके स्वास््म चौकी ९८४६०३६५९१ 

१३६ षवनोद गरुुङ कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय थप्रके स्वास््म चौकी ९८१६१४१११५ 

तल्रीऩोखयी सहयी स्वास््म सेवा केजर वडा नॊ ०१ 

१३७ फाफयुाभ वाग्रे अ.हे.व चौथो कयाय 
तल्रीऩोखयी िहयी स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४६९०९८२५ 

१३८ धभना देवी धतवायी कामामरम सहमोगी   कयाय 
तल्रीऩोखयी िहयी स्वास््म 
सेवा केजर 

९८१४१०९७३६ 

एक्रेखेत आधायबतू स्वास््म चौकी वडा नॊ. २ का कभमचायी षववयण  

१३९ सोधबता साऩकोटा धस.अ.हे.व. ऩाचौ स्थामी 
एक्रेखेत आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४६१०३९१६ 

१४० द्वदषऩका थाऩा अ.न.धभ. चौथो कयाय 
एक्रेखेत िहयी स्वास््म सेवा 
केजर 

९८२४१४१३४८ 

१४१ षवजद ुथाऩा अ.न.धभ. चौथो कयाय 
एक्रेखेत आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८१४१११४५७ 

१४२ धगउभामा ऩाईजा ऩनु कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
एक्रेखेत आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८०६५७६१७४ 

खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, उदेनढुङ्गा वडा नॊ. ३ का कभमचायी षववयण  

१४३ बीभसेन िाह धस.अ.हे.व. ऩाचौ स्थामी 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
उदेनढुङ्गा 

९८६७६८०८५० 

१४४ गॊगादेवी षव.क. धस.अ.न.भी.SBA ऩाचौ स्थामी 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
उदेनढुङ्गा 

९८४७२७१८४२ 

१४५ रयभा थाऩा धस.अ.न.भी. ऩाचौ स्थामी 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
उदेनढुङ्गा 

९८१४१५१७०१ 
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क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

१४६ धसता खड्का कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
उदेनढुङ्गा 

९८१९१०५५१९ 

खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, दरेुगौडा वडा नॊ. ४ का कभमचायी षववयण  

१४७ 
दगुाम अधधकायी 
धतभल्सीना 

ज.स्वा.धन. छैठौं स्थामी 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
दरेुगौंडा 

९८४६१३२४७२ 

१४८ भारती वाग्रे धसग्देर धस.अ.न.भी.धन.SBA छैठौं स्थामी 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
दरेुगौंडा 

९८४६६२१५०० 

१४९ रयता देवी ऺेत्री धस.अ.हे.व. ऩाचौ स्थामी 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
दरेुगौंडा 

९८४६६०६३५५ 

१५० शिव कुभायी िाह धस.अ.न.भी.SBA ऩाचौ स्थामी 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
दरेुगौंडा 

९८४४८४८०७७ 

१५१ कषवता फयार धस.अ.न.भी.SBA ऩाचौ स्थामी 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
दरेुगौंडा 

९८४६५१०३४५ 

१५२ फधफता शे्रष्ठ अ.न.धभ.SBA चौथो कयाय 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
दरेुगौंडा 

९८४६११००४७ 

१५३ ससु्भा थाऩा ल्माफ अ. चौथो कयाय 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
दरेुगौंडा 

९८४६८६४१२९ 

१५४ सकुु भामा याना कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
खैयेनीटाय स्वास््म चौकी, 
दरेुगौंडा 

९८१०३२४९३० 

फेरचौताया आधायबतू स्वास््म केजर वडा नॊ. ५ का कभमचायी षववयण  

१५५ 
ऩावमती ऩयाजरुी 
षवश्वकभाम 

धस.अ.न.भी.SBA ऩाचौ स्थामी 
फेरचौताया आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८०६५८७२५० 

१५६ सषु्भा अधधकायी धस.अ.हे.व. ऩाचौ स्थामी 
फेरचौताया आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४६००३०४३ 

१५७ 
रुधफना बजेुर 

फस्ताकोटी 
अ.न.भी. चौथो स्थामी 

फेरचौताया आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९७६९३५७४१० 

१५८ ताया भगय कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
फेरचौताया आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८१७१५१५८२ 

खैयेनीटाय आधायबतू स्वास््म केजर वडा नॊ.६ का कभमचायी षववयण  

१५९ भभता थाऩा अ.हे.व चौथो कयाय 
खैयेनीटाय आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८१६१८७१६८ 

१६० ऩूणम फहादयु थाऩा कामामरम सहमोगी शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
खैयेनीटाय आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४११५७९७८ 

स्माउरीफजाय आधायबतू स्वास््म केजर वडा नॊ.७ का कभमचायी षववयण  

१६१ भधनि शे्रष्ठ हे.अ. ऩाचौ कयाय 
स्माउरीफजाय आधायबतू 

स्वास््म सेवा केजर 
९८४६७०५१३८ 

१६२ आयती देवी कॊ डेर अ.न.धभ. चौथो कयाय 
स्माउरीफजाय आधायबतू 

स्वास््म सेवा केजर 
९८०६५६१३४९ 

१६३ सशुस्भता ढकार कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
स्माउरीफजाय आधायबतू 

स्वास््म सेवा केजर 
९८४६८३९०४५ 

राधरभ आधायबतू स्वास््म केजर  वडा नॊ. ८ का कभमचायी षववयण  



- 13 - 
 

क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

१६४ श्माभ सजुदय थाऩा धस.अ.हे.व ऩाचौ स्थामी 
राधरभ आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४६२०४७९९ 

१६५ डभय कुभायी गरुुङ अ.हे.व चौथो स्थामी 
राधरभ आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४६०९१२०१ 

१६६ सजृना ढकार अ.न.धभ. चौथो कयाय 
राधरभ आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८१४१७५७२३ 

१६७ धभना ऩोख्ररे अ.हे.व चौथो कयाय 
राधरभ िहयी स्वास््म सेवा 
केजर 

९८४६५७९६१३ 

१६८ शिरा भहत थाऩा कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
राधरभ आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४६५१०७९६ 

१६९ अ्सया भहत कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
राधरभ िहयी स्वास््म सेवा 
केजर 

९८२५४४५७९३ 

फयाहखोरा आधायबतू स्वास््म केजर वडा नॊ.९ का कभमचायी षववयण  

१७० कृष्ण कुभायी थाऩा धस.अ.हे.व. ऩाचौ स्थामी 
फयाहखोरा आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४७६५५८८१ 

१७१ षवभरा िभाम वाग्रे धस.अ.हे.व. ऩाचौ स्थामी 
फयाहखोरा आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४६३९४२४० 

१७२ प्रधभरा सवेुदी कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
फयाहखोरा आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४१५५९९७१ 

 घायी िहयी स्वास््म केजर वडा नॊ.०९ का कभमचायी षववयण  

१७३ रुवी थाऩा अ.न.धभ. चौथो कयाय 
घायी िहयी स्वास््म सेवा 
केजर 

९८४६६४१५३३ 

१७४ ऩधफत्रा शे्रष्ठ अ.हे.व चौथो कयाय 
घायी िहयी स्वास््म सेवा 
केजर 

९८६६००३६७१ 

१७५ 
बयत कुभायी येश्भी 
भगय 

कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
घायी िहयी स्वास््म सेवा 
केजर 

९८१७१०८२१५ 

ढोय पुरफायी सषहद अस्ऩतार वडा नॊ. १० का कभमचायी षववयण  

१७६ डा. षवऻान ऺेत्री भेधडकर अधधकृत आठौं कयाय 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८४३४४३११९ 

१७७ ध्रवु थाऩा  धस.अ.हे.व छैठौं स्थामी 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८५६०४४५४० 

१७८ शिव कुभायी भहत धस.अ.न.भी.SBA ऩाचौ स्थामी ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८४१८४३१३८ 

१७९ फषुिभामा बट्टयाई धस.अ.न.भी.SBA ऩाचौ स्थामी 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८६६००९११५ 

१८० सपर आरे हे.अ. ऩाचौ कयाय 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८०६५८७४२७ 

१८१ भधनिा थाऩा  ल्माफ अ. चौथो कयाय 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८२३१७५८५२ 

१८२ सधुनता धसग्देर अ.न.धभ. चौथो कयाय 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८४३८९८६२६ 



- 14 - 
 

क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

१८३ ऩजुा साऩकोटा अ.न.धभ.SBA चौथो कयाय 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८१४१०६४८८ 

१८४ साषवत्री शे्रष्ठ याना कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८०६७१९३५९ 

१८५ बरु फहादयु घती कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८०५८७५८५२ 

१८६ ज्मोधत प्रसाद ऩौडेर कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
ढोय पुरफायी िहीद 

अस्ऩतार 
९८१५१५६५८५ 

देउयारी आधायबतू स्वास््म सेवा वडा नॊ. १० का कभमचायी षववयण  

१८७ षवजद ुकुॉ वय धस.अ.न.धभ. ऩाचौ स्थामी 
देउयारी आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८१६१६३९८१ 

१८८ सयस्वती शे्रष्ठ कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
देउयारी आधायबतू स्वास््म 
सेवा केजर 

९८४४१३८५२६ 

ज्माङरादी िहयी स्वास््म सेवा केजर वडा नॊ १० 

१८९ भजस ुखाण ठकुयी अ.हे.व चौथो कयाय 
ज्माङ्रादी िहयी स्वास््म 
सेवा केजर 

९८१६११४६७९ 

१९० षऩभरा भहत आरे कामामरम सहमोगी शे्रणी 
षवषहन 

कयाय 
ज्माङ्रादी िहयी स्वास््म 
सेवा केजर 

९८२५१३८४९१ 

ठुटेषऩऩर िहयी स्वास््म सेवा केजर वडा नॊ १० 

१९१ सजदेि थाऩा  हे.अ. ऩाचौ कयाय 
ठुटेषऩऩर िहयी स्वास््म सेवा 
केजर 

९८६६०१३३७९ 

१९२ धभन ुषव.क. कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

  
ठुटेषऩऩर िहयी स्वास््म सेवा 
केजर 

९८१४१२२७३८ 

याइऩयु स्वास््म चौकी वडा नॊ ११ 

१९३ रक्ष्भी बजेुर धस.अ.न.भी.SBA ऩाचौ स्थामी याईऩयु स्वास््म चौकी ९८१७२४३५६० 

१९४ योशजना ऩरयमाय अ.न.धभ.SBA चौथो स्थामी याईऩयु स्वास््म चौकी ९८०६६२०८२८ 

१९५ सजु ुथाऩा अ.न.धभ. चौथो कयाय याईऩयु स्वास््म चौकी ९८२६१९३१०२ 

१९६ 
कषवता आचामम 
बट्टयाई 

कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय याईऩयु स्वास््म चौकी ९८४६०८७०७५ 

षपयषपये स्वास््म चौकी वडा नॊ १२  

१९७ ऩावमती ऩयाजरुी धस.अ.हे.व ऩाचौ स्थामी षपयषपये स्वास््म चौकी ९८४५१४३९७८ 

१९८ धबभ कुभायी गरुुङ धस.अ.न.भी. ऩाचौ स्थामी षपयषपये स्वास््म चौकी ९८४६२२७५०८ 

१९९ षटकादेवी धसग्देर अ.न.भी. चौथो स्थामी षपयषपये स्वास््म चौकी ९८६४६८३२४० 

२०० अभतृा थाऩा अ.न.धभ.SBA चौथो कयाय षपयषपये स्वास््म चौकी ९८२४०९६५११ 

२०१ टेक कुभायी गरुुङ कामामरम सहमोगी 
शे्रणी 
षवषहन 

कयाय षपयषपये स्वास््म चौकी ९८२७१११९०२ 

धरराचोक सहयी स्वास््म सेवा केजर वडा नॊ १२ 

२०२ आिा शे्रष्ठ अ.हे.व चौथो कयाय 
धरराचोक िहयी स्वास््म 
सेवा केजर 

९८०५८४३३४१ 

षवद्यारम नसम 
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क्र.सॊ. कभमचायीको नाभ  ऩद शे्रणी/तह 
स्थामी/ 
कयाय  

काममऺ ते्र सम्ऩकम  नॊ. 

२०३ स्भतृी शे्रष्ठ षवद्यारम नसम ऩाचौ कयाय 
गाउॉपकोदम भाध्मधभक 

षवद्यारम 
९८२०४९३८७७ 

२०४ सधभऺा बण्डायी षवद्यारम नसम ऩाचौ कयाय 
ऩञ्चभधुनदेव भाध्मधभक 

षवद्यारम 
९८०५८५४५४० 

२०५ सजध्मा बण्डायी षवद्यारम नसम ऩाचौ कयाय तारवेिी भाध्मधभक षवद्यारम ९८१६६९१४५० 

२०६ धनधतिा फाधनमा षवद्यारम नसम ऩाचौ कयाय 
जनकल्माण भाध्मधभक 

षवद्यारम 
९८४३८१९९१८ 

२०७ सरयता ऩौडेर षवद्यारम नसम ऩाचौ कयाय खैयनी भाध्मधभक षवद्यारम ९८२६११५६७२ 
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ग.१ कमवचारी दरबन्दी संख्या नववरण 
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ग.२ ऄन्तररम सगंठन सरंचना 
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घ. ननकायबाट प्रदान गररने सेवा, लाग्ने दस्तुर र ऄवनध 

धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

क) भषहरा, फारफाधरका, अऩाॊगता तथा जेष्ठ नागरयक सम्फजधी 

१ 
जेष्ठ नागरयक 

ऩरयचमऩत्र प्रदान 

साभाशजक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

साभा
शजक 
षवकास 
िाखा  

1. सम्फशजधत व्मशक्तको व्महोया 
खरेुको धनवेदन ऩत्र 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

3. ऩासऩोटम साइजको २ प्रधत पोटो 
4. सम्फशजधत वडाको धसपारयस  

5. स्थामी फसोफास खरेुको प्रभाण 

अजम आवश्मक कागज प्रभाणहरु 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

धन्िलु्क 

२ 

अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र 
प्रदान 

 
 

 

नगय उऩ 
प्रभखु 
/साभाशजक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

साभा
शजक 
षवकास 
िाखा  

1. सम्फशजधत व्मशक्तको व्महोया 
खरेुको धनवेदन ऩत्र 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
वा जजभ दतामको प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

3. सम्फशजधत वडा कामामरमको 
धसपारयस 

4. स्थामी फसोफास खरेुको प्रभाण 

5. सम्फशजधत शचषकत्सकको 
धसपारयस 

6. नागरयकताको प्रधतधरषऩ वा जग्गा 
धनी प्रभाण ऩजुाम 

7. फारफाधरका बए धनजको जजभ 
दताम तथा अधबबावक वा 
सॊयऺकको नागरयकताको 
प्रधतधरषऩ 

8. ऩासऩोटम साइजको पोटो – २ 

प्रधत 

9. अऩाङ्गता देशखन ेपोटो - १ प्रधत 

(सम्बव बए सम्भ) 

10. नगय स्तयीम अऩाॊगता सभजवम 
सधभधतको धनणमम 

अजम आवश्मक कागज प्रभाणहरु 

वडाफाट 
धसपारयस प्राप्त 
बई अऩाॊगता 
सम्फजधी 
स्थानीम 
सभजवम 
सधभधतफाट 
धनणमम बएको 
धभधतरे ३ द्वदन 
धबत्र 

 
 
 

 

धन्िलु्क 

 

ख) कृषि सेवा सम्फजधी 

१ 
कृषि सभूह दताम 
तथा नवीकयण 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

कृषि 
षवकास 
िाखा 
 

1. सम्फशजधत सभूहको धनवेदन वा 
ऩत्र 

2. प्रस्ताषवत सभूहको षवधान 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

 3. सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

4. काममसधभधतका सदस्महरूको 
नागरयकताको प्रधतधरषऩ 

5. सभूहका सदस्महरूरे दताम गनमको 
राधग गयेको धनणममको प्रधतधरषऩ 

6. सभूहको नवीकयणका राधग 
साषवकको शजल्रा कृषि षवकास 
कामामरम वा शजल्रा ऩि ुसेवा 
कामामरमभा दताम बएको बए सो 
को प्रधतधरषऩ तथा 
नगयऩाधरकाभा दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

7. अध्मऺ, कोिाध्मऺ य सशचवको 
२/२ प्रधतपोटो 

अजम आवश्मक कागजातहरू 

द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

२ 

भरखाद, कृषि पभम 
तथा कृषि साभग्री 
धफके्रता दताम तथा 
नवीकयण 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु  

कृषि 
षवकास 
िाखा 
 

 

1. सम्फशजधत सभूह/ व्मशक्तको 
धनवेदन वा ऩत्र 

2. प्रस्ताषवत पभमको प्रफजधऩत्र वा 
प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रधतधरषऩ 

6. षवके्रताको प्रभाणऩत्र 

7. पभमको नवीकयणका राधग 
साषवकको शजल्रा कृषि षवकास 
कामामरम वा शजल्रा ऩि ुसेवा 
कामामरमभा दताम बएको बए सो 
को प्रधतधरषऩ तथा 
नगयऩाधरकाभा दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

8. सञ्चारकहरूको २/२ प्रधत 
पोटो 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

9. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

10. व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

11. फहारभा फसेको बए फहारको 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ य 
फहार कय धतयेको प्रभाण  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

३ 
कृषि ऋण तथा 
अनदुान धसपारयस 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

कृषि 
षवकास 
िाखा 
 

 

1. सम्फशजधत सभूह/ व्मशक्तको 
धनवेदन वा ऩत्र 

2. प्रस्ताषवत पभमको प्रफजधऩत्र वा 
प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रधतधरषऩ 

6. षवके्रताको प्रभाणऩत्र 

7. साषवकको शजल्रा कृषि षवकास 
कामामरम वा शजल्रा ऩिू सेवा 
कामामरमभा दताम बएको बए सो 
को प्रधतधरषऩ तथा 
नगयऩाधरकाभा दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

8. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

9. व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

10. फहारभा फसेको बए फहारको 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ य 
फहार कय धतयेको प्रभाण  

अजम आवश्मक कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

४ 
कृषि धफभा 
धसपारयस 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

कृषि 
षवकास 
िाखा 
 

 

1. सम्फशजधत सभूह/ व्मशक्तको 
धनवेदन वा ऩत्र 

2. प्रस्ताषवत पभमको प्रफजधऩत्र वा 
प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

4. सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको 
नागरयकताको प्रधतधरषऩ 

6. षवके्रताको प्रभाणऩत्र 

7. साषवकको शजल्रा कृषि षवकास 
कामामरम वा शजल्रा ऩि ुसेवा 
कामामरमभा दताम बएको बए सो 
को प्रधतधरषऩ तथा 
नगयऩाधरकाभा दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

8. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

9. व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

10. फहारभा फसेको बए फहारको 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ य 
फहार कय धतयेको प्रभाण 

11. ऺधत बएको षववयण देशखने 
प्रभाण वा प्राषवधधकको धनयीऺण 
प्रधतवेदन  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

को बोधरऩल्ट 

५ 
कृषि सम्फजधी 
प्राषवधधक सेवा 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

कृषि 
षवकास 
िाखा 

सम्फशजधत सभूह/ व्मशक्तको धनवेदन 
ऩत्र वा टेधरपोन वा भौशखक 
जानकायी 

जानकायी प्राप्त 
बएऩधछ तरुुजतै 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

६ 
कृषि सेवा सम्फजधी 
अजम धसपारयस 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

कृषि 
षवकास 
िाखा 
 

 

1. कुन प्रकायको धसपारयस 
आवश्मक ऩने हो, सो व्महोया 
खरेुको धनफेदन 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

3. वडाको धसपारयस तथा सजमधभन 
भचुलु्का आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फशजधत वडाफाट सजमधभन 
भचुलु्का सषहतको धसपारयस ऩत्र 

सम्फशजधत धसपारयसको राधग 

आफश्मक अजम कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

ग) ऩि ुसेवा सम्फजधी 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

१ 
ऩि ुऩजछी सभूह 
दताम तथा नवीकयण 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

ऩि ु
सेवा 
िाखा 
 

 

1. सम्फशजधत सभूहको धनवेदन वा 
ऩत्र 

2. प्रस्ताषवत सभूहको षवधान 

3. सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

4. काममसधभधतका सदस्महरूको 
नागरयकताको प्रधतधरषऩ 

5. सभूहका सदस्महरूरे दताम गनमको 
राधग गयेको धनणममको प्रधतधरषऩ 

6. सभूहको नवीकयणका राधग 
साषवकको शजल्रा कृषि षवकास 
कामामरम वा शजल्रा ऩि ुसेवा 
कामामरमभा दताम बएको बए सो 
को प्रधतधरषऩ तथा 
नगयऩाधरकाभा दताम बएको बए 
दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

7. अध्मऺ, कोिाध्मऺ य सशचवको 
२/२ प्रधत पोटो 

अजम आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

२ 

ऩि ुऩजछी ऩारन 
पभम तथा ऩि ुसेवा 
साभग्री धफके्रता 
दताम तथा नवीकयण 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

ऩि ु
षवकास 
िाखा 
 

 

सम्फशजधत सभूह/ व्मशक्तको धनवेदन 
वा ऩत्र 

प्रस्ताषवत पभमको प्रफजधऩत्र वा 
प्रस्ताव 

ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

पभम सञ्चारकहरूको नागरयकताको 
प्रधतधरषऩ 

षवके्रताको प्रभाणऩत्र 

पभमको नवीकयणका राधग 
साषवकको शजल्रा कृषि षवकास 
कामामरम वा शजल्रा ऩि ुसेवा 
कामामरमभा दताम बएको बए सो को 
प्रधतधरषऩ तथा नगयऩाधरकाभा दताम 
बएको बए दताम प्रभाणऩत्रको 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

प्रधतधरषऩ 

सञ्चारकहरूको २/२ प्रधत पोटो 
व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

फहारभा फसेको बए फहारको 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ य फहार 
कय धतयेको प्रभाण  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

३ 
ऩि ुऩजछी सम्फजधी 
ऋण तथा अनदुान 
धसपारयस 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

ऩि ु
षवकास 
िाखा 
 

 

सम्फशजधत सभूह/ व्मशक्तको धनवेदन 
वा ऩत्र 

प्रस्ताषवत पभमको प्रफजधऩत्र वा 
प्रस्ताव 

ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

पभम सञ्चारकहरूको नागरयकताको 
प्रधतधरषऩ 

षवके्रताको प्रभाणऩत्र 

साषवकको शजल्रा कृषि षवकास 
कामामरम वा शजल्रा ऩि ुसेवा 
कामामरमभा दताम बएको बए सो को 
प्रधतधरषऩ तथा नगयऩाधरकाभा दताम 
बएको बए दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

फहारभा फसेको बए फहारको 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ य फहार 
कय धतयेको प्रभाण  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

४ 
ऩि ुऩजछी धफभा 
धसपारयस 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

ऩि ु
षवकास 
िाखा 
 

 

सम्फशजधत सभूह/ व्मशक्तको धनवेदन 
वा ऩत्र 

प्रस्ताषवत पभमको प्रफजधऩत्र वा 
प्रस्ताव 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

पभम सञ्चारकहरूको नागरयकताको  
प्रधतधरषऩ 

षवके्रताको प्रभाणऩत्र 

साषवकको शजल्रा कृषि षवकास 
कामामरम वा शजल्रा ऩि ुसेवा 
कामामरमभा दताम बएको बए सो को 
प्रधतधरषऩ तथा नगयऩाधरकाभा दताम 
बएको बए दताम प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

फहारभा फसेको बए फहारको 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ य फहार 
कय धतयेको प्रभाण 

ऺधत बएको षववयण देशखने प्रभाण 
वा प्राषवधधकको धनयीऺण प्रधतवेदन  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

को बोधरऩल्ट 

५ 
ऩि ुऩजछी सम्फजधी 
प्राषवधधक सेवा 

ऩि ुषवकास 
िाखा 
प्रभखु 

ऩि ु
षवकास 
िाखा 

सम्फशजधत सभूह/ व्मशक्तको धनवेदन 
ऩत्र वा टेधरपोन वा भौशखक 
जानकायी 

जानकायी प्राप्त 
बएऩधछ तरुुजतै 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

६ 
ऩि ुऩजछी उऩचाय 
सेवा 

ऩि ुषवकास 
िाखा 
प्रभखु 

ऩि ु
षवकास 
िाखा 
 

 

धफयाभी ऩि ुऩजछीराई ऩि ुसेवा 
केजरभा ल्माउन ुऩने वा केजरभा 
ल्माउन सम्बव नबएभा उऩचायका 
राधग िाखाभा अनयुोध गनुमऩने  

जानकायी प्राप्त 
बएऩधछ तरुुजतै 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

७ गोफय ऩयीऺण 
ऩि ुषवकास 
िाखा 
प्रभखु 

ऩि ु
षवकास 
िाखा 

प्राषवधधक षहसाफरे उऩमकु्त हनुे गयी 
ऩयीऺण गरयने गोफय सॊकरन गयी 
िाखाभा ल्माउनऩुने  

गोफयको 
नभनुा प्राप्त 
बएऩधछ तरुुजतै 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

८ भाईनय सजमयी 
ऩि ुषवकास 
िाखा 
प्रभखु 

ऩि ु
षवकास 
िाखा 

सानाधतना घाउ खषटयाको भाईनय 
सजमयी िाखाफाट उऩरब्ध हनु सक्ने  

जानकायी प्राप्त 
बएऩधछ तरुुजतै 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

९ 
ऩि ुऩजछी सेवा 
सम्फजधी अजम 

ऩि ुषवकास 
िाखा 

ऩि ु
षवकास 

कुन प्रकायको धसपारयस आवश्मक 
ऩने हो, सो व्महोया खरेुको धनफेदन 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

धसपारयस प्रभखु िाखा 
 

 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

वडाको धसपारयस तथा सजमधभन 
भचुलु्का आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फशजधत वडाफाट सजमधभन भचुलु्का 
सषहतको धसपारयस ऩत्र  

सम्फशजधत धसपारयसको राधग 

आफश्मक अजम कागजातहरु 

सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

ऐन अनसुाय 

१० 
भतृ फेफारयसे ऩि ु

व्मवस्थाऩन 

वातावयण 
िाखा  

वाताव
यण 
िाखा 

आवश्मक सूचना 
भतृ फेफारयसे ऩि ुपेरा ऩयेको 
जानकायी 

जानकायी प्राप्त 
बएऩधछ तरुुजतै 

धन्िलु्क 

घय नक्सा सम्फजधी 

१ 

 

 

 

 

 

नमाॉ घय नक्सा 
दताम य नक्सा ऩास 
(श्रजथ रेबर 
सम्भको अस्थामी 
इजाजत) 
 

ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा /बवन 
तथा नक्सा 
िाखा प्रभखु 

बवन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

नक्सा ऩास दयखास्त पायाभ 

नगयऩाधरकाको याजस्व िाखाभा 
नक्सा ऩास दयखास्त पायाभ 
खरयदका राधग तोषकएको दस्तयु 
फझुाएको यधसद 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩजुामको प्रधतधरषऩ 

चारूआ.व.कोसम्ऩशत्त कय/  भारऩोत 

धतयेको यधसद 

षकत्ता नॊ. स्ऩष्ट बएको नाऩी नक्सा 
(ब्र ुषप्रजट) को सक्कर प्रधत 

धरशखत यशजस्रेसन ऩासको प्रधतधरषऩ 

जग्गा कुनै धनकामभा धधतोको रूऩभा 
याखेको बए सम्फशजधत धनकामको 
स्वीकृधत ऩत्र 

फाटो स्ऩष्ट नबएभा ्रट यशजस्टय 
उताय 

वायेस याखी नक्सा ऩास गनुमऩने 
बएभा वायेसनाभा य वायेसको 
नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ    

न.ऩा.भा सूचीकृत धडजाइनयिाया 
आफ्नो नेऩार ईशजजधनमरयङ 
काउशजसर (NEC सषटमषपकेट) 
सषहत नगयऩाधरकाफाट धनधामरयत 

भाऩदण्ड अनसुाय नक्सा तमाय गयी 
अनराईन (ई.षव.षऩ.एस.) प्रषवषष्ट 

 

४5 द्वदन धबत्र 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय  
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

गयी सो को सक्कर प्रधत . 
घय धनभामणका राधग नक्साभा फाटो 
स्ऩष्ट नबएभा सम्फशजधत वडाफाट 
चरनचल्तीको फाटोको धसपारयस ऩत्र 
. 
सूचनाको म्माद धबत्र दावी षवयोध 

नआएभा, तोषकएको म्माद ऩयुा 
बएऩधछ सम्फशजधत जग्गाभा सम्फशजधत 

वडा सशचव वा धनजरे तोकेको 
प्रधतधनधधरे सम्फशजधत जग्गाधनी य 
वडा प्रधतधनधधको योहफयभा साध 
सधधमायको योहफयभा सजमधभन 

भचुलु्का गयाई सम्फशजधत िाखाभा 
ऩेि गने . 
प्राषवधधक दृषष्टरे उक्त घय नक्साऩास 

गनम उऩमकु्त यहेको नयहेको फाये 

स्थरगत रूऩभा गई प्रधतवेदन द्वदएऩधछ 

भात्र वडा कामामरमरे घय नक्साऩासका 
राधग नगयऩाधरकाभा धसपारयस गने | 
१७. अजम आफश्मक कागजातहरु 

२ 

श्रजथ रेबर 
बजदाभाधथको घय 
धनभामणको स्थामी 
इजाजत 

ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा /बवन 
तथा नक्सा 
िाखा प्रभखु 

बवन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्फशजधत व्मशक्तको धनवेदन 

श्रजथ रेबरसम्भको इजाजतको 
प्रधतधरषऩ 

सम्फशजधत वडाभा काभकाज गनम 
तोषकएको प्राषवधधक कभमचायी अनभुधत 

धरए अनसुायको घय धनभामण बएको 
स्थामी अनभुधत द्वदने धसपारयस गयेको 
स्थरगत प्रधतवेदन 

श्रजथ रेबरसम्भ बएको काभको 
प्रगधत देशखने कशम्तभा २/३ तपम को 
यॊगीन पोटो 
जग्गाधनी  प्रभाण ऩजुामको सक्कर य 

प्रधतधरषऩ 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्त कय 

चकु्ता प्रभाणऩत्र य यधसदको प्रधतधरषऩ 

अजम आफश्मक कागजातहरु 

१५ द्वदन धबत्र 
नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

३ तल्रा थऩ  

ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा /बवन 
तथा नक्सा 
िाखा प्रभखु 

बवन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्फशजधत व्मशक्तको धनवेदन 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस  

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

जग्गाधनी  प्रभाण ऩजुामको सक्कर य 

प्रधतधरषऩ 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्त कय 

चकु्ता प्रभाणऩत्र य यधसदको प्रधतधरषऩ 

स्वीकृत घय नक्साको सक्कर  

स्थामी इजाजत प्रभाणऩत्रको सक्कर 
य प्रधतधरषऩ 

न.ऩा.भा सूचीकृत धडजाइनयिाया 
आफ्नो नेऩार ईशजजधनमरयङ 
काउशजसर (NEC सषटमषपकेट) 
सषहत नगयऩाधरकाफाट धनधामरयत 
भाऩदण्ड अनसुाय तल्रा थऩको 
नक्सा तमाय गयी अनराईन 
(ई.षव.षऩ.एस.) प्रषवषष्ट गयी सो को 
सक्कर प्रधत . 
षकत्ता नॊ. स्ऩष्ट बएको नाऩी नक्सा 
(ब्र ुषप्रजट) को सक्कर प्रधत 

तल्रा थऩ गनम सषकने प्राषवधधक 
प्रधतवेदन . 
घयधनीको २ प्रधत ऩासऩोटम साइजको 
पोटो 
अजम आफश्मक कागजातहरु 

४५ द्वदन धबत्र 
नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

४ 

घय धनभामण सम्ऩन्न 
प्रधतवेदन 

 

ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा /बवन 
तथा नक्सा 
िाखा प्रभखु 

बवन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्फशजधत व्मशक्तको धनवेदन 

जग्गाधनी प्रभाण ऩजुामको प्रधतधरषऩ 

बवन धनभामण स्थामी  इजाजतऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

स्वीकृत नक्साको प्रधतधरषऩ 

सम्फशजधत वडाभा काभकाज गनम 
तोषकएको प्राषवधधक कभमचायीको 
अनभुधत धरए अनसुायको घय धनभामण 

बएकोरे स्थामी अनभुधत द्वदन धसपारयस 

गयेको स्थरगत प्रधतवेदन 

त्मस्तो प्रधतवेदनको आधायभा 

१५ द्वदन धबत्र 
नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

सम्फशजधत ईशजजधनमयरे सभेत गयेको 
धसपारयस 

घय सम्ऩन्न बएको देशखने कशम्तभा ४ 

तपम फाट शखशचएका यॊगीन पोटोहरू 

घयधनीको २ प्रधत ऩासऩोटम साइजको 
पोटो 
बवन भाऩदण्ड फभोशजभ धनभामण बएको 
प्राषवधधक प्रधतवेदन 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्त कय 

चकु्ता यधसद प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

अजम आफश्मक कागजातहरु 

५ 

घय नक्सा नाभसायी 
 
 
 

 

बवन तथा 
नक्सा िाखा 
प्रभखु 

बवन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्फशजधत व्मशक्तको धनवेदन 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस  

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩजुामको सक्कर य 
प्रधतधरषऩ 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्त कय 
चकु्ता प्रभाणऩत्र य यधसदको प्रधतधरषऩ 

स्वीकृत घय नक्साको सक्कर  

स्थामी इजाजत प्रभाणऩत्रको सक्कर 
य प्रधतधरषऩ 

याजीनाभाको सक्कर य प्रधतधरषऩ 

अॊिफण्डा बएको बए अॊिफॊडाको 
सक्कर य प्रधतधरषऩ 

भारऩोत कामामरमभा गरयएको जग्गा 
यशजषे्डसनको प्रधतधरषऩ (याजीनाभा 
धरखत) 

षकत्ता नॊ. स्ऩष्ट बएको नाऩी नक्सा 
(ब्र ुषप्रजट) को सक्कर प्रधत 

घयधनीको २ प्रधत ऩासऩोटम साइजको 
पोटो 
अजम आफश्मक कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ३ 
द्वदन धबत्र 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

६ 
नक्सा सॊिोधन 

 

ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा /बवन 
तथा नक्सा 
िाखा प्रभखु 

बवन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्फशजधत व्मशक्तको धनवेदन 

सॊिोधन गनुमऩने नक्साको सक्कर ४ 
प्रधत 

ऩास बएको ऩयुानो नक्साको प्रधत 

धनभामण इजाजतऩत्रको प्रधतधरषऩ 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ७ 
द्वदन धबत्र 

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

चारूआ.व. सम्भसम्ऩत्ती कय 
फझुाएको यधसदको प्रधतधरषऩ 

न.ऩा.भा सूचीकृत धडजाइनयिाया 
आफ्नो नेऩार ईशजजधनमरयङ 
काउशजसर (NEC सषटमषपकेट) 
सषहत नगयऩाधरकाफाट धनधामरयत 
भाऩदण्ड अनसुाय सॊिोधधत नक्साको 
धडजाइन तमाय गयी अनराईन 
(ई.षव.षऩ.एस.) प्रषवषष्ट गयी सो को 
सक्कर प्रधत . 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩजुामको सक्कर य 
प्रधतधरषऩ 

अजम आफश्मक कागजातहरु 

७ 
घय नक्सा प्रधतधरषऩ 
प्रभाशणत 

ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा /बवन 
तथा नक्सा 
िाखा प्रभखु 

बवन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्फशजधत व्मशक्तको धनवेदन  

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩजुामको प्रधतधरषऩ 

नक्साऩास प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

चारूआ.व. सम्भ सम्ऩशत्त कय 
फझुाएको यधसदको प्रधतधरषऩ 

अजम आफश्मक कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ३ 
द्वदन धबत्र  

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

८ 
घय नक्सा 
नवीकयण  

ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा /बवन 
तथा नक्सा 
िाखा प्रभखु 

बवन 
तथा 
नक्सा 
िाखा 

सम्फशजधत व्मशक्तको धनवेदन  

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

जग्गाधनी प्रभाण ऩजुामको प्रधतधरषऩ 

नक्साऩास प्रभाणऩत्रको सक्कर प्रधत 

चारूआ.व. सम्भसम्ऩत्ती कय 
फझुाएको यधसदको प्रधतधरषऩ 

अजम आफश्मक कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ३ 
द्वदन धबत्र 

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

मोजना सम्फजधी 

१ 

उऩबोक्ता 
सधभधतसॉग मोजना 
सम्झौता तथा 
ऩेश्की प्रदान 

 
 
 
 
 
 

प्रिासन/मो
जना/ 
ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा िाखा 
प्रभखु 

 
 
 
 

 
 

मोजना 
तथा 
ऩवुामधा
य 
षवकास 
िाखा 
 
 

मोजना सम्झौताका राधग उऩबोक्ता 
सधभधतको तपम फाट धनवेदन 

मोजनाको प्राषवधधक रागत ईशस्टभेट 

धनवामशचत वडा जन प्रधतधनधधको 
योहफयभा सयोकायवारा ऩऺहरू 
सषहतको बेराफाटउऩबोक्तासधभधत 
तथा अनगुभन सधभधत गठन गयेको 
धनणममको प्रधतधरषऩ 

उऩबोक्ता सधभधत गठनभा कशम्तभा 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ १ 
द्वदन धबत्र  

 
 
 
 
 

धन्िलु्क 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

  
 

 

 
 
 
 
 

 

३३ प्रधतित भषहरा सहबाधगता 
सधुनशित बएको हनुऩुने साथै 
उऩबोक्ता सधभधत सभावेिे हनुऩुने 

सॊगद्वठत सॊघसस्था, सभूह, क्रफ 
सधभधत आद्वद जस्ता आधधकारयक 
सॊस्थािाया कामामजवमन गरयने मोजना 
बएभा सधभधतको फैठकको धनणमम 
प्रधतधरषऩ 

अध्मऺ, सशचव य कोिाध्मऺ 
ऩदभध्मे १ ऩद भषहरा हनुऩुने 

उऩबोक्ता सधभधतको छाऩ 

उऩबोक्ता सधभधतका 
ऩदाधधकायीहरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

सम्झौताको राधग सम्फशजधत वडा 
कामामरमको धसपारयस 

धनभामणको षववयण य रागत 
सहबाधगता सम्फजधी धनणमम प्रधतधरषऩ 

उऩबोक्ता सधभधतको नाभभा फैंक 
खाता खोल्नका धनशम्त फढीभा तीन 
जना ( एक भषहरा सषहत ) 
ऩदाधधकायीहरूको सॊमकु्त 
दस्तखतफाट सॊचारन गने गयी 
फैंकको नाभ सभेत उल्रेख बएको 
धनणममको सधभधतको खाता 
सॊचारकको 2/2 प्रधत ऩासऩोटम 
साइजको पोटो, नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

ठेक्काफाट हनुे काभको हकभा 
फोरऩत्र सधभधतको धनणमम, धनभामण 
व्मवसामीको धनवेदन य तोषकए 
फभोशजभको काममसम्ऩादन जभानत  

भोधफराईजेसन ऩेश्कीको हकभा 
ऩेश्की यकभ फयाफयको फैक जभानत 

ठेक्का सम्फजधी अजम कुयाहरूको 
हकभा फोरऩत्र सम्फजधी कागजात य 
सम्झौता फभोशजभ हनुे . 
अजम आफश्मक कागजातहरु  
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

२ 
यधनङ धफर तथा 
अशजतभ धफर 
बकु्तानी 

नगय उऩ 
प्रभखु/ 
मोजना तथा 
ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना 
तथा 
ऩवुामधा
य 
षवकास 
िाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

मोजनाको यधनङ धफर बकु्तानी वा 
अशजतभ बकु्तानीका राधग उऩबोक्ता 
सधभधतको तपम फाट सधभधतको 
धनणममसषहत धनवेदन 

सम्फशजधत मोजना हेने प्राधफधधकफाट 
यधनङ धफर वा कामम सम्ऩन्न 
प्रधतवेदन  

यधनङ धफर वा अशजतभ बकु्तानीका 
राधग सम्फशजधत वडा कामामरमको 
धसपारयस 

खचमका प्रभाशणत धफर-बयऩाईहरू 

मोजनाको सावमजधनक ऩयीऺण 
प्रधतवेदन  

उऩबोक्ता सधभधत य अनगुभन 
सधभधतको फैठकफाट धनभामण कामम 
सम्ऩन्न बएको बन्ने व्महोयाको धनणमम 
प्रधतधरषऩ 

आमोजना सूचना ऩाटी (होधडङ फोडम) 
को पोटो 
काभ सरुु हनु ुऩूवमको, काभ हुॉदै 
गयेको य काभ सषकए ऩधछको 
झरक देशखने पोटोहरू 

खचमको षवर बऩामईहरू रू.१००० य 
(वा सो बजदा भाधथ रु २०००० 
फीस हजाय सम्भ ्मान धफर य सो  
बजदा भाधथको हकभा भ्माट (VAT)  
षवर अधनवामम हनु ुऩनेछ .  

काभदायको ज्माराको राधग डोय 
हाशजय पायभ (प्रभाशणत).  

साभान ढुवानी गयेको गाडीको षवर 
फकु य चारक अनभुधत ऩत्र, धनभामण 
व्मवसामी, पभम, सॊस्था य कम्ऩनीको 
हकभा रु २००००. फीस हजाय 
बजदा भाधथको यकभको हकभा कय 
षवजक भ्माट धफर  नै ऩेि 
गनुमऩनेछ. बऩामई भाजम हनुे छैन .  

ठेकाफाट हनुे काभको हकभा यधनङ 
धफर, प्राषवधधक प्रधतवेदन, कामम 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ७ 
द्वदन धबत्र 

 
 
 
 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय  
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

सम्ऩन्न प्रधतवेदन य नगयस्तरयम 
अनगुभन सधभधतको धसपारयस 
फभोशजभ हनुे . 
मोजनाको म्माद थऩ गनुमऩने बएभा 
म्माद सषकन ुबजदा ७ द्वदन अगावै 
कायण य आधाय सषहतको धनभामण 
व्मवसामीको धनवेदन तथा उऩबोक्ता 
सधभधतको हकभा सधभधतको धनणमम 
तथा वडा कामामरमको धसपारयस 
साथ म्माद थऩका राधग ऩेि बई 
म्माद थऩ गने धनणमम बएको हनुऩुने  

अजम आफश्मक कागजातहरु 

३ 
धयौटी षपताम 

 

मोजना तथा 
ऩवुामधाय 
षवकास 
िाखा िाखा 
प्रभखु/ 
आधथमक 
प्रिासन 
िाखा प्रभखु  

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना 
तथा 
ऩवुामधा
य 
षवकास 
िाखा/ 
आधथम
क 
प्रिास
न 
िाखा  

धयौटी षपताम सम्फजधी धनवेदन ऩत्र 

उऩबोक्ता सधभधतको हकभा 
सम्फशजधत वडाको काभ सम्ऩन्न 
बएको धसपारयस 

ठेक्काफाट धनभामण कामम बएको बए 
सम्झौताभा उल्रेख बए सोही 
फभोशजभ य नबएको हकभा 
सावमजधनक खरयद ऐन/धनमभानसुाय  

सम्ऩन्नबएको काभ भभमत सम्बाय 
अवधधसम्भ दरुुस्त बएको प्राधफधधक 
प्रधतफेदन 

बकु्तानी आ.व.को आजतरयक याजस्व 
कामामरमवाट जायी बएको कय चकु्ता 
प्रभाणऩत्र य भ.ुअ.क. सभामोजन 
ऩत्रका प्रधतधरषऩ 

अजम आफश्मक कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

 

४ 

 

ऩूवामधाय फाहेकका 
प्रवधमनात्भक 
मोजना तथा 
काममक्रभहरूको 
सम्झौता, ऩेश्की 
तथा अशजतभ 
बकु्तानी 

सम्वशजधत 
िाखा प्रभखु 
य वडा 
सशचव  

 
 
 
 
 
 

 
 

काममक्र
भ 
सञ्चार
न गने 
सम्व
शजधत 
िाखा 

काममक्रभ सम्झौताका राधग 
सम्फशजधत सॊस्थाको सञ्चारक 
सधभधतको धनणमम सषहतको धनवेदन 

काममक्रभ स्वीकृत बएको बन्ने 
व्महोयाको आधधकारयक धनणमम प्रधत 

नगयऩाधरकाको स्वीकृत नम्सम 
फभोशजभको काममक्रभको प्रस्ताव  

दताम बएको सॊस्थाको हकभा 

कागजात ऩयुा 
बएऩधछ ७ 
द्वदन धबत्र  

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

 य वडा 
कामाम
रम 

 
 
 
 
 
 
 

 

सॊस्थाको षवधान य ऩधछल्रो 
आ.व.को अशजतभ रेखा ऩयीऺण 
प्रधतवेदन  

काममक्रभ सञ्चारनका राधग गरयने 
रागत सहबाधगता सम्फजधी षववयण 

ऩेश्की धरनऩुने बएभा ऩेश्की  ऩाऊॉ  
बन्ने व्महोयाको धनवेदन 

काममक्रभ सम्ऩन्न बएऩधछ अशजतभ 
बकु्तानी भाग गदाम सॊस्थाको ऩत्र, 
काममक्रभ सञ्चारन बएको य सम्ऩन्न 
बएको झरक देशखने पोटाहरु, 
नगयस्तरयम अनगुभन सधभधतको 
धसपारयस य खचमको तेरयज तथा 
प्रभाशणत धफर बऩामईहरू ऩेि गनुम 
ऩनेछ . 
अजम आफश्मक कागजातहरु 

५ 
षवधबन्न प्रकायका 
धसपारयस 

प्रिासन 
िाखा प्रभखु  

प्रिास
न 
िाखा  

कुन प्रकायको धसपारयस आवश्मक 
ऩने हो, सो व्महोया खरेुको धनफेदन 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

वडाको धसपारयस तथा सजमधभन 
भचुलु्का आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फशजधत वडाफाट सजमधभन भचुलु्का 
सषहतको धसपारयस ऩत्र  

सम्फशजधत धसपारयसको राधग 
आफश्मक अजम कागजातहरु 

अजम आफश्मक कागजातहरु 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

जमाषमक सधभधत सम्फजधी 

१ 

स्थानीम सयकाय 
सॊचारन ऐन -
2074 को दपा 
47(1) फभोशजभ 
जमाषमक सधभधत 
सम्फजधी सेवा 
सषुवधाहरू  

नगय उऩ 
प्रभखु 

जमाषम
क 
सधभधत
को 
सशचवा
रम 

काननु फभोशजभ हकदैमा ऩगुेको 
व्मशक्तको रयतऩवुमकको उजयुी धनवेदन 

नागरयकताको प्रभाणऩत्र 

वडाको धसपारयस तथा सजमधभन 
भचुलु्का आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फशजधत वडाफाट सजमधभन भचुलु्का 
सषहतको धसपारयस ऩत्र 

वडा स्तयफाट षववाद सभाधान तथा 

दताम कागजऩत्र 
ऩयुा बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट, 
म्माद ताभेर 
िकु्रागण्डकी 
नगय ऺेत्रभा 
भात्र बए ३ 

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

भेरधभराऩका राधग प्रमास बएको 
बए सो सम्फजधी धनणमम तथा 
कागजातहरू  

उजयुी प्रकृधतको आधायभा अजम 
आवश्मक प्रभाण एवॊ कागजात 

प्रधतवादी सॊख्मा फयाफयको उजयुीको 
प्रधतधरषऩ  

अजम आफश्मक कागजातहरु 

द्वदन य सो 
बजदा फाषहय 
बए ७ द्वदन 

षपल्ड रयऩोटम 
ऩेि गने सभम 
७ द्वदन   

२ 

स्थानीम सयकाय 
सॊचारन ऐन -
2074 को दपा 
४7(२) फभोशजभ 
जमाषमक सधभधत 
सम्फजधी सेवा 
सषुवधाहरू 

नगय उऩ 
प्रभखु 

जमाषम
क 
सधभधत
को 
सशचवा
रम 

काननु फभोशजभ हकदैमा ऩगुेको 
व्मशक्तको रयतऩवुमकको उजयुी धनवेदन 

नागरयकताको प्रभाणऩत्र 

वडाको धसपारयस तथा सजमधभन 
भचुलु्का आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फशजधत वडाफाट सजमधभन भचुलु्का 
सषहतको धसपारयस ऩत्र 

वडा स्तयफाट षववाद सभाधान तथा 
भेरधभराऩका राधग प्रमास बएको 
बए सो सम्फजधी धनणमम तथा 
कागजातहरू  

उजयुी प्रकृधतको आधायभा अजम 
आवश्मक प्रभाण एवॊ कागजात 

प्रधतवादी सॊख्मा फयाफयको उजयुीको 
प्रधतधरषऩ 

अजम आफश्मक कागजातहरु 

दताम कागजऩत्र 
ऩयुा बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट, 
म्माद ताभेर 
िकु्रागण्डकी 
नगय ऺेत्रभा 
भात्र बए ३ 
द्वदन य सो 
बजदा फाषहय 
बए ७ द्वदन 

षपल्ड रयऩोटम 
ऩेि गने सभम 
७ द्वदन   

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

शिऺा मवुा तथा खेरकुद सम्फजधी 

१ 

नमाॉ साभदुाषमक 
षवद्यारम खोल्ने 
अनभुधत 

 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

िैशऺक सत्र िरुुहनुबुजदा कशम्तभा 
तीन भषहना ऩषहरा षवद्यारम सेवा 
ऺेत्रको बेरारे गयेको 
प्रधतफितासषहतको तोषकएको ढाॉचाभा 
धनवेदनऩत्र 

सम्फशजधत वडाको षवद्यारम सञ्चारन 
गने धसपारयस ऩत्र य प्रधतफिता ऩत्र  
प्रस्तावना ऩत्र 

षवद्यारम व्मवस्थाऩन सधभधतको 
गठन बएको कागजात तथा 

फढीभा ३ 
भषहना   

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
आधथमक ऐन 
अनसुाय  
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

सधभधतको धनणमम प्रधतधरषऩ तथा 
सञ्चारक सधभधतका ऩदाधधकायी तथा 
सदस्महरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ एवॊ िैशऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका प्रधतधरषऩ 

नशजकका कशम्तभा दईु षवद्यारमको 
सहभधत ऩत्र 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
अथवा जग्गा वा बवन बाडाभा 
धरएको बए कशम्तभा ऩाॉच विमका 
राधग गरयएको कफधुरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ वा जग्गा 
बोगचरनको प्रभाणऩत्रको  प्रधतधरषऩ 

शिऺा ऐन तथा धनमभावरीरे 
तोकेको भाऩदण्ड ऩयुा बएको 
जानकायी ऩत्र वा धनवेदन 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्तकय 
तथा घय फहार धतयेको यधसद 

तोषकए फभोशजभको यकभ फझुाएको 
यधसद 

षवद्यारम सञ्चारनभा आवश्मक 
जनिशक्त तथा बौधतक ऩूवामधाय ऩयुा 
गयेको शिऺा धनमभावरी २०७४ 
को अनसूुची–३ फभोशजभको ऩयुा 
गयेको हनु ुऩने . 
षवद्यारमभा काममयत शिऺक, 
कभमचायीको सेवा सतम सम्फजधी 
षवधनमभावरीको प्रधतधरषऩ 

स्थरगत धनयीऺण प्रधतवेदन 

तोषकए फभोशजभको अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

ऩनुि्- नगयऩाधरकाफाट हारराई 
नमाॉ साभदुाषमक षवद्यारम खोल्ने 
नीधत नयहेको . 

२ 
नमाॉ सॊस्थागत 
षवद्यारम षवद्यारम 
खोल्ने अनभुधत 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु

सम्फशजधत षवद्यारमको 
व्मवस्थाऩन/सॊचारन सधभधतको 
धनणममको प्रधतधरषऩ सषहतको 
तोषकएको ढाॉचाभा धनवेदनऩत्र 

फढीभा ३ 
भषहना   

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
आधथमक ऐन 
अनसुाय  
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

द 
िाखा 

सञ्चारक सधभधतका ऩदाधधकायी तथा 
रगानी कताम सदस्महरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
एवॊ िैशऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रका 
प्रधतधरषऩ 

गठुी, कम्ऩनी वा सहकायी कुन 
प्रकृधतको षवद्यारम सञ्चारन गने हो 
सो अनसुायको षवधान तथा 
षवधनमभावरीको प्रभाशणत प्रधतधरषऩ 

सम्फशजधत वडा कामामरमको 
षवद्यारम सञ्चारन गनम द्वदएको 
धसपारयस ऩत्र 

सॊस्थाको ्मान दतामको प्रभाण ऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

सफै बजदा नशजकका दईु षवद्यारमको 
सहभधत ऩत्र 

शिऺा ऐन तथा धनमभावरीरे 
तोकेको भाऩदण्ड ऩयुा बएको 
जानकायी ऩत्र वा धनवेदन  
षवद्यारम सञ्चारनभा आवश्मक 
जनिशक्त तथा बौधतक ऩूवामधाय ऩयुा 
गयेको शिऺा धनमभावरी २०७४ 
को अनसूुची–३ फभोशजभको ऩयुा 
गयेको हनु ुऩने .   
स्थरगत धनयीऺण प्रधतवेदन 

षवद्यारमभा काममयत शिऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा ियत ्सम्फजधी 
षवधनमभावरीको प्रधतधरषऩ 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
अथवा जग्गा वा बवन बाडाभा 
धरएको बए कशम्तभा ऩाॉच विमका 
राधग गरयएको कफधुरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्तकय 
तथा घयवहार कय धतयेको प्रभाणको 
प्रधतधरषऩ 

धयौटी याखेको फैंक धनस्साको 
प्रधतधरषऩ 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
तथा व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

तोषकए फभोशजभको यकभ फझुाएको 
यधसद 

नगयऩाधरकाभा धनवेदन दस्तयु 
धतयेको यधसद 

तोषकए फभोशजभको अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

३ कऺा थऩ 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

षवद्यारम व्मवस्थाऩन/ सॊचारक 
सधभधतको धनणमम प्रधतधरषऩ सषहत 
िैशऺक सत्र िूय हनुबुजदा कशम्तभा 
तीन भषहना अगावै तोषकएको 
ढाॉचाभा धनवेदन 

षवद्यारम स्थाऩनाको अनभुधतऩत्र तथा 
सञ्चारन बइयहेको कऺासम्भको 
अनभुधतऩत्रको प्रधतधरषऩ  

षवद्याथी सॊख्माको षववयण 

षवद्यारमभा काममयत शिऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा ियत ्सम्फजधी 
षवधनमभावरीको प्रधतधरषऩ 

सम्फशजधत वडा कामामरमको 
धसपारयस ऩत्र 

आवश्मक जनिशक्त तथा बौधतक 
ऩूवामधाय ऩयुा बएको हनुऩुने 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्तकय 
तथा घयवहार कय धतयेको प्रभाणको 
प्रधतधरषऩ 

स्थरगत अवरोकन धनयीऺण 
प्रधतवेदन 

वाषिमक आमकय धतयेको यधसद 

धयौटी याखेको फैंक धनस्साको 
प्रधतधरषऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
तथा व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

तोषकए फभोशजभको यकभ फझुाएको 

फढीभा दईु 
भषहना 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

यधसद 

ऩधछल्रो आ.व. को अशजतभ रेखा 
ऩयीऺण प्रधतवेदन 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

४ धफिम थऩ 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु  

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

षवद्यारम व्मवस्थाऩन/ सॊचारक 
सधभधतको धनणमम प्रधतधरषऩ सषहत 
िैशऺक सत्र िरुुहनुबुजदा कशम्तभा 
तीन भषहना अगावै तोषकएको 
ढाॉचाभा धनवेदन 

षविम थऩ गनुम ऩनामको कायण प्रष्ट 
बएको प्रस्तावना ऩत्र 

षवद्याथी सॊख्मा षववयण 

षवद्यारमभा काममयत शिऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा ियत ्सम्फजधी 
षवधनमभावरीको प्रधतधरषऩ 

ऩूवामधायको अवस्था खरेुको षववयण 

आवश्मक जनिशक्त षववयण 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्तकय 
तथा घयवहार कय धतयेको प्रभाणको 
प्रधतधरषऩ 

स्थरगत अवरोकन धनयीऺण 
प्रधतवेदन 

वाषिमक आमकय धतयेको यधसद 

तोषकए फभोशजभको यकभ फझुाएको 
यधसद 

धयौटी याखेको फैंक धनस्साको 
प्रधतधरषऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
तथा व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

ऩधछल्रो आ.व. को अशजतभ रेखा 
ऩयीऺण प्रधतवेदन 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 

फढीभा दईु 
भषहना 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

कागजातहरू 

५ 

षवधान तथा 
षवधनमभावरी 
सॊिोधन 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

गदु्वठमाय सधभधत तथा षवद्यारम 
व्मवस्थाऩन सधभधतफाट बएको धनणमम 
प्रधतधरषऩ सषहतको तोषकएको ढाॉचाभा 
धनवेदन ऩत्र 

षवधान तथा षवधनमभावरी ऩरयवतमन 
गनुम ऩनामको कायण खरेुको तीन 
भहरे पायाभसषहतको ऩत्र 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्तकय 
तथा घयवहार कय धतयेको प्रभाणको 
प्रधतधरषऩ 

वाषिमक आमकय धतयेको यधसद 

तोषकए फभोशजभको यकभ फझुाएको 
यधसद 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
तथा व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

ऩधछल्रो आ.व. को अशजतभ रेखा 
ऩयीऺण प्रधतवेदन 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

फढीभा एक 
भषहना 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

 

६ 
षवद्यारमको स्थान 
ऩरयवतमन अनभुधत 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

षवद्यारम व्मवस्थाऩन/ सॊचारक 
सधभधतको धनणमम प्रधतधरषऩ सषहत 
तोषकएको ढाॉचाभा धनवेदन ऩत्र 

सञ्चारक सधभधतका ऩदाधधकायी, 
रगानी कताम तथा सदस्महरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
एवॊ िैशऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रका 
प्रधतधरषऩ 

षवद्यारमभा काममयत शिऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा ियत ्सम्फजधी 
षवधनमभावरीको प्रधतधरषऩ 

सम्फशजधत स्थानीम तहहरू वा 
वडाहरूको धसपारयस ऩत्र (स्थान 

फढीभा ३ 
भषहना 

 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

ऩरयवतमन बई जाने य आउने 
स्थानको) 
षवद्यारम स्थाऩनाको अनभुधतऩत्र 
प्रधतधरषऩ  

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
अथवा जग्गा वा बवन बाडाभा 
धरएको बए कशम्तभा ऩाॉच विमका 
राधग गरयएको कफधुरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्तकय 
तथा घयवहार कय धतयेको प्रभाणको 
प्रधतधरषऩ 

स्थरगत अवरोकन धनयीऺण 
प्रधतवेदन 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
तथा व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

तोषकए फभोशजभको यकभ फझुाएको 
यधसद 

वाषिमक आमकय धतयेको यधसद 

ऩधछल्रो आ.व. को अशजतभ रेखा 
ऩयीऺण प्रधतवेदन 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

७ 

षवद्यारमको नाभ 
तथा स्वाधभत्व 
ऩरयवतमन 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

षवद्यारम व्मवस्थाऩन/ सॊचारक 
सधभधतको धनणमम प्रधतधरषऩ सषहत 
तोषकएको ढाॉचाभा धनवेदन ऩत्र 

सञ्चारक सधभधतका ऩदाधधकायी, 
रगानी कताम तथा सदस्महरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
एवॊ िैशऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रका 
प्रधतधरषऩ 

कम्ऩनी यशजस्टायको कामामरमफाट 
नाभ ऩरयवतमन वा स्वाधभत्व ऩरयवतमन 
गरयएको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ   

फढीभा १ 
भषहना  

 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय  
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

सञ्चारक सधभधतका ऩदाधधकायी तथा 
सदस्महरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ एवॊ िैशऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका प्रधतधरषऩ 

षवद्यारमभा काममयत शिऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा ियत ्सम्फजधी 
षवधनमभावरीको प्रधतधरषऩ 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस ऩत्र  

षवद्यारम स्थाऩनाको अनभुधतऩत्र 
प्रधतधरषऩ  

िैशऺक गठुीको षवधान वा 
कम्ऩनीको प्रफजधऩत्र तथा 
धनमभावरीको प्रधतधरषऩ  
जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
अथवा जग्गा वा बवन बाडाभा 
धरएको बए कशम्तभा ऩाॉच विमका 
राधग गरयएको कफधुरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्तकय 
तथा घयवहार कय धतयेको प्रभाणको 
प्रधतधरषऩ 

स्थरगत अवरोकन धनयीऺण 
प्रधतवेदन 

वाषिमक आमकय धतयेको यधसद 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
तथा व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

तोषकए फभोशजभको यकभ फझुाएको 
यधसद 

ऩधछल्रो आ.व. को अशजतभ रेखा 
ऩयीऺण प्रधतवेदन 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

८ 
ऩूवम प्राथधभक तह 
सञ्चारन अनभुधत 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु

सम्फशजधत षवद्यारमको 
व्मवस्थाऩन/सॊचारन सधभधतको 
धनणममको प्रधतधरषऩ सषहतको 
तोषकएको ढाॉचाभा धनवेदनऩत्र 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ३ 
भषहना धबत्र 

 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

द 
िाखा 

सञ्चारक सधभधतका ऩदाधधकायी, 
रगानी कताम तथा सदस्महरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
एवॊ िैशऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रका 
प्रधतधरषऩ 

गठुी, कम्ऩनी वा सहकायी कुन 
प्रकृधतको षवद्यारम सञ्चारन गने हो 
सो अनसुायको षवधान तथा 
षवधनमभावरीको प्रभाशणत प्रधतधरषऩ 

सम्फशजधत वडा कामामरमको 
षवद्यारम सञ्चारन गनम द्वदएको 
धसपारयस ऩत्र 

सॊस्थाको ्मान दतामको प्रभाण ऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

सफै बजदा नशजकका दईु षवद्यारमको 
सहभधत ऩत्र 

शिऺा ऐन तथा धनमभावरीरे 
तोकेको भाऩदण्ड ऩयुा बएको 
जानकायी ऩत्र वा धनवेदन  
षवद्यारमभा काममयत शिऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा ियत ्सम्फजधी 
षवधनमभावरीको प्रधतधरषऩ 

षवद्यारम सञ्चारनभा आवश्मक 
जनिशक्त तथा बौधतक ऩूवामधाय ऩयुा 
गयेको शिऺा धनमभावरी २०७४ 
को अनसूुची–३ फभोशजभको ऩयुा 
गयेको हनु ुऩने .   
स्थरगत धनयीऺण प्रधतवेदन 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
अथवा जग्गा वा बवन बाडाभा 
धरएको बए कशम्तभा ऩाॉच विमका 
राधग गरयएको कफधुरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्तकय 
तथा घयवहार कय धतयेको प्रभाणको 
प्रधतधरषऩ 

धयौटी याखेको फैंक धनस्साको 
प्रधतधरषऩ 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
तथा व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

तोषकए फभोशजभको यकभ फझुाएको 
यधसद 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

९ 

कऺा आठको 
षवद्याथीको नाभ थय 
तथा जजभ धभधत 
सॊिोधन 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

सम्फशजधत व्मशक्तको धनवेदन ऩत्र 

जजभ दताम प्रभाण ऩत्रको प्रधतधरषऩ 

षवद्यारमको धसपारयस ऩत्र 

सम्फशजधत षवद्याथीको िैशऺक 
प्रभाणऩत्र/ सक्कर ग्रडे धसट 

फाफ ुआभाको नागरयकताको 
प्रधतधरषऩ 

दस्तयु धतयेको यधसद 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

 

१० 
शिऺक सरुवा 
धसपारयस 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

शिऺा धनमभावरी अनसुाय तोषकएको 
ढाॉचाभा आवेदन 

षवद्यारम व्मवस्थाऩन सधभधतको 
धनणममको प्रधतधरषऩ 

षवद्यारमको धसपारयस ऩत्र 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ३ 
द्वदन धबत्र 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

 

११ 

कऺा आठको ग्रडे 
धसट/ प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

प्रधतधरषऩ आवश्मक ऩनामको कायण 
खरेुको धनवेदन 

सक्कर प्रभाण ऩत्रको प्रधतधरषऩ वा 
प्रभाण ऩत्र जायी गने सॊस्थाको 
धसपारयस ऩत्र 

प्रधतधरषऩ दस्तयु धतयेको यधसद 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

 

१२ षवधबत्र धसपारयस शिऺा मवुा शिऺा धसपारयस आवश्मक ऩनामको कायण कागजऩत्र ऩयुा नगयऩाधरका
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

खरेुको धनवेदन ऩत्र/षवद्यारमको ऩत्र 

धनवेदन दस्तयु धतयेको यधसद 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

 

१३ 

धनवशृत्तबयण 
धसपारयस 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

सम्फशजधत शिऺकको धनवेदन ऩत्र 

षवद्यारम शिऺक षकताफखानारे 
तोकेका आवश्मक कागज प्रभाणहरू 

षवद्यारमको धसपारयस ऩत्र 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

 

१४ ऩसु्तकारम स्थाऩना 
शिऺा िाखा 
प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

ऩसु्तकारम स्थाऩना गने सम्फजधी 
आभ बेराको धनणमम तथा तदथम 
सञ्चारन सधभधतको फैठकको धनणमम 
तथा प्रस्तावना ऩत्रसषहतको धनवेदन 
ऩत्र 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
अथवा जग्गा वा बवन बाडाभा 
धरएको बए कशम्तभा ऩाॉच विमका 
राधग गरयएको कफधुरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ 

ऩसु्तकारम खलु्ने सभमको षववयण 

सम्फशजधत वडा कामामरमको 
धसपारयस ऩत्र 

ऩसु्तकारम सॊचारनको स्रोत खरेुको 
षववयण 

ऩसु्तकारम सञ्चारन सधभधतको 
व्मशक्तगत षववयण, नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ  

आवेदन दस्तयु धतयेको यधसद 

धनमभानसुायका अजम कागज 
प्रभाणहरू 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ १ 
भषहना धबत्र 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय  
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

कागजातहरू 

१५ 

कम््मूटय 
ईशजस्चचटु, टाईऩ 
सेजटय, बािा 
प्रशिऺण तथा 
कोशचङ कऺा 
सञ्चारन 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

व्महोया खरेुको धनवेदन ऩत्र  
प्रस्तावना ऩत्र 

कोशचङ तथा अजम िलु्कको षववयण 

सञ्चारन हनुे स्थानको ठेगाना तथा 
फाटोको नक्सा 
सॊचारक तथा शिऺकहरूको िैशऺक 
मोग्मताका प्रभाण ऩत्रको प्रधतधरषऩ 
तथा व्मशक्तगत षववयण 

धनवेदन दस्तयु धतयेको यधसद 

स्थरगत अनगुभन तथा धनयीऺण 
प्रधतवेदन 

जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
अथवा जग्गा वा बवन बाडाभा 
धरएको बए कशम्तभा ऩाॉच विमका 
राधग गरयएको कफधुरमतनाभा तथा 
सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरषऩ 

चारू आ.व. सम्भको सम्ऩशत्तकय 
तथा घयवहार कय धतयेको प्रभाणको 
प्रधतधरषऩ 

व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 
तथा व्मवसाम कय धतयेको प्रभाण 

तोषकए फभोशजभको यकभ फझुाएको 
यधसद 

धनमभानसुायका अजम कागज 
प्रभाणहरू 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ १ 
भषहना धबत्र 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय  

१६ 

शिऺासॉग 
सम्फशजधत ताधरभ, 

अनसुजधान तथा 
ऩयाभिम सेवा 

शिऺा मवुा 
तथा 
खेरकुद 
िाखा प्रभखु 

शिऺा 
मवुा 
तथा 
खेरकु
द 
िाखा 

व्महोया खरेुको धनवेदन ऩत्र 

काममक्रभको उद्देश्म तथा रक्ष्म 
सषहतको प्रस्तावना ऩत्र 

काममक्रभफाट राबाशजवत हनुे 
सभूहको प्रस्ताषवत प्रऺेऩण ऩत्र 

प्रधत व्मशक्त खचमको रागत अनभुान 

्मान दताम प्रभाण ऩत्रको प्रधतधरषऩ 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ७ 
द्वदन धबत्र 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय  
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

सॊचारन सॊस्था तथा व्मशक्तको 
प्रधतफिता ऩत्र 

आवेदन दस्तयु धतयेको यधसद 

धनमभानसुायका अजम कागज 
प्रभाणहरू 

स्वास््म सम्फजधी 

१ 
षवऩन्न नागरयक 
स्वास््म उऩचाय 
धसपारयस 

स्वास््म 
िाखा प्रभखु 

स्वा
स््म 
िाखा 

व्महोया खरेुको धनवेदन ऩत्र 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

धफऩन्न नागरयक स्वास््म उऩचायका 
राधग उऩचायत अस्ऩतारको 
धसपारयस 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

तोषकए फभोशजभका अजम आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए सो 
को बोधरऩल्ट 

धन्िलु्क 

२ 
स्वास््म सम्फजधी 
अजम सेवाहरू 

स्वास््म 
िाखा प्रभखु 

सम्फ
शजधत 
स्वा
स््म 
सॊस्था
का 
स्वा
स््म 
सॊस्था
का 
स्वा
स््म 
कभीह
रू 

दैधनक धफयाभी जाॉच तथा उऩचाय 
एवॊ ऩयाभिम 
५ विमभधुनका फच्चा य गबमवती 
भषहराका राधग खोऩ सेवा 
ऩरयवाय धनमोजन सेवा १५—४९ 
विमका भषहरा एवॊ दम्ऩशत्तहरूका 
राधग 

५ विमभधुनका फच्चा,गबमवती एवॊ 
सतु्केयी भषहराहरूका राधग ऩोिण 
सेवा 
ऺम तथा कुष्टयोगी एवॊ 
सवमसाधायणका राधग ऺम कुष्ट सेवा 
जन— साधायण, षवद्यारम तथा 
रशऺत सभूहका राधग स्वास््म 
सचेतना सेवा 
जन — साधायण एवॊ रशऺत सभूहका 
राधग झाडा ऩखारा य स्वास प्रश्वास 
योग धनमजत्र काममक्रभ 

औरो काराजाय योग धनमजत्रण 

सावमजधनक 
षवदाका द्वदन 
फाहेक 
कामामरम 
सभमभा 
धनयजतय 

धन्िलु्क 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

काममक्रभ 

भहाभायी धनमजत्रण काममक्रभ 

गाॉउघय शक्रधनक 

सयुशऺत भाततृ्व 

एच.आई.धब/एड्स एस.षट.आइ 

प्रमोगिारा सम्फजधी सेवाहरू 

स्वास््म सम्फजधी अजम सेवाहरु 
आधथमक प्रिासन / रेखा सम्फजधी 

१ 

मोजनाहरूको 
ऩेश्की, यधनङ धफर, 
तथा अशजतभ 
बकु्तानीका राधग 

 

आ.प्र. िाखा 
प्रभखु 

आ.प्र. 
िाखा 

उऩबोक्ता सधभधतको तपम फाट धनवेदन 

मोजनाको प्राषवधधक रागत ईशस्टभेट 

नगयऩाधरका वा वडाफाट बएको 
मोजना सम्झौताको प्रधतधरषऩ 

उऩबोक्ता सधभधतको छाऩ 

उऩबोक्ता सधभधतका 
ऩदाधधकायीहरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

सम्फशजधत वडा कामामरमको 
धसपारयस 

धनभामणको षववयण य रागत 
सहबाधगता सम्फजधी धनणमम प्रधतधरषऩ 

ठेक्काफाट हनुे काभको हकभा 
फोरऩत्र सधभधतको धनणमम, धनभामण 
व्मवसामीको धनवेदन, धनभामण 
व्मवसामीसॉग बएको सम्झौताको प्रधत 
य तोषकए फभोशजभको काममसम्ऩादन 
जभानत  

भोधफराईजेसन ऩेश्कीको हकभा 
ऩेश्की यकभ फयाफयको फैक जभानत 

ठेक्का सम्फजधी अजम कुयाहरूको 
हकभा फोरऩत्र सम्फजधी कागजात य 
सम्झौता फभोशजभ हनुे . 
मोजनाको यधनङ धफर बकु्तानी वा 
अशजतभ बकु्तानीका राधग उऩबोक्ता 
सधभधतको तपम फाट सधभधतको 
धनणममसषहत धनवेदन 

सम्फशजधत मोजना हेने प्राधफधधकफाट 
यधनङ धफर वा कामम सम्ऩन्न 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ७ 
द्वदन धबत्र 

धन्िलु्क 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

प्रधतवेदन  

यधनङ धफर वा अशजतभ बकु्तानीका 
राधग सम्फशजधत वडा कामामरमको 
धसपारयस 

खचमका प्रभाशणत धफर बऩामईहरू 

मोजनाको सावमजधनक ऩयीऺण 
प्रधतवेदन  

उऩबोक्ता सधभधत य अनगुभन 
सधभधतको फैठकफाट धनभामण कामम 
सम्ऩन्न बएको बन्ने व्महोयाको धनणमम 
प्रधतधरषऩ 

आमोजना सूचना ऩाटी (होधडङ फोडम) 
को पोटो 
काभ सरुु हनु ुऩूवमको, काभ हुॉदै 
गयेको य काभ सषकए ऩधछको 
झरक देशखने पोटोहरू 

खचमको षवर बऩामईहरू रू.१००० य 
(वा सो बजदा भाधथ रु २०००० 
फीस हजाय सम्भ ्मान धफर य सो  
बजदा भाधथको हकभा भ्माट (VAT)  
षवर अधनवामम हनु ुऩनेछ .  

काभदायको ज्माराको राधग डोय 
हाशजय पायभ (प्रभाशणत).  

साभान ढुवानी गयेको गाडीको षवर 
फकु य चारक अनभुधत ऩत्र, धनभामण 
व्मवसामी, पभम, सॊस्था य कम्ऩनीको 
हकभा रु २००००. फीस हजाय 
बजदा भाधथको यकभको हकभा कय 
षवजक भ्माट धफर  नै ऩेि 
गनुमऩनेछ. बऩामई भाजम हनुे छैन . 
ठेकाफाट हनुे काभको हकभा यधनङ 
धफर, प्राषवधधक प्रधतवेदन, कामम 
सम्ऩन्न प्रधतवेदन य नगयस्तरयम 
अनगुभन सधभधतको धसपारयस 
फभोशजभ हनुे . 
मोजनाको म्माद थऩ गनुमऩने बएभा 
म्माद सषकन ुबजदा ७ द्वदन अगावै 
कायण य आधाय सषहतको धनभामण 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

व्मवसामीको धनवेदन तथा उऩबोक्ता 
सधभधतको हकभा सधभधतको धनणमम 
तथा वडा कामामरमको धसपारयस 
साथ म्माद थऩका राधग ऩेि बई 
म्माद थऩ गने धनणमम बएको हनुऩुने 
.  

अजम बकु्तानीको हकभा तोषकएको 
प्रकृमा ऩयुा गयी पाईर ऩेि गनुम ऩने 
. 
 

२ 

ऩूवामधाय फाहेकका 
प्रवधमनात्भक 
मोजना तथा 
काममक्रभहरूको 
ऩेश्की तथा अशजतभ 
बकु्तानी 

आ.प्र. िाखा 
प्रभखु 

आ.प्र. 
िाखा 

काममक्रभ सम्झौताका राधग 
सम्फशजधत सॊस्थाको सञ्चारक 
सधभधतको धनणमम सषहतको धनवेदन 

काममक्रभ स्वीकृत बएको बन्ने 
व्महोयाको आधधकारयक धनणमम प्रधत 

नगयऩाधरकाको स्वीकृत नम्सम 
फभोशजभको काममक्रभको प्रस्ताव  

दताम बएको सॊस्थाको हकभा 
सॊस्थाको षवधान य ऩधछल्रो 
आ.व.को अशजतभ रेखा ऩयीऺण 
प्रधतवेदन  

काममक्रभ सञ्चारनका राधग गरयने 
रागत सहबाधगता सम्फजधी षववयण  

ऩेश्की धरनऩुने बएभा ऩेश्की ऩाऊॉ  
बन्ने व्महोयाको धनवेदन 

काममक्रभ सम्ऩन्न बएऩधछ अशजतभ 
बकु्तानी भाग गदाम सॊस्थाको ऩत्र, 
काममक्रभ सञ्चारन बएको य सम्ऩन्न 
बएको झरक देशखने पोटाहरु,  

खचमको षवर बऩामईहरू रू.१००० य 
(वा सो बजदा भाधथ रु २०००० 
फीस हजाय सम्भ ्मान धफर य सो  
बजदा भाधथको हकभा भ्माट (VAT)  
षवर अधनवामम हनु ुऩनेछ . 
काममक्रभ सम्ऩन्न बएको प्रधतवेदन  

नगय स्तयीम अनगुभन सधभधतको 
धसपारयस  

खचमको तेरयज तथा प्रभाशणत धफर 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ७ 
द्वदन धबत्र 

धन्िलु्क 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

बऩामईहरू 

सहबागीहरूको उऩशस्थधत/ हाशजयी  

साभानको हकभा षवतयण बएको 
बऩामई वा दाशखरा प्रधतवेदन  

बकु्तानीसम्फजधी धनणमम वा आदेि 

काभको प्रकृधतअनसुाय तोषकए 
फभोशजभका अजम कागजातहरू  

 

३ अजम बकु्तानी 
आ.प्र. िाखा 
प्रभखु 

आ.प्र. 
िाखा 

सम्फशजधत व्मशक्तको व्महोया खरेुको 
धनवेदन  

काममक्रभ स्वीकृत बएको बन्ने 
व्महोयाको आधधकारयक धनणमम प्रधत 

खचमको षवर बऩामईहरू रू.१००० य 
(वा सो बजदा भाधथ रु २०००० 
फीस हजाय सम्भ ्मान धफर य सो  
बजदा भाधथको हकभा भ्माट (VAT)  
षवर अधनवामम हनु ुऩनेछ . 
साभानहरूको हकभा प्रचधरत खरयद 
षवधध अनसुाय खरयद बई दाशखरा 
प्रधतवेदन   

खचमको तेरयज तथा प्रभाशणत धफर 
बऩामईहरू 

सहबागीहरूको उऩशस्थधत/ हाशजयी  

बकु्तानीसम्फजधी धनणमम वा आदेि 

बकु्तानीराई ऩसु्याई गने अजम 
आवश्मक कागजात तथा व्महोया 
काभको प्रकृधतअनसुाय तोषकए 
फभोशजभका अजम कागजातहरू 

 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ ७ 
द्वदन धबत्र 

धन्िलु्क 

सहकायी सॊस्था सम्फजधी  

१ 

सहकायी सॊस्था 
दताम गने   

  

  

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु  

सहका
यी 
िाखा 

तदथम सधभधतको तपम फाट धनवेदन 
ऩत्र 

कशम्तभा ३० जना (फचत तथा ऋण 
सहकायीका हकभा १०० जना) 
नेऩारी नागरयकहरुरे ऩषहरो य 
दोस्रोगयी दईु वटा प्रायशम्बक बेरा 
गयी सोको उऩशस्थधत सषहतको 

िाखाफाटै दताम 
हनुेभा सम्ऩूणम 
प्रषक्रमा ऩूया 
गयी आवेदन 
ऩेि गयेको 
१५ द्वदनधबत्र 
य प्र.प्र.अ. 
फाट 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

धनणमम प्रधतधरषऩ  

प्रस्ताषवत सहकायी सॊस्थाको सक्कर 
षवधनमभ, 

िेमय सदस्मको पोटो सषहतको 
षववयण, नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रभाशणत प्रधतधरषऩ, 

फसोफास तथा आफिता खलु्ने 
प्रभाशणत कागजातहरू, कामम मोजना, 
ऩवुम सहकायी सम्फजधी ताधरभ 
धरएको प्रभाणऩत्र, सॊबाव्मता अध्ममन  

तोषकए फभोशजभको यकभ धतयेको 
यधसद 

अजम आवश्मक कागजातहरू 

ऩूवम स्वीकृधत 
धरनऩुने बएभा 
सो को राधग 
राग्ने सभम 
अनसुाय 

२ 

सहका सॊघ/ 
सॊस्थाको षवधनमभ 
सॊिोधनको 
स्वीकृधत 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

सॊस्थाको तपम फाट व्महोया खरेुको 
धनवेदन ऩत्र 

ऩधछल्रो साधायण सबाभा कूर 
सदस्म सॊख्माको फहभुतरे सहकायी 
ऐन, धनमभ य धसिाजत एवॊ भाऩदण्ड 
अनकूुर षवधनमभ सॊिोधनको धनणमम 
गयी धनणमम प्रधतधरषऩ य तीन भहरे 
पायाभको ढाॉचाभा नेऩारी कागजभा 
सॊिोधधत षवधनमभ २ प्रधत   

सॊस्थाको ऩधछल्रो आ.व. को 
अशजतभ रेखा ऩयीऺण प्रधतवेदन 

अजम आवश्मक कागजातहरू
  

िाखाफाटै 
हनुेभा ७ द्वदन 
य प्र.प्र.अ. 
फाट ऩूवम 
स्वीकृधत धरन ु
ऩने बएभा सो 
को राधग 
राग्ने 
सभमानसुाय 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

३ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थारे 
धनमभानसुाय ऩाउने 
छुट सषुवधाहरूको 
धसपारयस गने  

 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

सॊस्थाको तपम फाट व्महोया खरेुको 
धनवेदन ऩत्र 

सम्फशजधत सॊघ/सॊस्थाको ऩत्र सषहत 
आवश्मकता अनसुाय साधायण सबा 
तथा सञ्चारक सधभधतको धनणममको 
प्रभाशणत प्रधतधरषऩ .  

सॊस्थाको ऩधछल्रो आ.व. को 

िाखावाटै 
हनुेभा३ द्वदन 
य प्र. प्र.अ. 
फाट ऩूवम 
स्वीकृती धरन ु
ऩने बएभा 
सोको राधग 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 



- 54 - 
 

धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

अशजतभ रेखा ऩयीऺण प्रधतवेदन 

घय जग्गा खरयदभा यशजस्रेसन 
दस्तयु छुटको धसपारयस भाग गदाम 
भाऩदण्ड अनसुाय खयीदका राधग 
रेखा ऩयीऺकरे प्रभाशणत गयेको 
आवश्मक स्रोतको षवश्लिेण गरयएको 
कागजात  
अजम आवश्मक कागजातहरू
  

राग्ने सभम 
अनसुाय 

४ 

सहकायी सॊस्थाफाट 
बएको सोधऩछु 
तथा भाग बए 
फभोशजभको याम 
प्रदान  

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

सॊस्थाको तपम फाट व्महोया खरेुको 
धनवेदन ऩत्र 

सॊयचना गत वा नीधतगत षविमभा 
सॊघ/सॊस्थाका कुर सदस्म भध्मे 
कशम्तभा ५ प्रधतित सदस्मको स्ऩष्ट 
कायण सषहतको धनवेदन यखासकाभ, 

कावामही वा कायोफायका षविमभा 
सम्फशजधत सॊस्था, व्मशक्त वा धनजका 
अशख्तमाय प्राप्त व्मशक्तको धनवेदन, 

धनवेदकको व्महोया ऩषुष्ट गने प्रभाण, 
य अजम आवश्मक कागजातहरू
  

 

िाखाफाटै 
हनुेभा १५ 
द्वदन य 
प्र.प्र.अ. फाट 
ऩूवम स्वीकृधत 
धरन ुऩने 
बएभा सो को 
राधग राग्ने 
सभम अनसुाय 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

५ 
सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको दताम 
खायेजी 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

सॊघ/सॊस्थाको साधायण सबाको कुर 
सदस्म सॊख्माको दईु धतहाइ 
फहभुतरे गयेको धनणममको प्रधतधरषऩ 
सभेतको ऩत्र 

अजम आवश्मक कागजातहरू 

अवस्था हेयी 
फढीभा ३५ 
द्वदन 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

६ 

सहकायी सॊस्था 
एकीकयण य 
षवबाजन 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

दईु वा दईु बजदा फढी सॊस्थाहरू 
आऩसभा एकीकयण गनम वा एक 
सॊस्थाराई दईु वा दईु बजदा फढी 
सॊस्थाभा षवबाजन गनम साधायण 
सबाको दईुधतहाई फहभुतफाट ऩारयत 
बएको धनणमम सषहतको ऩत्र  

अजम आवश्मक कागजातहरू, (धनमभ 

अवस्था हेयी 
फढीभा ३५ 
द्वदन 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

३९, ४० फभोशजभ) 

७ 

सहकायी सॊघ/ 
सॊस्थाहरूसॉग 
सम्फशजधत 
गनुासो/उजयुी 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

सनुवुाइ एवॊ सभस्मा सभाधान 
गनमआवश्मक प्रभाण सषहतको 
धनवेदन/उजयुी   

अवस्था हेयी 
फढीभा ३५ 
द्वदन 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

८ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थारे रेखा 
ऩयीऺक धनमकु्त 
गयेकोभा सभथमन 
गने वा स्वीकृधत 
प्रदान  

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

सम्फशजधत सॊघ/सॊस्थाको ऩत्र 

रेखा ऩयीऺणको इजाजत य सोको 
नवीकयण,  

रे.ऩ.िलु्क तोषकएको धनणमम सषहत 
रेखा ऩयीऺक धनमशुक्त गयेको 
धनणममको प्रभाशणत प्रधतधरषऩ,  

सॊस्था तथा रेखा ऩयीऺकको कय 
चकु्ताको प्रभाण ऩत्र, धनजको कामम 
ऺेत्र गत ियत,् रेखा ऩयीऺक 
धनमकु्त हनु अमोग्म नयहेको 
स्वघोिणा, 
षवगत तीन विमभा धनमकु्त रेखा 
ऩयीऺकहरूको नाभ य ठेगाना  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

साभाजम 
अवस्थाभा 
कागजात ऩेि 
बएकै 
द्वदन,सम्ऩूणम 
कागजात 
ऩगुेको 
अवस्थाभा 
कामामरमफाट 
धनयीऺण 
गनुमऩने बएभा 
फढीभा ७ द्वदन 

िकु्रागण्डकी 
नगयऩाधरका 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

९ 

ताधरभ य गोष्ठी य 
अजतयषक्रमा 
काममक्रभ सॊचारन 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

सहबाधगताका राधग सॊघ/सॊस्थाको 
अनयुोध ऩत्र  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

वाषिमक 
काममक्रभ 
अनसुाय 
आवश्मकता य 
स्थान ऩषहचान 
गयी सभम-
सभमभा 
सञ्चारन हनुे 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

१० 

भाधसक प्रगधत 
प्रधतवेदन, 
रेखाऩयीऺण 
प्रधतवेदन सषहत 
साधायण सबाको 
धनणमम रगामतका 
वाषिमक षववयण 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

सॊस्थाको आधधकारयक ऩत्र सषहतका 
प्रभाशणत षववयणहरू 

अजम आवश्मक कागजातहरू 

ऩेि गने सभम 
तोषकए 
फभोशजभ य 
अद्यावधधक 
गने कामम 
धनयजतय 

भाधसक 
षववयणको 
हकभा भषहना 
सषकएको ७ 
द्वदनधबत्र 
धन्िलु्क य 
वाषिमक 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

प्राप्त गयी 
सॊघ/सॊस्थाको 
षववयण अद्यावधधक 

षववयणको 
हकभा 
साधायण सबा 
बएको१५ 
द्वदनधबत्र 
धन्िलु्क . सो 
सभम ऩिात ्
फढीभा रु 
३,०००. 
सम्भ जरयवाना 

११ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको 
अनगुभन, धनयीऺण 
गयी सझुाव वा 
धनदेिन वा आदेि 
प्रदान 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

सहकायी सॊघ/सॊस्थाका सम्फजधभा 
िकु्रागण्डकी नगयऩाधरका सहकायी 
ऐन, २०७४ को दपा ८७ 
फभोशजभको हदम्माद धबत्र धनवेदन य 
त्मसराई ऩषुष्ट गने कागजात प्रभाण 

फढीभा ३५ 
द्वदन 
कामामरमको 
मोजना 
भतुाधफक बए 
तोषकए 
फभोशजभ 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 

१२ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको 
अनगुभन, धनयीऺण 
गयी सझुाव वा 
धनदेिन वा आदेि 
प्रदान 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

िकु्रागण्डकी नगयऩाधरका सहकायी 
ऐन, २०७४ को दपा ८१(१) 
फभोशजभ जयीवाना गनुम नऩने, कसूय 
ठहय गनुम नऩने कुनै कागजात वा 
प्रभाण सषहतको सपाई .  

फढीभा ३५ 
द्वदन, 
कामामरमको 
मोजना 
भतुाधफक बए 
तोषकए 
फभोशजभ 

िकु्रागण्डकी 
नगयऩाधरका 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

१३ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थाको 
अनगुभन, धनयीऺण 
गयी सझुावका 
धनदेिन प्रदान 

आधथमक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

सहका
यी 
िाखा 

िकु्रागण्डकी नगयऩाधरका सहकायी 
ऐन, २०७४ को दपा ८१ (२) 
अनसुाय  जयीवाना गनुम नऩने, कसूय 
ठहय गनुम नऩने कुनै कागजात वा 
प्रभाण सषहतको सपाई .  

फढीभा ३५ 
द्वदन, 
कामामरमको 
मोजना 
भतुाधफक बए 
तोषकए 
फभोशजभ 

िकु्रागण्डकी 
नगयऩाधरका 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

अजम साभाशजक सॊघ सॊस्था दताम तथा नवीकयण सम्फजधी  
१ नमाॉ सॊस्था दतामका प्रिासन प्रिास प्रस्ताषवत सॊस्थाको तदथम सधभधतको आवश्मक िकु्रागण्डकी 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

धसपारयस िाखा प्रभखु न 
िाखा 

धनणमम प्रधतधरषऩ सषहतको धनवेदन 
ऩत्र 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस  
प्रस्ताषवत सॊस्थाको षवधान 

सधभधतका सफै ऩदाधधकायीहरूको 
नागरयकताको प्रधतधरषऩ 

सॊस्थाको काममरम फसेको घय 
बाडाभा बएउक्त घयधनी सॉगको 
सम्झौताऩत्र य फहारकय धतयेको बए 
यधसद 

नगयऩाधरकाभा तोषकए फभोशजभको 
िलु्क धतयेको यधसद  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ३ 
द्वदन धबत्र  

नगयऩाधरका 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

२ 
सॊस्था नवीकयणका 
राधग धसपारयस 

प्रिासन 
िाखा प्रभखु 

प्रिास
न 
िाखा 

सॊस्थाको धनवेदन ऩत्र 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस  
सॊस्थाको षवधान 

सॊस्थाको काममरम फसेको घय 
बाडाभा बएउक्त घयधनी सॉगको 
सम्झौताऩत्र य फहारकय धतयेको 
यधसद 

नवीकयणका राधग सभाज कल्माण 
ऩरयिदभा आफिता बएको प्रभाणऩत्र  

स्थामी रेखा नम्फय (PAN)को 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

आजतरयक याजस्व कामामरमको कय 
चकु्ता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

ऩधछल्रो आ.व. को अशजतभ रेखा 
ऩयीऺण प्रधतवेदन 

सॊस्था दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

नगयऩाधरकाभा तोषकए फभोशजभको 
िलु्क धतयेको यधसद  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ३ 
द्वदन धबत्र  

िकु्रागण्डकी 
नगयऩाधरका 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

३ 

गैय सयकायी 
सॊस्थाराई काममक्रभ 
सॊचारनको ऩूवम 
स्वीकृती 

साभाशजक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

साभा
शजक 
षवकास 
िाखा 

सॊस्थाको धनणमम प्रधतधरषऩ सषहतको 
धनवेदन ऩत्र 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस  
सॊस्थाको षवधान 

सॊस्थाको काममरम फसेको घय 
बाडाभा बएउक्त घयधनी सॉगको 
सम्झौताऩत्र य फहारकय धतयेको 
यधसद 

सभाज कल्माण ऩरयिदभा आफिता 
बएको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

स्थामी रेखा नम्फय (PAN)को 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

आजतरयक याजस्व कामामरमको कय 
चकु्ता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

ऩधछल्रो आ.व. को अशजतभ रेखा 
ऩयीऺण प्रधतवेदन 

सॊस्था दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

नगयऩाधरकाभा तोषकए फभोशजभको 
िलु्क धतयेको यधसद 

ऩूवम स्वीकृधत भाग गरयएको 
मोजनाको षवस्ततृ षववयण  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ३ 
द्वदन धबत्र  

िकु्रागण्डकी 
नगयऩाधरका 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

४ 

गैय सयकायी 
सॊस्थाराई काममक्रभ 
सॊचारनको अनभुधत 

साभाशजक 
षवकास 
िाखा प्रभखु 

साभा
शजक 
षवकास 
िाखा 

सॊस्थाको धनणमम प्रधतधरषऩ सषहतको 
धनवेदन ऩत्र 

नगयऩाधरकाभा तोषकए फभोशजभको 
िलु्क धतयेको यधसद 

स्वीकृत काममक्रभको षवस्ततृ षववयण  

अजम आवश्मक कागजातहरू 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ३ 
द्वदन धबत्र  

िकु्रागण्डकी 
नगयऩाधरका 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

५ 
टोर षवकास 
सॊस्था/ 
आभा/भषहरा/नाग

साभाशजक 
षवकास/ 
गै.स.स. 

साभा
शजक 
षवकास

प्रस्ताषवत सॊस्थाको तदथम सधभधतको 
धनणमम प्रधतधरषऩ सषहतको धनवेदन 
ऩत्र 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 

िकु्रागण्डकी 
नगयऩाधरका 
आधथमक ऐन 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

रयक सभाज दताम सभजवम 
िाखा प्रभखु 

/ 
गै.स.स
. 
सभजव
म 
िाखा 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस  
प्रस्ताषवत सॊस्थाको षवधान 

सधभधतका सफै ऩदाधधकायीहरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

सॊस्थाको काममरम फसेको घय 
बाडाभा बए उक्त घयधनी सॉगको 
सम्झौताऩत्र 

फहारकय धतयेको यधसद 

अजम आवश्मक कागजातहरू 

सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ७ 
द्वदन धबत्र 

अनसुाय 

सूचना भाग सम्फजधी 

१ सूचना भाग सूचना 
अधधकायी 

प्रिास
न 
िाखा 

सूचना भागको ढाॉचाभा सूचनाको 
प्रमोजन खरेुको धनवेदन ऩत्र 

२.नागरयकताको प्रधतधरषऩ 

सूचनाको 
प्रकृधत हेयी 
१५ द्वदनसम्भ  

सूचनाको हक 
सम्फजधी ऐन, 
धनमभ, 
धनमभावरी य 
धनदेशिका 
फभोशजभ 
तोषकएको 
दस्तयु . 

ऩिीकयण सम्फजधी 

१ 

ऩशिकयण (जजभ, 
भतृ्म,ु षववाह, 
फसाई सयाई, य 
सम्फजधषवच्छेद) 
सम्फजधी प्रधतधरषऩ 
प्रदान 

साभशजक 
ियुऺा तथा 
ऩशिकयण 
िाखा प्रभखु 

साभशज
क 
ियुऺा 
तथा 
ऩशिक
यण 
िाखा 

षववयण खरेुको सम्फशजधत व्मशक्त वा 
वायेसभापम त धनवेदन  

उऩरब्ध बएसम्भ ऩषहरा जायी 
बएको प्रभाणऩत्रको पोटोकऩी वा 
दताम बएको धभधत तथा दताम नम्फय 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

सम्फशजधत व्मशक्त वा आभा फाफ ुवा 
सॊयऺकको नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

अजम आवश्मक कागजातहरू 
 

 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ३ 
द्वदन धबत्र 

 

धन्िलु्क 

 
 
 

२ 
ऩशिकयण (जजभ, 
भतृ्म,ु षववाह, 

साभशजक 
ियुऺा तथा 

साभशज
क 

षववयण खरेुको सम्फशजधत व्मशक्त वा 
वायेसभापम त धनवेदन 

आवश्मक 
कागजऩत्र ऩयुा 

 

धन्िलु्क 
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

फसाई सयाई, य  

 
सम्फजध षवच्छेद) 
सम्फजधी सॊिोधन 
प्रदान 

ऩशिकयण 
िाखा प्रभखु 

ियुऺा 
तथा 
ऩशिक
यण 
िाखा 

उऩरब्ध बएसम्भ ऩषहरा जायी 
बएको प्रभाणऩत्रको पोटोकऩी वा 
दताम बएको धभधत तथा दताम नम्फय 

सम्फशजधत वडाको धसपारयस 

सम्फशजधत व्मशक्त वा आभा फाफ ुवा 
सॊयऺकको नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

सच्माउनऩुने कायण ऩसु्याई गने 
आधाय (जजभ दतामको हकभा 
षवद्यारमको िैशऺक प्रभाण ऩत्र तथा 
अजमको हकभा आवश्मकता अनसुाय 
सम्फशजधत वडाको सजमधभन भचुलु्का) 
अजम आवश्मक कागजातहरू 
 

बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ३ 
द्वदन धबत्र 

 
 
 

"घ" वगमको धनभामण व्मवसामी इजाजत ऩत्र सम्फजधी 

१ 

"घ" वगमको धनभामण 
व्मवसामी इजाजत 
ऩत्र दताम  य 
ईजाजत ऩत्र प्रदान 

प्रिासन 
िाखा प्रभखु 

प्रिास
न 
िाखा/ 
ऩवुामधा
य 
षवकास 
िाखा 

स्वीकृत काममषवधध फभोशजभको 
ढाॉचाको धनवेदन . 
स्थामी रेखा नॊ (भूल्म अधबवषृि कय 
सभेतभा) दताम बएको प्रभाणऩत्रको 
प्रधतधरषऩ 

नगयऩाधरकाभा याजस्व फझुाएको 
यधसद 

पभमको प्रोप्राइटयको नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

सफै कागजऩत्रहरु नोटयी ऩशब्रक 
फाट प्रभाशणत हनुऩुनेछ . 
िकु्रागण्डकी नगयऩाधरकाको “घ” 
वगमको धनभामण व्मवसामी इजाजतऩत्र 
सम्फजधी काममषवधध, २०७५ रे 
तोकेका मोग्मता य प्रकृमा ऩयुा 
गयेको हनु ुऩने . 
 

 

कागजऩत्र ऩयुा 
बई नगय 
काममऩाधरका
को धनणमम 
बएको ७ द्वदन 
धबत्र  

 

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
काममषवधध य 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

 
 
 

२ "घ" वगमको धनभामण प्रिासन प्रिास इजाजत ऩत्र हयाए वा नाधसएकोभा कागजऩत्र ऩयुा  
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धस.नॊ. सेवाको प्रकाय 

शजम्भेवाय 
कभमचायी/ 
ऩदाधधकायी 

सेवा 
द्वदने 
िाखा 

ऩेि गनुम ऩने आवश्मक 

कागजातहरू/ प्रषक्रमा 

सेवा धरन राग्ने 

सभम िलु्क/दस्तयु 

व्मवसामी इजाजत 
ऩत्रको प्रधतधरषऩ  

िाखा प्रभखु न 
िाखा/ 
ऩवुामधा
य 
षवकास 
िाखा 

प्रधतधरषऩ ऩाउन धनवेदन 

तोषकए फभोशजभको िलु्क धतयेको 
यधसद  

अजम आवश्मक कागजातहरू 
 

 

बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ३ 
द्वदन धबत्र  

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
काममषवधध य 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

 
 
 
 

३ 

"घ" वगमको धनभामण 
व्मवसामी इजाजत 
ऩत्र नवीकयण 

प्रिासन 
िाखा प्रभखु 

प्रिास
न 
िाखा 

नवीकयण गयी ऩाउॉ बन्ने व्महोयाको 
धनवेदन 

याजस्व धतयेको यधसद 

कय कामामरमफाट कय चकु्ताको 
प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

ऩासफकु ( धनभामण व्मवसामी फाट 
बएका सावमजधनक धनभामण काममको 
अधबरेख षववयण) 

अजम आवश्मक कागजातहरू 
 

 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ५ 
द्वदनधबत्र  

नगयऩाधरका
को स्वीकृत 
काममषवधध य 
आधथमक ऐन 
अनसुाय 

 

प्रिासन िाखा अजतगमत  

१ 
षवधबन्न 
धसपारयसहरू 

प्रिासन 
िाखा 
प्रभखु/ 
सम्फशजधत 
िाखा प्रभखु  

प्रिास
न 
िाखा/ 
सम्फ
शजधत 
िाखा 

कुन प्रकायको धसपारयस आवश्मक 
ऩने हो, सो व्महोया खरेुको धनफेदन 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरषऩ 

वडाको धसपारयस तथा सजमधभन 
भचुलु्का आवश्मक ऩने बएभा 
सम्फशजधत वडाफाट सजमधभन भचुलु्का 
सषहतको धसपारयस ऩत्र  

सम्फशजधत धसपारयसको राधग 
आफश्मक अजमकागजातहरु 

कागजऩत्र ऩयुा 
बएऩधछ 
सम्बव 
बएसम्भ सोही 
द्वदन नबए ५ 
द्वदनधबत्र  

 

नगयऩाधरका
को आधथमक 
ऐन अनसुाय 
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ङ. १ सेवा प्रदान गने शािा र नजम्मेवार ऄनधकारी 

ि.सं.  कमवचारीहरुको नाम थर  शािा / ईपशािा मोबाआल नं. 

१ नवराज चापागाआव  नशक्षा युवा तथा िेलकुद  ९८५६०२६९६६ 

२ झलक कृष्ण भण्डारी अनथवक नवकास शािा  ९८४६१४६६७४ 

३ तुल बहादुर नव.क.  सामान्य प्रशासन शािा  ९८५७६५३१९० 

४ कोनपला पौडेल  अनथवक प्रशासन शािा  ९८५६०००२१५ 

५ गोपाल प्रसाद शे्रष्ठ  अयुवेद शािा  ९८४६१०५९२० 

६ युवराज पौडेल  सामानजक नवकास शािा ९८४६८१५४९५ 

७ आव.तारापनत भट्टराआव  पुवावधार नवकास शािा  ९८५६०८६३४५ 

८ ऄननल िनाल  अ.ले.प शािा  ९८५६०४३४१७ 

९ नभम प्रसाद सवेुदी  वातावरण तथा नवपद व्यवस्थापन शािा  ९८५६०६३८३९ 

१० रामचन्र सवेुदी  राजश्व शािा  ९८४६०३८२२९ 

११ ढाल बहादुर थापा  स्वास््य शािा  ९८५६०५३३३९ 

१२ मन्जु सवेुदी  सामानजक शुरक्षा तथा पनन्जकरण शािा  ९८५६०१६५५५ 

१३ नवनोद प्रसाद कडेल  नजन्सी शािा  ९८५६०८०१८५ 

१४ झलक कृष्ण भण्डारी पशु नवकास शािा  ९८४६१४६६७४ 

१५ यज्ञ प्रसाद कंडेल सचूना तथा प्रनवनध शािा ९८४६४३५०५५ 

 

 

ङ. २ वडा सनचवहरुको नववरण 

क्र.स. नामथर पद कायाालय सम्पका  नं. 

१ लशिराज ढकाल  िडा सलचि िडा नं  १ ९८४६६१३३६८ 

२ प्रलतभा गौतम िडा सलचि िडा नं  २ ९८४६७१४६४३ 

३ लिष्णमुाया अचाया िडा सलचि िडा नं  ३ ९८४७५८५५९८३ 

४ कल्पना गैरे सिेुदी  िडा सलचि िडा नं  ४ ९८४६३३००६९ 

५ कमल पाण्डे िडा सलचि िडा नं  ५ ९८४६११९८४७ 

६ आलन्त्दरा शमाा िडा सलचि िडा नं  ६ ९८६०९०८७३४ 

७ दिेेन्त्द्र िहादरु खरी िडा सलचि िडा नं  ७ ९८४७६७२७९७ 

८ सलुनता पोख्रले िडा सलचि िडा नं  ८ ९८४००१७७१४ 

९ महने्त्द्रराज लघलमरे िडा सलचि िडा नं  ९ ९८४६०२८५४० 

१० लशिराज ऄलधकारी िडा सलचि िडा नं  १० ९८४६०४१८६५ 

११ सहलिर थापा िडा सलचि िडा नं  ११ ९८५११६०५५७ 

१२ शषु्मा गौतम िडा सलचि िडा नं  १२ ९८४६२८२०७९ 

 

ङ. ४ नगर प्रमुिको सनचवालय 

क्र.स. नामथर पद सम्पका  नं. आमेल 

१ लभष्म श्रेष्ठ स्िकीय सलचि ९८५६०८१०१४ mayor@shuklagandakimun.gov.np 
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ङ. ५ नगर प्रहरी आकाआव 

क्र.स. नामथर पद सम्पका  नं. 

१ राम शरण काकी  नगर प्रहरी सहायक लनररक्षक  ९८१४१७९३५९ 

२ िलुि बहादरु भजेुल  नगर प्रहरी जिान ९८४२४१८२६६ 

३ सकुनारायण शे्रष्ठ  नगर प्रहरी जिान ९८४६८५२७३५ 

४ सरस्िती घलता  नगर प्रहरी जिान ९८१६१८९४३९ 

५ शलुसला शे्रष्ठ  नगर प्रहरी जिान ९८६१२४९६८३ 

६ रामकृष्ण थापा नगर प्रहरी जिान (फायर फायटर) ९८२९१४५२१४ 

७ मान बहादरु थापा मगर नगर प्रहरी जिान (फायर फायटर) ९८४६७३९६४० 

८ संतोि कुमार शे्रष्ठ नगर प्रहरी जिान (फायर फायटर) ९८१४१२७९९७ 

 

ङ. ६ एम्बुलेन्स सेवा 

क्र.स. नामथर पद सम्पका  नं. 

१ लक्ष्मण शे्रष्ठ  एम्िलेुन्त्स सिारी चालक  ९८२५१४७४५२ 
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ङ. ७ शुक्लागण्डकी नगरपानलकाको सामुदानयक तथा ससं्थागत नवद्यालय र प्रधानाध्यापकहरूको नववरण 

Sn School Name 
School 
Type 

War
d 

Head 
Teacher 
Name 

Head 
Teacher 
Contact 
Number 

Class 
Registere

d Upto 

School 
Level 

Email 

1 
Sangam Basic 
School 

Public 10 
Nilkantha 
Sigdel 

980661953
5 

6 
Lower 
Secondar
y 

sangambasicschool2024@gmail.co
m 

2 
Barahi Basic 
School 

Public 8 
lilawoti 
lamichhane 
marasini 

984610024
2 

5 Primary barahipravi@gmail.com 

3 
Pashupati Basic 
School 

Public 10 Gita Gurung 
981713385

5 
5 Primary pashupatipravi11@gmail.com 

4 
Sharada Basic 
School 

Public 9 
Ganga 
Kumari malla 

980665236
7 

5 Primary sharadapravi@gmail.com 

5 
Shanti Barsa 
Basic  School 

Public 10 
Rameshor 
subedi 

984618580
0 

5 Primary shantibarsha85@gmail.com 

6 
Shukla Basic 
School 

Public 10 
Bishnu 
Gurung 
Mahat 

984606349
1 

5 Primary shuklapravi37@gmail.com 

7 
Surya Basic 
School 

Public 10 
Santa 
Bahadur 
Shahi 

970458983
8 

8 
Lower 
Secondar
y 

suryabasicschool@gmail.com 

8 
Kalika Basic  
School 

Public 8 
Madan 
Regmi 

984607172
1 

5 Primary kalikabs2045@gml.comom 

9 
Jana Kalyan 
Basic School 

Public 10 
srijana 
khand 

984697839
1 

3 Primary janakalyanschool2@gmail.com 

1
0 

Annapurna Basic 
School 

Public 8 
Madhavi 
Sigdel 

984611507
8 

3 Primary primaryannapurna08@gmail.com 

1
1 

Village Garden 
English Boarding 
School 

Privat
e 

11 
Anuska Rana 
Magar 

980669035
9 

5 Primary safalale06@gmail.com 

1
2 

Dynamic Public 
Academy 

Privat
e 

3 
Nabaraj 
Gartaula 

984673729
0 

3 Primary nabaakl@gmail.com 

1
3 

Talbesi 
Secondary 
School 

Public 9 
Dhruba 
Wagle 

985604457
7 

12 
Higher 
Secondar
y 

talvesisecondarys@gmail.com 

1
4 

Chhabdi 
Secondary 
School 

Public 10 
Khumraj 
Tiwari 

984606699
9 

12 
Higher 
Secondar
y 

chabdima516@gmail.com 

1
5 

Gaunpharkoday
a Secondary 
School 

Public 8 
Bimal Prasad 
SIgdel 

984606031
3 

12 
Higher 
Secondar
y 

gaunpharkodaya@gmail.com 

1
6 

Lekshedh Tsal 
Basic School 

Privat
e 

8 
Tsering 
Yangzom 

985602832
2 

5 Primary ltsalschool@gmail.com 

1
7 

Bhagawati Sewa 
Basic School 

Public 10 
Sarita 
Adhikari 
Sharma 

984606567
5 

3 Primary bhagawatisewa057@gmail.com 

1
8 

Lotus Bud 
School 

Privat
e 

8 
Mr. Kumar 
Gurung 

984602846
3 

10 
Secondar
y 

lotusbschool52@gmail.com 

1
9 

Jeev Juna 
Memorial 
Secondary 
School 

Privat
e 

8 
SABINA 
BARAL  

984691558
7 

10 
Secondar
y 

jeev.juna@gmail.com 

2 Bal Batika Privat 10 Laxmi Khand 981704215 3 Primary balbatika123@gmail.com 
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0 Academy e Thakuri 7 

2
1 

Kanchenjunga 
Secondary 
Boarding School 

Privat
e 

2 
Narraj 
Pradhan 

984602113
6 

10 
Secondar
y 

kanchenjungaschool@gmail.com 

2
2 

Little Garden 
English Boarding 
School 

Privat
e 

4 Uday Poudel 
985606239

6 
10 

Higher 
Secondar
y 

littlegarden901@gmail.com 

2
3 

Nepal Police 
School 

Privat
e 

5 
Dikendra 
Rayamajhi 

985607034
1 

10 
Higher 
Secondar
y 

schooltanahu@gmail.com 

2
4 

Shila Basic 
School 

Public 2 
Saradha 
Timilsina 

984626887
5 

5 Primary shilaprimaryschool@gmail.com 

2
5 

Shramik Basic 
School 

Public 2 
Keshab Raj 
Poudel 

984645501
6 

8 
Lower 
Secondar
y 

shramikbs2055@gmail.com 

2
6 

Shahid Krishna 
Secondary 
School 

Public 3 
Rishiram 
Lamichhane 

985606253
4 

10 
Secondar
y 

shahidkrishnaschool@gmail.com 

2
7 

Kumari Basic 
School 

Public 5 
Ram 
Bahadur 
Thapa 

984614042
0 

5 Primary kumari.pravi2035@gmail.com 

2
8 

Suryodaya 
English Boarding 
School 

Privat
e 

6 
Binu Thapa 
Ale 

981613283
6 

12 
Higher 
Secondar
y 

suryodaya2041@gmail.com 

2
9 

JanaKalyan 
Secondary 
School 

Public 5 
Deepak 
Bishwakarm
a 

985600325
5 

10 
Secondar
y 

janakalyanschool10@gmail.com 

3
0 

Bal Vidya Mandir 
Secondary 
School 

Privat
e 

4 
Ek Bahadur 
Gurung 

985603488
5 

12 
Higher 
Secondar
y 

balvidya39@gmail.com 

3
1 

Nirmal Basic 
School 

Public 3 
Goma G.C. 
Bhujel 

984633761
8 

5 Primary nirmalps2013@gmail.com 

3
2 

Tara Basic 
School 

Public 2 
Mina kumari 
Gurung  

984615524
2 

3 Primary tara@gmail.com 

3
3 

Panchamunidev 
Secondary 
School 

Public 4 
Ek Narayan 
Bhandari 

985606221
0 

12 
Higher 
Secondar
y 

Panchamunidev 
secondaryschool@gmail.com 

3
4 

Gyan Bagaichaa 
English Boarding 
School 

Privat
e 

5 
Suresh 
Poudel 

985600018
1 

11 
Higher 
Secondar
y 

gyanbagaichaa61@gmail.com 

3
5 

Araniko 
Secondary 
Boarding School 

Privat
e 

3 
Sammar 
Bahadur 
Karki 

984603084
0 

12 
Higher 
Secondar
y 

aranikoschool2020@gamil.com 

3
6 

Hansabahini  
Secondary 
School 

Public 2 
Kabiraj 
Khanal 

984603717
8 

12 
Higher 
Secondar
y 

hansabahini2016@gmail.com 

3
7 

Bright Future 
English School 

Privat
e 

5 
Dr.Chandra 
Bahadur 
Thapa 

985602236
4 

10 
Secondar
y 

brightnoon2@gmail.com 

3
8 

Janapremi 
Secondary 
School 

Public 12 
Prakash Rai 
Bhat  

985603553
4 

12 
Higher 
Secondar
y 

janapremis.s@gmail.com 

3
9 

Ammarjyoti 
Basic School 

Public 12 
Radha Devi 
Poudel 

984642236
8 

5 Primary ammarjyotipravi11@gmail.com 

4
0 

Janajyoti Basic 
School 

Public 12 Manju Malla 
984654081

9 
5 Primary janajyotiprabi@gmail.com 
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4
1 

Tribhuwan Basic 
School 

Public 12 
Dil Shova 
Gurung 

984629002
7 

5 Primary tribhuwanpravi@gmail.com 

4
2 

Jana 
Shishukalyan 
Basic School 

Public 12 
Man 
Bahadur 
Bhujel 

985602507
5 

8 
Lower 
Secondar
y 

janashishuklayan@gmail.com 

4
3 

Barahi Basic  
School 

Public 12 
Radha 
Gurung 

984642236
8 

5 Primary barahiprabi4@gmail.com 

4
4 

Dhor Barahi 
English Boarding 
School 

Privat
e 

12 
Mukti Prasad 
Sapkota 

984678525
4 

5 Primary muktispk13@gmail.com 

4
5 

Araniko English 
Boarding 
Secondary 
School 

Privat
e 

7 
Dhaneshwer 
Gurung 

984606720
9 

12 
Higher 
Secondar
y 

aranikoebs195@gmail.com 

4
6 

Khaireni 
Secondary 
School 

Public 6 
Rajeshwor 
Ghimire 

985606363
6 

12 
Higher 
Secondar
y 

khaireniss@gmail.com 

4
7 

Diwas Secondary 
School 

Public 3 
Som Lal 
Rimal 

984602909
6 

10 
Secondar
y 

diwasmavi2032@gmail.com 

4
8 

Saraswoti 
Namuna 
Secondary 
School 

Public 7 
Naryan 
Paudel 

984603260
5 

10 
Secondar
y 

saraswotinamuna@gmail.com 

4
9 

Tribhuwan Basic 
School 

Public 6 
Til Bahadur 
Thapa 

984623315
9 

5 Primary tilbahadurthapa254@gmail 

5
0 

Kushmawati 
Secondary 
School 

Public 7 
Sita Kumari 
Giri 

986442615
4 

10 
Secondar
y 

kushmawatishukla@gmail.com 

5
1 

Amarjyoti Basic 
School 

Public 6 
Kamala Rana 
Thapa 

984606818
7 

5 Primary amarjyotischool00@gmail.com 

5
2 

Shukla Basic 
School 

Public 7 
Laxmi 
Adhikari 
Poudel 

984684334
9 

8 
Lower 
Secondar
y 

sshuklabasic@gmail.com 

5
3 

Archalthum 
Basic School 

Public 7 Lalmaya B.K. 
984324148

1 
3 Primary archalthum@gmail.com 

5
4 

Mount 
Annapurna 
Academy 

Privat
e 

6 
Chola Kanta 
Panday 

985606273
2 

10 
Secondar
y 

mount.annapurna 134@gmail.com 

5
5 

Baby Garden 
Academy 

Privat
e 

8 
Manju 
Chhetri 

984604122
9 

3 Primary yagyaprasad29@gmail.com 

5
6 

Adarsha Vidhya 
Montessori 
School 

Privat
e 

8 
Mausami 
Shah Sen 
Thakuri 

981513735
4 

3 Primary sensurendra747@gmail.com 

5
7 

Pahilo Paila 
Montessori 
Academy 

Privat
e 

3 
Sarita 
Neupane 

982412531
3 

3 Primary nabaakl@gmail.com 

5
8 

Adharbhut 
Secondary 
School 

Public 11 
Gyan 
Narayan 
Poudel 

985601251
2 

12 
Higher 
Secondar
y 

adharbhutschool22@gmail.com 

5
9 

Mahendra 
Secondary 
School 

Public 11 
Bishnu 
Prasad 
Pokhrel 

984606562
5 

10 
Secondar
y 

mahendra2016scl@gmail.com 

6
0 

Rajpur 
Secondary 
School 

Public 11 
Sarita Dhakal 
Bhattarai 

984600518
4 

10 
Secondar
y 

rajpurss26@gmail.com 

6 Narayan Basic Public 11 Govinda 984687678 5 Primary jeevanpokhrel683@gmail.com 
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1 School Paudel 8 

6
2 

Kalika Basic 
School 

Public 11 
Bel Kumari 
Thapa 

984616150
1 

5 Primary kalikaprv@gmail.com 

6
3 

Janaki Basic 
School 

Public 11 
Bishnu 
Kumar 
Shrestha 

984122664
8 

5 Primary Schooljanaki primary@gmail.com 

6
4 

Gokul Basic 
School 

Public 11 
Sarita Thapa 
Mahat 

984994123
1 

3 Primary gokulschool99@gmail.com 

6
5 

Amarjyoti 
Secondary 
School 

Public 1 
Omkar Raj 
Khanal 

984608513
2 

10 
Secondar
y 

shreeamarjyotiss@gmail.com 

6
6 

Saraswoti 
Secondary 
School 

Public 1 
Durga Devi 
Bhandari 

986730906
3 

12 
Higher 
Secondar
y 

saraswotischool2012@gmail.com 

6
7 

Amarjyoti Basic 
School 

Public 1 
Min Bahadur 
Gurung 

984665948
1 

5 Primary amarjyotips2018@gmail.com 

6
8 

Antarastriya 
Yuwa Barsa 
Basic School 

Public 1 
Naresh 
Chandra 
Bhandari 

984621401
4 

5 Primary 
Anrastriya 
primaryschool@gmail.com 

6
9 

Janakalyan Basic 
School 

Public 1 
Mad 
Bahadur 
kunwar 

985600421
3 

3 Primary 
Janakalyanprimary 
school63@gmail.com 

7
0 

Madarsa Urdu 
Arabi Basic 
School 

Public 1 
Shamser Din 
Miya 

984640208
8 

3 Primary madarsaschool29@gmail.com 

7
1 

Araniko Public 
School 

Privat
e 

6 
Yuba Raj 
Bhujel  

984688352
9 

7 
Secondar
y 

aranikops@gmail.com 
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च= ननणवय गने प्रकृया र ऄनधकारी  

१.नगरपाललकाले समग्र लदगो लिकास ,शशुासन ,लिकास तथा सम्िलृि लगायतका लदघाकाललन प्रकृलतका   गहनतम 

लिियहरु नगरसभामा घलनभतु छलफल भ ैलनणाय माफा त नगरपाललका कायाालयले कायान्त्ियन गने गररन्त्छ . 

  २. सालिसाली रुममा गररने िालिाक लिकास कायाक्रम तथा िजटे प्रचललत काननु तथा नगरपाललकाको   अिश्यकता 

र  औलचत्यका अधारमा नगर कायापाललका िठैकले पेश गरेको िालिाक िजटे कायाक्रम  नगरसभा िाट स्िीकृत गरी 

कायाान्त्ियन गरीने  . 

 ३.नेपालको संलिधान स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ तथा ऄन्त्य प्रचललत काननुहरुको ऄलधनमा रही लनयलमत 

तथा अकलस्मक लनणायहरु नगर कायापाललकाको िठैक िाट गरर कायाान्त्िन हुने . 

  ४. तत्काल केलह गनुापने अिश्यक भएमा नगर प्रमखुस्तरीय लनणाय िाट तथा नगर सभा र कायापाललका  िठैकले 

स्िीकृत गरेका कायाक्रम, प्रशासलनक काया र लनयलमत सेिा प्रिाहका लिियमा प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत स्तरीय लनणाय 

गरी गराआा कायाान्त्ियन हुने . 

 

 

 

छ. ननणवय ईपर ईजुरी सुन्ने ऄनधकारी 

नगर प्रमखु ,नगर ईपप्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत , सम्बलन्त्धत िडा ऄध्यक्षहरु, गनुासो सनु्त्ने ऄलधकारी र सम्बलन्त्धत 

शाखा प्रमखु । 
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ज. सम्पादन गरेका कामको नववरण  

     

सामान्य प्रशासन शािा  

शकु्लागण्डकी नगरपाललका सामान्त्य प्रशासन शाखाबाट अलथाक ििा २०८२/०८३ को तेस्रो रैमालसक ऄिलधको सम्पालदत 

कायाहरुको प्रगलत लििरण दहेाय बमोलजम रहकेो छ । 

दहेाय  

१. बैठक संचालन सम्बन्त्धी काया 

क्र सं बैठक बैठक संख्या 

१ कायाापाललका बैठक ३ 

२ शाखा प्रमखु बैठक ३ 

३ िडा सलचि बैठक १ 

४ ऄन्त्य बैठक ४ 

 

२. दलैनक प्रशासलनक काया 

 ऄलभलेख व्यिस्थापन 

 दताा नं. : १५४५ 

 चलानी : ५११ 

 नगरपाललकाबाट दलैनक रुपमा लिलभन्त्न लनकायमा गररएका लसफाररस,पररपर,प्रलतईत्तर पठाइएको, योजना 

माग तथा योजना सम्झौता । 

 कमाचारी व्यिस्थापन (लबदा,हालजरी रुज ुतथा लजम्मेिारी तोक्ने कामकाजका लालग खटाईने पर) 

 कमाचारी तथा जनप्रलतलनलधहरुको सम्पलत्त लििरण सफ्टियरमा इलन्त्ि तथा लनजामती लकताबखाना लललतपरु  

तथा प्रदशे मन्त्रालयमा पेश । 

 

३. ऄन्त्य कायाहरु : 

 गनुासो तथा ईजरुी सम्बोधन साथै माग बमोलजमको सचुना लििरण ईपलब्ध गराइएको । 

 संस्था दताा : ३ 

 संस्था नलिकरण: ७ 
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वातावरण बन तथा नवपद् शािा 

तेस्रो रैमालसकसम्म शाखािाट गररएका मखु्य मखु्य कायाक्रम, योजना, गलतलिलधहरु लनम्न ऄनसुार रहकेा छन । 

लस.न ं  कायाक्रमको नाम ऄिस्था 

१ नगरका शहरी िडाहरु सरसफाइ योजना २,३,४,५,६,७,८,९  व्यिस्थापन 

गरीएको 

दलैनक व्यिस्थापन गररएको । 

३ नगर लबपद ्सलमलतको बैठक ४ पटक गररएको 

४ खानपेानी सलमलत दताा १ िटा दताा  

१ प्रलक्रयामा रहकेो 

५ खानपेानी सलमलत नलिकरण १३ िटा 

६ फोहोरमैला व्यिस्थापन केन्त्द्र ऄनगुमन  लनयलमत 

७ लिपद ्सलमलतमा परेका लनिेदन ३२ 

८ लनिेदन ईपर छलफल तथा कायापाललका बैठकमा पेश ३२ 

९ फोहरमलैा व्यिस्थापन तथा सरसफाइ (फोहरमलैा व्यिस्थापन केन्त्द्र) मालसक २ पटक 

१० बाटो सरसफाइ िडा नं ४ बाहके सबै काया सम्पन्त्न भैसकेको । 
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झ.  अम्दानी, िचव तथा अनथवक कारोबार सम्बन्धी ऄद्यावनधक नववरण 
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ञ.  कायावलय प्रमुि र सूचना ऄनधकारीको नाम र पद  

 

कायावलय प्रमुिः नशनशर पौडेल    पदः प्रमुि प्रशासकीय ऄनधकृत  

सूचना ऄनधकारीको नामः ऄननल िनाल  पदः अ.ले.प.ऄनधकृत सातौं 

गुनासो सुन्ने ऄनधकारीः ऄननल िनाल   पदः अ.ले.प.ऄनधकृत सातौं 

 

ट.  शुक्लागण्डकी नगरपानलकाको स्थानीय राजपत्रमा प्रकानशत ऐन ननयम नवननयम वा ननदेनशकाहरुको सुची । 

क्र.सं. पारीत भएको ऐन, लनयम,लनदलेशका अलदको नाम 

१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाका पदालधकारीहरुको अचारसंलहता,२०७४ 

२ 
शकु्लागण्डकी नगर  कायापाललकाको लनणाय िा अदशे र ऄलधकारपरको प्रमालणकरण(कायालिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था 

गना बनेको लनयम,२०७४ 

३ शकु्लागण्डकी नगर  कायापाललकाको कायासम्पादन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको लनयम,२०७४ 

४ शकु्लागण्डकी नगर  कायापाललकाको काया लिभाजन सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको लनयम,२०७४ 

५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ऄथा सम्बन्त्धी प्रस्तािलाइ कायाान्त्ियन गना बनेको लिधेयक ,२०७४ 

६ 
शकु्लागण्डकी नगर सभाको सभा सञ्चालन तथा व्यिस्थापन (कायालिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको 

लनयमािली,२०७४ 

७ 
शकु्लागण्डकी नगर कायापाललकाको बैठक सञ्चालन तथा व्यिस्थापन(कायालिलध) सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको 

लनयमािली,२०७४ 

८ शकु्लागण्डकी योजना तथा बजेट तजुामा लदग्दशान,२०७४ 

९ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथाक कायालिलध लनयलमत तथा व्यिलस्थत गना बनेको ऐन,२०७४ 

१० एफ.एम.रेलडयो(सञ्चालन तथा व्यिस्थापन) कायालिलध,२०७४ 

११ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सहकारी ऐन,२०७४ 

१२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाबाट गररने बजार ऄनगुमन लनदलेशका,२०७४ 

१३ लशक्षा लनयमािली,२०७४ 

१४ नगरपाललकाको स्थानीय कृलि व्यिसाय प्रििान सम्बन्त्धमा व्यिस्था गना बनेको लिधेयक,२०७४ 

१५ स्थानीय तहको ईपभोिा सलमलत गठन,पररचालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७५ 

१६ स्थानीय राजपर प्रकाशन सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७५ 

१७ घ िगाको लनमााण व्यिसायी इजाजत पर सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७५ 

१८ ऄपाङ्गता भएका व्यलिको पररचयपर लितरण कायालिलध,२०७५ 

१९ शकु्लागण्डकी खेलकुद लनदलेशका,२०७५ 

२० शकु्लागण्डकी नगर लशक्षा ऐन,२०७५ 

२१ स्थानीय तहमा स्िास्थ्य संस्था दताा, ऄनमुलत तथा नलिकरण सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७५ 

२२ शकु्लागण्डकी नगर प्रहरी सञ्चालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७६ 

२३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको प्रशासकीय कायालिलध(लनयम गने) ऐन,२०७६ 

२४ फोहोरमैला व्यिस्थापन कायालिलध,२०७६ 
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२५ शकु्लागण्डकी संस्था दताा तथा नलिकरण कायालिलध,२०७६ 

२६ ईजाा लिकास सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७६ 

२७ ढोरबाराही क्षेर संरक्षण सलमलत गठन अदशे,२०७६ 

२८ कृिक समहू गठन तथा व्यिस्थापन लनदलेशका,२०७६ 

२९ लेखा सलमलतको कायालिलध,२०७६ 

३० ताललम,गोलष्ठ,कायाशाला तथा ऄध्ययन भ्रमण खचा सम्बन्त्धी लनदलेशका,२०७६ 

३१ गौ संरक्षण सलमलत गठन अदशे,२०७६ 

३२ टोल लिकास संस्था सञ्चालन कायालिलध,२०७६ 

३३ प्रसतुी सट्टा लशक्षक व्यिस्थापन कायालिलध,२०७६ 

३४ जेष्ठ नागररक सेिा तथा लमलन केन्त्द्र सञ्चालन व्यिस्थापन सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७६ 

३५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथाक ऐन,२०७७ 

३६ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोजन ऐन,२०७७ 

३७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको नगर िातािरण संरक्षण ऐन,२०७७ 

३८ शकु्लागण्डकी नगरपाललकामा जोलखम न्त्यलूनकरण तथा व्यिस्थापन गना बनेको लिद्येयक,२०७७ 

३९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका ऄन्त्तगात संचालन हुने यिूा ललक्षत कायाक्रम कायाान्त्ियन कायालिलध,२०७७ 

४० लनजी जग्गाको ढंुगा, लगट्टी, बालिुा, माटो अलद ईत्खनन्, संकलन तथा ढुिानी व्यिलस्थत गने सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७७ 

४१ एम्बलुेन्त्स सेिा संचालन लनदलेशका,२०७७ 

४२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोजन ऐन,२०७८ 

४३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथाक ऐन, २०७८ 

४४ शकु्लागण्डकी नगरपाललका कमाचारी सेिा व्यिस्थापन गना बनेको ऐन,२०७८ 

४५ न्त्ययीक सलमलतले ईजरुीको कारिालह लकनारा गदाा ऄपनाईनपुने कायालिलधका सम्िन्त्धमा व्यिस्था गना िनेको ऐन,२०७८ 

४६ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ऄनगुमन तथा सपुरीिेक्षण सलमलतको कायासञ्चालन कायालिलध,२०७८ 

४७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको ममात संभार कोि संचालन कायालिधी,२०७८  

४८ शकु्लागण्डकी नगरपाललका अन्त्तररक लनयन्त्रण प्रणाली लनदलेशका,२०७८  

४९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका जलस्रोत ऐन, २०७८  

५० शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको खानेपानी ईपभोिा सलमलत दताा नलिकरण तथा व्यिस्थापन कायालिलध,२०७८  

५१ भिन लनमााण ऄनमुलत प्रलक्रयालाइ लनयमन गना बनेको कायालिलध,२०७८  

५२ ऄलभलेलखकरणसम्िन्त्धी कायालिलध,२०७८  

५३ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको पयाटन काज सम्िन्त्धी कायालिलध,२०७८ 

५४ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लिलनयोजन ऐन,२०७९ 

५५ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अलथाक  ऐन, २०७९ 

५६ कमाचारीको इन्त्धन सलुिधा सम्बन्त्धी मापदण्ड, २०७९ 

५७ बालमैरी स्थानीय शासन कायाान्त्ियन कायालिलध, २०७९ 

५८ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सिारी तथा यातायात व्यिस्था ऐन, २०७९ 

५९ 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको सेिा प्रिाह संचालन केन्त्द्र (Service Delivery Operation Centre) संचालन 

कायालिलध,२०७९ 

६० 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको अमसञ्चार माध्यमहरुलाइ लितरण गररने लोककल्याणकारी लिज्ञापन लितरण सम्बन्त्धी 

मापदण्ड,२०७९ 

६१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको मेललमलाप सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७९ 
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६२ लिपद ्व्यिस्थापन कोि सञ्चालन कायालिलध,२०७९ 

६३ 
जनयिु तथा सबै प्रकारका जनअन्त्दोलनमा शलहद भएका तथा िेपत्ता िन्त्ि लपलडत पररिारका सदस्य तथा घाइतेहरुका 

लालग ऄनदुान तथा सहयोग कायाक्रम सम्बन्त्धी कायालिलध,२०७९ 

६४ 
लसकमी,डकमी,प्लम्बर,इलेलक्िलसयन, पेन्त्टरि, कापेटर अलद जस्ता लनमााण कायासँग सम्बलन्त्धत दक्ष जनशलि लनयमन 

सम्बन्त्धी कायालिलध, २०७९ 

६५ 
शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको कृलरम गभााधानबाट जन्त्मेका पाडी हुकााईने कृिकको लालग ऄनुदान कायाक्रम सञ्चालन 

कायालिलध,२०७९ 

६६ पश ुलिकास ऄनदुान कायाक्रम सञ्चालन कायालिलध,२०७९ 

६७ कृलि ईपज भण्डारणका लालग लशत भण्डार गहृ(Cold Stor) संचालन सम्बन्त्धी कायालिलध, २०७९ 

६८ एकल परुुि भत्ता लितरण कायाक्रम संचालन कायालिलध,२०७९ 

६९ शकु्लागण्डकी नगरपाललका सािाजलनक लनजी साझेदारी सम्बन्त्धी ऐन,२०७९ 

७० शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको व्यिसाय दताा तथा नलिकरण कायालिलध,२०७९ 
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७५ मनोसामालजक तथा मानलसक स्िास्थ्य नीलत,२०८० 
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८७ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको नलतजा सधुार कायाक्रम कायाान्त्ियन कायालिलध,२०८१ 
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