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क. ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत 

क.१  नगिपानलकाको नक्शा

 

 

क=२ परिचय M 

पनवत्र शकु्लागण्डकीको दबैु तफव  माछापछेु्र नहमालको काि भनुिकोट, दगाम ि गदुुवम,थप्रके, िईपिु, लामागाउुँ िस्ता उच्च क्षते्रको 

संिक्षणमा पथृ्वी िािमागवमा िहकेो यस नगिपानलकाको घोषणा नमनत २०७१ वशैाि २५ को मन्त्री परिषदक्ो ननणवय अनसुाि 

सानवकका दलेुगौंडा, ििेैनीटाि ि ढोिनफदी गा.नव.स.लाई समटेेि ि नमनत २०७१ िठे ७ गते दनेि कायावलय स्थापना भइ संचालनमा 

आएकोमा नमनत २०७३ फाल्गनु २२ गतेको ननणवय अनसुाि थप तीन गानबस थप्रके, िाइपिु ि नफिनफिे समते गरि नमनत २०७३ फाल्गनु 

३० गते बाट बहृत शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको रुपमा संचालनमा आएको हो । 

दशेको िािधानी काठमाडौंदनेि १७० नक.मी. पनिम ि पयवटकीय नगिी पोििाबाट १९ नक.मी. दनक्षणमा यस नगिपानलका िहकेो छ 

. पौिानणक भाषामा सेतीगण्डकीलाई शकु्लागण्डकी भननएको िसको अथव सफा, चनम्कलो ि उदयमान भन्न े ह न्छ । यस 

नगिपानलकाको मध्य भागबाट सेती गण्डकी बगकेो ह नाले नगिपानलकाको नामाकिण शकु्लागण्डकी िानिएको हो । 

ि. नगिपानलकाको काम कतवव्य ि अनधकाि 

स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को परिच्छेद ३ को दफा ११ बमोनिम . 
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ि.१ नेपालको संनवधान २०७२ को अनसूचूी—८ मा उल्लेि भए बमोनिम एकल अनधकाि 

क. नगि प्रहिी 

ि. सहकािी संस्था 

ग. एफ.एम. सञ्चालन 

घ. स्थानीय कि, सेवा शलु्क तथा दस्तिु 

च. स्थानीय तथ्याकं ि अनभलेि सकंलन 

छ. स्थानीयस्तिका नवकास आयोिना तथा परियोिना 

ि. आधािभतू ि माध्यनमक नशक्षा 

झ. आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाई 

ञ. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िनैवक नवनवधता 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृनष सडक ि नसंचाइ 

ठ. गाउुँसभा, नगि सभा, मलेनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

ड. स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन 

ढ. िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव नवतिण 

ण. कृनष तथा पशपुालन, कृनष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकािी 

त. िषे्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यनि ि अशिहरूको व्यवस्थापन 

थ. बेिोिगािको तथ्याकं सकंलन 

द. कृनष प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण 

ध. िानेपानी, साना िलनवद्यतु आयोिना, वकैनल्पक उिाव 

न. नवपदव््यवस्थापन 

प. िलाधाि, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संिक्षण 

फ. भाषा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि नवकास 

 

ि.२ नपेालको संनवधान २०७२ को अनसूचूी —९ मा उल्लिे भए बमोनिम साझा अनधकाि 

क. िलेकुद ि पत्रपनत्रका 

ि. स्वास्थ्य 

ग. नवद्यतु, िानेपानी तथा नसुँचाइ िस्ता सेवाहरू 

घ. सेवा शलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिबाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी, पयवटन शलु्क 
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ङ. वन, िगलं, वन्यिन्त,ु चिाचरुुगीं, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िनैवकनवनवधता 

च. सामानिक सिुक्षा ि गरिबी ननवािण 

छ. व्यनिगत घटना, िन्म, मतृ्य,ु नववाह ि तथ्याकं 

ि. स्थानीयस्तिमा पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि संग्रहालय संिक्षण, सम्वद््रधन ि पनुःननमावण . 

झ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

ञ. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी 

ट. सवािी साधन अनमुनत 

 

ि.३ उल्लेनित अनधकािका अनतरिि संनवधानमा उल्लेनित दहेाय बमोनिमको काम,कतवव्य ि अनधकाि . 

क. भनूम व्यवस्थापन 

ि. सञ्चाि सेवा 

ग. यातायात सेवा 

ग. ननकायमा िहन ेकमवचािी संख्या ि कायवनवविण 

z'Snfu08sL gu/kflnsf sfof{nodf sfo{/t sd{rf/Lsf] ljj/0f 

 

k|d'v 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= s} 

1 /fdrGb| nfdufb] 
k|d'v k|zf;sLo 

clws[t  
/f=k=l4lto :yfoL 

z'Snfu08sL 

gu/kflnsf 
9856004111 

  

;fdfGo k|zf;g zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 युवराज पौडले clws[t 

clws[t:t/ 
छैठौं + :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856014305 
  

2 dx]Gb|/fh l3ld/] clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 
( g+= j8f 

sfof{no 
9846028540 

  

3 OlGb/f zdf{ clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 
^ g+= j8f 

sfof{no 
9860908734 

  

9 sdn kf08] ;xfos clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 
 !) g+= j8f 

sfof{no 
9846119847 
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10 dGh' zdf{ ;xfos clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9847740249 
  

11 ;'lgtf kf]v|]n ;xfos clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 
 * g+= j8f 

sfof{no 
9840017714 

  

4 lzj/fh 9sfn ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
! g+= j8f 

sfof{no 
9846613368 

  

5 
यज्ञ प्रसाद 

कडले 

कम्प्यटुर 

अपरेटर 

;xfos kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846435055 
  

6 b]j]Gb| axfb'/ vqL ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
& g+= j8f 

sfof{no 
9847672797 

  

7 sNkgf u}/] ;'j]bL ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
$ g+= j8f 

sfof{no 
9846330069 

  

8 lzj/fh 

clwsf/L 
;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

!@ g+= j8f 

sfof{no 
9846041865 

  

12 शुष्मा गौतम ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

  
  

13 
जमुना शमाा 
लम्पसाल 

;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  :yfoL 
 # g+= j8f 

sfof{no 
  

  

14 सहववर थापा ;xfos ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
 ११ g+= j8f 

sfof{no 

  
  

15 sNkgf kf}8]n ;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 
^ g+= j8f 

sfof{no 
9846084444 

  

16 h'lgtf l/dfn ;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9843570694 
  

17 /fd k|sfz 9sfn ;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 
 ( g+= j8f 

sfof{no 
9846572393 

  

18 ls;fg kl/of/ ;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846077893 
  

19 ;+uLtf s'df/L 

zdf{ 
;xfos ;xfos:t/ rf}yf}  :yfoL 

 @ g+= j8f 

sfof{no 
9860647048 

  

20 OGb| k|;fb kf}8]n  
;xfos sDKo'6/ 

ck/]6/ 
;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

!@ g+= j8f 

sfof{no 
9856045446 

  

21 lji0f' dfof 

cfrfo{ 
;xfos ;xfos:t/ rf}yf]  :yfoL 

% g+= j8f 

sfof{no 
9847585983 
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22 leid >]i7 :jlso ;lrj ;xfos:t/ rf}yf]  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

 
  

23 e/t >]i7 ;jf/L rfns   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9827131565 
  

24 s'n/fh dNn ;jf/L rfns   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9806789769 
  

25 /fd s'df/ >]i7 ;jf/L rfns   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846053485 
  

26 
g/]Gb| u'?Ë ;jf/L rfns   s/f/ gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9817140116 
  

27 
लक्ष्मण शे्रष्ठ 

;jf/L rfns   s/f/ gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

  
  

28 ;'ldqf l/dfn 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9826157850 
  

29 9s axfb'/ cfn] 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg :yfoL 

^ g+= j8f 

sfof{no 
9816175890 

  

30 wg dfof lwdfn 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg :yfoL 

% g= j8f 

sfof{no 
9846081428 

  

31 5lndfof u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9806789642 
  

32 sNkgf u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846226552 
  

33 ldgf u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

!@ g+= j8f 

sfof{no 
9806502869   

34 dGh' k'g 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

 @ g+= j8f 

sfof{no 
9805808950   

35 ;fg' yfkf 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

# g+= j8f 

sfof{no 
9846510398   

36 ;ld{nf 

la=s=;'gf/ 

sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

( g+= j8f 

sfof{no 
9816166740   
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37 dg dfof 

clwsf/L 

sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

& g+= j8f 

sfof{no 
9846146391   

38 dfof cfn] 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

!) g+= j8f 

sfof{no 
9816164217   

39 ;fljqL yfkf 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

!! g+= j8f 

sfof{no 9846027408   

40 dlgiff u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

! g+= j8f 

sfof{no 9848766466   

41 lnnf k|;fb 

b]jsf]6f 

sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

* g+= j8f 

sfof{no 
9829174245   

42 cd[t yfkf 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9849160886 
  

43 /fdz/0f sfsL{ 
gu/ k|x/L 

;xfos lg/LIfs 
  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9814179359 
  

44 a'l4 axfb'/ e'h]]n gu/ k|x/L hjfg   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9842418266 
  

45 ;'s gf/fo0f >]i7 gu/ k|x/L hjfg   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9816140073 
  

46 z'lznf >]i7 gu/ k|x/L hjfg   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9826100094 
  

47 ;/f:jtL 3tL{ gu/ k|x/L hjfg   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9816189439 
  

lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvf   

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 gj/fh rfkfufO{ pk;lrj -k|f_ clws[t:t/ bzf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856026966 
  

2 ;'lzn g/fn clws[t clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 
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3 dGh' kf}8]n k|f=;= kfrf}F :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9851241320 
  

;fdflhs ljsf; zfvf   

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 o'j/fh kf}8]n clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846815495 
  

2 x'dfb]jL e§/fO{ 
;fdflhs 

kl/rfns 
  s/f/ 

j8f g= !! ul/a 

;Fu ljZj]Zj/ 
9846014268 

  

;fdflhs ;'/Iff tyf kl~hs/0f  

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 dGh' ;'j]bL clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856016555 
  

cfo'j]{b zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

! uf]kfn k|;fb >]i7 
jl/i7 slj/fh 

lg/LIfs 
clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

cfo'j]{b 

cf}ifwfno,v}/]gL

6f/ 

9846105920 
  

2 
lutf kf}8]n 

sfof{no 

;xof]uL >]0fL ljlxg s/f/ 
9846864744 

  

3 ;latf a/fn 

l3ld/] 
cf}ifwL s'6'jf 

>]0fL ljlxg s/f/ 

 
  

cfly{s k|zf;g zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 sf]lknf kf}8]n n]vf clws[t clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856000215 
  

2 ;"o{ k|;fb kf}8]n clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 9846080667 
  

3 gj/fh bfxfn ;x n]vfkfn ;xfos:t/ rf}yf}  :yfoL 9849214195 
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4 OGb| s'df/L yfkf 

du/ /fgf 

sfof{no 

;xfos 
;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 9856060714 

  

zx/L k"jf{wf/ ljsf; / of]hgf zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 O{=tf/fklt e§/fO{ 
l;len 

OlGhlgo/ 
clws[t:t/ ;ftf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856086345 
  

2 k'ik/fh lu/L clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9847818862 
  

3 s[i0f e08f/L  OlGhlgo/ clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9842288771 
  

4 cljgf; u'?Ë ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9804114691 
  

5 /fhg u'?Ë ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  s/f/ j8f g+= % 9815107142 
  

6 lszf]/ s'df/ 

v8\sf 
;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  s/f/ j8f g+= !) 9856048317 

  

7 lhjg kf}8]n ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  s/f/ j8f g+= & 9856003666 
  

8 df]= tdGgf cfnd ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= @ 9819725008 
  

9 cflzif s]=;L= ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= # 9849788295 
  

10 ;'lzn 9sfn ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846712448 
  

11 Pln;f kf]v|]n ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9745289981 
  

12 ljZjf; b]jsf]6f ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= * 9846618734 
  

13 l;h{gf kf}8]n ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= (  9863416150 
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14 ;'htf lu/L ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846052001 
  

15 xl/lk|of hf]zL ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9848728379 
  

16 सनुशल कुमाि यादव ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= !!   
  

17 शनुसल अनधकािी ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= ! ९८६०७४१९६५ 
  

18 नदपेश कुमाि यादव ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL j8f g+= $   
  

       
 

20 ;l/tf yfkf 
cl;i6]G6 ;a 

OlGhlgo/ 
;xfos:t/ rf}yf]  :yfoL j8f g+= ^ 9816190639 

  

22 z}n]Gb| axfb'/ 

sF'j/ 

cl;i6]G6 ;a 

OlGhlgo/ 
;xfos:t/ rf}yf]  :yfoL j8f g+= !@  9861660247   

e'ld Joj:yf tyf ejg lgodg zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 O{=pQd yfkf 
l;len 

OlGhlgo/ 
clws[t:t/ 5}6f}+   s/f/ 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9841723195 
  

2 cd[t k|;fb 

l/hfn 
;j]{Ifs ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 9851160557 

  

3 sfdgf nD;fn ;a OlGhlgo/ ;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 9846856204 
 

4 sf]lz; kf]v|]n cldg ;xfos:t/ rf}yf]  s/f/ 9846856204 
  

cfGtl/s n]vf kl/If0f zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 

  

1 clgn vgfn 
cf=n]=k=clws[

t 
clws[t:t/ ;ftf}F  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856043417 
  

cfly{s ljsf; zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+= 
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1 gj/fh kl08t 
s[lif ljsf; 

clws[t 

clws[t:t/ 

cf7f} 
:yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856021281 
  

२ सनमवला साुँिी 
प्राववधिक 

सहायक 

;xfos:t/ rf}yf}  :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

  
  

s[lif ljsf; zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 lbk s'df/ >]i7 s[lif :gfts clws[t:t/ 5}6f}+   s/f/ 
s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
9846769054   

2 
सयुा प्रसाद 

अधिकारी 
प्राववधिक 

सहायक 

;xfos:t/ kfFrf}  स्थायी s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
  

  

3 
एललसा 
भण्डारी 

प्राववधिक 

सहायक 

;xfos:t/ kfFrf}  स्थायी s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
  

  

4 rGb|snf /fO{ 
gfoj k|fljlws 

;xfos 
;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
9803086916   

5 e/t k|;fb h};L 
gfoj k|fljlws 

;xfos 
;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
9825154177   

6 s[i0f s'df/L ;]g 

7s'/L 

sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

s[lif ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
9829115513   

kz' ;]jf zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

१ झलक कृष्ण 

भण्डारी 
पश ु

धिककत्सक 

clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 
kz' ;]jf zfvf, 

a]nrf}tf/f 
9856063157 

  

२ 
xl/ k|;fb 

अधिकारी 

पश ु

स्वास््य 

प्राववधिक 

;xfos:t/ kfFrf}  :yfoL 
kz' ;]jf zfvf, 

a]nrf}tf/f 
  

  

३ O{Zj/ /]UdL 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 
kz' ;]jf zfvf, 

a]nrf}tf/f 
9846705076 
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४ ;Gtf]if vgfn 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

kz' ;]jf 

s]Gb|,9f]/lkmbL{,j

8f g+=*,!)/ !! 

9856063951 

  

५ /fdrGb| kf}8]n 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

kz' ;]jf 

s]Gb|,9f]/lkmbL{ 

j8f g+=( / !@ 

9866000985 
  

६ ;ljg kf}8]n 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/ 

kz' ;]jf s]Gb|, 

a]nrf}tf/f j8f 

g+=$,%,^ / & 

  

  

७ b]a]Gb| k|;fb 

vgfn 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/     
  

८ b]a]Gb| >]i7 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/     
  

९ sdn k|;fb ;'j]bL 

gfoj kz' 

:jf:Yo 

k|fljlws 

;xfos:t/ rf}yf}  s/f/     
  

१० o'Stf u'?Ë 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg s/f/ 

kz' ;]jf s]Gb|, 

9f]/lkmbL{ 
    

jg , jftfj/0f kmf]xf]/d}nf tyf b}lj k|sf]k Joj:yfkg zfvf   

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 /fh]Gb| ;f]tL clws[t clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846065311 
  

२ लभम प्रसाद 

सवेुदी ईन्जजननयर 

अधिकृतस्तर 

छैटौँ 
:yfoL   

  

3 ch'{g kl/of/ ;jf/L rfns   s/f/ 9814181101 
  

४ a]n axfb'/ kl/of/ 
;x rfns 

;/;kmfO{  
  s/f/ 9804120904 

  

5 k|]d axfb'/ g]kfnL ;x rfns   s/f/ 9824183317 
  

/fhZj zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   
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१ /fdrGb| ;'a]bL clws[t clws[t:t/ ;ftf}+ :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9846038229 
  

२ गोववजद 

प्रसाद नतवारी 

वररष्ठ 

प्रशासन 

सहायक 

सहायकुतर 

पािौँ 
:yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9861760746 

  

lhG;L zfvf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 ljgf]b k|;fb 

s+8]n 
clws[t clws[t:t/ 5}6f}+   :yfoL 

gu/ 

sfo{kflnsfsf] 

sfof{no 

9856080185 
  

;fdflhs ;''/Iff tyf 36gf btf{ ;'b[l9s/0f kl/of]hgf 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 zf/bf e§/fO{ lkmN8 ;xfos rf}yf] s/f/   9846440569 
  

n3' pBd ljsf; sfo{qmd -d]8\kf_  

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

१ lutf~hnL 

pkfWofo 

pBd ljsf; 

;xhstf{ 
rf}yf] s/f/   9815626724   

प्रधानमन्त्री रोजगार कार्यक्रम 

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

१ आनजद 

वाग्ले 

रोजगार 

सहायक 

पािौँ s/f/ 
z'Snfu08sL 

gu/kflnsf 
9843810729 

  

;'/lIft cfk|af;g -;fdl_ sfo{qmd  

l;=g+= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb >]0fL÷tx 

kbk"lt{sf] 

lsl;d 
sfo{If]q ;Dks{ g+=   

1 laho kf}8]n 

nfld5fg] 

dgf];fdflhs 

d/fdz{stf{ 
kfrf}+ s/f/       

2 kmQ axfb'/ u'?ª 
ljlQo ;fIf/tf 

;xhstf{ 
kfrf}+ s/f/       
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3 lvdnfn kf]v|]n 
l/6gL{ :jod 

;]js 
  s/f/       

4 uf}td kl/of/ 
l/6gL{ :jod 

;]js 
  s/f/       

5 lktfDa/ u'?ª 
l/6gL{ :jod 

;]js 
  s/f/       

 ग १ स्वास्थ्य शािा अन्तिगत कायवित स्वास्थ्यकमीहरुको नवविण  

स्थार्ी दरबन्त्दी अन्त््यग्का कमयचारीहरू 

l;=g= 
sd{rf/Lsf] gfd 

y/ 
kb tx sfo{If]q ;Dks{ gDa/ 

:yfoL/ 
c:yfoL 

1 
9fn axfb'/ yfkf hg:jf:Yo lgl/Ifs  clws[t:t/ 

5f}6f} 

:jf:Yo zfvf 9856053339 

:yfoL 

2 
nIdL l;Ub]n l;=c=g=dL=lgl/Ifs  clws[t:t/ 

5f}6f} 

:jf:Yo zfvf 9846657697 

3 
cl:dtf ;'j]bL hg:jf:Yo lgl/Ifs  clws[t:t/ 

5f}6f} 

:jf:Yo zfvf 9869869231 

4 
gj/fh uf}td hg:jf:Yo lgl/Ifs  clws[t:t/ 

5f}6f} 

:jf:Yo zfvf 9856075604 

5 
b'uf{ clwsf/L 

ltldlN;gf 

hg:jf:Yo lgl/Ifs clws[t:t/ 

5f}6f} 

v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846132472 

:yfoL 

6 
dfntL l;Ub]n jfUn] l;=c=g=dL=lgl/Ifs clws[t:t/ 

5f}6f} 

v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846621500 

7 
l/tf b]jL If]qL l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846606355 

8 
lzj s'df/L ;fx l;=c=g=dL= ;xfos kfrf}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9805118977 

9 
ljGb' s'Fj/ c=g=dL= ;xfos rf}yf] v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9816183981 

10 
dg axfb'/ yfkf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846202275 

11 
w'j| yfkf l;=c=x]=a=c=  clws[t:t/ 

5f}6f} 

9f]/lkmbL{ :jf=rf}}=;fFv] 9856044540 

:yfoL 

12 a'l¢ dfof e6\6/fO{ l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} 9f]/lkmbL{ :jf=rf}}=;fFv] 9866009115 

13 
kfj{tL ljZjsdf{ l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} a]nrf}tf/f 

cf=:jf=;]=s]= 

9856086250 

14 lzj s'df/L dxt l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} 9f]/lkmbL{ :jf=rf}}=;fFv] 9841843138 

15 
;'idf clwsf/L l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} a]nrf}tf/f 

cf=:jf=;]=s]= 

9846003043 

16 b'uf{ lji6 l;=c=g=dL=lgl/Ifs clws[t 5}6f}+ yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9819134104 
:yfoL 

17 Zofd ;'Gb/ yfkf l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9846204799 
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18 /]ofh c+G;f/L l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9809287161 

19 ;'lgtf e6\/fO{ l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9846772072 

20 jljtf e6\/fO{ l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} yk|]s :jf=rf}=yk|]s 9860037591 

21 
?s'dfof 9sfn l;=c=x]=a= clws[t 5}6f}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=pb]g9'Ëf 

9846095625 

:yfoL 

22 
ladnf zdf{ l;=c=x]=a= ;xfos kfrf}+ axf/fvf]nf 

cf=:jf=;]=s]= 

9846394240 

23 
led;]g zfx l;=c=x]=a= ;xfos kfrf}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=pb]g9'Ëf 

9867680850 

24 
slatf a/fn l;=c=g=dL= ;xfos kfrf}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=b'n]uf}+8f 

9846510345 

25 
u+uf lj=s l;=c=g=dL= ;xfos kfrf}+ v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=pb]g9'Ëf 

9847271842 

26 nIdL e'h]n l;=c=g=dL= ;xfos kfrf}+ /fO{k'/ :jf=rf}= 9817243560 
:yfoL 

27 /f]lhgf kl/of/ c=g=dL= ;xfos rf}yf] /fO{k'/ :jf=rf}= 9846839258 

28 s[i0f s'df/L yfkf l;=c=x]=a= ;xfos kfrf}+ lkm/lkm/] :jf=rf}= 9847655881 

:yfoL 29 leds'df/L u'?Ë l;=c=g=dL= ;xfos kfFrf} lkm/lkm/] :jf=rf}= 9846227508 

30 kfj{tL k/fh'nL l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} lkm/lkm/] :jf=rf} 9845143978 

31 ;f]letf ;fksf]^f l;=c=x]=a= ;xfos kfFrf} a]nrf}tf/f cf=:jf=s]= 9846103916 :yfoL 

32 lagf]b u'?~ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg yk|]s :jf=rf} 9816141115 s/f/ 

33 sljtf cfrfo{ e§/fO{ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg /fO{k'/ :jf:Yo rf}sL 9846087075 s/f/ 

34 
^]s s'df/L u'?~ 

sfof{no ;xof]uL 
>]0fL ljlxg lkm/lkm/] :jf:Yo 

rf}sL 

9827111902 
s/f/ 

35 
;fljqL >]i& /fgf 

sfof{no ;xof]uL 
>]0fL ljlxg (f]/lkmbL{ :jf:Yo 

rf}sL 

9806719359 
s/f/ 

36 
l;tf v*\sf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg v}/]gL6f/ 

:jf=rf}=pb]g9'Ëf 

9819105519 
s/f/ 

  cf=:jf=;]=s]Gb | र शहरी स्वास््य केजर   

1 श्री तारा मगर का स >]0fL ljlxg a]nrf}tf/f cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

2 श्री मनिष शे्रष्ठ हे अ  ;xfos kfFrf} :ofpnLahf/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

3 श्री आरती देवी कडेल  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  :ofpnLahf/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

4 श्री सुस्मिता ढकाल  का स >]0fL ljlxg :ofpnLahf/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

5 श्री सने्दश थापा  हे अ  ;xfos kfFrf} 
7'6]lkkn zx/L :jf:Yo s]Gb| c:yfoL 

6 श्री सृजिा ढकाल  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  nflnd cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

7 श्री नशला महत थापा  का स >]0fL ljlxg nflnd cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

8 श्री नवन्दु थापा  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  PSn]v]t cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

9 श्री नगउमाया पाईजा का स >]0fL ljlxg PSn]v]t cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

10 श्री सफल आले हे अ  ;xfos kfFrf} axf/fvf]nf cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 
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11 श्री रुवी थापा  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  axf/fvf]nf cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

12 श्री प्रनमला सुवेदी  का स >]0fL ljlxg axf/fvf]nf cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

13 klaqf >]i& c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=#f/L c:yfoL 

14 e/t s'df/L /]ZdL du/ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg ;x/L :jf=s]=wf/L c:yfoL 

15 l;tf l;Ub]n अ ि नम  ;xfos rf}yf]  b]p/fnL cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

16 ;/:jtL >]i7 sf=;= 
>]0fL ljlxg b]p/fnL cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

17 ldgf kf]v|]n c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=nflnd c:yfoL 

18 cK;/f dxt sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg ;x/L :jf=s]=nflnd c:yfoL 

19 cfzf >]i& c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=,lnnfrf]s c:yfoL 

20 ldg' lj=s 
sf=; 

>]0fL ljlxg 7'6]lkkn zx/L :jf:Yo 

s]Gb| 
c:yfoL 

21 jfa'/fd jfUn] c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;f=:Jff O{sfO tNnLkf]v/L c:yfoL 

22 l;tf b]jL ltjf/L (sfn sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg ;f=:jf=OsfO tNnL kf]v/L c:yfoL 

23 lblksf yfkf c=g=dL ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=PSn]v]t c:yfoL 

24 श्री संनगता कुमारी यादव अ ि नम  ;xfos kfFrf} v}/]lg^f/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

25 श्री ddtf थापा  c=x]=j ;xfos rf}yf]  v}/]lg^f/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

26 पुर्ण बहादुर थापा sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg v}/]lg^f/ cf=:jf=;]=s]= c:yfoL 

27 dG;' vf* &s'/L  c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L :jf=s]=HofËnfbL c:yfoL 

28 lkdnf dxt cfn] sf=; 
>]0fL ljlxg ;x/L :jf=s]=HofËnfbL c:yfoL 

 

करार सेवाका कमयचारीहरू 

l;=g= sd{rf/Lsf] gfd y/ kb tx sfo{Ifq ;Dks{ g+= 
:yfoL/ 
c:yfoL 

1 alatf >]i& c=g=dL ;xfos rf}yf]  
v}/]lg6f/ :jf:Yo 

rf}sL,b'n]uf}8f  

9846110047 c:yfoL 

2  सुिा थापा  ल्याव अ. ;xfos rf}yf]  9846864129 c:yfoL 

3 ;'s dfof /fgf sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 9806542221 c:yfoL 

4  तारा मगर 
का स 

>]0fL ljlxg a]nrf}tf/f 

cf=:jf=;]=s]= 
9817151582 c:yfoL 

5  मनिष शे्रष्ठ हे अ  ;xfos kfFrf} 

:ofpnLahf/ 

cf=:jf=;]=s]= 

9846705138 c:yfoL 

6  आरती देवी कडेल  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  9806561349 c:yfoL 

7  सुस्मिता ढकाल  का स >]0fL ljlxg 9846839045 c:yfoL 

8 सृजिा ढकाल  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  
nflnd cf=:jf=;]=s]= 

9814175723 c:yfoL 

9  नशला महत थापा  का स >]0fL ljlxg 9846510796 c:yfoL 

10 नवन्दु थापा  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  PSn]v]t 

cf=:jf=;]=s]= 

9814111457 c:yfoL 

11  नगउमाया पाईजा का स >]0fL ljlxg 9806576174 c:yfoL 
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12 रुवी थापा  अ ि नम  ;xfos rf}yf]  axf/fvf]nf 

cf=:jf=;]=s]= 

9846641533 c:yfoL 

13 प्रनमला सुवेदी  का स >]0fL ljlxg 9841559971 c:yfoL 

14 klaqf >]i& c=x]=j ;xfos rf}yf]  
;x/L :jf=s]=#f/L 

9866003671 c:yfoL 

15 
e/t s'df/L /]ZdL du/ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 

(*@%$$%&(# c:yfoL 

16 l;tf l;Ub]n अ ि नम  ;xfos rf}yf]  b]p/fnL 

cf=:jf=;]=s]= 

(*$^^%!)$& c:yfoL 

17 ;/:jtL >]i7 sf=;= 
>]0fL ljlxg (*$$!#*%@^ c:yfoL 

18 ldgf kf]v|]n c=x]=j ;xfos rf}yf]  
;x/L :jf=s]=nflnd 

9846579613 c:yfoL 

19 cK;/f dxt sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg 
(*@%$$%&(# c:yfoL 

20 
cfzf >]i& c=x]=j ;xfos rf}yf]  

;x/L 

:jf=s]=,lnnfrf]s (*)%*$##$! 
c:yfoL 

21 सने्दश थापा  हे अ  ;xfos kfFrf} 
7'6]lkkn zx/L 

:jf:Yo s]Gb| 

9866013379 c:yfoL 

22 ldg' lj=s sf=; >]0fL ljlxg (*!$!@@&#* c:yfoL 

23 jfa'/fd jfUn] c=x]=j ;xfos rf}yf]  
;f=:Jff O{sfO 

tNnLkf]v/L 

9846909825 c:yfoL 

24 
l;tf b]jL ltjf/L 

(sfn 
sfof{no ;xof]uL 

>]0fL ljlxg 9814109736 c:yfoL 

25 
lblksf yfkf c=g=dL ;xfos rf}yf]  

;x/L 

:jf=s]=PSn]v]t-

:yfgyf]s_ 

9824141348 c:yfoL 

26 संनगता कुमारी यादव अ ि नम  ;xfos kfFrf} 

v}/]lg^f/ 

cf=:jf=;]=s]= 

9869283379 c:yfoL 

27 ddtf थापा  c=x]=j ;xfos rf}yf]  9816187167 c:yfoL 

28 पुर्ण बहादुर थापा sf=; 
>]0fL ljlxg ९८४११५७९७८ c:yfoL 

29 
lj1fg If]qL dl*sn clws[t 

clws[t:t/ 

cf7f}  

(f]/km'naf/L zlxb 

c:ktfn 

9843443119 c:yfoL 

30 सफल आले हे अ  
;xfos kfFrf} 9806719359 c:yfoL 

31 dlgiff yfkf Nof.c. ;xfos rf}yf]  9823175852 c:yfoL 

32 ;'lgtf l;Ub]n c=g=dL ;xfos rf}yf]  9815124594 c:yfoL 

33 k'hf ;fksf]^f c=g=dL ;xfos rf}yf]  9813692611 c:yfoL 

34 भुल वहादुर घती का स >]0fL ljlxg 9805875852 c:yfoL 

35 ज्योनत प्रसाद पौडेल का स >]0fL ljlxg 9815156585 c:yfoL 

36 dG;' vf* &s'/L  c=x]=j ;xfos rf}yf]  ;x/L 

:jf=s]=Hof~nfbL 

9816114679 c:yfoL 

37 lkdnf dxt cfn] sf=; 
>]0fL ljlxg 9825138451 c:yfoL 

38 
;'h' yfkf c=g=dL= ;xfos rf}yf] /fO{k'/ :jf:Yo 

rf}sL 
9846471835 c:yfoL 

39 
cd[tf yfkf c=g=dL ;xfos rf}yf]  

lkm/lkm/] :jf:Yo 

rf}sL (*@$)(^%!! 
c:yfoL 

40 kfj{tL kf}*]n sf=; 
>]0fL ljlxg z'=g=kf= (*$)%^$^@$ c:yfoL 

41 nId)f >]i& ;=rf= 
>]0fL ljlxg z'=g=kf= (*@%!$&$%@  c:yfoL 
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 स्वास््य ससं्था प्रमखु  

ि.सं. स्वास्थ्य संस्था नामथि पद सम्पकव  नम्बि 

१ 
श्री ढोिफुलबािी शनहद 

अस्पताल,१० 
डा.नवज्ञान क्षेत्री मनेडकल अनधकृत ९८४३४४३११९ 

२ ििेैननटाि स्वा चौ दलेुगौडा,०४ दगुाव अनधकािी ि.स्वा.नन. ९८४६१३२४७२ 

३ सा स्वा इवकाइ तनल्लपोििी,०१ बाबिुाम वाग्ले अ.ह.ेव. ९८४६९०९८२५ 

४ बेलचौतािा आ स्वा से केन्द्र,०५ ससु्मा अनधकािी नस.अ.ह.ेव. ९८४६००३०४३ 

५ लानलम आ स्वा से केन्द्र,०८ श्याम सनु्दि थापा नस.अ.ह.ेव. ९८४६२०४७९९ 

६ थप्रेक स्वास्थ्य चौकी,०१ िेयाि असंािी अ.ह.ेव. ९८०९२८७१६१ 

७ ििेैननटाि स्वा चौ उदनेढुङ्गा,०३ रुकुमाया ढकाल नस.अ.ह.ेव.अ. ९८४६०९५६२५ 

८ बिाहािोला आ स्वा से केन्द्र,०९ नवमला शमाव वाग्ले नस.अ.ह.ेव. ९८४६०९१६०४ 

९ िाइवपिु स्वास्थ्य चौकी,११ िोनिना परियाि  अ.न.नम. ९८४६८३९२५८ 

१० नफिनफिे स्वास्थ्य चौकी,१२ पाववती पिािलुी अ.ह.ेव. ९८४५१४३९७८ 

११ एक्लेिते आ स्वा से केन्द्र,०२ नगता दवेी शमाव नतवािी नस.अ.ह.ेव. ९८४६१०३९०४ 

१२ शहिी स्वा से केन्द्र ज्याङ्लादी,१० मन्स ुिाड ठकुिी अ.ह.ेव. ९८६००४१०२६ 

१३ ििेैननटाि आ स्वा से केन्द्र,०६ संगीता कुमािी यादव ह.ेअ. ९८६९२८३३७९ 

१४ शहिी स्वा से केन्द्र एक्लेिते,०२ नदनपका थापा अ.न.नम. ९८२४१४१३४५ 

१५ दउेिाली आ स्वा से केन्द्र,१० नसता नसग्दले अ.न.नम. ९८४६६५१०४७ 

१६ शहिी स्वा से केन्द्र घािी,०९ पनवत्रा श्रेष्ठ अ.ह.ेव. ९८६६००३६७१ 

१७ शहिी स्वा से केन्द्र नललाचोक,१२ आशा श्रेष्ठ अ.ह.ेव. ९८०५८४३३४१ 

१८ शहिी स्वा से केन्द्र लानलम,०८ नमना पोख्रले अ.ह.ेव. ९८४६५७९६१३ 

१९ शहिी स्वा से केन्द्र ठुटेनपपल,१० शन्दसे थापा ह.ेअ. ९८६६०१३३७९ 

२० स्याउुँलीबिाि आ स्वा से केन्द्र,०७ मननष श्रेष्ठ ह.ेअ. ९८४६७०५१३८ 

 



- 20 - 
 

ग.१ कमवचािी दिबन्दी संख्या नवविण 
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ग.२ अन्तरिम संगठन संिचना 

 

 

घ. ननकायबाट प्रदान गरिने सवेा, लाग्ने दस्तिु ि अवनध 

लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

क) महहला, बालबाललका, अपाांग्ा ्था जेष्ठ नागररक सम्बन्त्धी 

१ 
जेष्ठ नागररक 

पररियपत्र प्रदान 

सामान्जक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सामान्ज
क 
ववकास 
शाखा  

1. सम्पबन्जित व्यन्ततको व्यहोरा खुलेको 
ननवेदन पत्र 

2. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

3. पासपोटा साइजको २ प्रनत फोटो 
4. सम्पबन्जित वडाको लसफाररस  

5. स्थायी बसोबास खुलेको प्रमाण 

अजय आवश्यक कागज प्रमाणहरु 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

 

ननिःशुल्क 

२ 
अपाङ्गता 
पररियपत्र प्रदान 

नगर उप 
प्रमुख 

सामान्ज
क 

1. सम्पबन्जित व्यन्ततको व्यहोरा खुलेको 
ननवेदन पत्र 

वडाबाट 
लसफाररस 

ननिःशुल्क 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

 
 
 

/सामान्ज
क ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

ववकास 
शाखा  

2. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप वा 
जजम दतााको प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

3. सम्पबन्जित वडा कायाालयको लसफाररस 

4. स्थायी बसोबास खुलेको प्रमाण 

5. सम्पबन्जित धिककत्सकको लसफाररस 

6. नागररकताको प्रनतललवप वा जग्गा 
िनी प्रमाण पुजाा 

7. बालबाललका भए ननजको जजम दताा 
तथा अलभभावक वा संरक्षकको 
नागररकताको प्रनतललवप 

8. पासपोटा साइजको फोटो – २ प्रनत 

9. अपाङ्गता देखखने फोटो - १ प्रनत 

(सम्पभव भए सम्पम) 

10. नगर स्तरीय अपांगता समजवय 
सलमनतको ननणाय 

अजय आवश्यक कागज प्रमाणहरु 

प्रा्त भई 
अपांगता 
सम्पबजिी 
स्थानीय 
समजवय 
सलमनतबाट 
ननणाय 
भएको 
लमनतले ३ 
ददन लभत्र 

 
 
 
 

ख) कृषि सेवा सम्बन्त्धी 

१ 
कृवि समूह दताा 
तथा नवीकरण 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृवि 
ववकास 
शाखा 
 
 

1. सम्पबन्जित समूहको ननवेदन वा पत्र 

2. प्रस्ताववत समूहको वविान 

3. सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

4. कायासलमनतका सदस्यहरूको 
नागररकताको प्रनतललवप 

5. समूहका सदस्यहरूले दताा गनाको लाधग 

गरेको ननणायको प्रनतललवप 

6. समूहको नवीकरणका लाधग साववकको 
न्जल्ला कृवि ववकास कायाालय वा 
न्जल्ला पशु सेवा कायाालयमा दताा भएको 
भए सो को प्रनतललवप तथा 
नगरपाललकामा दताा भएको भए दताा 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

7. अध्यक्ष, कोिाध्यक्ष र सधिवको २/२ 

प्रनतफोटो 
अजय आवश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

२ 

मलखाद, कृवि 
फमा तथा कृवि 
सामग्री बबिेता 
दताा तथा 
नवीकरण 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख  

कृवि 
ववकास 
शाखा 
 
 

1. सम्पबन्जित समूह/ व्यन्ततको ननवेदन 
वा पत्र 

2. प्रस्ताववत फमाको प्रबजिपत्र वा 
प्रस्ताव 

3. पररयोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

5. फमा सञ्िालकहरूको नागररकताको 
प्रनतललवप 

6. वविेताको प्रमाणपत्र 

7. फमाको नवीकरणका लाधग साववकको 
न्जल्ला कृवि ववकास कायाालय वा 
न्जल्ला पशु सेवा कायाालयमा दताा 
भएको भए सो को प्रनतललवप तथा 
नगरपाललकामा दताा भएको भए दताा 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

8. सञ्िालकहरूको २/२ प्रनत फोटो 
9. व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

10. व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

11. बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्पझौता पत्रको प्रनतललवप र बहाल 
कर नतरेको प्रमाण  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

३ 
कृवि ऋण तथा 
अनुदान 
लसफाररस 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृवि 
ववकास 
शाखा 
 
 

1. सम्पबन्जित समूह/ व्यन्ततको ननवेदन 
वा पत्र 

2. प्रस्ताववत फमाको प्रबजिपत्र वा 
प्रस्ताव 

3. पररयोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

5. फमा सञ्िालकहरूको नागररकताको 
प्रनतललवप 

6. वविेताको प्रमाणपत्र 

7. साववकको न्जल्ला कृवि ववकास 
कायाालय वा न्जल्ला पशू सेवा 
कायाालयमा दताा भएको भए सो को 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

प्रनतललवप तथा नगरपाललकामा दताा 
भएको भए दताा प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप 

8. व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

9. व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

10. बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्पझौता पत्रको प्रनतललवप र बहाल 
कर नतरेको प्रमाण  

अजय आवश्यक कागजातहरु 

४ 
कृवि बबमा 
लसफाररस 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृवि 
ववकास 
शाखा 

1. सम्पबन्जित समूह/ व्यन्ततको ननवेदन 
वा पत्र 

2. प्रस्ताववत फमाको प्रबजिपत्र वा 
प्रस्ताव 

3. पररयोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

5. फमा सञ्िालकहरूको नागररकताको 
प्रनतललवप 

6. वविेताको प्रमाणपत्र 

7. साववकको न्जल्ला कृवि ववकास 
कायाालय वा न्जल्ला पशु सेवा 
कायाालयमा दताा भएको भए सो को 
प्रनतललवप तथा नगरपाललकामा दताा 
भएको भए दताा प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप 

8. व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

9. व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

10. बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्पझौता पत्रको प्रनतललवप र बहाल 
कर नतरेको प्रमाण 

11. क्षनत भएको वववरण देखखने प्रमाण 
वा प्राववधिकको ननरीक्षण प्रनतवेदन  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

५ 
कृवि सम्पबजिी 
प्राववधिक सेवा 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृवि 
ववकास 
शाखा 

सम्पबन्जित समूह/ व्यन्ततको ननवेदन पत्र 
वा टेललफोन वा मौखखक जानकारी 

जानकारी 
प्रा्त 
भएपनछ 
तुरुजतै 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

६ 
कृवि सेवा 
सम्पबजिी अजय 
लसफाररस 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृवि 
ववकास 
शाखा 

1. कुन प्रकारको लसफाररस आवश्यक 
पने हो, सो व्यहोरा खुलेको ननबेदन 

2. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

3. वडाको लसफाररस तथा सजालमन 
मुिुल्का आवश्यक पने भएमा 
सम्पबन्जित वडाबाट सजालमन मुिुल्का 
सदहतको लसफाररस पत्र 

सम्पबन्जित लसफाररसको लाधग आबश्यक 
अजय कागजातहरु 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

ग) पशु सेवा सम्बन्त्धी 

१ 
पशु पजछी समूह 
दताा तथा 
नवीकरण 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

पशु सेवा 
शाखा 

1. सम्पबन्जित समूहको ननवेदन वा पत्र 

2. प्रस्ताववत समूहको वविान 

3. सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

4. कायासलमनतका सदस्यहरूको 
नागररकताको प्रनतललवप 

5. समूहका सदस्यहरूले दताा गनाको लाधग 

गरेको ननणायको प्रनतललवप 

6. समूहको नवीकरणका लाधग साववकको 
न्जल्ला कृवि ववकास कायाालय वा 
न्जल्ला पशु सेवा कायाालयमा दताा 
भएको भए सो को प्रनतललवप तथा 
नगरपाललकामा दताा भएको भए दताा 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

7. अध्यक्ष, कोिाध्यक्ष र सधिवको २/२ 
प्रनत फोटो 

अजय आवश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

२ 
पशु पजछी 
पालन फमा तथा 
पशु सेवा सामग्री 

आधथाक 
ववकास 

पशु 
ववकास 
शाखा 

सम्पबन्जित समूह/ व्यन्ततको ननवेदन वा 
पत्र 

प्रस्ताववत फमाको प्रबजिपत्र वा प्रस्ताव 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

बबिेता दताा 
तथा नवीकरण 

शाखा 
प्रमुख 

पररयोजनाको प्रस्ताव 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

फमा सञ्िालकहरूको नागररकताको 
प्रनतललवप 

वविेताको प्रमाणपत्र 

फमाको नवीकरणका लाधग साववकको 
न्जल्ला कृवि ववकास कायाालय वा न्जल्ला 
पशु सेवा कायाालयमा दताा भएको भए सो को 
प्रनतललवप तथा नगरपाललकामा दताा 
भएको भए दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

सञ्िालकहरूको २/२ प्रनत फोटो 
व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको सम्पझौता 
पत्रको प्रनतललवप र बहाल कर नतरेको 
प्रमाण  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

ऐन 
अनुसार 

३ 

पशु पजछी 
सम्पबजिी ऋण 
तथा अनुदान 
लसफाररस 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

पशु 
ववकास 
शाखा 
 
 

सम्पबन्जित समूह/ व्यन्ततको ननवेदन वा 
पत्र 

प्रस्ताववत फमाको प्रबजिपत्र वा प्रस्ताव 

पररयोजनाको प्रस्ताव 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

फमा सञ्िालकहरूको नागररकताको 
प्रनतललवप 

वविेताको प्रमाणपत्र 

साववकको न्जल्ला कृवि ववकास कायाालय 

वा न्जल्ला पशु सेवा कायाालयमा दताा भएको 
भए सो को प्रनतललवप तथा नगरपाललकामा 
दताा भएको भए दताा प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

बहालमा बसेको भए बहालको सम्पझौता 
पत्रको प्रनतललवप र बहाल कर नतरेको 
प्रमाण  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

४ 
पशु पजछी बबमा 
लसफाररस 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

पशु 
ववकास 
शाखा 
 
 

सम्पबन्जित समूह/ व्यन्ततको ननवेदन वा 
पत्र 

प्रस्ताववत फमाको प्रबजिपत्र वा प्रस्ताव 

पररयोजनाको प्रस्ताव 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

फमा सञ्िालकहरूको नागररकताको  
प्रनतललवप 

वविेताको प्रमाणपत्र 

साववकको न्जल्ला कृवि ववकास कायाालय 

वा न्जल्ला पशु सेवा कायाालयमा दताा भएको 
भए सो को प्रनतललवप तथा नगरपाललकामा 
दताा भएको भए दताा प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको सम्पझौता 
पत्रको प्रनतललवप र बहाल कर नतरेको 
प्रमाण 

क्षनत भएको वववरण देखखने प्रमाण वा 
प्राववधिकको ननरीक्षण प्रनतवेदन  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

५ 
पशु पजछी 
सम्पबजिी 
प्राववधिक सेवा 

पशु 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

पशु 
ववकास 
शाखा 
 
 

सम्पबन्जित समूह/ व्यन्ततको ननवेदन पत्र 
वा टेललफोन वा मौखखक जानकारी 

जानकारी 
प्रा्त 
भएपनछ 
तुरुजतै 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

६ 
पशु पजछी 
उपिार सेवा 

पशु 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

पशु 
ववकास 
शाखा 
 

बबरामी पशु पजछीलाई पशु सेवा केजरमा 
ल्याउनु पने वा केजरमा ल्याउन सम्पभव 
नभएमा उपिारका लाधग शाखामा अनुरोि 
गनुापने  

जानकारी 
प्रा्त 
भएपनछ 
तुरुजतै 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

 ऐन 
अनुसार 

७ गोबर परीक्षण 

पशु 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

पशु 
ववकास 
शाखा 
 
 

प्राववधिक दहसाबले उपयुतत हुने गरी 
परीक्षण गररने गोबर संकलन गरी 
शाखामा ल्याउनुपने . 

गोबरको 
नमुना प्रा्त 
भएपनछ 
तुरुजतै 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

८ माईनर सजारी 

पशु 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

पशु 
ववकास 
शाखा 
 
 

सानानतना घाउ खदटराको माईनर सजारी 
शाखाबाट उपलब्ि हुन सतन े 

जानकारी 
प्रा्त 
भएपनछ 
तुरुजतै 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

९ 
पशु पजछी सेवा 
सम्पबजिी अजय 
लसफाररस 

पशु 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

पशु 
ववकास 
शाखा 
 
 

कुन प्रकारको लसफाररस आवश्यक पने 
हो, सो व्यहोरा खुलेको ननबेदन 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

वडाको लसफाररस तथा सजालमन मुिुल्का 
आवश्यक पने भएमा सम्पबन्जित वडाबाट 
सजालमन मुिुल्का सदहतको लसफाररस पत्र  

सम्पबन्जित लसफाररसको लाधग आबश्यक 
अजय कागजातहरु 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

१० 
मतृ बेबाररसे 

पशु व्यवस्थापन 

वातावरण 
शाखा  

वातावरण 
शाखा 

आवश्यक सूिना 
मतृ बेबाररसे पशु फेला परेको जानकारी 

जानकारी 
प्रा्त 
भएपनछ 
तुरुजतै 

ननिःशुल्क 

घर नक्सा सम्बन्त्धी 

१ 

 

 

 

 
 

नयााँ घर नतसा 
दताा र नतसा 
पास (प्ललन्त्थ 
लेभल सम्मको 
अस्थार्ी 
इजाज्) 
 

पुवाािार 
ववकास 
शाखा 
/भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 
प्रमुख 

भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 

नतसा पास दरखास्त फाराम 

नगरपाललकाको राजस्व शाखामा नतसा 
पास दरखास्त फाराम खररदका लाधग 
तोककएको दस्तुर बुझाएको रलसद 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

जग्गािनी प्रमाण पुजााको प्रनतललवप 

िालूआ.व.कोसम्पपवि कर/ मालपोत 

नतरेको रलसद 

 

४5 ददन 
लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार  
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

ककिा नं. स्पष्ट भएको नापी नतसा 
(ब्लु वप्रजट) को सतकल प्रनत 

ललखखत रन्जस्रेसन पासको प्रनतललवप 

जग्गा कुनै ननकायमा धितोको रूपमा 
राखेको भए सम्पबन्जित ननकायको 
स्वीकृनत पत्र 

बाटो स्पष्ट नभएमा ्लट रन्जस्टर उतार 

वारेस राखी नतसा पास गनुापने भएमा 
वारेसनामा र वारेसको नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप    

न.पा.मा सूिीकृत डडजाइनरद्वारा आफ्नो 
नेपाल ईन्जजननयररङ काउन्जसल (NEC 

सदटाकफकेट) सदहत नगरपाललकाबाट 

ननिााररत मापदण्ड अनुसार नतसा तयार गरी 
अनलाईन (ई.वव.वप.एस.) प्रववन्ष्ट गरी 
सो को सतकल प्रनत . 

घर ननमााणका लाधग नतसामा बाटो स्पष्ट 
नभएमा सम्पबन्जित वडाबाट िलनिल्तीको 
बाटोको लसफाररस पत्र . 

सूिनाको म्पयाद लभत्र दावी ववरोि नआएमा, 
तोककएको म्पयाद पुरा भएपनछ सम्पबन्जित 

जग्गामा सम्पबन्जित वडा सधिव वा ननजले 

तोकेको प्रनतननधिले सम्पबन्जित जग्गािनी 
र वडा प्रनतननधिको रोहबरमा साि 
सधियारको रोहबरमा सजालमन मुिुल्का 
गराई सम्पबन्जित शाखामा पेश गने . 

प्राववधिक दृन्ष्टले उतत घर नतसापास गना 
उपयुतत रहेको नरहेको बारे स्थलगत रूपमा 
गई प्रनतवेदन ददएपनछ मात्र वडा कायाालयले 

घर नतसापासका लाधग नगरपाललकामा 
लसफाररस गने | 

१७. अजय आबश्यक कागजातहरु 

२ 
प्ललन्त्थ लेभल 
भन्त्दामाथथको 

पुवाािार 
ववकास 

भवन 
तथा 

सम्पबन्जित व्यन्ततको ननवेदन 
१५ ददन 
लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

घर ननमायणको 
स्थार्ी इजाज् 

शाखा 
/भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 
प्रमुख 

नतसा 
शाखा 

न््लजथ लेभलसम्पमको इजाजतको 
प्रनतललवप 

सम्पबन्जित वडामा कामकाज गना तोककएको 
प्राववधिक कमािारी अनुमनत ललए अनुसारको 
घर ननमााण भएको स्थायी अनुमनत ददने 

लसफाररस गरेको स्थलगत प्रनतवेदन 

न््लजथ लेभलसम्पम भएको कामको प्रगनत 

देखखने कन्म्पतमा २/३ तफा को रंगीन फोटो 
जग्गािनी  प्रमाण पुजााको सतकल र 

प्रनतललवप 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपवि कर िुतता 
प्रमाणपत्र र रलसदको प्रनतललवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

३ ्ल्ला थप  

पुवाािार 
ववकास 
शाखा 
/भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 
प्रमुख 

भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 

सम्पबन्जित व्यन्ततको ननवेदन 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

जग्गािनी  प्रमाण पुजााको सतकल र 

प्रनतललवप 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपवि कर िुतता 
प्रमाणपत्र र रलसदको प्रनतललवप 

स्वीकृत घर नतसाको सतकल  

स्थायी इजाजत प्रमाणपत्रको सतकल र 
प्रनतललवप 

न.पा.मा सूिीकृत डडजाइनरद्वारा आफ्नो 
नेपाल ईन्जजननयररङ काउन्जसल (NEC 

सदटाकफकेट) सदहत नगरपाललकाबाट 
ननिााररत मापदण्ड अनुसार तल्ला थपको 
नतसा तयार गरी अनलाईन 
(ई.वव.वप.एस.) प्रववन्ष्ट गरी सो को 
सतकल प्रनत . 

ककिा नं. स्पष्ट भएको नापी नतसा 
(ब्लु वप्रजट) को सतकल प्रनत 

४५ ददन 
लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

तल्ला थप गना सककने प्राववधिक 
प्रनतवेदन . 

घरिनीको २ प्रनत पासपोटा साइजको फोटो 
अजय आबश्यक कागजातहरु 

४ 

घर ननमायण 
सम्पन्त्न 
प्रन्वेदन 

 

पुवाािार 
ववकास 
शाखा 
/भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 
प्रमुख 

भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 

सम्पबन्जित व्यन्ततको ननवेदन 

जग्गािनी प्रमाण पुजााको प्रनतललवप 

भवन ननमााण स्थायी  इजाजतपत्रको 
प्रनतललवप 

स्वीकृत नतसाको प्रनतललवप 

सम्पबन्जित वडामा कामकाज गना तोककएको 
प्राववधिक कमािारीको अनुमनत ललए 

अनुसारको घर ननमााण भएकोले स्थायी 
अनुमनत ददन लसफाररस गरेको स्थलगत 

प्रनतवेदन 

त्यस्तो प्रनतवेदनको आिारमा सम्पबन्जित 

ईन्जजननयरले समेत गरेको लसफाररस 

घर सम्पपजन भएको देखखने कन्म्पतमा ४ 

तफा बाट खखधिएका रंगीन फोटोहरू 

घरिनीको २ प्रनत पासपोटा साइजको फोटो 
भवन मापदण्ड बमोन्जम ननमााण भएको 
प्राववधिक प्रनतवेदन 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपवि कर िुतता 
रलसद प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

१५ ददन 
लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

५ 

घर नतसा 
नामसारी 
 
 
 
 

भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 
प्रमुख 

भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 

सम्पबन्जित व्यन्ततको ननवेदन 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

जग्गािनी प्रमाण पुजााको सतकल र 
प्रनतललवप 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपवि कर िुतता 
प्रमाणपत्र र रलसदको प्रनतललवप 

स्वीकृत घर नतसाको सतकल  

स्थायी इजाजत प्रमाणपत्रको सतकल र 
प्रनतललवप 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
३ ददन लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

राजीनामाको सतकल र प्रनतललवप 

अंशबण्डा भएको भए अंशबंडाको सतकल 
र प्रनतललवप 

मालपोत कायाालयमा गररएको जग्गा 
रन्जष्रेसनको प्रनतललवप (राजीनामा 
ललखत) 

ककिा नं. स्पष्ट भएको नापी नतसा 
(ब्लु वप्रजट) को सतकल प्रनत 

घरिनीको २ प्रनत पासपोटा साइजको 
फोटो 
अजय आबश्यक कागजातहरु 

६ 
नतसा संशोिन 

 

पुवाािार 
ववकास 
शाखा 
/भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 
प्रमुख 

भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 

सम्पबन्जित व्यन्ततको ननवेदन 

संशोिन गनुापने नतसाको सतकल ४ प्रनत 

पास भएको पुरानो नतसाको प्रनत 

ननमााण इजाजतपत्रको प्रनतललवप 

िालूआ.व. सम्पमसम्पपिी कर बुझाएको 
रलसदको प्रनतललवप 

न.पा.मा सूिीकृत डडजाइनरद्वारा आफ्नो 
नेपाल ईन्जजननयररङ काउन्जसल (NEC 

सदटाकफकेट) सदहत नगरपाललकाबाट 
ननिााररत मापदण्ड अनुसार संशोधित 
नतसाको डडजाइन तयार गरी अनलाईन 
(ई.वव.वप.एस.) प्रववन्ष्ट गरी सो को 
सतकल प्रनत . 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

जग्गािनी प्रमाण पुजााको सतकल र 
प्रनतललवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
७ ददन लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

७ 
घर नतसा 
प्रनतललवप 
प्रमाखणत 

पुवाािार 
ववकास 
शाखा 
/भवन 
तथा 
नतसा 

भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 

सम्पबन्जित व्यन्ततको ननवेदन  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

जग्गािनी प्रमाण पुजााको प्रनतललवप 

नतसापास प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

िालूआ.व. सम्पम सम्पपवि कर बुझाएको 
रलसदको प्रनतललवप 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
३ ददन लभत्र  

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

शाखा 
प्रमुख 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

८ 
घर नतसा 
नवीकरण  

पुवाािार 
ववकास 
शाखा 
/भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 
प्रमुख 

भवन 
तथा 
नतसा 
शाखा 

सम्पबन्जित व्यन्ततको ननवेदन  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

जग्गािनी प्रमाण पुजााको प्रनतललवप 

नतसापास प्रमाणपत्रको सतकल प्रनत 

िालूआ.व. सम्पमसम्पपिी कर बुझाएको 
रलसदको प्रनतललवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
३ ददन लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

र्ोजना सम्बन्त्धी 

१ 

उपभोतता 
सलमनतसाँग 
योजना सम्पझौता 
तथा पेश्की 
प्रदान 

 
 
 
 
 
 
 

प्रशासन/
योजना/ 
पुवाािार 
ववकास 
शाखा 
शाखा 
प्रमुख 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

योजना 
तथा 
पुवाािार 
ववकास 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

योजना सम्पझौताका लाधग उपभोतता 
सलमनतको तफा बाट ननवेदन 

योजनाको प्राववधिक लागत ईन्स्टमेट 

ननवााधित वडा जन प्रनतननधिको रोहबरमा 
सरोकारवाला पक्षहरू सदहतको 
भेलाबाटउपभोततासलमनत तथा अनुगमन 
सलमनत गठन गरेको ननणायको प्रनतललवप 

उपभोतता सलमनत गठनमा कन्म्पतमा ३३ 
प्रनतशत मदहला सहभाधगता सुननन्श्ित 
भएको हुनुपने साथै उपभोतता सलमनत 
समावेशे हुनुपने 

संगदठत संघसस्था, समूह, तलब सलमनत 
आदद जस्ता आधिकाररक संस्थाद्वारा 
कायााजवयन गररन ेयोजना भएमा 
सलमनतको बैठकको ननणाय प्रनतललवप 

अध्यक्ष, सधिव र कोिाध्यक्ष पदमध्ये १ 
पद मदहला हुनुपने 

उपभोतता सलमनतको छाप 

उपभोतता सलमनतका पदाधिकारीहरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

सम्पझौताको लाधग सम्पबन्जित वडा 
कायाालयको लसफाररस 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
१ ददन लभत्र  

 
 
 
 
 

ननिःशुल्क 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

ननमााणको वववरण र लागत सहभाधगता 
सम्पबजिी ननणाय प्रनतललवप 

उपभोतता सलमनतको नाममा बैंक खाता 
खोल्नका ननन्म्पत बढीमा तीन जना ( 
एक मदहला सदहत ) पदाधिकारीहरूको 
संयुतत दस्तखतबाट संिालन गने गरी 
बैंकको नाम समेत उल्लेख भएको 
ननणायको सलमनतको खाता संिालकको 
2/2 प्रनत पासपोटा साइजको फोटो, 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

ठेतकाबाट हुने कामको हकमा बोलपत्र 
सलमनतको ननणाय, ननमााण व्यवसायीको 
ननवेदन र तोककए बमोन्जमको 
कायासम्पपादन जमानत  

मोबबलाईजेसन पेश्कीको हकमा पेश्की 
रकम बराबरको बैक जमानत 

ठेतका सम्पबजिी अजय कुराहरूको हकमा 
बोलपत्र सम्पबजिी कागजात र सम्पझौता 
बमोन्जम हुने . 

अजय आबश्यक कागजातहरु  
 

२ 
रननङ बबल तथा 
अन्जतम बबल 
भुततानी 

नगर उप 
प्रमुख/ 
योजना 
तथा 
पुवाािार 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

योजना 
तथा 
पुवाािार 
ववकास 
शाखा 

योजनाको रननङ बबल भुततानी वा 
अन्जतम भुततानीका लाधग उपभोतता 
सलमनतको तफा बाट सलमनतको ननणायसदहत 
ननवेदन 

सम्पबन्जित योजना हेने प्राबबधिकबाट 
रननङ बबल वा काया सम्पपजन प्रनतवेदन  

रननङ बबल वा अन्जतम भुततानीका लाधग 
सम्पबन्जित वडा कायाालयको लसफाररस 

खिाका प्रमाखणत बबल-भरपाईहरू 

योजनाको सावाजननक परीक्षण प्रनतवेदन  

उपभोतता सलमनत र अनुगमन सलमनतको 
बैठकबाट ननमााण काया सम्पपजन भएको 
भजने व्यहोराको ननणाय प्रनतललवप 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
७ ददन लभत्र 

 
 
 
 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार  
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

आयोजना सूिना पाटी (होडडङ बोडा) को 
फोटो 
काम सुरु हुनु पूवाको, काम हुाँदै गरेको र 
काम सककए पनछको झलक देखखने 
फोटोहरू 

खिाको ववल भपााईहरू रू.१००० र (वा 
सो भजदा माधथ रु २०००० बीस हजार 
सम्पम ्यान बबल र सो  भजदा माधथको 
हकमा भ्याट (VAT)  ववल अननवाया 
हुनु पनेछ .  

कामदारको ज्यालाको लाधग डोर हान्जर 
फारम (प्रमाखणत).  

सामान ढुवानी गरेको गाडीको ववल बुक 
र िालक अनुमनत पत्र, ननमााण व्यवसायी, 
फमा, संस्था र कम्पपनीको हकमा रु 
२००००. बीस हजार भजदा माधथको 
रकमको हकमा कर ववजक भ्याट बबल  
नै पेश गनुापनेछ. भपााई माजय हुने छैन 
.  

ठेकाबाट हुने कामको हकमा रननङ बबल, 
प्राववधिक प्रनतवेदन, काया सम्पपजन 
प्रनतवेदन र नगरस्तररय अनुगमन 
सलमनतको लसफाररस बमोन्जम हुने . 

योजनाको म्पयाद थप गनुापने भएमा 
म्पयाद सककनु भजदा ७ ददन अगावै कारण 
र आिार सदहतको ननमााण व्यवसायीको 
ननवेदन तथा उपभोतता सलमनतको हकमा 
सलमनतको ननणाय तथा वडा कायाालयको 
लसफाररस साथ म्पयाद थपका लाधग पेश 
भई म्पयाद थप गने ननणाय भएको हुनुपने 
.  

अजय आबश्यक कागजातहरु 

३ िरौटी कफताा 
 

योजना 
तथा 
पुवाािार 

 
 

िरौटी कफताा सम्पबजिी ननवेदन पत्र 

उपभोतता सलमनतको हकमा सम्पबन्जित 
वडाको काम सम्पपजन भएको लसफाररस 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

ववकास 
शाखा 
शाखा 
प्रमुख/ 
आधथाक 
प्रशासन 
शाखा 
प्रमुख  

 
 
 
 
 

योजना 
तथा 
पुवाािार 
ववकास 
शाखा/ 
आधथाक 
प्रशासन 
शाखा  

 

ठेतकाबाट ननमााण काया भएको भए 
सम्पझौतामा उल्लेख भए सोही बमोन्जम र 
नभएको हकमा सावाजननक खररद 
ऐन/ननयमानुसार  

सम्पपजनभएको काम ममात सम्पभार 
अवधिसम्पम दरुुस्त भएको प्राबबधिक 
प्रनतबेदन 

भुततानी आ.व.को आजतररक राजस्व 
कायाालयवाट जारी भएको कर िुतता 
प्रमाणपत्र र म.ुअ.क. समायोजन पत्रका 
प्रनतललवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

ऐन 
अनुसार 

 

४ 

 

पूवाािार बाहेकका 
प्रविानात्मक 
योजना तथा 
कायािमहरूको 
सम्पझौता, पेश्की 
तथा अन्जतम 
भुततानी 

सम्पवन्जित 
शाखा 
प्रमुख र 
वडा 
सधिव  

 
 
 
 
 
 
 

 
 

कायािम 
सञ्िालन 
गने 
सम्पवन्जि
त शाखा 
र वडा 
कायाालय 

 
 
 
 
 
 
 
 

कायािम सम्पझौताका लाधग सम्पबन्जित 
संस्थाको सञ्िालक सलमनतको ननणाय 
सदहतको ननवेदन 

कायािम स्वीकृत भएको भजने व्यहोराको 
आधिकाररक ननणाय प्रनत 

नगरपाललकाको स्वीकृत नम्पसा बमोन्जमको 
कायािमको प्रस्ताव  

दताा भएको संस्थाको हकमा संस्थाको 
वविान र पनछल्लो आ.व.को अन्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतवेदन  

कायािम सञ्िालनका लाधग गररन ेलागत 
सहभाधगता सम्पबजिी वववरण 

पेश्की ललनुपने भएमा पेश्की  पाऊाँ  भजने 
व्यहोराको ननवेदन 

कायािम सम्पपजन भएपनछ अन्जतम 
भुततानी माग गदाा संस्थाको पत्र, 
कायािम सञ्िालन भएको र सम्पपजन 
भएको झलक देखखने फोटाहरु, 
नगरस्तररय अनुगमन सलमनतको 
लसफाररस र खिाको तेररज तथा प्रमाखणत 
बबल भपााईहरू पेश गनुा पनेछ . 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजात 
पुरा भएपनछ 
७ ददन लभत्र  

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

५ 
ववलभजन 
प्रकारका 
लसफाररस 

प्रशासन 
शाखा 
प्रमुख  

प्रशासन 
शाखा  

कुन प्रकारको लसफाररस आवश्यक पने 
हो, सो व्यहोरा खुलेको ननबेदन 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

वडाको लसफाररस तथा सजालमन मुिुल्का 
आवश्यक पने भएमा सम्पबन्जित वडाबाट 
सजालमन मुिुल्का सदहतको लसफाररस पत्र  

सम्पबन्जित लसफाररसको लाधग आबश्यक 
अजय कागजातहरु 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

न्त्र्ानर्क सलमन् सम्बन्त्धी 

१ 

स्थानीय सरकार 
संिालन ऐन -
2074 को दफा 
47(1) 

बमोन्जम 
जयानयक सलमनत 
सम्पबजिी सेवा 
सुवविाहरू  

नगर उप 
प्रमुख 

जयानयक 
सलमनत
को 
सधिवाल
य 

कानुन बमोन्जम हकदैया पुगेको 
व्यन्ततको ररतपुवाकको उजुरी ननवेदन 

नागररकताको प्रमाणपत्र 

वडाको लसफाररस तथा सजालमन मुिुल्का 
आवश्यक पने भएमा सम्पबन्जित वडाबाट 
सजालमन मुिुल्का सदहतको लसफाररस पत्र 

वडा स्तरबाट वववाद समािान तथा 
मेललमलापका लाधग प्रयास भएको भए सो 
सम्पबजिी ननणाय तथा कागजातहरू  

उजुरी प्रकृनतको आिारमा अजय आवश्यक 
प्रमाण एवं कागजात 

प्रनतवादी संख्या बराबरको उजुरीको 
प्रनतललवप  

अजय आबश्यक कागजातहरु 

दताा 
कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट, 
म्पयाद तामेल 
शुतलागण्डकी 
नगर क्षेत्रमा 
मात्र भए ३ 
ददन र सो 
भजदा बादहर 
भए ७ ददन 

कफल्ड ररपोटा 
पेश गने 
समय ७ 
ददन   

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

२ 

स्थानीय सरकार 
संिालन ऐन -
2074 को दफा 
४7(२) बमोन्जम 
जयानयक सलमनत 

नगर उप 
प्रमुख 

जयानयक 
सलमनत
को 
सधिवाल
य 

कानुन बमोन्जम हकदैया पुगेको 
व्यन्ततको ररतपुवाकको उजुरी ननवेदन 

नागररकताको प्रमाणपत्र 

दताा 
कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
आधथाक 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

सम्पबजिी सेवा 
सुवविाहरू 

वडाको लसफाररस तथा सजालमन मुिुल्का 
आवश्यक पने भएमा सम्पबन्जित वडाबाट 
सजालमन मुिुल्का सदहतको लसफाररस पत्र 

वडा स्तरबाट वववाद समािान तथा 
मेललमलापका लाधग प्रयास भएको भए सो 
सम्पबजिी ननणाय तथा कागजातहरू  

उजुरी प्रकृनतको आिारमा अजय आवश्यक 
प्रमाण एवं कागजात 

प्रनतवादी संख्या बराबरको उजुरीको 
प्रनतललवप 

अजय आबश्यक कागजातहरु 

सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट, 
म्पयाद तामेल 
शुतलागण्डकी 
नगर क्षेत्रमा 
मात्र भए ३ 
ददन र सो 
भजदा बादहर 
भए ७ ददन 

कफल्ड ररपोटा 
पेश गने 
समय ७ 
ददन   

ऐन 
अनुसार 

लशक्षा रु्वा ्था खेलकुद सम्बन्त्धी 

१ 

नयााँ सामुदानयक 
ववद्यालय खोल्ने 
अनुमनत 

 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

शैक्षक्षक सत्र शुरुहुनुभजदा कन्म्पतमा तीन 
मदहना पदहला ववद्यालय सेवा क्षेत्रको 
भेलाले गरेको प्रनतबद्ितासदहतको 
तोककएको ढााँिामा ननवेदनपत्र 

सम्पबन्जित वडाको ववद्यालय सञ्िालन 
गने लसफाररस पत्र र प्रनतबद्िता पत्र  

प्रस्तावना पत्र 

ववद्यालय व्यवस्थापन सलमनतको गठन 
भएको कागजात तथा सलमनतको ननणाय 
प्रनतललवप तथा सञ्िालक सलमनतका 
पदाधिकारी तथा सदस्यहरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप एवं शैक्षक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतललवप 

नन्जकका कन्म्पतमा दईु ववद्यालयको 
सहमनत पत्र 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतललवप अथवा 
जग्गा वा भवन भाडामा ललएको भए 
कन्म्पतमा पााँि विाका लाधग गररएको 
कबुललयतनामा तथा सम्पझौता पत्रको 

बढीमा ३ 
मदहना   

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार  
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

प्रनतललवप वा जग्गा भोगिलनको 
प्रमाणपत्रको  प्रनतललवप 

लशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले तोकेको 
मापदण्ड पुरा भएको जानकारी पत्र वा 
ननवेदन 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपविकर तथा 
घर बहाल नतरेको रलसद 

तोककए बमोन्जमको रकम बुझाएको रलसद 

ववद्यालय सञ्िालनमा आवश्यक 
जनशन्तत तथा भौनतक पूवाािार पुरा 
गरेको लशक्षा ननयमावली २०७४ को 
अनुसूिी–३ बमोन्जमको पुरा गरेको हुनु 
पने . 

ववद्यालयमा कायारत लशक्षक, कमािारीको 
सेवा सता सम्पबजिी ववननयमावलीको 
प्रनतललवप 

स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

तोककए बमोन्जमको अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

पुनश्ििः- नगरपाललकाबाट हाललाई नयााँ 
सामुदानयक ववद्यालय खोल्ने नीनत 
नरहेको . 

२ 

नयााँ संस्थागत 
ववद्यालय 
ववद्यालय खोल्ने 
अनुमनत 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

सम्पबन्जित ववद्यालयको 
व्यवस्थापन/संिालन सलमनतको ननणायको 
प्रनतललवप सदहतको तोककएको ढााँिामा 
ननवेदनपत्र 

सञ्िालक सलमनतका पदाधिकारी तथा 
लगानी कताा सदस्यहरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप एवं शैक्षक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतललवप 

गुठी, कम्पपनी वा सहकारी कुन प्रकृनतको 
ववद्यालय सञ्िालन गने हो सो 
अनुसारको वविान तथा ववननयमावलीको 
प्रमाखणत प्रनतललवप 

बढीमा ३ 
मदहना   

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार  
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

सम्पबन्जित वडा कायाालयको ववद्यालय 
सञ्िालन गना ददएको लसफाररस पत्र 

संस्थाको ्यान दतााको प्रमाण पत्रको 
प्रनतललवप 

सबै भजदा नन्जकका दईु ववद्यालयको 
सहमनत पत्र 

लशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले तोकेको 
मापदण्ड पुरा भएको जानकारी पत्र वा 
ननवेदन  

ववद्यालय सञ्िालनमा आवश्यक 
जनशन्तत तथा भौनतक पूवाािार पुरा 
गरेको लशक्षा ननयमावली २०७४ को 
अनुसूिी–३ बमोन्जमको पुरा गरेको हुनु 
पने .   

स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

ववद्यालयमा कायारत लशक्षक तथा 
कमािारीहरूको सेवा शरत ्सम्पबजिी 
ववननयमावलीको प्रनतललवप 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतललवप अथवा 
जग्गा वा भवन भाडामा ललएको भए 
कन्म्पतमा पााँि विाका लाधग गररएको 
कबुललयतनामा तथा सम्पझौता पत्रको 
प्रनतललवप 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपविकर तथा 
घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतललवप 

िरौटी राखेको बैंक ननस्साको प्रनतललवप 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोन्जमको रकम बुझाएको रलसद 

नगरपाललकामा ननवेदन दस्तुर नतरेको 
रलसद 

तोककए बमोन्जमको अजय आवश्यक 
कागजातहरू 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

३ कक्षा थप 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

ववद्यालय व्यवस्थापन/ संिालक 
सलमनतको ननणाय प्रनतललवप सदहत शैक्षक्षक 
सत्र शूर हुनुभजदा कन्म्पतमा तीन मदहना 
अगावै तोककएको ढााँिामा ननवेदन 

ववद्यालय स्थापनाको अनुमनतपत्र तथा 
सञ्िालन भइरहेको कक्षासम्पमको 
अनुमनतपत्रको प्रनतललवप  

ववद्याथी संख्याको वववरण 

ववद्यालयमा कायारत लशक्षक तथा 
कमािारीहरूको सेवा शरत ्सम्पबजिी 
ववननयमावलीको प्रनतललवप 

सम्पबन्जित वडा कायाालयको लसफाररस 
पत्र 

आवश्यक जनशन्तत तथा भौनतक पूवाािार 
पुरा भएको हुनुपने 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपविकर तथा 
घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतललवप 

स्थलगत अवलोकन ननरीक्षण प्रनतवेदन 

वाविाक आयकर नतरेको रलसद 

िरौटी राखेको बैंक ननस्साको प्रनतललवप 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोन्जमको रकम बुझाएको रलसद 

पनछल्लो आ.व. को अन्जतम लेखा 
परीक्षण प्रनतवेदन 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

बढीमा दईु 
मदहना 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

४ बबिय थप 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख  

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

ववद्यालय व्यवस्थापन/ संिालक 
सलमनतको ननणाय प्रनतललवप सदहत शैक्षक्षक 
सत्र शुरुहुनुभजदा कन्म्पतमा तीन मदहना 
अगावै तोककएको ढााँिामा ननवेदन 

वविय थप गनुा पनााको कारण प्रष्ट 
भएको प्रस्तावना पत्र 

ववद्याथी संख्या वववरण 

ववद्यालयमा कायारत लशक्षक तथा 
कमािारीहरूको सेवा शरत ्सम्पबजिी 
ववननयमावलीको प्रनतललवप 

पूवाािारको अवस्था खुलेको वववरण 

आवश्यक जनशन्तत वववरण 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपविकर तथा 
घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतललवप 

स्थलगत अवलोकन ननरीक्षण प्रनतवेदन 

वाविाक आयकर नतरेको रलसद 

तोककए बमोन्जमको रकम बुझाएको रलसद 

िरौटी राखेको बैंक ननस्साको प्रनतललवप 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

पनछल्लो आ.व. को अन्जतम लेखा 
परीक्षण प्रनतवेदन 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

बढीमा दईु 
मदहना 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

५ 
वविान तथा 
ववननयमावली 
संशोिन 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

गुदठयार सलमनत तथा ववद्यालय 
व्यवस्थापन सलमनतबाट भएको ननणाय 
प्रनतललवप सदहतको तोककएको ढााँिामा 
ननवेदन पत्र 

वविान तथा ववननयमावली पररवतान गनुा 
पनााको कारण खुलेको तीन महले 
फारामसदहतको पत्र 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपविकर तथा 
घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतललवप 

वाविाक आयकर नतरेको रलसद 

तोककए बमोन्जमको रकम बुझाएको रलसद 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

पनछल्लो आ.व. को अन्जतम लेखा 
परीक्षण प्रनतवेदन 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

बढीमा एक 
मदहना 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

 

६ 
ववद्यालयको 
स्थान पररवतान 
अनुमनत 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

ववद्यालय व्यवस्थापन/ संिालक 
सलमनतको ननणाय प्रनतललवप सदहत 
तोककएको ढााँिामा ननवेदन पत्र 

सञ्िालक सलमनतका पदाधिकारी, लगानी 
कताा तथा सदस्यहरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप एवं शैक्षक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतललवप 

ववद्यालयमा कायारत लशक्षक तथा 
कमािारीहरूको सेवा शरत ्सम्पबजिी 
ववननयमावलीको प्रनतललवप 

सम्पबन्जित स्थानीय तहहरू वा वडाहरूको 
लसफाररस पत्र (स्थान पररवतान भई जाने 
र आउने स्थानको) 

ववद्यालय स्थापनाको अनुमनतपत्र 
प्रनतललवप  

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतललवप अथवा 
जग्गा वा भवन भाडामा ललएको भए 

बढीमा ३ 
मदहना 

 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

कन्म्पतमा पााँि विाका लाधग गररएको 
कबुललयतनामा तथा सम्पझौता पत्रको 
प्रनतललवप 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपविकर तथा 
घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतललवप 

स्थलगत अवलोकन ननरीक्षण प्रनतवेदन 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोन्जमको रकम बुझाएको रलसद 

वाविाक आयकर नतरेको रलसद 

पनछल्लो आ.व. को अन्जतम लेखा 
परीक्षण प्रनतवेदन 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

७ 

ववद्यालयको 
नाम तथा 
स्वालमत्व 
पररवतान 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

ववद्यालय व्यवस्थापन/ संिालक 
सलमनतको ननणाय प्रनतललवप सदहत 
तोककएको ढााँिामा ननवेदन पत्र 

सञ्िालक सलमनतका पदाधिकारी, लगानी 
कताा तथा सदस्यहरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप एवं शैक्षक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतललवप 

कम्पपनी रन्जस्टारको कायाालयबाट नाम 
पररवतान वा स्वालमत्व पररवतान गररएको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप   

सञ्िालक सलमनतका पदाधिकारी तथा 
सदस्यहरूको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप एवं शैक्षक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतललवप 

ववद्यालयमा कायारत लशक्षक तथा 
कमािारीहरूको सेवा शरत ्सम्पबजिी 
ववननयमावलीको प्रनतललवप 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस पत्र  

ववद्यालय स्थापनाको अनुमनतपत्र 
प्रनतललवप  

बढीमा १ 
मदहना  

 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार  
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

शैक्षक्षक गुठीको वविान वा कम्पपनीको 
प्रबजिपत्र तथा ननयमावलीको प्रनतललवप  

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतललवप अथवा 
जग्गा वा भवन भाडामा ललएको भए 
कन्म्पतमा पााँि विाका लाधग गररएको 
कबुललयतनामा तथा सम्पझौता पत्रको 
प्रनतललवप 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपविकर तथा 
घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतललवप 

स्थलगत अवलोकन ननरीक्षण प्रनतवेदन 

वाविाक आयकर नतरेको रलसद 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोन्जमको रकम बुझाएको रलसद 

पनछल्लो आ.व. को अन्जतम लेखा 
परीक्षण प्रनतवेदन 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

८ 
पूवा प्राथलमक 
तह सञ्िालन 
अनुमनत 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

सम्पबन्जित ववद्यालयको 
व्यवस्थापन/संिालन सलमनतको ननणायको 
प्रनतललवप सदहतको तोककएको ढााँिामा 
ननवेदनपत्र 

सञ्िालक सलमनतका पदाधिकारी, लगानी 
कताा तथा सदस्यहरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप एवं शैक्षक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतललवप 

गुठी, कम्पपनी वा सहकारी कुन प्रकृनतको 
ववद्यालय सञ्िालन गने हो सो 
अनुसारको वविान तथा ववननयमावलीको 
प्रमाखणत प्रनतललवप 

सम्पबन्जित वडा कायाालयको ववद्यालय 
सञ्िालन गना ददएको लसफाररस पत्र 

संस्थाको ्यान दतााको प्रमाण पत्रको 
प्रनतललवप 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
३ मदहना 
लभत्र 

 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

सबै भजदा नन्जकका दईु ववद्यालयको 
सहमनत पत्र 

लशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले तोकेको 
मापदण्ड पुरा भएको जानकारी पत्र वा 
ननवेदन  

ववद्यालयमा कायारत लशक्षक तथा 
कमािारीहरूको सेवा शरत ्सम्पबजिी 
ववननयमावलीको प्रनतललवप 

ववद्यालय सञ्िालनमा आवश्यक 
जनशन्तत तथा भौनतक पूवाािार पुरा 
गरेको लशक्षा ननयमावली २०७४ को 
अनुसूिी–३ बमोन्जमको पुरा गरेको हुनु 
पने .   

स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतललवप अथवा 
जग्गा वा भवन भाडामा ललएको भए 
कन्म्पतमा पााँि विाका लाधग गररएको 
कबुललयतनामा तथा सम्पझौता पत्रको 
प्रनतललवप 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपविकर तथा 
घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतललवप 

िरौटी राखेको बैंक ननस्साको प्रनतललवप 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोन्जमको रकम बुझाएको रलसद 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

९ 

कक्षा आठको 
ववद्याथीको नाम 
थर तथा जजम 
लमनत संशोिन 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

सम्पबन्जित व्यन्ततको ननवेदन पत्र 

जजम दताा प्रमाण पत्रको प्रनतललवप 

ववद्यालयको लसफाररस पत्र 

सम्पबन्जित ववद्याथीको शैक्षक्षक 
प्रमाणपत्र/ सतकल गे्रड लसट 

बाबु आमाको नागररकताको प्रनतललवप 

दस्तुर नतरेको रलसद 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

१० 
लशक्षक सरुवा 
लसफाररस 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

लशक्षा ननयमावली अनुसार तोककएको 
ढााँिामा आवेदन 

ववद्यालय व्यवस्थापन सलमनतको 
ननणायको प्रनतललवप 

ववद्यालयको लसफाररस पत्र 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
३ ददन लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

११ 

कक्षा आठको 
गे्रड लसट/ 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

प्रनतललवप आवश्यक पनााको कारण खुलेको 
ननवेदन 

सतकल प्रमाण पत्रको प्रनतललवप वा 
प्रमाण पत्र जारी गने संस्थाको लसफाररस 
पत्र 

प्रनतललवप दस्तुर नतरेको रलसद 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

 

१२ ववलभत्र लसफाररस 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

लसफाररस आवश्यक पनााको कारण खुलेको 
ननवेदन पत्र/ववद्यालयको पत्र 

ननवेदन दस्तुर नतरेको रलसद 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

 

१३ 
ननववृिभरण 
लसफाररस 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

सम्पबन्जित लशक्षकको ननवेदन पत्र 

ववद्यालय लशक्षक ककताबखानाले तोकेका 
आवश्यक कागज प्रमाणहरू 

ववद्यालयको लसफाररस पत्र 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

 

१४ 
पुस्तकालय 
स्थापना 

लशक्षा 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 

पुस्तकालय स्थापना गने सम्पबजिी आम 
भेलाको ननणाय तथा तदथा सञ्िालन 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

खेलकुद 
शाखा 

सलमनतको बैठकको ननणाय तथा प्रस्तावना 
पत्रसदहतको ननवेदन पत्र 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतललवप अथवा 
जग्गा वा भवन भाडामा ललएको भए 
कन्म्पतमा पााँि विाका लाधग गररएको 
कबुललयतनामा तथा सम्पझौता पत्रको 
प्रनतललवप 

पुस्तकालय खुल्ने समयको वववरण 

सम्पबन्जित वडा कायाालयको लसफाररस 
पत्र 

पुस्तकालय संिालनको स्रोत खुलेको 
वववरण 

पुस्तकालय सञ्िालन सलमनतको 
व्यन्ततगत वववरण, नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप  

आवेदन दस्तुर नतरेको रलसद 

ननयमानुसारका अजय कागज प्रमाणहरू 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

१ मदहना 
लभत्र 

ऐन 
अनुसार  

१५ 

कम्प्यूटर 
ईन्जस्ििुट, टाईप 
सेजटर, भािा 
प्रलशक्षण तथा 
कोधिङ कक्षा 
सञ्िालन 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

व्यहोरा खुलेको ननवेदन पत्र  

प्रस्तावना पत्र 

कोधिङ तथा अजय शुल्कको वववरण 

सञ्िालन हुने स्थानको ठेगाना तथा 
बाटोको नतसा 
संिालक तथा लशक्षकहरूको शैक्षक्षक 
योग्यताका प्रमाण पत्रको प्रनतललवप तथा 
व्यन्ततगत वववरण 

ननवेदन दस्तुर नतरेको रलसद 

स्थलगत अनुगमन तथा ननरीक्षण 
प्रनतवेदन 

जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रनतललवप अथवा 
जग्गा वा भवन भाडामा ललएको भए 
कन्म्पतमा पााँि विाका लाधग गररएको 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
१ मदहना 
लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार  
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

कबुललयतनामा तथा सम्पझौता पत्रको 
प्रनतललवप 

िालू आ.व. सम्पमको सम्पपविकर तथा 
घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतललवप 

व्यवसाय दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

तोककए बमोन्जमको रकम बुझाएको रलसद 

ननयमानुसारका अजय कागज प्रमाणहरू 

१६ 

लशक्षासाँग 
सम्पबन्जित 
ताललम, 

अनुसजिान तथा 
परामशा सेवा 

लशक्षा 
युवा तथा 
खेलकुद 
शाखा 
प्रमुख 

लशक्षा 
युवा 
तथा 
खेलकुद 
शाखा 

व्यहोरा खुलेको ननवेदन पत्र 

कायािमको उद्देश्य तथा लक्ष्य सदहतको 
प्रस्तावना पत्र 

कायािमबाट लाभान्जवत हुने समूहको 
प्रस्ताववत प्रक्षेपण पत्र 

प्रनत व्यन्तत खिाको लागत अनुमान 

्यान दताा प्रमाण पत्रको प्रनतललवप 

संिालन संस्था तथा व्यन्ततको 
प्रनतबद्िता पत्र 

आवेदन दस्तुर नतरेको रलसद 

ननयमानुसारका अजय कागज प्रमाणहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
७ ददन लभत्र 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार  

स्वास््र् सम्बन्त्धी 

१ 
ववपजन नागररक 
स्वास््य उपिार 
लसफाररस 

स्वास््य 
शाखा 
प्रमुख 

स्वास््य 
शाखा 

व्यहोरा खुलेको ननवेदन पत्र 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

बबपजन नागररक स्वास््य उपिारका 
लाधग उपिारत अस्पतालको लसफाररस 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

तोककए बमोन्जमका अजय आवश्यक 
कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोललपल्ट 

ननिःशुल्क 

२ 
स्वास््य 
सम्पबजिी अजय 
सेवाहरू 

स्वास््य 
शाखा 
प्रमुख 

सम्पबन्जि
त 
स्वास््य 
संस्थाका 
स्वास््य 
संस्थाका 

दैननक बबरामी जााँि तथा उपिार एवं 
परामशा 
५ विामुननका बच्िा र गभावती मदहलाका 
लाधग खोप सेवा 
पररवार ननयोजन सेवा १५—४९ विाका 
मदहला एवं दम्पपविहरूका लाधग 

सावाजननक 
ववदाका ददन 
बाहेक 
कायाालय 
समयमा 
ननरजतर 

ननिःशुल्क 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

स्वास््य 
कमीहरू 

५ विामुननका बच्िा,गभावती एवं सुत्केरी 
मदहलाहरूका लाधग पोिण सेवा 
क्षय तथा कुष्टरोगी एवं सवासािारणका 
लाधग क्षय कुष्ट सेवा 
जन— सािारण, ववद्यालय तथा लक्षक्षत 
समूहका लाधग स्वास््य सिेतना सेवा 
जन — सािारण एवं लक्षक्षत समूहका 
लाधग झाडा पखाला र स्वास प्रश्वास रोग 
ननयजत्र कायािम 

औलो कालाजार रोग ननयजत्रण कायािम 

महामारी ननयजत्रण कायािम 

गााँउघर न्तलननक 

सुरक्षक्षत माततृ्व 

एि.आई.लभ/एड्स एस.दट.आइ 

प्रयोगशाला सम्पबजिी सेवाहरू 

स्वास््य सम्पबजिी अजय सेवाहरु 
आथथयक प्रशासन / लेखा सम्बन्त्धी 

१ 

योजनाहरूको 
पेश्की, रननङ 
बबल, तथा 
अन्जतम 
भुततानीका लाधग 

 

आ.प्र. 
शाखा 
प्रमुख 

आ.प्र. 
शाखा 

उपभोतता सलमनतको तफा बाट ननवेदन 

योजनाको प्राववधिक लागत ईन्स्टमेट 

नगरपाललका वा वडाबाट भएको योजना 
सम्पझौताको प्रनतललवप 

उपभोतता सलमनतको छाप 

उपभोतता सलमनतका पदाधिकारीहरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

सम्पबन्जित वडा कायाालयको लसफाररस 

ननमााणको वववरण र लागत सहभाधगता 
सम्पबजिी ननणाय प्रनतललवप 

ठेतकाबाट हुने कामको हकमा बोलपत्र 
सलमनतको ननणाय, ननमााण व्यवसायीको 
ननवेदन, ननमााण व्यवसायीसाँग भएको 
सम्पझौताको प्रनत र तोककए बमोन्जमको 
कायासम्पपादन जमानत  

मोबबलाईजेसन पेश्कीको हकमा पेश्की 
रकम बराबरको बैक जमानत 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
७ ददन लभत्र 

ननिःशुल्क 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

ठेतका सम्पबजिी अजय कुराहरूको हकमा 
बोलपत्र सम्पबजिी कागजात र सम्पझौता 
बमोन्जम हुने . 

योजनाको रननङ बबल भुततानी वा 
अन्जतम भुततानीका लाधग उपभोतता 
सलमनतको तफा बाट सलमनतको ननणायसदहत 
ननवेदन 

सम्पबन्जित योजना हेने प्राबबधिकबाट 
रननङ बबल वा काया सम्पपजन प्रनतवेदन  

रननङ बबल वा अन्जतम भुततानीका लाधग 
सम्पबन्जित वडा कायाालयको लसफाररस 

खिाका प्रमाखणत बबल भपााईहरू 

योजनाको सावाजननक परीक्षण प्रनतवेदन  

उपभोतता सलमनत र अनुगमन सलमनतको 
बैठकबाट ननमााण काया सम्पपजन भएको 
भजने व्यहोराको ननणाय प्रनतललवप 

आयोजना सूिना पाटी (होडडङ बोडा) को 
फोटो 
काम सुरु हुनु पूवाको, काम हुाँदै गरेको र 
काम सककए पनछको झलक देखखने 
फोटोहरू 

खिाको ववल भपााईहरू रू.१००० र (वा 
सो भजदा माधथ रु २०००० बीस हजार 
सम्पम ्यान बबल र सो  भजदा माधथको 
हकमा भ्याट (VAT)  ववल अननवाया 
हुनु पनेछ .  

कामदारको ज्यालाको लाधग डोर हान्जर 
फारम (प्रमाखणत).  

सामान ढुवानी गरेको गाडीको ववल बुक 
र िालक अनुमनत पत्र, ननमााण व्यवसायी, 
फमा, संस्था र कम्पपनीको हकमा रु 
२००००. बीस हजार भजदा माधथको 
रकमको हकमा कर ववजक भ्याट बबल  
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

नै पेश गनुापनेछ. भपााई माजय हुने छैन 
. 

ठेकाबाट हुने कामको हकमा रननङ बबल, 
प्राववधिक प्रनतवेदन, काया सम्पपजन 
प्रनतवेदन र नगरस्तररय अनुगमन 
सलमनतको लसफाररस बमोन्जम हुने . 

योजनाको म्पयाद थप गनुापने भएमा 
म्पयाद सककनु भजदा ७ ददन अगावै कारण 
र आिार सदहतको ननमााण व्यवसायीको 
ननवेदन तथा उपभोतता सलमनतको हकमा 
सलमनतको ननणाय तथा वडा कायाालयको 
लसफाररस साथ म्पयाद थपका लाधग पेश 
भई म्पयाद थप गने ननणाय भएको हुनुपने 
.  

अजय भुततानीको हकमा तोककएको प्रकृया 
पुरा गरी फाईल पेश गनुा पने . 

 

२ 

पूवाािार बाहेकका 
प्रविानात्मक 
योजना तथा 
कायािमहरूको 
पेश्की तथा 
अन्जतम भुततानी 

आ.प्र. 
शाखा 
प्रमुख 

आ.प्र. 
शाखा 

कायािम सम्पझौताका लाधग सम्पबन्जित 
संस्थाको सञ्िालक सलमनतको ननणाय 
सदहतको ननवेदन 

कायािम स्वीकृत भएको भजने व्यहोराको 
आधिकाररक ननणाय प्रनत 

नगरपाललकाको स्वीकृत नम्पसा बमोन्जमको 
कायािमको प्रस्ताव  

दताा भएको संस्थाको हकमा संस्थाको 
वविान र पनछल्लो आ.व.को अन्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतवेदन  

कायािम सञ्िालनका लाधग गररन ेलागत 
सहभाधगता सम्पबजिी वववरण  

पेश्की ललनुपने भएमा पेश्की पाऊाँ  भजने 
व्यहोराको ननवेदन 

कायािम सम्पपजन भएपनछ अन्जतम 
भुततानी माग गदाा संस्थाको पत्र, 
कायािम सञ्िालन भएको र सम्पपजन 
भएको झलक देखखने फोटाहरु,  

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
७ ददन लभत्र 

ननिःशुल्क 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

खिाको ववल भपााईहरू रू.१००० र (वा 
सो भजदा माधथ रु २०००० बीस हजार 
सम्पम ्यान बबल र सो  भजदा माधथको 
हकमा भ्याट (VAT)  ववल अननवाया 
हुनु पनेछ . 

कायािम सम्पपजन भएको प्रनतवेदन  

नगर स्तरीय अनुगमन सलमनतको 
लसफाररस  

खिाको तरेरज तथा प्रमाखणत बबल 
भपााईहरू 

सहभागीहरूको उपन्स्थनत/ हान्जरी  

सामानको हकमा ववतरण भएको भपााई 
वा दाखखला प्रनतवेदन  

भुततानीसम्पबजिी ननणाय वा आदेश 

कामको प्रकृनतअनुसार तोककए बमोन्जमका 
अजय कागजातहरू  

 

३ अजय भुततानी 
आ.प्र. 
शाखा 
प्रमुख 

आ.प्र. 
शाखा 

सम्पबन्जित व्यन्ततको व्यहोरा खुलेको 
ननवेदन  

कायािम स्वीकृत भएको भजने व्यहोराको 
आधिकाररक ननणाय प्रनत 

खिाको ववल भपााईहरू रू.१००० र (वा 
सो भजदा माधथ रु २०००० बीस हजार 
सम्पम ्यान बबल र सो  भजदा माधथको 
हकमा भ्याट (VAT)  ववल अननवाया 
हुनु पनेछ . 

सामानहरूको हकमा प्रिललत खररद ववधि 
अनुसार खररद भई दाखखला प्रनतवेदन   

खिाको तरेरज तथा प्रमाखणत बबल 
भपााईहरू 

सहभागीहरूको उपन्स्थनत/ हान्जरी  

भुततानीसम्पबजिी ननणाय वा आदेश 

भुततानीलाई पुस््याई गने अजय 
आवश्यक कागजात तथा व्यहोरा 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
७ ददन लभत्र 

ननिःशुल्क 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

कामको प्रकृनतअनुसार तोककए बमोन्जमका 
अजय कागजातहरू 

 

सहकारी सांस्था सम्बन्त्धी  

१ 

सहकारी संस्था 
दताा गने 
  

  
  

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख  

सहकारी 
शाखा 

तदथा सलमनतको तफा बाट ननवेदन पत्र 

कन्म्पतमा ३० जना (बित तथा ऋण 
सहकारीका हकमा १०० जना) नेपाली 
नागररकहरुले पदहलो र दोस्रोगरी दईु वटा 
प्रारन्म्पभक भेला गरी सोको उपन्स्थनत 
सदहतको ननणाय प्रनतललवप  

प्रस्ताववत सहकारी संस्थाको सतकल 
ववननयम, 

शेयर सदस्यको फोटो सदहतको वववरण, 

नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रमाखणत प्रनतललवप, बसोबास तथा 
आबद्िता खुल्ने प्रमाखणत कागजातहरू, 

काया योजना, पुवा सहकारी सम्पबजिी 
ताललम ललएको प्रमाणपत्र, संभाव्यता 
अध्ययन  

तोककए बमोन्जमको रकम नतरेको रलसद 

अजय आवश्यक कागजातहरू 

शाखाबाटै 
दताा हुनेमा 
सम्पपूणा 
प्रकिया पूरा 
गरी आवेदन 
पेश गरेको 
१५ ददनलभत्र 
र प्र.प्र.अ. 
बाट 

पूवा स्वीकृनत 
ललनुपने 
भएमा सो 
को लाधग 
लाग्न ेसमय 
अनुसार 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

२ 

सहका संघ/ 
संस्थाको 
ववननयम 
संशोिनको 
स्वीकृनत 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

संस्थाको तफा बाट व्यहोरा खुलेको ननवेदन 
पत्र 

पनछल्लो सािारण सभामा कूल सदस्य 
संख्याको बहुमतले सहकारी ऐन, ननयम र 
लसद्िाजत एवं मापदण्ड अनुकूल ववननयम 
संशोिनको ननणाय गरी ननणाय प्रनतललवप 
र तीन महले फारामको ढााँिामा नेपाली 
कागजमा संशोधित ववननयम २ प्रनत 
  

संस्थाको पनछल्लो आ.व. को अन्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतवेदन 

अजय आवश्यक कागजातहरू  

शाखाबाटै 
हुनेमा ७ 
ददन र 
प्र.प्र.अ. 
बाट पूवा 
स्वीकृनत 
ललनु पने 
भएमा सो 
को लाधग 
लाग्न े
समयानुसार 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

३ 

सहकारी 
संघ/संस्थाले 
ननयमानुसार 
पाउने छुट 
सुवविाहरूको 
लसफाररस गने
  
 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

संस्थाको तफा बाट व्यहोरा खुलेको ननवेदन 
पत्र 

सम्पबन्जित संघ/संस्थाको पत्र सदहत 
आवश्यकता अनुसार सािारण सभा तथा 
सञ्िालक सलमनतको ननणायको प्रमाखणत 
प्रनतललवप .  

संस्थाको पनछल्लो आ.व. को अन्जतम 
लेखा परीक्षण प्रनतवेदन 

घर जग्गा खररदमा रन्जस्रेसन दस्तुर 
छुटको लसफाररस माग गदाा मापदण्ड 
अनुसार खरीदका लाधग लेखा परीक्षकले 
प्रमाखणत गरेको आवश्यक स्रोतको 
ववश्लेिण गररएको कागजात  

अजय आवश्यक कागजातहरू  

शाखावाटै 
हुनेमा३ ददन 
र प्र. 
प्र.अ. बाट 
पूवा स्वीकृती 
ललनु पने 
भएमा सोको 
लाधग लाग्न े
समय 
अनुसार 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

४ 

सहकारी 
संस्थाबाट भएको 
सोिपुछ तथा 
माग भए 
बमोन्जमको राय 
प्रदान  

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

संस्थाको तफा बाट व्यहोरा खुलेको ननवेदन 
पत्र 

संरिना गत वा नीनतगत ववियमा 
संघ/संस्थाका कुल सदस्य मध्ये कन्म्पतमा 
५ प्रनतशत सदस्यको स्पष्ट कारण 
सदहतको ननवेदन रखासकाम, कावााही वा 
कारोबारका ववियमा सम्पबन्जित संस्था, 
व्यन्तत वा ननजका अन्ख्तयार प्रा्त 
व्यन्ततको ननवेदन, ननवेदकको व्यहोरा 
पुन्ष्ट गने प्रमाण, र अजय आवश्यक 
कागजातहरू  

 

शाखाबाटै 
हुनेमा १५ 
ददन र 
प्र.प्र.अ. 
बाट पूवा 
स्वीकृनत 
ललनु पने 
भएमा सो 
को लाधग 
लाग्न ेसमय 
अनुसार 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

५ 
सहकारी 
संघ/संस्थाको 
दताा खारेजी 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

संघ/संस्थाको सािारण सभाको कुल 
सदस्य संख्याको दईु नतहाइ बहुमतले 
गरेको ननणायको प्रनतललवप समेतको पत्र 

अजय आवश्यक कागजातहरू 

अवस्था हेरी 
बढीमा ३५ 
ददन 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

६ 
सहकारी संस्था 
एकीकरण र 
ववभाजन 

आधथाक 
ववकास 

सहकारी 
शाखा 

दईु वा दईु भजदा बढी संस्थाहरू आपसमा 
एकीकरण गना वा एक संस्थालाई दईु वा 
दईु भजदा बढी संस्थामा ववभाजन गना 

अवस्था हेरी 
बढीमा ३५ 
ददन 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

शाखा 
प्रमुख 

सािारण सभाको दईुनतहाई बहुमतबाट 
पाररत भएको ननणाय सदहतको पत्र  

अजय आवश्यक कागजातहरू, (ननयम ३९, 

४० बमोन्जम) 

ऐन 
अनुसार 

७ 

सहकारी संघ/ 
संस्थाहरूसाँग 
सम्पबन्जित 
गुनासो/उजुरी 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

सुनुवाइ एवं समस्या समािान 
गनाआवश्यक प्रमाण सदहतको 
ननवेदन/उजुरी   

अवस्था हेरी 
बढीमा ३५ 
ददन 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

८ 

सहकारी 
संघ/संस्थाले 
लेखा परीक्षक 
ननयुतत गरेकोमा 
समथान गने वा 
स्वीकृनत प्रदान  

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

सम्पबन्जित संघ/संस्थाको पत्र 

लेखा परीक्षणको इजाजत र सोको 
नवीकरण,  

ले.प.शुल्क तोककएको ननणाय सदहत 
लेखा परीक्षक ननयुन्तत गरेको ननणायको 
प्रमाखणत प्रनतललवप,  

संस्था तथा लेखा परीक्षकको कर 
िुतताको प्रमाण पत्र, ननजको काया क्षेत्र 
गत शरत,् लेखा परीक्षक ननयुतत हुन 
अयोग्य नरहेको स्वघोिणा, 
ववगत तीन विामा ननयुतत लेखा 
परीक्षकहरूको नाम र ठेगाना  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

सामाजय 
अवस्थामा 
कागजात 
पेश भएकै 
ददन,सम्पपूणा 
कागजात 
पुगेको 
अवस्थामा 
कायाालयबाट 
ननरीक्षण 
गनुापने 
भएमा 
बढीमा ७ 
ददन 

शुतलाग
ण्डकी 
नगरपा
ललका 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

९ 

ताललम र गोष्ठी 
र अजतरकिया 
कायािम 
संिालन 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

सहभाधगताका लाधग संघ/संस्थाको 
अनुरोि पत्र  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

वाविाक 
कायािम 
अनुसार 
आवश्यकता 
र स्थान 
पदहिान गरी 
समय-
समयमा 
सञ्िालन 
हुने 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

१० 

मालसक प्रगनत 
प्रनतवेदन, 

लेखापरीक्षण 
प्रनतवेदन सदहत 
सािारण सभाको 
ननणाय 
लगायतका 
वाविाक वववरण 
प्रा्त गरी 
संघ/संस्थाको 
वववरण 
अद्यावधिक 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

संस्थाको आधिकाररक पत्र सदहतका 
प्रमाखणत वववरणहरू 

अजय आवश्यक कागजातहरू 

पेश गने 
समय 
तोककए 
बमोन्जम र 
अद्यावधिक 
गने काया 
ननरजतर 

मालसक 
वववरण
को 
हकमा 
मदहना 
सककएको 
७ 
ददनलभत्र 
ननिःशुल्क 
र 
वाविाक 
वववरण
को 
हकमा 
सािारण 
सभा 
भएको१५ 
ददनलभत्र 
ननिःशुल्क 
. सो 
समय 
पश्िात ्
बढीमा 
रु 
३,०००. 
सम्पम 
जररवाना 

११ 

सहकारी 
संघ/संस्थाको 
अनुगमन, 

ननरीक्षण गरी 
सुझाव वा 
ननदेशन वा 
आदेश प्रदान 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

सहकारी संघ/संस्थाका सम्पबजिमा 
शुतलागण्डकी नगरपाललका सहकारी ऐन, 

२०७४ को दफा ८७ बमोन्जमको हदम्पयाद 
लभत्र ननवेदन र त्यसलाई पुन्ष्ट गने 
कागजात प्रमाण 

बढीमा ३५ 
ददन 
कायाालयको 
योजना 
मुताबबक भए 
तोककए 
बमोन्जम 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

१२ 

सहकारी 
संघ/संस्थाको 
अनुगमन, 

ननरीक्षण गरी 
सुझाव वा 
ननदेशन वा 
आदेश प्रदान 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

शुतलागण्डकी नगरपाललका सहकारी ऐन, 

२०७४ को दफा ८१(१) बमोन्जम 
जरीवाना गनुा नपने, कसूर ठहर गनुा नपने 
कुनै कागजात वा प्रमाण सदहतको सफाई 
.  

बढीमा ३५ 
ददन, 

कायाालयको 
योजना 
मुताबबक भए 
तोककए 
बमोन्जम 

शुतलाग
ण्डकी 
नगरपा
ललका 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

१३ 

सहकारी 
संघ/संस्थाको 
अनुगमन, 

ननरीक्षण गरी 
सुझावका 
ननदेशन प्रदान 

आधथाक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सहकारी 
शाखा 

शुतलागण्डकी नगरपाललका सहकारी ऐन, 

२०७४ को दफा ८१ (२) अनुसार  
जरीवाना गनुा नपने, कसूर ठहर गनुा नपने 
कुनै कागजात वा प्रमाण सदहतको सफाई 
.  

बढीमा ३५ 
ददन, 

कायाालयको 
योजना 
मुताबबक भए 
तोककए 
बमोन्जम 

शुतलाग
ण्डकी 
नगरपा
ललका 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

अन्त्र् सामाप्जक सांघ सांस्था द्ाय ्था नवीकरण सम्बन्त्धी  

१ 
नयााँ संस्था 
दतााका लसफाररस 

प्रशासन 
शाखा 
प्रमुख 

प्रशासन 
शाखा 

प्रस्ताववत संस्थाको तदथा सलमनतको 
ननणाय प्रनतललवप सदहतको ननवेदन पत्र 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस  

प्रस्ताववत संस्थाको वविान 

सलमनतका सबै पदाधिकारीहरूको 
नागररकताको प्रनतललवप 

संस्थाको कायालय बसेको घर भाडामा 
भएउतत घरिनी साँगको सम्पझौतापत्र र 
बहालकर नतरेको भए रलसद 

नगरपाललकामा तोककए बमोन्जमको शुल्क 
नतरेको रलसद  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

आवश्यक 
कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
लभत्र  

शुतलाग
ण्डकी 
नगरपा
ललका 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

२ 
संस्था 
नवीकरणका 
लाधग लसफाररस 

प्रशासन 
शाखा 
प्रमुख 

प्रशासन 
शाखा 

संस्थाको ननवेदन पत्र 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस  

संस्थाको वविान 

संस्थाको कायालय बसेको घर भाडामा 
भएउतत घरिनी साँगको सम्पझौतापत्र र 
बहालकर नतरेको रलसद 

आवश्यक 
कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 

शुतलाग
ण्डकी 
नगरपा
ललका 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

नवीकरणका लाधग समाज कल्याण 
पररिदमा आबद्िता भएको प्रमाणपत्र  

स्थायी लेखा नम्पबर (PAN)को 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

आजतररक राजस्व कायाालयको कर िुतता 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

पनछल्लो आ.व. को अन्जतम लेखा 
परीक्षण प्रनतवेदन 

संस्था दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

नगरपाललकामा तोककए बमोन्जमको शुल्क 
नतरेको रलसद  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

नभए ३ ददन 
लभत्र  

३ 

गैर सरकारी 
संस्थालाई 
कायािम 
संिालनको पूवा 
स्वीकृती 

सामान्जक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सामान्ज
क 
ववकास 
शाखा 

संस्थाको ननणाय प्रनतललवप सदहतको 
ननवेदन पत्र 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस  

संस्थाको वविान 

संस्थाको कायालय बसेको घर भाडामा 
भएउतत घरिनी साँगको सम्पझौतापत्र र 
बहालकर नतरेको रलसद 

समाज कल्याण पररिदमा आबद्िता 
भएको प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

स्थायी लेखा नम्पबर (PAN)को 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

आजतररक राजस्व कायाालयको कर िुतता 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

पनछल्लो आ.व. को अन्जतम लेखा 
परीक्षण प्रनतवेदन 

संस्था दताा प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

नगरपाललकामा तोककए बमोन्जमको शुल्क 
नतरेको रलसद 

पूवा स्वीकृनत माग गररएको योजनाको 
ववस्ततृ वववरण  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

आवश्यक 
कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
लभत्र  

शुतलाग
ण्डकी 
नगरपा
ललका 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

४ 

गैर सरकारी 
संस्थालाई 
कायािम 
संिालनको 
अनुमनत 

सामान्जक 
ववकास 
शाखा 
प्रमुख 

सामान्ज
क 
ववकास 
शाखा 

संस्थाको ननणाय प्रनतललवप सदहतको 
ननवेदन पत्र 

नगरपाललकामा तोककए बमोन्जमको शुल्क 
नतरेको रलसद 

स्वीकृत कायािमको ववस्ततृ वववरण  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

आवश्यक 
कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
लभत्र  

शुतलाग
ण्डकी 
नगरपा
ललका 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

५ 

टोल ववकास 
संस्था/ 
आमा/मदहला/ना
गररक समाज 
दताा 

सामान्जक 
ववकास/ 
गै.स.स. 
समजवय 
शाखा 
प्रमुख 

सामान्ज
क 
ववकास/ 
ग.ैस.स
. 

समजवय 
शाखा 

प्रस्ताववत संस्थाको तदथा सलमनतको 
ननणाय प्रनतललवप सदहतको ननवेदन पत्र 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस  

प्रस्ताववत संस्थाको वविान 

सलमनतका सबै पदाधिकारीहरूको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

संस्थाको कायालय बसेको घर भाडामा भए 
उतत घरिनी साँगको सम्पझौतापत्र 

बहालकर नतरेको रलसद 

अजय आवश्यक कागजातहरू 

आवश्यक 
कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ७ ददन 
लभत्र 

शुतलाग
ण्डकी 
नगरपा
ललका 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

सूचना माग सम्बन्त्धी 

१ सूिना माग 
सूिना 
अधिकारी 

प्रशासन 
शाखा 

सूिना मागको ढााँिामा सूिनाको प्रयोजन 
खुलेको ननवेदन पत्र 

२.नागररकताको प्रनतललवप 

सूिनाको 
प्रकृनत हेरी 
१५ ददनसम्पम  

सूिनाको 
हक 
सम्पबजिी 
ऐन, 
ननयम, 
ननयमाव
ली र 
ननदेलश
का 
बमोन्जम 
तोककए
को 
दस्तुर . 

पञ्जीकरण सम्बन्त्धी 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

१ 

पन्ञ्जकरण 
(जजम, मतृ्यु, 
वववाह, बसाई 
सराई, र 
सम्पबजिववच्छेद) 
सम्पबजिी 
प्रनतललवप प्रदान 

सामन्जक 
शुरक्षा 
तथा 
पन्ञ्जकर
ण शाखा 
प्रमुख 

सामन्जक 
शुरक्षा 
तथा 
पन्ञ्जकर
ण शाखा 

वववरण खुलेको सम्पबन्जित व्यन्तत वा 
वारेसमाफा त ननवेदन  

उपलब्ि भएसम्पम पदहला जारी भएको 
प्रमाणपत्रको फोटोकपी वा दताा भएको 
लमनत तथा दताा नम्पबर 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

सम्पबन्जित व्यन्तत वा आमा बाब ुवा 
संरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप 

अजय आवश्यक कागजातहरू 

आवश्यक 
कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
लभत्र 

 

ननिःशुल्क 

 
 
 

२ 

पन्ञ्जकरण 
(जजम, मतृ्यु, 
वववाह, बसाई 
सराई, र  

 

सम्पबजि 
ववच्छेद) 
सम्पबजिी 
संशोिन प्रदान 

सामन्जक 
शुरक्षा 
तथा 
पन्ञ्जकर
ण शाखा 
प्रमुख 

सामन्जक 
शुरक्षा 
तथा 
पन्ञ्जकर
ण शाखा 

वववरण खुलेको सम्पबन्जित व्यन्तत वा 
वारेसमाफा त ननवेदन 

उपलब्ि भएसम्पम पदहला जारी भएको 
प्रमाणपत्रको फोटोकपी वा दताा भएको 
लमनत तथा दताा नम्पबर 

सम्पबन्जित वडाको लसफाररस 

सम्पबन्जित व्यन्तत वा आमा बाब ुवा 
संरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप 

सच्याउनुपने कारण पुस््याई गने आिार 
(जजम दतााको हकमा ववद्यालयको 
शैक्षक्षक प्रमाण पत्र तथा अजयको हकमा 
आवश्यकता अनुसार सम्पबन्जित वडाको 
सजालमन मुिुल्का) 

अजय आवश्यक कागजातहरू 

आवश्यक 
कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
लभत्र 

 

ननिःशुल्क 

 
 
 

"घ" वगयको ननमायण व्र्वसार्ी इजाज् पर सम्बन्त्धी 

१ 

"घ" वगाको 
ननमााण 
व्यवसायी 
इजाजत पत्र 
दताा  र ईजाजत 
पत्र प्रदान 

प्रशासन 
शाखा 
प्रमुख 

प्रशासन 
शाखा/ 
पुवाािार 
ववकास 
शाखा 

स्वीकृत कायाववधि बमोन्जमको ढााँिाको 
ननवेदन . 

स्थायी लेखा नं (मूल्य अलभवदृ्धि कर 
समेतमा) दताा भएको प्रमाणपत्रको 
प्रनतललवप 

नगरपाललकामा राजस्व बुझाएको रलसद 

फमाको प्रोप्राइटरको नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

कागजपत्र 
पुरा भई 
नगर 
कायापाललका
को ननणाय 
भएको ७ 
ददन लभत्र  

 

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
कायावव
धि र 
आधथाक 
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लस.
नं. 

सेवाको प्रकार 

न्जम्पमेवार 
कमािारी/
पदाधिका

री 

सेवा ददने 

शाखा 
पेश गनुा पने आवश्यक कागजातहरू/ 

प्रकिया 

सेवा ललन लाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

सबै कागजपत्रहरु नोटरी पन्ब्लक बाट 
प्रमाखणत हुनुपनेछ . 

शुतलागण्डकी नगरपाललकाको “घ” वगाको 
ननमााण व्यवसायी इजाजतपत्र सम्पबजिी 
कायाववधि, २०७५ ले तोकेका योग्यता र 
प्रकृया पुरा गरेको हुनु पने . 

ऐन 
अनुसार 

 
 
 

२ 

"घ" वगाको 
ननमााण 
व्यवसायी 
इजाजत पत्रको 
प्रनतललवप  

प्रशासन 
शाखा 
प्रमुख 

प्रशासन 
शाखा/ 
पुवाािार 
ववकास 
शाखा 

इजाजत पत्र हराए वा नालसएकोमा 
प्रनतललवप पाउन ननवेदन 

तोककए बमोन्जमको शुल्क नतरेको रलसद  

अजय आवश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ३ ददन 
लभत्र  

 

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
कायावव
धि र 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

३ 

"घ" वगाको 
ननमााण 
व्यवसायी 
इजाजत पत्र 
नवीकरण 

प्रशासन 
शाखा 
प्रमुख 

प्रशासन 
शाखा 

नवीकरण गरी पाउाँ भजने व्यहोराको 
ननवेदन 

राजस्व नतरेको रलसद 

कर कायाालयबाट कर िुतताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

पासबुक ( ननमााण व्यवसायी बाट भएका 
सावाजननक ननमााण कायाको अलभलेख 
वववरण) 

अजय आवश्यक कागजातहरू 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ५ 
ददनलभत्र  

नगरपा
ललकाको 
स्वीकृत 
कायावव
धि र 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 

प्रशासन शाखा अन्त््गय्   

१ 
ववलभजन 
लसफाररसहरू 

प्रशासन 
शाखा 
प्रमुख/ 
सम्पबन्जित 
शाखा 
प्रमुख  

प्रशासन 
शाखा/ 
सम्पबन्जि
त शाखा 

कुन प्रकारको लसफाररस आवश्यक पने 
हो, सो व्यहोरा खुलेको ननबेदन 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतललवप 

वडाको लसफाररस तथा सजालमन मुिुल्का 
आवश्यक पने भएमा सम्पबन्जित वडाबाट 
सजालमन मुिुल्का सदहतको लसफाररस पत्र  

सम्पबन्जित लसफाररसको लाधग आबश्यक 
अजयकागजातहरु 

कागजपत्र 
पुरा भएपनछ 
सम्पभव 
भएसम्पम 
सोही ददन 
नभए ५ 
ददनलभत्र  

 

नगरपा
ललकाको 
आधथाक 
ऐन 
अनुसार 
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ङ. सवेा प्रदान गन ेशािा ि निम्मवेाि अनधकािी 

ि.सं.  कमवचािीहरुको नाम थि  शािा / उपशािा मोबाइल न.ं 

१ नविाि चापागाइव  नशक्षा यवुा तथा िलेकुद  ९८५६०२६९६६ 

२ नविाि पनण्डत  आनथवक नवकास शािा  ९८५६०२१२८१ 

३ o'j/fh kf}8]n सामान्य प्रशासन शािा  ९८५६०१४३०५ 

४ कोनपला पौडेल  आनथवक प्रशासन शािा  ९८५६०००२१५ 

५ गोपाल प्रसाद श्रषे्ठ  आयवेुद शािा  ९८४६१०५९२० 

६ यवुिाि पौडेल  सामानिक नवकास शािा ९८४६८१५४९५ 

७ इव.तािापनत भट्टिाइव  पवुावधाि नवकास शािा  ९८५६०८६३४५ 

८ अननल िनाल  आ.ले.प शािा  ९८५६०४३४१७ 

९ िािने्द्र सोती  ;]jf k|jfx ;~rfng s]Gb| ९८४६०६५३११ 

१० िामचन्द्र सवेुदी  िािश्व शािा  ९८४६०३८२२९ 

११ ढाल बहादिु थापा  स्वास्थ्य शािा  ९८५६०५३३३९ 

१२ मन्ि ुसवेुदी  सामानिक शिुक्षा तथा पनन्िकिण शािा  ९८५६०१६५५५ 

१३ नवनोद प्रसाद कडेल  निन्सी शािा  ९८५६०८०१८५ 

१४ डा. अनपु श्रषे्ठ पश ुनवकास शािा  ९८६०७९८७६९ 

!% O{= led k|;fb ;'j]bL jg jftfjf/0f tyf ljkb\ Joj:yfkg zf= (*%^)^#*#( 

 

ङ १. वडा सनचवहरुको नवविण 

ि.स. नामथि पद कायावलय सम्पकव  न.ं 

१ नशविाि ढकाल  वडा सनचव वडा नं  १ ९८४६६१३३६८ 

२ तुलसी कुमािी शमाव भसुाल वडा सनचव वडा नं  २ ९८४६५६६५५६ 

३ िमनुा शमाव लम्साल  वडा सनचव वडा नं  ३ ९८६१३३६२२४ 

४ कल्पना गिेै सवेुदी  वडा सनचव वडा नं  ४ ९८४६३३००६९ 

५ नवष्ण ुमाया आचायव वडा सनचव वडा नं  ५  

६  इनन्दिा शमाव वडा सनचव वडा नं  ६  

७ दवेेन्द्र वहादिु ित्री वडा सनचव वडा नं  ७ ९८४७६७२७९७ 

८ सनुनता पोख्रले वडा सनचव वडा नं  ८ ९८४००१७७१४ 

९ महने्द्रिाि नघनमिे वडा सनचव वडा नं  ९ ९८४६०२८५४० 

१० कमल पाण्डे वडा सनचव वडा नं  १० ९८४६११९८४७ 

११ सहनवि थापा वडा सनचव वडा नं  ११  

१२ नशविाि अनधकािी वडा सनचव वडा नं  १२  

ङ २ नगि प्रमिुको सनचवालय 

ि.स. नामथि पद सम्पकव  न.ं इमेल 

१ नभष्म श्रेष्ठ स्वकीय सनचव 9856081014 mayor@shuklagandakimun.gov.np 
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ङ ३ नगि प्रहिी इकाइव 

ि.स. नामथि पद सम्पकव  न.ं 

१ िाम शिण काकी  नगि प्रहिी सहायक ननरिक्षक  ९८१४१७९३५९ 

२ वनुि बहादिु भिेुल  नगि प्रहिी िवान ९८४२४१८२६६ 

३ सकुनािायण शे्रष्ठ  नगि प्रहिी िवान ९८४६८५२७३५ 

४ सिस्वती घनतव  नगि प्रहिी िवान ९८१६१८९४३९ 

५ शनुसला शे्रष्ठ  नगि प्रहिी िवान ९८६१२४९६८३ 

 

ङ ४ एम्बलेुन्स सेवा 

ि.स. नामथि पद सम्पकव  न.ं 

१ लक्ष्मण शे्रष्ठ  एम्वलेुन्स सवािी चालक  ९८२५१४७४५२ 

 

ङ ५ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको सामदुानयक नवद्यालय ि प्रधानाध्यापकहरूको नवविण 

ि.स ं नवद्यालयको नाम वडा स्थान प्र.अ.को नाम मोवाइल नं. इमेल 

वडा न.ं १ 

१ श्री सिस्वती मा.नव. १ थप्रेक संगम क्षेत्री ९८५७६२०९७४ saraswotischool2012@gmail.com 

२ श्री अमिज्योनत मा.नव. १ तल्लीपोििी ओमकाििाि िनाल ९८४६०८५१३२ shreeamarjyotiss@gmail.com 

३ श्री अन्तिावनष्िय यवुावषव प्रा.नव. १ सेिावेंसी निेशचन्द्र भण्डािी ९८४६२१४०१४ anrastriyaprimaryschool@gmail.com 

४ श्री अमिज्योनत प्रा.नव. १ कानठनपपल मीन बहादिु गरुुङ ९८४६६५९४८१ amarjyotips2018@gmail.com 

५ श्री िनकल्याण प्रा.नव. १ नसम्ले मदवहादिु कुुँ वि ९८५६००४२१३ madbahadurkunwar@gmail.com 

६ श्री मदिसा ऊदुव अिबी प्रा.नव. १ नमयागाउुँ समसेिनदन नमयाुँ ९८४६४०२०८८ madarsa@gmail.com 

७ श्री मातिृागतृी प्रा.नव. १ काप्रेक सनुशल पौडेल ९८४६१४४७२१ matrijagritiprimary@gmail.com 

वडा न.ं २ 

८ श्री हसंवानहनी मा.नव. २ एकलेिते कनबिाि िनाल ९८४६०३७१७८ hansabahini2016@gmail.com 

९ श्री श्रनमक प्रा.नव. २ नसविी केशविाि पौडेल ९८४६४५५०१६ shramikbs2055@gmail.com 

१० श्री नशला प्रा.नव. २ बागेडाुँडा शािदा नतनमल्सेना िेग्मी ९८४६२६८८७५  

१२ श्री तािा प्रा.नव. २ ताकुव डाुँडा नमनाकुमािी गरुुङ ९८४६१५५२४२ tara@gmail.com 

वडा न.ं ३ 
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१३ श्री नदवस मा.नव. ३ उदनेढुङ्गा सोमलाल रिमाल ९८४६०२९०९६ diwasmavi2032@gmail.com 

१४ श्री शनहदकृष्ण मा.नव. ३ कवासे िािन प्रसाद िनाल ९८४६०६४५३६ shahidkrishnaschool@gmail.com 

१५ श्री ननमवल प्रा.नव. ३ बन्केवा गोमाकुमािी नि.सी. ९८४६३३७६१८ gomagc2015@gmail.com 

वडा न.ं ४ 

१६ श्री पञ्चमनुनदवे  मा.नव. ४ दलेुगौंडा एकनािायण भण्डािी ९८५६०६२२१० 
panchamunidevsecondaryschool@gmail.c

om 

वडा न.ं ५ 

१७ श्री िनकल्याण मा.नव. ५ बेलचौतािा दीपक नवश्वकमाव ९८४१७४८८१६ janakalyanschool110@gmail.com 

१८ श्री  कुमािी प्रा.नव. ५ बिभञ्ज्याङ िामबहादिु थापा ९८४६१४०४२० ram@775411@gmail.com 

वडा न.ं ६ 

१९ श्री ििेैनी मा.नव. ६ िैिेनीटाि िािेश्वि नघनमिे ९८५६०६३६३६ khaireniss@gmail.com 

२० श्री नत्रभवून प्रा.नव. ६ ब्यागान नतलवहादिु थापा ९८४६२३३१५१ tilbahadurthapa254@gmail.com 

२१ श्री अमिज्योनत प्रा.नव. ६ ग्यािनसुँह कमला िाना ९८४६०६८१८७ amarjyotischool00@gmail.com 

वडा न.ं ७ 

२२ श्री सिस्वती नमनूा मा.नव. ७ िैिेनीटाि नािायण पौडेल ९८४६०३३६०५ saraswotinamuna@gmail.com 

२३ श्री शकु्ला प्रा.नव. ७ शानन्तनगि लक्ष्मी अनधकािी ९८४६८४३३४९ sshuklabasic@gmail.com 

२४ श्री कुश्मावती प्रा.नव. ७ सेिाटाि नसताकुमािी नगिी ९८४६७८१९७२ kushmawatishukla@gmail.com 

२५ श्री अचवलथमु प्रा.नव. ७ अचवले लालमायाुँ नव.क. ९८२७१५८४८५ archalthum@gmail.com 

वडा न.ं ८ 

२६ श्री गाउुँफकोदय मा.नव. ८ गणपनतटाि नवमल प्रसाद नसग्दले ९८४६०६०३१३ gaunpharkodaya@gmail.com 

२७ श्री कानलका प्रा.नव. ८ नकमलडाुँडा मदन िेग्मी ९८४६०७१७२१ kalikabs2045@gmail.com 

२८ श्री बािाही प्रा.नव. ८ साउनडाुँडा नललावती लानमछान े ९८४६१००२४२ barahipravi@gmail.com 

२९ श्री अन्नपणूव प्रा.नव. ८ 
भमुिीभञ्ज्या

ङ 
माधवी नसग्दले ९८४६११५०७८ annapurnaps@gmail.com 

३० श्री दगुाव प्रा.नव. ८ लानलम नवष्ण ुमल्ल ९८५६०२१३५१ durgapravi46@gmail.com 

वडा न.ं ९ 

३१ श्री तालवेसी मा.नव. ९ तालवेसी ध्रवु वाग्ले ९८५६०४४५७७ talvesisecondarys@gmail.com 

३२ श्री शािदा प्रा.नव. ९ गदुुवम गंगाकुमािी मल्ल ९८४६१४०१९५ sharadapravi@gmail.com 
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३३ श्री नहमाली प्रा.नव. ९ बािस्थला दगुाव बहादिु ठकुिी ९८५६०६२५८१ himalips2048@gmail.com 

वडा न.ं १० 

३४ श्री छब्दी प्रा.नव. १० छब्दी िमुिाि नतवािी ९८४६०६६९९९ chabdima516@gmail.com 

३५ सयूव प्रा.नव. १० लोकादीटाि सन्तबहादिु शाही ९८१४१५१९८५ suryabasicschool@gmail.com 

३६ पशपुनत प्रा.नव. १० ठूटेनपपल नगता गरुुङ ९८१६१३३७०७ pashupatipravi11@gmail.com 

३७ ििस्थल प्रा.नव. १० ििस्थल नडलनसिी गरुुङ ९८०४१३४११६ rajasthalpravi@gmail.com 

३८ शानन्तवषव प्रा.नव. १० बाङिाङ िामेश्वि सवेुदी ९८४६१८५८०० shahisrijana2018@gmail.com 

३९ शकु्ला प्रा.नव. १० िोिादी नवष्ण ुमहत गरुुङ ९८४६०६३४९१ shuklapravi37@gmail.com 

४० िनकल्याण प्रा.नव. १० भक्कल सिृना िाुँण ९८४६९७८३९१ janakalyanschool122@gmail.com 

४१ भगवती सेवा प्रा.नव. १० भगवती सरिता अनधकािी ९८४६०६५६७५ bhagawatisewa57@gmail.com 

४२ संगम प्रा.नव. १० नडही  ननलकण्ठ नसग्दले ९८५६०६०५९० saralasubedi@gmail.com 

वडा न.ं ११ 

४३ आधािभतू मा.नव. ११ साुँिे ज्ञान नािायण पौडेल ९८५६०१२५१२ adharbhutschool22@gmail.com 

४४ महने्द्र मा.नव.  ११ नपपलछाप नवष्णपु्रसाद पोख्रले ९८४६०६५६२५ mahendrasec2016scl@gmail.com 

४५ िािपिु मा.नव. ११ िाइपिु शािदा भट्टिाई ९८४६००५१८४ rajpurss26@gmail.com 

४६ कानलका प्रा.नव. ११ कानलकोट बेलकुमािी थापा ९८१४१७१००५ kalikaprv@gmail.com 

४७ िानकी प्रा.नव. ११ ििेबि नवष्णपु्रसाद श्रेष्ठ ९८१६६०५९६८ janakipravi11@gmail.com 

४८ नािायण प्रा.नव. ११ नवसौना िनमला पोख्रले ९८४६४७६९३३ radha.hamal1989@gmail.com 

४९ सिस्वती प्रा.नव. ११ अलैंच े मनुिनाथ नसग्दले ९८४६८६४४४५ saraswotiprv@gmail.com 

५० गोकुल प्रा.नव. ११ 
पाल्पालीछा

प 
सरिता थापा महत ९८४९९४१२३१ gokulschool99@gmail.com 

५१ बालज्योनत प्रा.नव. ११ बाुँसपानी फुलमायाुँ लो भट्टिाई ९८०८७९५३२ shreebaljoytiprimaryschool@gmail.com 

वडा न.ं १२ 

५२ िनप्रेमी मा.नव. १२ लामागाउुँ प्रकाश िाइभाट ९८५६०३५५३४ janapremis.s@gmail.com 

५३ िननशशकुल्याण प्रा.नव. १२ िोिपोििी मनबहादिु भिेुल ९८५६०२५०७५ janashishuklayan@gmail.com 

५४ िनज्योनत प्रा.नव. १२ घडेिी मञ्ि ुमल्ल ९८४६५४०८१९ innovativ@gmail.com 

५५ बािाही प्रा.नव. १२ बिाहडाुँडा िाधा गरुुङ ९८०६७४५४०१ barahipravi11@gmail.com 



- 69 - 
 

५६ अम्मिज्योनत प्रा.नव. १२ िातामाटा िाधादवेी पिािलुी ९८४६४२२३६८ ammarjyotipravi11@gmail.com 

५७ नत्रभवून प्रा.नव. १२ िसपिु नदलशोभा गरुुङ ९८४६२९००२७ tribhuwanpravi@gmail.com 

 

 

च= ननणवय गने प्रकृया ि अनधकािी  

१.नगिपानलकाले समग्र नदगो नवकास ,शशुासन ,नवकास तथा सम्वनृि लगायतका नदघवकानलन प्रकृनतका   गहनतम नवषयहरु 

नगिसभामा घननभतु छलफल भ ैननणवय माफव त नगिपानलका कायावलयले कायवन्वयन गने गरिन्छ . 

  २. सालवसाली रुममा गरिने वानषवक नवकास कायविम तथा विटे प्रचनलत काननु तथा नगिपानलकाको   आवश्यकता ि 

औनचत्यका आधािमा नगि कायवपानलका वठैकले पेश गिेको वानषवक विटे कायविम  नगिसभा वाट स्वीकृत गिी कायावन्वयन 

गिीने  . 

 ३.नेपालको संनवधान स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन २०७४ तथा अन्य प्रचनलत काननुहरुको अनधनमा िही ननयनमत तथा 

आकनस्मक ननणवयहरु नगि कायवपानलकाको वठैक वाट गरि कायावन्वन ह ने . 

  ४. तत्काल केनह गनुवपने आवश्यक भएमा नगि प्रमिुस्तिीय ननणवय वाट तथा नगि सभा ि कायवपानलका  वठैकले स्वीकृत 

गिेका कायविम, प्रशासननक कायव ि ननयनमत सेवा प्रवाहका नवषयमा प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत स्तिीय ननणवय गिी गिाइव 

कायावन्वयन ह ने . 

 

 

 

छ. ननणवय उपि उििुी सनु्ने अनधकािी 

नगि प्रमिु ,नगि उपप्रमिु, प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत , सम्बनन्धत वडा अध्यक्षहरु ि सम्बनन्धत शािा प्रमिु । 
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ि. सम्पादन गिेका कामको नवविण  

सामान्य प्रशासन शािा 

शकु्लागण्डकी नगिपानलका सामान्य प्रशासन शािाबाट आनथवक वषव २०८१/०८२ वानषवक अवनधको सम्पानदत कायवहरुको प्रगनत 

नवविण दहेाय बमोनिम िहकेो छ । 

दहेाय  

१. बैठक संचालन सम्बन्धी कायव 

ि सं बैठक बैठक संख्या 

१ नगि सभा २ 

२ कायावपानलका बैठक १३ 

३ शािा प्रमिु बैठक ४ 

५ अन्य बैठक १२ 

 

२. दनैनक प्रशासननक कायव 

➢ अनभलेि व्यवस्थापन 

➢ दताव : ८३३० वटा 

➢ चलानी : ३३६७ वटा 

➢ नगिपानलकाबाट दनैनक रुपमा नवनभन्न ननकायमा गरिएका नसफारिस,परिपत्र,प्रनतउत्ति पठाईएको, योिना माग 

तथा योिना सम्झौता । 

➢ कमवचािी व्यवस्थापन (नबदा,हानििी रुि ुतथा निम्मेवािी तोक्ने कामकािका लानग िटाउने पत्र) 
३. अन्य कायवहरु : 

➢ गनुासो तथा उििुी सम्बोधन साथै माग बमोनिमको सचुना नवविण उपलब्ध गिाईएको । 

➢ संस्था दताव : १५ 

➢ संस्था ननवकिण: ३३ 

➢ घ वगव ईिाित पत्र दताव: ६ 

➢ घ वगव ईिाित पत्र ननवकिण: ३६ 

➢ ईन्धन लगत तयाि  

➢ शकु्लागण्डकी नगिपानलका के्षत्र नभत्रको भ-ूउपयोग (कृनष/गिै कृनष के्षत्र) वगीकिण सम्बन्धी । 

➢ सिुनक्षत नागरिक आवास कायविम अन्तगवत तथ्यांक संकलन । 
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शकु्लागण्डकी नगिपानलका, कृनष नवकास शािा, ढोिनफदी, तनह ुँको प्रगनत प्रनतवदेन 

शकु्लागण्डकी नगिपानलका, कृनष नवकास शािाबाट २०८१/०८२ को पौष मनहना सम्ममा सञ्चानलत कायविमहरुको संनक्षप्त 

नवविण 

आन्तरिक श्रोततफव ः  

ि.

स.  

कायविमको नाम नवननयोिन 

िम्मा िकम  

भिुानी नसफारिस 

िकम 

प्रगनत / मखु्य 

उपलब्धी 

लाभग्राही कैनफयत 

१. िोग कीिा ननयन्त्रण तथा स्पे्रयि, 

उपकिण नवतिण कायविम 

२,००,०००/- 

 

 

७६,७५०/- 

मसलाबाली तथा 

धानबालीमा दनेिएको 

िाद्यतत्वको कमी ि 

िोगकीिाको िोकथाम 

गनव स्थलगत सेवा सनहत 

आवश्यक शुक्ष्म 

िाद्यतत्व तथा नवषादी 

प्रदान गरिएको । 

६७ िना 

कृषकहरू 

शकु्ष्मतत्व (Zinc) -१०० 

बोतल 

नकटनाशक नवषादी ७० 

प्याकेट ,  

ढुसीनाशक नबषादी १०० 

प्याकेट 

 शाकाणीनाशक नवषादी-

२० प्याकेट 

 

२. बाली उपचाि नशनवि सञ्चालन 

कायविम 

१,००,०००/- 

 तिकािी बाली, फलफूल 

बाली ि अन्य बालीमा 

लागेको िोगकीिा 

पनहचान गिी 

िोकथामका लानग 

नवषादी तथा सकु्ष्म-

िाद्यतत्वहरू नवतिण 

गरिएको । 

१०४ िना 

कृषकहरू 

शकु्ष्मतत्व  -५० प्याकेट 

नकटनाशक नवषादी ५० 

बोतल,  

ढुसीनाशक नबषादी १०० 

प्याकेट 

३. नबषादी सचेतना कायविम 

३,००,०००/- 

 िथाभाबी नवषादीको 

प्रयोगले दीघवकानलन 

रूपमा मानव स्वास्थ्य 

तथा वाताविणमा पनव 

गएको असिबािे 

नवद्यालयस्तिबाट 

नवद्याथी भाईबनहनीलाई 

सचेत गिी सिुनक्षत 

तरिकाले उनचत मात्रमा 

नवषादी प्रयोग गनुवपने 

नशक्षा प्रधान गरिएको, 

िसले गदाव समािमा 

िनचेतना पगु्ने दनेिन्छ । 

ज्ञान बगै ुँचा, 

अिननको, 

तालबेशी ि 

िैिनी मा.नव. 

 

४. IPNS कायविम/IPM 

सञ्चालन 
१५००००/- 

 IPM सहिकताव छनौट 

चिणमा िहकेो । 

 ३ िना सहिकतावको 

प्रस्ताव पिेको  
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५. यानन्त्रक कायविम ५०% 

अनदुान ४५००००/- 

 कृषक छनौट भई 

सम्झौताको चिणमा 

िहकेो । 

  

६. मौिी उपकिण महमदानी 

नवतिण ५०% 
५००००/- 

 कृषक छनौट भई 

िरिदको चिणमा । 

  

७. प्लानिक टनेल नवतिण 

कायविम ५०% 
२५००००/- 

 कृषक छनौट भई 

िरिदको चिणमा । 

  

८. िाली मौिी घाि नवतिण ५०% 
४०००००/- 

 कृषक छनौट भई 

िरिदको चिणमा । 

  

९. मौिी चिन व्यवस्थापन 

कायविम १००% ५००००/- 

 कुनैपनन प्रस्ताव नपिेको 

। 

 यनन्त्रक कायविममा 

िकमान्तिणका लानग पेश 

गरिएको । 

१०. मेनशनेिी ममवत तथा सम्भाि 

तानलम स्पे्रयि पाटवसमा ५०% 

अनदुान 

२,००,०००/- 

 सञ्चालन प्रनियामा 

िहकेो । 

 हालसम्म २८ िना 

कृषकहरूको ननवेदन 

पिेको । 

११. एग्रोभटे अनगुमन ननिीक्षण 

१,००,०००/- 

 दईु पटक अनगुमन 

भईसकेको ि 

आवश्यकता अनरुूप 

फेरि पनन ह ने छ । 

  

१. शकु्लागण्डकी वडा नं. ११ मा 

आ.व.२०८१/८२ मा नयाुँ 

आलु पकेट नवकास कायविम 

१२,००,०००

/- 

 १० म.ेटन. िनकदवे 

िातको आलुको बीउ 

नवतिण तथा आलु पकेट 

क्षेत्रनभत्र २ स्थानमा १ नदने 

तानलम सम्पन्न भईसकेको 

तथा अन्य नियाकलापहरू 

सञ्चालनको िममा िहकेो 

।  

 िाईपिु साना नकसान 

सहकािी संस्था नलनमटेड 

२. िाद्यान्न बालीको उन्नत बीउ 

उपयोगमा अनदुान कायविम 

७३६०००/- 

 

६२,९००/- 

१५०० के.िी.गह ुँको उन्नत 

वीउ नवतिणबाट १५ हके्टि 

थप क्षेत्रफल नवस्ताि भई 

अनमुाननत ४५ म.ेटन गह ुँ 

उत्पादन ह नेछ । 

९३ िना 

कृषकहरू ि 

१ टोल 

नवकास 

संस्था 

 

३. शकु्लागण्डकी वडा नं. ११ मा 

आ.व.२०८१/८२ मा नयाुँ 

सनु्तलािात पकेट नवकास 

कायविम 

१२,००,०००

/- 

 क्षेत्र छनौट गिी पकेट 

संचालन सनमनत गठन 

गरिएको ि माग संकलन भई 

सम्झौताको चिणमा िहकेो 

।  

कानलका 

भागवानी 

सनु्तला 

पकेट 

संचालन 

सनमनत 

पाल्पानलछाप, 

नानम्सकोट, ििेवि, 

अलैचे क्षेत्रहरू 

४. मनसना तथा बास्नादाि धान 

प्रविवन कायविम  

१०,००,०००

/- 

 सचूना प्रकाशन भई माग 

संकलन भईिहकेो । 
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संघीय सशतव तफव ः 
 

५. नकसान सनूचकिण कायविम 

२,००,०००/- 

 गणक छनौट भई वडा 

नं.५,६ ि ७ मा तथ्याङ्क 

संकलन कायव भईिहकेो  । 

  

 

दताव तथा नसफारिस नवविणः 

ि. स. दताव तथा नसफारिस नवविण संख्या पठाएको कायावलय 

१ भिुानी नसफारिस 

फमव दताव नसफारिस  

अन्य नसफारिस 

३ 

२ 

१७ 

शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको कायवलय, तनह ुँ 

घिेलु तथा साना उद्योग  नवकास  कायावलय , कृनष 

ज्ञान केन्द्र तथा अन्य कायावलय 

२ नवनभन्न कायविमको लानग प्राप् त माग ननवेदन 

दताव 

१३५६  

 

 

  



- 77 - 
 

 



- 78 - 
 

 



- 79 - 
 



- 80 - 
 



- 81 - 
 



- 82 - 
 



- 83 - 
 



- 84 - 
 

  



- 85 - 
 

 



- 86 - 
 



- 87 - 
 



- 88 - 
 

 



- 89 - 
 



- 90 - 
 



- 91 - 
 



- 92 - 
 



- 93 - 
 

  



- 94 - 
 



- 95 - 
 



- 96 - 
   



- 97 - 
 



- 98 - 
 



- 99 - 
 

 



- 100 - 
 

  



- 101 - 
 

 



- 102 - 
 

 



- 103 - 
 

 

शकु्लागण्डकी नगिपानलका, कृनष नवकास शािा, ढोिनफदी, तनह ुँको प्रगनत प्रनतवदेन 

शकु्लागण्डकी नगिपानलका, कृनष नवकास शािाबाट २०८१/०८२ को चौथो चौमानसक सम्ममा सञ्चानलत कायविमहरुको 

संनक्षप्त नवविण 

आन्तरिक श्रोततफव ः  

ि.

स.  

कायविमको नाम नवननयोिन 

िम्मा िकम  

भिुानी नसफारिस 

िकम 

प्रगनत / मखु्य उपलब्धी लाभग्राही कैनफयत 

१. मेनशनिी ममवत तथा 

सम्भाि तानलम 

स्पेयसव पाट्वसमा 

५०% अनदुान  

कायविम 

२,००,०००/- 

 

 

१,२२,२२४/- 

यन्त्रहरूको ममवत पिात ्

यनन्त्रकिणको प्रयोगले समयको 

बचत, िनिोतमा सहिता ि 

िोिगािीको श्रिृना हनेछ । 

४९ िना 

कृषकहरू 

 

२. कृनष तथा पशपुन्छी 

सचूना प्रणाली िरिद  

१०,००,०००/- 

४,९६,६३५/- नगिपानलका नभत्रका 

कृषकहरुको प्रोफायल तयाि गरि 

नवविण िाख्न सहि ह ने अनदुान 

कायविमहरुको नवविण िािन 

सहि ह ने  

। 

 सफ्टवेि िरिद 

गरिएको 

३. िोगनकिा ननयन्त्रण 

तथा स्प्येि नवतिण 

कायविम  
२,००,०००/- 

 

 

१६०,७५०/- 

बानल नबरुवामा दनेिने 

िोगनकिाहरुको िोकथाम गनव 

नबसादी तथा नभतानमन्हारू 

सिुनक्षत तविले स्पे्र गनव सहि 

भएको । 

८४ िना 

कृषक/कृष

क 

समहू/कृनष 

सहकािी  

 

 

४. IPNS 

कायविम/IPM 

सञ्चालन 

१,५०,०००/- 

१,५०,०००/- 

 

कृषकलाई लहिेबालीको िनत 

प्रनवनध सम्बन्धी असल कृनष 

अभ्यासहरुको पालना गरि 

िेतवािीको ननयनमत अवलोकन 

सनहत नमत्र िीवहरुको संिक्षण 

गद ै स्वस्थ वाली उत्पादन  

गनवको लानग कृषकहरु स्वयम ्

दक्ष ह नेछन।् 

वडा नं.१० 

लोकादीटाि

का २५ 

िना 

कृषकहरू 

 

५. यानन्त्रक कायविम 

५०% अनदुान 

६,५०,०००/- 

६,४०,५००/- हाते ियाक्टिको प्रयोगले 

िनिोतमा सहिता ह ने , अरुको 

िेत िोतेि िोिगािी नसिवना ह ने , 

उत्पादनमा ३५% उत्पादन 

लागत घटाई आय आम्दानी 

वनृि ह ने दनेिन्छ । 

- समय बचत,आनथवक रूपमा 

बचत 

३० िना 

कृषकहरू 
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६. तिकािी उत्पादनमा 

प्रोत्साहन कायविम  

 

६,००,०००/- 

२,९२,८००/- 

 

कृषकहरु तिकािी उत्पादन गनव 

प्रोत्सानहत भइ उत्पादन वनृि 

ह नेछ  

१३ िना 

कृषक/कृनष 

फमव 

 

७. फलफुल नबरुवा 

नवतिण कायविम  

२,५०,०००/- 

 

१,९४,४४१/- 

 

करिब १३ हके्टि िनमनमा 

फलफुल िेनत नवस्ताि ह ने 

दनेिन्छ ।  यसले नकसानको 

अथोपािवनमा सधुािनकुो साथै 

आयात प्रनतस्थापन सहयोग 

पगु्नेछ । 

२४७ िना 

कृषक/कृनष 

फमव 

 

८. कफी नवरुवा नवतिण  

७५,०००/- 

३९,७००/- 

 

थप १ हके्टि क्षेत्रफल नवस्ताि 

भइ आगामी नदनमा कफीको 

उत्पादान बढ्नेछ  

। 

१९८५ 

नवरुवा/ १३ 

िना कृषक  

 

९. कृषक समहू 

परिचालन गठन  

१,००,०००/- 

५९,८००/- 

 

कृनष सम्बन्धी कायवहरु गनव 

समन्वय सहकायव गनव ,आपसी 

सहयोग कृनष प्रनवनधको प्रचाि 

प्रसाि गनव सहि ह नेछ  

३ ठाउमा 

संचालन 

भएको ।८८ 

िना 

सहभागी  

 

संघीय सशतव तफव ः 

१. शकु्लागण्डकी वडा 

नं. ११ मा 

आ.व.२०८१/८२ मा 

नयाुँ आलु पकेट 

नवकास कायविम 

१२,००,०००/- 

९,६८,९५०/- १० म.ेटन. िनकदवे िातको 

आलुको बीउ नवतिण तथा आलु 

पकेट क्षेत्रनभत्र २ स्थानमा १ नदने 

तानलम तथा अन्य यन्त्रीकिण 

कायविम संचालन भएको  ।  

३४२ िना  

 

िाईपिु साना नकसान 

सहकािी संस्था 

नलनमटेड 

 

२. िाद्यान्न बालीको 

उन्नत बीउ उपयोगमा 

अनदुान कायविम 
७३६०००/- 

 

७,३५,०७१/- 

िादध््यान ् बालीको उत्पादनमा 

१५% वनृि  

ह नेछ । 

१०६२ 

िना कृषक 

/टोल 

नवकास 

संस्था 

 

धान को उन्नत बीउ 

-२१५५० के िी  

गह ुँ -१५०० के िी  

३. शकु्लागण्डकी वडा 

नं. ११ मा 

आ.व.२०८१/८२ मा 

नयाुँ सनु्तलािात 

पकेट नवकास 

कायविम 
१२,००,०००/- 

१२,००,०००/- सनु्तला तथा कागती लगायतको 

अनमलो िातका फलफूल 

उत्पादन ह ने क्षेत्रहरु नानम्सकोट, 

ज्याङ्लादी, अलै ुँचे ि पाल्पाली 

छापका कृषकहरुलाई  बगै ुँचा 

व्यवस्थापनबाट वगानमा िहकेा 

स्वस्थ बोटहरूबाट आगामी 

वषवबाट सनु्तलािात फलफूलमा 

१५% उत्पादन वनृि ह ने । 

कानलका 

भगवानी 

सनु्तला 

पकेटमा 

आवि 

कृषकहरू 

बस्र कटि-४ थान, 

भनमवकम्पोि- 

७६५०के.िी., 

नडनिटल तिाि-ु 

१० थान, 

ननलोतथुो-२८३ 

के.िी. 

चनुा-४८७ 

के.िी.,हाते 

ियाक्टि- १२ 

थान,िोगि-२१० 

बोतल,सकु्ष्म 
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दताव तथा नसफारिस नवविणः 

ि. स. दताव तथा नसफारिस नवविण संख्या पठाएको कायावलय 

१ भिुानी नसफारिस 

अन्य नसफारिस 

१९ 

१६ 

शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको कायवलय, तनह ुँ 

घिेलु तथा साना उद्योग  नवकास  कायावलय , कृनष ज्ञान केन्द्र तथा अन्य 

कायावलय 

२ नवनभन्न कायविमको लानग प्राप् त माग 

ननवेदन दताव 

१३३२  

 

 

िाद्यत्तत्व-२०० 

बोतल, नसकेचि-

२३ थान, प्रनुनङ्ग 

स- २१ थान, 

भर् याङ्-६ थान, 

स्पे्रयि-३० थान 

चेन स- १ थान 

४. मनसना तथा 

बास्नादाि धान 

प्रविवन कायविम  १०,००,०००/- 

१०,००,०००/- धान उत्पादन ह ने क्षेत्रहरुमा 

उन्नत बीउ ,यन्त्रीकिण,कुलो 

ममवत बाट उत्पादन वनृि तथा  

उत्पादन लागत कम ह नेछ । 

५ वटा 

उपभोिा 

सनमनतको  

/ ३११ 

िना कृषक  

बीउ-२२०८  

यन्त्रीकिण -२४ 

स्पे्रयि -४९  

सकु्ष्मतत्व ि 

नबसादी-१९५ 

५. नकसान सनूचकिण 

कायविम 
२,००,०००/- 

१,९६,३१५/- गनक माफव त कृषकहरुको प्रनवस्ट 

भएको  । 

११२३ 

िना 

 

६ कृनष पश ुपन्छी तथा 

मत्य तथ्यांक 

अध्यावनधक  

६०,०००/- 

 

३८,९००/- 

 

 ७५० 

घिधिुीको 

नवविण 

नलएको  
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ञ.  कायावलय प्रमिु ि सचूना अनधकािीको नाम ि पद  

 

कायावलय प्रमिुः िामचन्द्र लामागाद े                         पदः प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत  

सचूना अनधकािीको नामः अननल िनाल              पदः आ.ल.ेप. अनधकृत सातौ 

गनुासो सनु्न ेअनधकािीः अननल िनाल              पदः आ.ल.ेप. अनधकृत सातौ 

 

 

ट.  शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको स्थानीय िािपत्रमा प्रकानशत ऐन ननयम नवननयम वा ननदनेशकाहरुको सचुी । 

 

स्थानीय तहबाट पािीत भएको ऐन, ननयम, ननदनेशकाको नवविण 

ि.सं. पािीत भएको ऐन, ननयम,ननदनेशका आनदको नाम 

१ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाका पदानधकािीहरुको आचािसंनहता,२०७४ 

२ 
शकु्लागण्डकी नगि  कायवपानलकाको ननणवय वा आदशे ि अनधकािपत्रको प्रमानणकिण(कायवनवनध) सम्बन्धमा 

व्यवस्था गनव बनेको ननयम,२०७४ 

३ शकु्लागण्डकी नगि  कायवपानलकाको कायवसम्पादन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ननयम,२०७४ 

४ शकु्लागण्डकी नगि  कायवपानलकाको कायव नवभािन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ननयम,२०७४ 

५ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको अथव सम्बन्धी प्रस्तावलाई कायावन्वयन गनव बनेको नवधेयक ,२०७४ 

६ 
शकु्लागण्डकी नगि सभाको सभा सञ्चालन तथा सभा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन(कायवनवनध) सम्बन्धमा व्यवस्था 

गनव बनेको ननयमावली,२०७४ 

७ 
शकु्लागण्डकी नगि कायवपानलकाको बैठक सञ्चालन तथा व्यवस्थापन(कायवनवनध) सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको 

ननयमावली,२०७४ 
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८ शकु्लागण्डकी योिना तथा बिटे तिुवमा नदग्दशवन,२०७४ 

९ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको आनथवक कायवनवनध ननयनमत तथा व्यवनस्थत गनव बनेको ऐन,२०७४ 

१० एफ.एम.िेनडयो(सञ्चालन तथा व्यवस्थापन) कायवनवनध,२०७४ 

११ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको सहकािी ऐन,२०७४ 

१२ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाबाट गरिने बिाि अनगुमन ननदनेशका,२०७४ 

१३ नशक्षा ननयमावली,२०७४ 

१४ नगिपानलकाको स्थानीय कृनष व्यवसाय प्रविवन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको नवधेयक,२०७४ 

१५ स्थानीय तहको उपभोिा सनमनत गठन,परिचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवनवनध,२०७५ 

१६ स्थानीय िािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवनवनध,२०७५ 

१७ घ वगवको ननमावण व्यवसायी ईिाित पत्र सम्बन्धी कायवनवनध,२०७५ 

१८ अपाङ्गता भएका व्यनिको परिचयपत्र नवतिण कायवनवनध,२०७५ 

१९ शकु्लागण्डकी िलेकुद ननदनेशका,२०७५ 

२० शकु्लागण्डकी नगि नशक्षा ऐन,२०७५ 

२१ स्थानीय तहमा स्वास्थ्य संस्था दताव, अनमुनत तथा ननवकिण सम्बन्धी ननदनेशका,२०७५ 

२२ शकु्लागण्डकी नगि प्रहिी सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवनवनध,२०७६ 

२३ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको प्रशासकीय कायवनवनध(ननयम गने) ऐन,२०७६ 

२४ फोहोिमलैा व्यवस्थापन कायवनवनध,२०७६ 

२५ शकु्लागण्डकी संस्था दताव तथा ननवकिण कायवनवनध,२०७६ 

२६ उिाव नवकास सम्बन्धी ननदनेशका,२०७६ 

२७ ढोिबािाही के्षत्र संिक्षण सनमनत गठन आदशे,२०७६ 

२८ कृषक समहू गठन तथा व्यवस्थापन ननदनेशका,२०७६ 

२९ लेिा सनमनतको कायवनवनध,२०७६ 

३० तानलम,गोनष्ठ,कायवशाला तथा अध्ययन भ्रमण िचव सम्बन्धी ननदनेशका,२०७६ 

३१ गौ संिक्षण सनमनत गठन आदेश,२०७६ 
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३२ टोल नवकास संस्था सञ्चालन कायवनवनध,२०७६ 

३३ प्रसतुी सट्टा नशक्षक व्यवस्थापन कायवनवनध,२०७६ 

३४ िषे्ठ नागरिक सेवा तथा नमलन केन्द्र सञ्चालन व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवनवनध,२०७६ 

३५ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको आनथवक ऐन,२०७७ 

३६ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको नवननयोिन ऐन,२०७७ 

३७ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको नगि वाताविण संिक्षण ऐन,२०७७ 

३८ शकु्लागण्डकी नगिपानलकामा िोनिम न्यनूनकिण तथा व्यवस्थापन गनव बनेको नवद्ययेक,२०७७ 

३९ शकु्लागण्डकी नगिपानलका अन्तगवत संचालन ह ने यवूा लनक्षत कायविम कायावन्वयन कायवनवनध,२०७७ 

४० 
ननिी िग्गाको ढुंगा, नगट्टी, बालवुा, माटो आनद उत्िनन,् संकलन तथा ढुवानी व्यवनस्थत गने सम्बन्धी 

कायवनवनध,२०७७ 

४१ एम्बलेुन्स सेवा संचालन ननदनेशका,२०७७ 

४२ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको नवननयोिन ऐन,२०७८ 

४३ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको आनथवक ऐन, २०७८ 

४४ शकु्लागण्डकी नगिपानलका कमवचािी सेवा व्यवस्थापन गनव बनेको ऐन,२०७८ 

४५ 
न्ययीक सनमनतले उििुीको कािवानह नकनािा गदाव अपनाउनपुने कायवनवनधका सम्वन्धमा व्यवस्था गनव वनेको 

ऐन,२०७८ 

४६ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको अनगुमन तथा सपुिीवके्षण सनमनतको कायवसञ्चालन कायवनवनध,२०७८ 

४७ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको ममवत संभाि कोष संचालन कायवनवधी,२०७८  

४८ शकु्लागण्डकी नगिपानलका आन्तरिक ननयन्त्रण प्रणाली ननदनेशका,२०७८  

४९ शकु्लागण्डकी नगिपानलका िलस्रोत ऐन, २०७८  

५० शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको िानेपानी उपभोिा सनमनत दताव ननवकिण तथा व्यवस्थापन कायवनवनध,२०७८  

५१ भवन ननमावण अनमुनत प्रनियालाई ननयमन गनव बनेको कायवनवनध,२०७८  

५२ अनभलेनिकिणसम्वन्धी कायवनवनध,२०७८  

५३ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको पयवटन काि सम्वन्धी कायवनवनध,२०७८ 
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५४ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको नवननयोिन ऐन,२०७९ 

५५ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको आनथवक  ऐन, २०७९ 

५६ कमवचािीको ईन्धन सनुवधा सम्बन्धी मापदण्ड, २०७९ 

५७ बालमतै्री स्थानीय शासन कायावन्वयन कायवनवनध, २०७९ 

५८ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको सवािी तथा यातायात व्यवस्था ऐन, २०७९ 

५९ 
शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको सेवा प्रवाह संचालन केन्द्र (Service Delivery Operation Centre) संचालन 

कायवनवनध,२०७९ 

६० 
शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको आमसञ्चाि माध्यमहरुलाई नवतिण गरिने लोककल्याणकािी नवज्ञापन नवतिण 

सम्बन्धी मापदण्ड,२०७९ 

६१ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको मलेनमलाप सम्बन्धी कायवनवनध,२०७९ 

६२ नवपद ्व्यवस्थापन कोष सञ्चालन कायवनवनध,२०७९ 

६३ िनयिु तथा सबै प्रकािका िनआन्दोलनमा शनहद भएका तथा वपेत्ता िन्ि नपनडत परिवािका सदस्य तथा 

घाईतेहरुका लानग अनदुान तथा सहयोग कायविम सम्बन्धी कायवनवनध,२०७९ 

६४ 
नसकमी,डकमी,प्लम्बि,ईलेनक्िनसयन, पेन्टिव, कापेटि आनद िस्ता ननमावण कायवसुँग सम्बनन्धत दक्ष िनशनि ननयमन 

सम्बन्धी कायवनवनध, २०७९ 

६५ 
शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको कृनत्रम गभावधानबाट िन्मकेा पाडी ह कावउने कृषकको लानग अनदुान कायविम 

सञ्चालन कायवनवनध,२०७९ 

६६ पश ुनवकास अनदुान कायविम सञ्चालन कायवनवनध,२०७९ 

६७ 
कृनष उपि भण्डािणका लानग नशत भण्डाि गहृ(Cold Stor) संचालन सम्बन्धी कायवनवनध, २०७९ 

६८ एकल परुुष भत्ता नवतिण कायविम संचालन कायवनवनध,२०७९ 

६९ शकु्लागण्डकी नगिपानलका सावविननक ननिी साझदेािी सम्बन्धी ऐन,२०७९ 

७० शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको व्यवसाय दताव तथा ननवकिण कायवनवनध,२०७९ 

७१ दगु्ध उत्पादन प्रोत्साहन कायवनवनध,२०७९ 

७२ दक्ष िनशनि ननयमन सम्बनन्ध कायवनवनध, २०७९ 

७३ पाडा बाच्छी ह कावउने कायवनवनध २०७९ 

७४ नागरिकसुँग नगिपानलका कायविम संचालन कायावनवनध,२०८१ 

७५ वारुण यन्त्र संचालन तथा व्यवस्थापन कायवनवनध,२०८० 
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७६ भवन अनभलेनिकिण सम्बन्धी कायवनवनध,२०८० 

७७ मनोसामानिक तथा माननसक स्वास्थ्य नीनत,२०८० 

७८ नन:शलु्क कृनत्रम गभावधान कायविम सञ्चालन कायवनवनध, २०८० 

७९ यवुा संग नगिपानलका कायविम संचालन कायवनवनध, २०८१ 

८० माननसक स्वास्थ्य सम्बन्धी कायवनवनध, २०८१ 

८१ स्वास्थ्य सम्बन्धी कायवनवनध, २०८१ 

८२ गिैसिकािी संघ संस्थाको परियोिना स्वीकृती, संचालन तथा समन्वय सम्बन्धी ननदनेशका, २०८१ 

८३ बाल अनधकाि संिक्षण तथा प्रविवन सम्बन्धी कायवनवनध, २०८१ 

८४ बालक्लब तथा बालसञ्िाल गठन एवं सहिीकिण ननदनेशका, २०८१ 

८५ शकु्लागण्डकी नगिपानलका अटोरिक्सा संचालन कायवनवनध, २०८१ 

८६ शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको नवपन्न नागरिक ननशलु्क स्वास्थ्य वीमा कायविम संचालन कायवनवनध, २०८१ 

87 शकु्लागण्डकी नगिपानलकाको किािमा कमवचािी व्यवस्थापन गने सम्बन्धी कायवनवनध, २०८२ 

 

ठ. तोनकए वमोनिम अन्य नवविण  

 

कायवपानलका सदस्यहरुको नवविण  

िं सं वडा न.ं पद नामथि सम्पकव  न 

१ नगि प्रमिु  कृष्णिाि पनण्डत ९८५६०८७१११ 

२ उपप्रमिु  िमु बहादिु नव क िाि ु ९८५६०८१२२२ 

३ १ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य िनव चन्द्र पौडेल ९८५६०८१००१ 

४ २ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य समुन िाना मगि ९८५६०८१००२ 

५ ३ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य सनचन भिेुल ९८५६०८१००३ 

६ ४ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य िाि ुवाग्ले ९८५६०८१००४ 

७ ५ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य नदगव बहादिु थापा ९८५६०८१००५ 

८ ६ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य वनुि बहादिु थापा ९८५६०८१००६ 

९ ७ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य िड्क नसंह थापा ९८५६०८१००७ 

१० ८ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य नािायण नसं थापा ९८५६०८१००८ 

११ ९ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य बाविुाम पलुामी ९८५६०८१००९ 

१२ १० वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य िािेन्द्र बहादिु क्षते्री ९८५६०८१०१० 

१३ ११ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य शानलकिाम भट्टिाइव ९८५६०८१०११ 

१४ १२ वडा अध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य इवन्द्र गरुुङ ९८५६०८१०१२ 

१५ कायवपानलका सदस्य डोल माया गरुुङ ९८०६६२९०१७ 

१६ कायवपानलका सदस्य रिता नपेाली ९८०४१५०३२९ 
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१७ कायवपानलका सदस्य शािदा लम्साल ९८४६७६९७४० 

१८ कायवपानलका सदस्य सीता दवेी नतनमनल्सना ९८०५८२३८७१ 

१९ कायवपानलका सदस्य सनुनता सनुाि नब.क. ९८१६६८८५०१ 
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