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ljifo;"rL 

 ljj/0f                                                                                           k]h g+= 

s= lgsfosf] :j?k / k|s[lt.................................................................३ 

v= gu/kflnsfsf] sfd st{Jo / clwsf/ M........................................ ४ 

u= lgsfodf /xg] sd{rf/L ;+Vof / sfo{ljj/0f....................................६ 

3= lgsfoaf6 k|bfg ul/g] ;]jf, nfUg] b:t'/ / cjlw.........................( 

ª= ;]jf k|bfg ug]{ zfvf / lhDd]jf/ clwsf/L ...................................५@ 

r= lg0f{o ug]{ k|lsof / clwsf/L .........................................................%# 

5= lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L ....................................................%# 

h= ;Dkfbg u/]sf sfdsf] ljj/0f ......................................................%# 

em=;"rgf clwsf/L / k|d'vsf] gfd / kb..........................................%$ 

`= P]g, lgod, ljlgod jf lgb]{lzsfsf] ;'rL......................................%$ 

6= cfDbfgL, vr{ tyf cfly{s sf/f]jf/ ;DaGwL cwfjlws ljj/0f...%% 

7= tf]lsP adf]lhdsf cGo ljj/0f ..................................................%* 
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s= lgsfosf] :j?k / k|s[lt 

s=! gu/kflnsfsf] gSzf 

 

 

s=@ kl/ro M 

पनवत्र शुक्लागण्डकीको दुबै तफव  माछापुछे्र नहमालको काख भुनजकोट, दगाम र गुदुवम,थपे्रक, रइपुर, 

लामागाईुँ जस्ता ईच्च के्षत्रको संरक्षणमा पृथ्वी राजमागवमा रहेको यस नगरपानलकाको घोषणा नमनत २०७१ 

वैशाख २५ को मन्त्री पररषद्को ननणवय ऄनुसार सानवकका दुलेगौंडा, खैरेनीटार र ढोरनफदी गा.नव.स.लाइ 

समेटेर र नमनत २०७१ जेठ ७ गते देनख कायावलय स्थापना भआ संचालनमा अएकोमा नमनत २०७३ फाल्गुन 

२२ गतेको ननणवय ऄनुसार थप तीन गानबस थपे्रक, राआपुर र नफरनफरे समेत गरर नमनत २०७३ फाल्गुन ३० 

गते बाट बृहत शुक्लाुुगण्डकी नगरपानलकाको रुपमा संचालनमा अएको हो। 

देशको राजधानी काठमाडौंदेनख १७० नक.मी. पनिम र पयवटकीय नगरी पोखराबाट १९ नक.मी. दनक्षणमा 

यस नगरपानलका रहेको छ । पौरानणक भाषामा सेतीगण्डकीलाइ शुक्लागण्डकी भननएको जसको ऄथव 



- 4 - 
 

सफा, चनम्कलो र ईदयमान भन्ने ह न्छ । यस नगरपानलकाको मध्य भागबाट सेती गण्डकी बगेको ह नाले 

नगरपानलकाको नामाकरण शुक्लागण्डकी रानखएको हो । 

v= gu/kflnsfsf] sfd st{Jo / clwsf/ M 

:yfgLo ;/sf/ ;~rfng P]g, @)&$ sf] kl/R5]b # sf] bkmf !! adf]lhd । 

 

v=! g]kfnsf] ;+ljwfg @)&@ sf] cg";"rL—* df pNn]v eP adf]lhd Psn clwsf/ 

s= gu/ k|x/L 

v= ;xsf/L ;+:yf 

u= Pkm=Pd= ;~rfng 

3= :yfgLo s/, ;]jf z'Ns tyf b:t'/ 

r= :yfgLo tYofs+ / clen]v ;s+ng 

5= :yfgLo:t/sf ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf 

h= cfwf/e"t / dfWolds lzIff 

em= cfwf/e"t :jf:Yo / ;/;kmfO{ 

`= :yfgLo ahf/ Joj:yfkg, jftfj/0f ;+/If0f / h}ljs ljljwtf 

6= :yfgLo ;8s, u|fdL0f ;8s, s[lif ;8s / l;+rfO 

7= ufpF;ef, gu/ ;ef, d]nldnfk / dWo:ytfsf] Joj:yfkg 

8= :yfgLo clen]v Joj:yfkg 

9= hUuf wgL btf{ k|df0fk'hf{ ljt/0f 

0f= s[lif tyf kz'kfng, s[lif pTkfbg Joj:yfkg, kz' :jf:Yo, ;xsf/L 

t= h]i7 gful/s, ckfu+tf ePsf JolQm / czQmx¿sf] Joj:yfkg 

y= a]/f]huf/sf] tYofs+ ;s+ng 

b= s[lif k|;f/sf] Joj:yfkg, ;~rfng / lgoGq0f 

w= vfg]kfgL, ;fgf hnljB't cfof]hgf, j}slNks phf{ 

g= ljkb\Joj:yfkg 

k= hnfwf/, jGohGt', vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f 

km= efiff, ;+:s[lt / nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf; 

 

 

 

v=@ g]kfnsf] ;+ljwfg @)&@ sf] cg";"rL —( df pNn]v eP adf]lhd ;femf clwsf/ 

s= v]ns'b / kqklqsf 

v= :jf:Yo 
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u= ljB't, vfg]kfgL tyf l;FrfO h:tf ;]jfx¿ 

3= ;]jf z'Ns, b:t'/, b08 hl/afgf tyf k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt /f]oN6L, ko{6g z'Ns 

ª= jg, hu+n, jGohGt', r/fr'?uL+, hn pkof]u, jftfj/0f, kof{j/0f tyf h}ljsljljwtf 

r= ;fdflhs ;'/Iff / ul/aL lgjf/0f 

5= JolQmut 36gf, hGd, d[To', ljjfx / tYofs+ 

h= :yfgLo:t/df k'/ftTj, k|frLg :df/s / ;+u|xfno ;+/If0f, ;Dj4{g / k'gMlgdf{0f . 

em= ;'s'Daf;L Joj:yfkg 

`= k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt /f]oN6L 

6= ;jf/L ;fwg cg'dlt 

 

 

 

v=# pNn]lvt clwsf/sf cltl/Qm ;+ljwfgdf pNn]lvt b]xfo adf]lhdsf] sfd,st{Jo / clwsf/ . 

s= e"ld Joj:yfkg 

v= ;~rf/ ;]jf 

u= oftfoft ;]jf 
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u= lgsfodf /xg] sd{rf/L ;+Vof / sfo{ljj/0f  

u=! sd{rf/L b/aGbL ;+Vof ljj/0f 
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u=२ -अन्तरिम संगठन सिंचना_ 

 

 

 

3= lgsfoaf6 k|bfg ul/g] ;]jf, nfUg] b:t'/ / cjlw 

सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

क) भक्रहरा, फारफासरका, अऩाॊगता तथा जेष्ठ नागरयक सम्फन्धी 

१ 
जेष्ठ नागरयक 

ऩरयचमऩत्र 
प्रदान 

साभाजजक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा  

1. सम्फजन्धत व्मजिको व्महोया खनरेको 
सनवेदन ऩत्र 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. ऩासऩोटम साइजको २ प्रसत पोटो 
4. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस  

5. स्थामी फसोफास खनरेको प्रभाण 

अन्म आवश्मक कागज प्रभाणहरु 

 

 

 

 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

 

सन्शनल्क 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

२ 

अऩाङ्गता 
ऩरयचमऩत्र 
प्रदान 

 
 

 

नगय उऩ 
प्रभनख 
/साभाजजक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा  

1. सम्फजन्धत व्मजिको व्महोया खनरेको 
सनवेदन ऩत्र 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ वा जन्भ 
दतामको प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. सम्फजन्धत वडा कामामरमको ससपारयस 

4. स्थामी फसोफास खनरेको प्रभाण 

5. सम्फजन्धत जचक्रकत्सकको ससपारयस 

6. नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ वा जग्गा धनी 
प्रभाण ऩनजाम 

7. फारफासरका बए सनजको जन्भ दताम तथा 
असबबावक वा सॊयऺकको नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

8. ऩासऩोटम साइजको पोटो – २ प्रसत 

9. अऩाङ्गता देजखने पोटो - १ प्रसत (सम्बव बए 
सम्भ) 

10. नगय स्तयीम अऩाॊगता सभन्वम ससभसतको 
सनणमम 

अन्म आवश्मक कागज प्रभाणहरु 

वडाफाट 
ससपारयस 
प्राप्त बई 
अऩाॊगता 
सम्फन्धी 
स्थानीम 
सभन्वम 
ससभसतफाट 
सनणमम 
बएको 
सभसतरे ३ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 

 

ख) कृक्रष सेवा सम्फन्धी 

१ 

कृक्रष सभूह 

दताम तथा 
नवीकयण 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूहको सनवेदन वा ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत सभूहको क्रवधान 

3. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

4. काममससभसतका सदस्महरूको नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

5. सभूहका सदस्महरूरे दताम गनमको रासग 

गयेको सनणममको प्रसतसरक्रऩ 

6. सभूहको नवीकयणका रासग साक्रवकको 
जजल्रा कृक्रष क्रवकास कामामरम वा जजल्रा 
ऩशन सेवा कामामरमभा दताम बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा नगयऩासरकाभा दताम बएको 
बए दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

7. अध्मऺ, कोषाध्मऺ य सजचवको २/२ 

प्रसतपोटो 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

२ 

भरखाद, 
कृक्रष पभम 
तथा कृक्रष 
साभग्री 
सफिेता दताम 
तथा 
नवीकयण 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख  

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूह/ व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

7. पभमको नवीकयणका रासग साक्रवकको 
जजल्रा कृक्रष क्रवकास कामामरम वा जजल्रा 
ऩशन सेवा कामामरमभा दताम बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा नगयऩासरकाभा दताम बएको 
बए दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. सञ्चारकहरूको २/२ प्रसत पोटो 
9. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

10. व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

11. फहारभा फसेको बए फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य फहार कय सतयेको 
प्रभाण  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

३ 
कृक्रष ऋण 
तथा अननदान 
ससपारयस 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूह/ व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

7. साक्रवकको जजल्रा कृक्रष क्रवकास कामामरम 

वा जजल्रा ऩशू सेवा कामामरमभा दताम बएको 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

बए सो को प्रसतसरक्रऩ तथा नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

9. व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

10. फहारभा फसेको बए फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य फहार कय सतयेको 
प्रभाण  

अन्म आवश्मक कागजातहरु 

४ 
कृक्रष सफभा 
ससपारयस 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूह/ व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

7. साक्रवकको जजल्रा कृक्रष क्रवकास कामामरम 

वा जजल्रा ऩशन सेवा कामामरमभा दताम बएको 
बए सो को प्रसतसरक्रऩ तथा नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

9. व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

10. फहारभा फसेको बए फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य फहार कय सतयेको 
प्रभाण 

11. ऺसत बएको क्रववयण देजखने प्रभाण वा 
प्राक्रवसधकको सनयीऺण प्रसतवेदन  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

५ 
कृक्रष 
सम्फन्धी 
प्राक्रवसधक 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ व्मजिको सनवेदन ऩत्र वा 
टेसरपोन वा भौजखक जानकायी 

जानकायी 
प्राप्त 
बएऩसछ 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

सेवा तनरुन्तै 

६ 

कृक्रष सेवा 
सम्फन्धी 
अन्म 
ससपारयस 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. कन न प्रकायको ससपारयस आवश्मक ऩने हो, 
सो व्महोया खनरेको सनफेदन 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. वडाको ससपारयस तथा सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा सम्फजन्धत वडाफाट 
सजमसभन भनच नल्का सक्रहतको ससपारयस ऩत्र 

सम्फजन्धत ससपारयसको रासग आफश्मक अन्म 

कागजातहरु 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

ग) ऩशन सेवा सम्फन्धी 

१ 

ऩशन ऩन्छी 
सभूह दताम 
तथा 
नवीकयण 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन सेवा 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूहको सनवेदन वा ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत सभूहको क्रवधान 

3. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

4. काममससभसतका सदस्महरूको नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

5. सभूहका सदस्महरूरे दताम गनमको रासग 

गयेको सनणममको प्रसतसरक्रऩ 

6. सभूहको नवीकयणका रासग साक्रवकको 
जजल्रा कृक्रष क्रवकास कामामरम वा जजल्रा 
ऩशन सेवा कामामरमभा दताम बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा नगयऩासरकाभा दताम बएको 
बए दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

7. अध्मऺ, कोषाध्मऺ य सजचवको २/२ प्रसत 
पोटो 

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

२ 

ऩशन ऩन्छी 
ऩारन पभम 
तथा ऩशन 
सेवा साभग्री 
सफिेता दताम 
तथा 
नवीकयण 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूह/ व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको नागरयकताको 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

7. पभमको नवीकयणका रासग साक्रवकको 
जजल्रा कृक्रष क्रवकास कामामरम वा जजल्रा 
ऩशन सेवा कामामरमभा दताम बएको बए सो को 
प्रसतसरक्रऩ तथा नगयऩासरकाभा दताम बएको 
बए दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. सञ्चारकहरूको २/२ प्रसत पोटो 
9. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

10. व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

11. फहारभा फसेको बए फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य फहार कय सतयेको 
प्रभाण  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

को 
बोसरऩल्ट 

३ 

ऩशन ऩन्छी 
सम्फन्धी 
ऋण तथा 
अननदान 
ससपारयस 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूह/ व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको नागरयकताको 
प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

7. साक्रवकको जजल्रा कृक्रष क्रवकास कामामरम 

वा जजल्रा ऩशन सेवा कामामरमभा दताम बएको 
बए सो को प्रसतसरक्रऩ तथा नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

9. व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

10. फहारभा फसेको बए फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य फहार कय सतयेको 
प्रभाण  

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 



- 15 - 
 

सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

४ 
ऩशन ऩन्छी 
सफभा 
ससपारयस 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. सम्फजन्धत सभूह/ व्मजिको सनवेदन वा 
ऩत्र 

2. प्रस्ताक्रवत पभमको प्रफन्धऩत्र वा प्रस्ताव 

3. ऩरयमोजनाको प्रस्ताव 

4. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

5. पभम सञ्चारकहरूको नागरयकताको  
प्रसतसरक्रऩ 

6. क्रविेताको प्रभाणऩत्र 

7. साक्रवकको जजल्रा कृक्रष क्रवकास कामामरम 

वा जजल्रा ऩशन सेवा कामामरमभा दताम बएको 
बए सो को प्रसतसरक्रऩ तथा नगयऩासरकाभा 
दताम बएको बए दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

9. व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

10. फहारभा फसेको बए फहारको सम्झौता 
ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ य फहार कय सतयेको 
प्रभाण 

11. ऺसत बएको क्रववयण देजखने प्रभाण वा 
प्राक्रवसधकको सनयीऺण प्रसतवेदन  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

५ 

ऩशन ऩन्छी 
सम्फन्धी 
प्राक्रवसधक 
सेवा 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
प्रभनख 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
 

 

सम्फजन्धत सभूह/ व्मजिको सनवेदन ऩत्र वा 
टेसरपोन वा भौजखक जानकायी 

जानकायी 
प्राप्त 
बएऩसछ 
तनरुन्तै 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

६ 
ऩशन ऩन्छी 
उऩचाय सेवा 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
प्रभनख 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
 

 

सफयाभी ऩशन ऩन्छीराई ऩशन सेवा केन्रभा 
ल्माउनन ऩने वा केन्रभा ल्माउन सम्बव नबएभा 
उऩचायका रासग शाखाभा अननयोध गननमऩने  

जानकायी 
प्राप्त 
बएऩसछ 
तनरुन्तै 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

७ 
गोफय 
ऩयीऺण 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
प्रभनख 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
 

प्राक्रवसधक क्रहसाफरे उऩमनि हनने गयी ऩयीऺण 
गरयने गोफय सॊकरन गयी शाखाभा ल्माउननऩने 
। 

गोफयको 
नभनना प्राप्त 
बएऩसछ 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

 तनरुन्तै 

८ 
भाईनय 
सजमयी 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
प्रभनख 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
 

 

सानासतना घाउ खक्रटयाको भाईनय सजमयी 
शाखाफाट उऩरब्ध हनन सक्ने  

जानकायी 
प्राप्त 
बएऩसछ 
तनरुन्तै 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

९ 

ऩशन ऩन्छी 
सेवा 
सम्फन्धी 
अन्म 
ससपारयस 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
प्रभनख 

ऩशन क्रवकास 
शाखा 
 

 

1. कन न प्रकायको ससपारयस आवश्मक ऩने हो, 
सो व्महोया खनरेको सनफेदन 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. वडाको ससपारयस तथा सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा सम्फजन्धत वडाफाट 
सजमसभन भनच नल्का सक्रहतको ससपारयस ऩत्र  

सम्फजन्धत ससपारयसको रासग आफश्मक अन्म 
कागजातहरु 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

१० 

भतृ फेफारयसे 
ऩशन 

व्मवस्थाऩन 

वातावयण 
शाखा  

वातावयण 
शाखा 

1. आवश्मक सूचना 
भतृ फेफारयसे ऩशन पेरा ऩयेको जानकायी 

जानकायी 
प्राप्त 
बएऩसछ 
तनरुन्तै 

सन्शनल्क 

घ) घय नक्सा सम्फन्धी 

१ 

 

 

 

 

 

नमाॉ घय 
नक्सा दताम 
य नक्सा 
ऩास (जलरन्थ 
रेबर 
सम्भको 
अस्थामी 
इजाजत) 
 

ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 
/बवन तथा 
नक्सा शाखा 
प्रभनख 

बवन तथा 
नक्सा शाखा 

1. नक्सा ऩास दयखास्त पायाभ 

2. नगयऩासरकाको याजस्व शाखाभा नक्सा 
ऩास दयखास्त पायाभ खरयदका रासग 
तोक्रकएको दस्तनय फनझाएको यससद 

3. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

4. जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको प्रसतसरक्रऩ 

5. चारूआ.व.कोसम्ऩजि कय/  भारऩोत सतयेको 
यससद 

6. क्रकिा नॊ. स्ऩष्ट बएको नाऩी नक्सा (ब्रन 
क्रप्रन्ट) को सक्कर प्रसत 

7. सरजखत यजजस्रेसन ऩासको प्रसतसरक्रऩ 

8. जग्गा कन नै सनकामभा सधतोको रूऩभा 
याखेको बए सम्फजन्धत सनकामको स्वीकृसत 
ऩत्र 

9. फाटो स्ऩष्ट नबएभा लरट यजजस्टय उताय 

10. वायेस याखी नक्सा ऩास गननमऩने बएभा 

 

४5 ददन 
सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

वायेसनाभा य वायेसको नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ    

11. न.ऩा.भा सूचीकृत सडजाइनयद्वाया आफ्नो 
नेऩार ईजन्जसनमरयङ काउजन्सर (NEC 
सक्रटमक्रपकेट) सक्रहत नगयऩासरकाफाट 

सनधामरयत भाऩदण्ड अननसाय नक्सा तमाय गयी 
अनराईन (ई.क्रव.क्रऩ.एस.) प्रक्रवक्रष्ट गयी सो 
को सक्कर प्रसत । 

12. घय सनभामणका रासग नक्साभा फाटो स्ऩष्ट 
नबएभा सम्फजन्धत वडाफाट चरनचल्तीको 
फाटोको ससपारयस ऩत्र । 

13. सूचनाको म्माद सबत्र दावी क्रवयोध नआएभा, 
तोक्रकएको म्माद ऩनया बएऩसछ सम्फजन्धत 

जग्गाभा सम्फजन्धत वडा सजचव वा सनजरे 

तोकेको प्रसतसनसधरे सम्फजन्धत जग्गाधनी य 
वडा प्रसतसनसधको योहफयभा साध ससधमायको 
योहफयभा सजमसभन भनच नल्का गयाई सम्फजन्धत 
शाखाभा ऩेश गने । 

14. प्राक्रवसधक दृक्रष्टरे उि घय नक्साऩास गनम 
उऩमनि यहेको नयहेको फाये स्थरगत रूऩभा 
गई प्रसतवेदन ददएऩसछ भात्र वडा कामामरमरे 

घय नक्साऩासका रासग नगयऩासरकाभा 
ससपारयस गने | 

१७. अन्म आफश्मक कागजातहरु 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

२ 
जलरन्थ 
रेबर 
बन्दाभासथको 

ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 
/बवन तथा 

बवन तथा 
नक्सा शाखा 

1. सम्फजन्धत व्मजिको सनवेदन 

2. जलरन्थ रेबरसम्भको इजाजतको प्रसतसरक्रऩ 

3. सम्फजन्धत वडाभा काभकाज गनम तोक्रकएको 

१५ ददन 
सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

घय 
सनभामणको 
स्थामी 
इजाजत 

नक्सा शाखा 
प्रभनख 

प्राक्रवसधक कभमचायी अननभसत सरए अननसायको 
घय सनभामण बएको स्थामी अननभसत ददन े

ससपारयस गयेको स्थरगत प्रसतवेदन 

4. जलरन्थ रेबरसम्भ बएको काभको प्रगसत 

देजखने कजम्तभा २/३ तपम को यॊगीन पोटो 
5. जग्गाधनी  प्रभाण ऩनजामको सक्कर य प्रसतसरक्रऩ 

6. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

7. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजि कय च निा 
प्रभाणऩत्र य यससदको प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक कागजातहरु 

३ तल्रा थऩ  

ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 
/बवन तथा 
नक्सा शाखा 
प्रभनख 

बवन तथा 
नक्सा शाखा 

1. सम्फजन्धत व्मजिको सनवेदन 

2. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस  

3. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

4. जग्गाधनी  प्रभाण ऩनजामको सक्कर य प्रसतसरक्रऩ 

5. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजि कय च निा 
प्रभाणऩत्र य यससदको प्रसतसरक्रऩ 

6. स्वीकृत घय नक्साको सक्कर  

7. स्थामी इजाजत प्रभाणऩत्रको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

8. न.ऩा.भा सूचीकृत सडजाइनयद्वाया आफ्नो 
नेऩार ईजन्जसनमरयङ काउजन्सर (NEC 
सक्रटमक्रपकेट) सक्रहत नगयऩासरकाफाट 
सनधामरयत भाऩदण्ड अननसाय तल्रा थऩको 
नक्सा तमाय गयी अनराईन (ई.क्रव.क्रऩ.एस.) 
प्रक्रवक्रष्ट गयी सो को सक्कर प्रसत । 

9. क्रकिा नॊ. स्ऩष्ट बएको नाऩी नक्सा (ब्रन 
क्रप्रन्ट) को सक्कर प्रसत 

10. तल्रा थऩ गनम सक्रकने प्राक्रवसधक प्रसतवेदन 
। 

11. घयधनीको २ प्रसत ऩासऩोटम साइजको पोटो 
अन्म आफश्मक कागजातहरु 

४५ ददन 
सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

४ 

घय सनभामण 
सम्ऩन्न 
प्रसतवेदन 

ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 
/बवन तथा 
नक्सा शाखा 

बवन तथा 
नक्सा शाखा 

1. सम्फजन्धत व्मजिको सनवेदन 

2. जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको प्रसतसरक्रऩ 

3. बवन सनभामण स्थामी  इजाजतऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

१५ ददन 
सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

 प्रभनख 4. स्वीकृत नक्साको प्रसतसरक्रऩ 

5. सम्फजन्धत वडाभा काभकाज गनम तोक्रकएको 
प्राक्रवसधक कभमचायीको अननभसत सरए 

अननसायको घय सनभामण बएकोरे स्थामी 
अननभसत ददन ससपारयस गयेको स्थरगत 

प्रसतवेदन 

6. त्मस्तो प्रसतवेदनको आधायभा सम्फजन्धत 

ईजन्जसनमयरे सभेत गयेको ससपारयस 

7. घय सम्ऩन्न बएको देजखने कजम्तभा ४ तपम फाट 

जखजचएका यॊगीन पोटोहरू 

8. घयधनीको २ प्रसत ऩासऩोटम साइजको पोटो 
9. बवन भाऩदण्ड फभोजजभ सनभामण बएको 

प्राक्रवसधक प्रसतवेदन 

10. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजि कय च निा 
यससद प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक कागजातहरु 

५ 

घय नक्सा 
नाभसायी 
 
 
 

 

बवन तथा 
नक्सा शाखा 
प्रभनख 

बवन तथा 
नक्सा शाखा 

1. सम्फजन्धत व्मजिको सनवेदन 

2. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस  

3. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

4. जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको सक्कर य प्रसतसरक्रऩ 

5. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजि कय च निा 
प्रभाणऩत्र य यससदको प्रसतसरक्रऩ 

6. स्वीकृत घय नक्साको सक्कर  

7. स्थामी इजाजत प्रभाणऩत्रको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

8. याजीनाभाको सक्कर य प्रसतसरक्रऩ 

9. अॊशफण्डा बएको बए अॊशफॊडाको सक्कर य 
प्रसतसरक्रऩ 

10. भारऩोत कामामरमभा गरयएको जग्गा 
यजजषे्डसनको प्रसतसरक्रऩ (याजीनाभा सरखत) 

11. क्रकिा नॊ. स्ऩष्ट बएको नाऩी नक्सा (ब्रन 
क्रप्रन्ट) को सक्कर प्रसत 

12. घयधनीको २ प्रसत ऩासऩोटम साइजको पोटो 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

अन्म आफश्मक कागजातहरु 

६ 

नक्सा 
सॊशोधन 

 

ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 
/बवन तथा 
नक्सा शाखा 
प्रभनख 

बवन तथा 
नक्सा शाखा 

1. सम्फजन्धत व्मजिको सनवेदन 

2. सॊशोधन गननमऩने नक्साको सक्कर ४ प्रसत 

3. ऩास बएको ऩनयानो नक्साको प्रसत 

4. सनभामण इजाजतऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

5. चारूआ.व. सम्भसम्ऩिी कय फनझाएको 
यससदको प्रसतसरक्रऩ 

6. न.ऩा.भा सूचीकृत सडजाइनयद्वाया आफ्नो 
नेऩार ईजन्जसनमरयङ काउजन्सर (NEC 
सक्रटमक्रपकेट) सक्रहत नगयऩासरकाफाट 
सनधामरयत भाऩदण्ड अननसाय सॊशोसधत 
नक्साको सडजाइन तमाय गयी अनराईन 
(ई.क्रव.क्रऩ.एस.) प्रक्रवक्रष्ट गयी सो को सक्कर 
प्रसत । 

7. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको सक्कर य प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक कागजातहरु 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

७ 
घय नक्सा 
प्रसतसरक्रऩ 
प्रभाजणत 

ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 
/बवन तथा 
नक्सा शाखा 
प्रभनख 

बवन तथा 
नक्सा शाखा 

1. सम्फजन्धत व्मजिको सनवेदन  

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको प्रसतसरक्रऩ 

4. नक्साऩास प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

5. चारूआ.व. सम्भ सम्ऩजि कय फनझाएको 
यससदको प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक कागजातहरु 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र  

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

८ 
घय नक्सा 
नवीकयण  

ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 
/बवन तथा 
नक्सा शाखा 
प्रभनख 

बवन तथा 
नक्सा शाखा 

1. सम्फजन्धत व्मजिको सनवेदन  

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. जग्गाधनी प्रभाण ऩनजामको प्रसतसरक्रऩ 

4. नक्साऩास प्रभाणऩत्रको सक्कर प्रसत 

5. चारूआ.व. सम्भसम्ऩिी कय फनझाएको 
यससदको प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक कागजातहरु 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

ङ) मोजना सम्फन्धी 

१ 

उऩबोिा 
ससभसतसॉग 
मोजना 

प्रशासन/मोज
ना/ ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 

 
 

मोजना तथा 

1. मोजना सम्झौताका रासग उऩबोिा 
ससभसतको तपम फाट सनवेदन 

2. मोजनाको प्राक्रवसधक रागत ईजस्टभेट 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ १ 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

सम्झौता 
तथा ऩेश्की 
प्रदान 

 
 
 
 
 
 

 

शाखा प्रभनख 

 
 
 
 
 
 

 

ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. सनवामजचत वडा जन प्रसतसनसधको योहफयभा 
सयोकायवारा ऩऺहरू सक्रहतको 
बेराफाटउऩबोिाससभसत तथा अननगभन 
ससभसत गठन गयेको सनणममको प्रसतसरक्रऩ 

4. उऩबोिा ससभसत गठनभा कजम्तभा ३३ 
प्रसतशत भक्रहरा सहबासगता सनसनजित बएको 
हनन नऩने साथै उऩबोिा ससभसत सभावेशे 
हनन नऩने 

5. सॊगदठत सॊघसस्था, सभूह, क्रफ ससभसत 
आदद जस्ता आसधकारयक सॊस्थाद्वाया 
कामामन्वमन गरयने मोजना बएभा ससभसतको 
फैठकको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 

6. अध्मऺ, सजचव य कोषाध्मऺ ऩदभध्मे १ 
ऩद भक्रहरा हनन नऩने 

7. उऩबोिा ससभसतको छाऩ 

8. उऩबोिा ससभसतका ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

9. सम्झौताको रासग सम्फजन्धत वडा 
कामामरमको ससपारयस 

10. सनभामणको क्रववयण य रागत सहबासगता 
सम्फन्धी सनणमम प्रसतसरक्रऩ 

11. उऩबोिा ससभसतको नाभभा फैंक खाता 
खोल्नका सनजम्त फढीभा तीन जना ( एक 
भक्रहरा सक्रहत ) ऩदासधकायीहरूको सॊमनि 
दस्तखतफाट सॊचारन गने गयी फैंकको 
नाभ सभेत उल्रेख बएको सनणममको 
ससभसतको खाता सॊचारकको 2/2 प्रसत 
ऩासऩोटम साइजको पोटो, नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

12. ठेक्काफाट हनने काभको हकभा फोरऩत्र 
ससभसतको सनणमम, सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन य तोक्रकए फभोजजभको 
काममसम्ऩादन जभानत  

13. भोसफराईजेसन ऩेश्कीको हकभा ऩेश्की 
यकभ फयाफयको फैक जभानत 

ददन सबत्र   

सन्शनल्क 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

14. ठेक्का सम्फन्धी अन्म कन याहरूको हकभा 
फोरऩत्र सम्फन्धी कागजात य सम्झौता 
फभोजजभ हनने । 

15. अन्म आफश्मक कागजातहरु  
 

 

२ 
यसनङ सफर 
तथा अजन्तभ 
सफर ब निानी 

नगय उऩ 
प्रभनख/ मोजना 
तथा ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना तथा 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. मोजनाको यसनङ सफर ब निानी वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग उऩबोिा ससभसतको 
तपम फाट ससभसतको सनणममसक्रहत सनवेदन 

2. सम्फजन्धत मोजना हेने प्रासफसधकफाट यसनङ 
सफर वा कामम सम्ऩन्न प्रसतवेदन  

3. यसनङ सफर वा अजन्तभ ब निानीका रासग 
सम्फजन्धत वडा कामामरमको ससपारयस 

4. खचमका प्रभाजणत सफर-बयऩाईहरू 

5. मोजनाको सावमजसनक ऩयीऺण प्रसतवेदन  

6. उऩबोिा ससभसत य अननगभन ससभसतको 
फैठकफाट सनभामण कामम सम्ऩन्न बएको बन्ने 
व्महोयाको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 

7. आमोजना सूचना ऩाटी (होसडङ फोडम) को 
पोटो 

8. काभ सनरु हनन न ऩूवमको, काभ हनॉदै गयेको य 
काभ सक्रकए ऩसछको झरक देजखने 
पोटोहरू 

9. खचमको क्रवर बऩामईहरू रू.१००० य (वा 
सो बन्दा भासथ रु २०००० फीस हजाय 
सम्भ लमान सफर य सो  बन्दा भासथको 
हकभा भ्माट (VAT)  क्रवर असनवामम हनन न 
ऩनेछ ।  

10. काभदायको ज्माराको रासग डोय हाजजय 
पायभ (प्रभाजणत)।  

11. साभान ढनवानी गयेको गाडीको क्रवर फनक य 
चारक अननभसत ऩत्र, सनभामण व्मवसामी, 
पभम, सॊस्था य कम्ऩनीको हकभा रु 
२००००। फीस हजाय बन्दा भासथको 
यकभको हकभा कय क्रवजक भ्माट सफर  

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

 
 
 
 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

नै ऩेश गननमऩनेछ। बऩामई भान्म हनने छैन 
।  

12. ठेकाफाट हनने काभको हकभा यसनङ सफर, 
प्राक्रवसधक प्रसतवेदन, कामम सम्ऩन्न प्रसतवेदन 
य नगयस्तरयम अननगभन ससभसतको 
ससपारयस फभोजजभ हनने । 

13. मोजनाको म्माद थऩ गननमऩने बएभा म्माद 
सक्रकनन बन्दा ७ ददन अगावै कायण य 
आधाय सक्रहतको सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन तथा उऩबोिा ससभसतको हकभा 
ससभसतको सनणमम तथा वडा कामामरमको 
ससपारयस साथ म्माद थऩका रासग ऩेश बई 
म्माद थऩ गने सनणमम बएको हनन नऩने ।  

14. अन्म आफश्मक कागजातहरु 
 

 

३ 
धयौटी क्रपताम 

 

मोजना तथा 
ऩनवामधाय 
क्रवकास शाखा 
शाखा प्रभनख/ 
आसथमक 
प्रशासन शाखा 
प्रभनख  

 
 
 
 
 
 

 

 
 

मोजना तथा 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा/ 
आसथमक 
प्रशासन 
शाखा  

 
 
 
 
 
 
 

 

1. धयौटी क्रपताम सम्फन्धी सनवेदन ऩत्र 

2. उऩबोिा ससभसतको हकभा सम्फजन्धत 
वडाको काभ सम्ऩन्न बएको ससपारयस 

3. ठेक्काफाट सनभामण कामम बएको बए 
सम्झौताभा उल्रेख बए सोही फभोजजभ य 
नबएको हकभा सावमजसनक खरयद 
ऐन/सनमभाननसाय  

4. सम्ऩन्नबएको काभ भभमत सम्बाय 
अवसधसम्भ दनरुस्त बएको प्रासफसधक 
प्रसतफेदन 

5. ब निानी आ.व.को आन्तरयक याजस्व 
कामामरमवाट जायी बएको कय च निा 
प्रभाणऩत्र य भन.अ.क. सभामोजन ऩत्रका 
प्रसतसरक्रऩ 

6. अन्म आफश्मक कागजातहरु 
 
 

 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

 

४ 

 

ऩूवामधाय 
फाहेकका 
प्रवधमनात्भक 
मोजना तथा 
काममिभहरू
को सम्झौता, 
ऩेश्की तथा 
अजन्तभ 
ब निानी 

सम्वजन्धत 
शाखा प्रभनख य 
वडा सजचव  

 
 
 
 
 
 

 

 
 

काममिभ 
सञ्चारन गने 
सम्वजन्धत 
शाखा य 
वडा 
कामामरम 

 
 
 
 
 
 
 

 

1. काममिभ सम्झौताका रासग सम्फजन्धत 
सॊस्थाको सञ्चारक ससभसतको सनणमम 
सक्रहतको सनवेदन 

2. काममिभ स्वीकृत बएको बन्ने व्महोयाको 
आसधकारयक सनणमम प्रसत 

3. नगयऩासरकाको स्वीकृत नम्सम फभोजजभको 
काममिभको प्रस्ताव  

4. दताम बएको सॊस्थाको हकभा सॊस्थाको 
क्रवधान य ऩसछल्रो आ.व.को अजन्तभ रेखा 
ऩयीऺण प्रसतवेदन  

5. काममिभ सञ्चारनका रासग गरयने रागत 
सहबासगता सम्फन्धी क्रववयण 

6. ऩेश्की सरननऩने बएभा ऩेश्की  ऩाऊॉ  बन्ने 
व्महोयाको सनवेदन 

7. काममिभ सम्ऩन्न बएऩसछ अजन्तभ ब निानी 
भाग गदाम सॊस्थाको ऩत्र, काममिभ सञ्चारन 
बएको य सम्ऩन्न बएको झरक देजखने 
पोटाहरु, नगयस्तरयम अननगभन ससभसतको 
ससपारयस य खचमको तेरयज तथा प्रभाजणत 
सफर बऩामईहरू ऩेश गननम ऩनेछ । 

अन्म आफश्मक कागजातहरु 

कागजात 
ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र  

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

५ 
क्रवसबन्न 
प्रकायका 
ससपारयस 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख  

प्रशासन 
शाखा  

1. कन न प्रकायको ससपारयस आवश्मक ऩने हो, 
सो व्महोया खनरेको सनफेदन 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. वडाको ससपारयस तथा सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा सम्फजन्धत वडाफाट 
सजमसभन भनच नल्का सक्रहतको ससपारयस ऩत्र  

4. सम्फजन्धत ससपारयसको रासग आफश्मक 
अन्म कागजातहरु 

5. अन्म आफश्मक कागजातहरु 
 
 
 
 

 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

च) न्माक्रमक ससभसत सम्फन्धी 

१ 

स्थानीम 
सयकाय 
सॊचारन ऐन 
-2074 को 
दपा 
47(1) 
फभोजजभ 
न्माक्रमक 
ससभसत 
सम्फन्धी 
सेवा 
सनक्रवधाहरू  

नगय उऩ 
प्रभनख 

न्माक्रमक 
ससभसतको 
सजचवारम 

1. काननन फभोजजभ हकदैमा ऩनगेको व्मजिको 
रयतऩनवमकको उजनयी सनवेदन 

2. नागरयकताको प्रभाणऩत्र 

3. वडाको ससपारयस तथा सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा सम्फजन्धत वडाफाट 
सजमसभन भनच नल्का सक्रहतको ससपारयस ऩत्र 

4. वडा स्तयफाट क्रववाद सभाधान तथा 
भेरसभराऩका रासग प्रमास बएको बए सो 
सम्फन्धी सनणमम तथा कागजातहरू  

5. उजनयी प्रकृसतको आधायभा अन्म आवश्मक 
प्रभाण एवॊ कागजात 

6. प्रसतवादी सॊख्मा फयाफयको उजनयीको 
प्रसतसरक्रऩ  

अन्म आफश्मक कागजातहरु 

दताम 
कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट, 
म्माद 
ताभेर 
शनक्रागण्ड
की नगय 
ऺेत्रभा 
भात्र बए 
३ ददन य 
सो बन्दा 
फाक्रहय बए 
७ ददन 

क्रपल्ड 
रयऩोटम ऩेश 
गने सभम 
७ ददन   

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

२ 

स्थानीम 
सयकाय 
सॊचारन ऐन 
-2074 को 
दपा 
४7(२) 
फभोजजभ 
न्माक्रमक 
ससभसत 
सम्फन्धी 

नगय उऩ 
प्रभनख 

न्माक्रमक 
ससभसतको 
सजचवारम 

1. काननन फभोजजभ हकदैमा ऩनगेको व्मजिको 
रयतऩनवमकको उजनयी सनवेदन 

2. नागरयकताको प्रभाणऩत्र 

3. वडाको ससपारयस तथा सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा सम्फजन्धत वडाफाट 
सजमसभन भनच नल्का सक्रहतको ससपारयस ऩत्र 

4. वडा स्तयफाट क्रववाद सभाधान तथा 
भेरसभराऩका रासग प्रमास बएको बए सो 
सम्फन्धी सनणमम तथा कागजातहरू  

दताम 
कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट, 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

सेवा 
सनक्रवधाहरू 

5. उजनयी प्रकृसतको आधायभा अन्म आवश्मक 
प्रभाण एवॊ कागजात 

6. प्रसतवादी सॊख्मा फयाफयको उजनयीको 
प्रसतसरक्रऩ 

अन्म आफश्मक कागजातहरु 

म्माद 
ताभेर 
शनक्रागण्ड
की नगय 
ऺेत्रभा 
भात्र बए 
३ ददन य 
सो बन्दा 
फाक्रहय बए 
७ ददन 

क्रपल्ड 
रयऩोटम ऩेश 
गने सभम 
७ ददन   

छ) जशऺा मनवा तथा खेरकन द सम्फन्धी 

१ 

नमाॉ 
साभनदाक्रमक 
क्रवद्यारम 
खोल्ने 
अननभसत 

 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. शैजऺक सत्र शनरुहनन नबन्दा कजम्तभा तीन 
भक्रहना ऩक्रहरा क्रवद्यारम सेवा ऺेत्रको 
बेरारे गयेको प्रसतफद्धतासक्रहतको तोक्रकएको 
ढाॉचाभा सनवेदनऩत्र 

2. सम्फजन्धत वडाको क्रवद्यारम सञ्चारन गने 
ससपारयस ऩत्र य प्रसतफद्धता ऩत्र  

3. प्रस्तावना ऩत्र 

4. क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन ससभसतको गठन 
बएको कागजात तथा ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ तथा सञ्चारक ससभसतका 
ऩदासधकायी तथा सदस्महरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

5. नजजकका कजम्तभा दनई क्रवद्यारमको 
सहभसत ऩत्र 

6. जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ अथवा 
जग्गा वा बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ वा जग्गा बोगचरनको 

फढीभा ३ 
भक्रहना   

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रभाणऩत्रको  प्रसतसरक्रऩ 

7. जशऺा ऐन तथा सनमभावरीरे तोकेको 
भाऩदण्ड ऩनया बएको जानकायी ऩत्र वा 
सनवेदन 

8. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजिकय तथा घय 
फहार सतयेको यससद 

9. तोक्रकए फभोजजभको यकभ फनझाएको यससद 

10. क्रवद्यारम सञ्चारनभा आवश्मक जनशजि 
तथा बौसतक ऩूवामधाय ऩनया गयेको जशऺा 
सनमभावरी २०७४ को अननसूची–३ 
फभोजजभको ऩनया गयेको हनन न ऩने । 

11. क्रवद्यारमभा काममयत जशऺक, कभमचायीको 
सेवा सतम सम्फन्धी क्रवसनमभावरीको 
प्रसतसरक्रऩ 

12. स्थरगत सनयीऺण प्रसतवेदन 

13. तोक्रकए फभोजजभको अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

ऩननि्- नगयऩासरकाफाट हारराई नमाॉ 
साभनदाक्रमक क्रवद्यारम खोल्ने नीसत नयहेको । 

२ 

नमाॉ 
सॊस्थागत 
क्रवद्यारम 
क्रवद्यारम 
खोल्ने 
अननभसत 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. सम्फजन्धत क्रवद्यारमको 
व्मवस्थाऩन/सॊचारन ससभसतको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदनऩत्र 

2. सञ्चारक ससभसतका ऩदासधकायी तथा 
रगानी कताम सदस्महरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

3. गनठी, कम्ऩनी वा सहकायी कन न प्रकृसतको 
क्रवद्यारम सञ्चारन गने हो सो अननसायको 
क्रवधान तथा क्रवसनमभावरीको प्रभाजणत 
प्रसतसरक्रऩ 

4. सम्फजन्धत वडा कामामरमको क्रवद्यारम 
सञ्चारन गनम ददएको ससपारयस ऩत्र 

5. सॊस्थाको लमान दतामको प्रभाण ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

फढीभा ३ 
भक्रहना   

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

6. सफै बन्दा नजजकका दनई क्रवद्यारमको 
सहभसत ऩत्र 

7. जशऺा ऐन तथा सनमभावरीरे तोकेको 
भाऩदण्ड ऩनया बएको जानकायी ऩत्र वा 
सनवेदन  

8. क्रवद्यारम सञ्चारनभा आवश्मक जनशजि 
तथा बौसतक ऩूवामधाय ऩनया गयेको जशऺा 
सनमभावरी २०७४ को अननसूची–३ 
फभोजजभको ऩनया गयेको हनन न ऩने ।   

9. स्थरगत सनयीऺण प्रसतवेदन 

10. क्रवद्यारमभा काममयत जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ 

11. जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ अथवा 
जग्गा वा बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

12. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

13. धयौटी याखेको फैंक सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

14. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

15. तोक्रकए फभोजजभको यकभ फनझाएको यससद 

16. नगयऩासरकाभा सनवेदन दस्तनय सतयेको 
यससद 

तोक्रकए फभोजजभको अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

३ कऺा थऩ 
जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ सॊचारक ससभसतको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहत शैजऺक सत्र शूय 
हनन नबन्दा कजम्तभा तीन भक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढाॉचाभा सनवेदन 

2. क्रवद्यारम स्थाऩनाको अननभसतऩत्र तथा 
सञ्चारन बइयहेको कऺासम्भको 

फढीभा दनई 
भक्रहना 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

अननभसतऩत्रको प्रसतसरक्रऩ  

3. क्रवद्याथी सॊख्माको क्रववयण 

4. क्रवद्यारमभा काममयत जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ 

5. सम्फजन्धत वडा कामामरमको ससपारयस ऩत्र 

6. आवश्मक जनशजि तथा बौसतक ऩूवामधाय 
ऩनया बएको हनन नऩने 

7. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

8. स्थरगत अवरोकन सनयीऺण प्रसतवेदन 

9. वाक्रषमक आमकय सतयेको यससद 

10. धयौटी याखेको फैंक सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

11. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

12. तोक्रकए फभोजजभको यकभ फनझाएको यससद 

13. ऩसछल्रो आ.व. को अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

४ सफषम थऩ 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख  

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ सॊचारक ससभसतको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहत शैजऺक सत्र 
शनरुहनन नबन्दा कजम्तभा तीन भक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढाॉचाभा सनवेदन 

2. क्रवषम थऩ गननम ऩनामको कायण प्रष्ट बएको 
प्रस्तावना ऩत्र 

3. क्रवद्याथी सॊख्मा क्रववयण 

4. क्रवद्यारमभा काममयत जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ 

5. ऩूवामधायको अवस्था खनरेको क्रववयण 

फढीभा दनई 
भक्रहना 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

6. आवश्मक जनशजि क्रववयण 

7. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

8. स्थरगत अवरोकन सनयीऺण प्रसतवेदन 

9. वाक्रषमक आमकय सतयेको यससद 

10. तोक्रकए फभोजजभको यकभ फनझाएको यससद 

11. धयौटी याखेको फैंक सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

12. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

13. ऩसछल्रो आ.व. को अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

५ 

क्रवधान तथा 
क्रवसनमभावरी 
सॊशोधन 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. गनदठमाय ससभसत तथा क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन 
ससभसतफाट बएको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 
सक्रहतको तोक्रकएको ढाॉचाभा सनवेदन ऩत्र 

2. क्रवधान तथा क्रवसनमभावरी ऩरयवतमन गननम 
ऩनामको कायण खनरेको तीन भहरे 
पायाभसक्रहतको ऩत्र 

3. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

4. वाक्रषमक आमकय सतयेको यससद 

5. तोक्रकए फभोजजभको यकभ फनझाएको यससद 

6. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

7. ऩसछल्रो आ.व. को अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

 

फढीभा एक 
भक्रहना 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

६ 

क्रवद्यारमको 
स्थान 
ऩरयवतमन 
अननभसत 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ सॊचारक ससभसतको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहत तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदन ऩत्र 

2. सञ्चारक ससभसतका ऩदासधकायी, रगानी 
कताम तथा सदस्महरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

3. क्रवद्यारमभा काममयत जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ 

4. सम्फजन्धत स्थानीम तहहरू वा वडाहरूको 
ससपारयस ऩत्र (स्थान ऩरयवतमन बई जाने य 
आउने स्थानको) 

5. क्रवद्यारम स्थाऩनाको अननभसतऩत्र प्रसतसरक्रऩ  

6. जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ अथवा 
जग्गा वा बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

7. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

8. स्थरगत अवरोकन सनयीऺण प्रसतवेदन 

9. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

10. तोक्रकए फभोजजभको यकभ फनझाएको यससद 

11. वाक्रषमक आमकय सतयेको यससद 

12. ऩसछल्रो आ.व. को अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

13. तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

 

 

फढीभा ३ 
भक्रहना 

 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

७ 

क्रवद्यारमको 
नाभ तथा 
स्वासभत्व 
ऩरयवतमन 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन/ सॊचारक ससभसतको 
सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहत तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदन ऩत्र 

2. सञ्चारक ससभसतका ऩदासधकायी, रगानी 
कताम तथा सदस्महरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

3. कम्ऩनी यजजस्टायको कामामरमफाट नाभ 
ऩरयवतमन वा स्वासभत्व ऩरयवतमन गरयएको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ   

4. सञ्चारक ससभसतका ऩदासधकायी तथा 
सदस्महरूको नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक मोग्मताको 
प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

5. क्रवद्यारमभा काममयत जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ 

6. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस ऩत्र  

7. क्रवद्यारम स्थाऩनाको अननभसतऩत्र प्रसतसरक्रऩ  

8. शैजऺक गनठीको क्रवधान वा कम्ऩनीको 
प्रफन्धऩत्र तथा सनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ  

9. जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ अथवा 
जग्गा वा बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

10. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

11. स्थरगत अवरोकन सनयीऺण प्रसतवेदन 

12. वाक्रषमक आमकय सतयेको यससद 

13. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

फढीभा १ 
भक्रहना  

 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

14. तोक्रकए फभोजजभको यकभ फनझाएको यससद 

15. ऩसछल्रो आ.व. को अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

16. तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

 

 

८ 

ऩूवम प्राथसभक 
तह सञ्चारन 
अननभसत 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. सम्फजन्धत क्रवद्यारमको 
व्मवस्थाऩन/सॊचारन ससभसतको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको तोक्रकएको ढाॉचाभा 
सनवेदनऩत्र 

2. सञ्चारक ससभसतका ऩदासधकायी, रगानी 
कताम तथा सदस्महरूको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ एवॊ शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्रका प्रसतसरक्रऩ 

3. गनठी, कम्ऩनी वा सहकायी कन न प्रकृसतको 
क्रवद्यारम सञ्चारन गने हो सो अननसायको 
क्रवधान तथा क्रवसनमभावरीको प्रभाजणत 
प्रसतसरक्रऩ 

4. सम्फजन्धत वडा कामामरमको क्रवद्यारम 
सञ्चारन गनम ददएको ससपारयस ऩत्र 

5. सॊस्थाको लमान दतामको प्रभाण ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

6. सफै बन्दा नजजकका दनई क्रवद्यारमको 
सहभसत ऩत्र 

7. जशऺा ऐन तथा सनमभावरीरे तोकेको 
भाऩदण्ड ऩनया बएको जानकायी ऩत्र वा 
सनवेदन  

8. क्रवद्यारमभा काममयत जशऺक तथा 
कभमचायीहरूको सेवा शयत ्सम्फन्धी 
क्रवसनमभावरीको प्रसतसरक्रऩ 

9. क्रवद्यारम सञ्चारनभा आवश्मक जनशजि 
तथा बौसतक ऩूवामधाय ऩनया गयेको जशऺा 
सनमभावरी २०७४ को अननसूची–३ 
फभोजजभको ऩनया गयेको हनन न ऩने ।   

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ३ 
भक्रहना सबत्र 

 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

10. स्थरगत सनयीऺण प्रसतवेदन 

11. जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ अथवा 
जग्गा वा बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

12. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

13. धयौटी याखेको फैंक सनस्साको प्रसतसरक्रऩ 

14. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

15. तोक्रकए फभोजजभको यकभ फनझाएको यससद 

16. तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

 

 

९ 

कऺा 
आठको 
क्रवद्याथीको 
नाभ थय 
तथा जन्भ 
सभसत 
सॊशोधन 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. सम्फजन्धत व्मजिको सनवेदन ऩत्र 

2. जन्भ दताम प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. क्रवद्यारमको ससपारयस ऩत्र 

4. सम्फजन्धत क्रवद्याथीको शैजऺक प्रभाणऩत्र/ 
सक्कर ग्रडे ससट 

5. फाफन आभाको नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

6. दस्तनय सतयेको यससद 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

१० 

जशऺक 
सरुवा 
ससपारयस 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. जशऺा सनमभावरी अननसाय तोक्रकएको 
ढाॉचाभा आवेदन 

2. क्रवद्यारम व्मवस्थाऩन ससभसतको सनणममको 
प्रसतसरक्रऩ 

3. क्रवद्यारमको ससपारयस ऩत्र 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ३ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

११ 

कऺा 
आठको ग्रडे 
ससट/ 
प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. प्रसतसरक्रऩ आवश्मक ऩनामको कायण खनरेको 
सनवेदन 

2. सक्कर प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ वा प्रभाण 
ऩत्र जायी गने सॊस्थाको ससपारयस ऩत्र 

3. प्रसतसरक्रऩ दस्तनय सतयेको यससद 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

१२ 
क्रवसबत्र 
ससपारयस 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. ससपारयस आवश्मक ऩनामको कायण खनरेको 
सनवेदन ऩत्र/क्रवद्यारमको ऩत्र 

2. सनवेदन दस्तनय सतयेको यससद 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

१३ 

सनवजृिबयण 
ससपारयस 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. सम्फजन्धत जशऺकको सनवेदन ऩत्र 

2. क्रवद्यारम जशऺक क्रकताफखानारे तोकेका 
आवश्मक कागज प्रभाणहरू 

3. क्रवद्यारमको ससपारयस ऩत्र 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

१४ 

ऩनस्तकारम 
स्थाऩना 

जशऺा शाखा 
जशऺा मनवा 
तथा 

1. ऩनस्तकारम स्थाऩना गने सम्फन्धी आभ 
बेराको सनणमम तथा तदथम सञ्चारन 

कागजऩत्र 
ऩनया 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रभनख खेरकन द 
शाखा 

ससभसतको फैठकको सनणमम तथा प्रस्तावना 
ऩत्रसक्रहतको सनवेदन ऩत्र 

2. जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ अथवा 
जग्गा वा बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा सम्झौता ऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

3. ऩनस्तकारम खनल्ने सभमको क्रववयण 

4. सम्फजन्धत वडा कामामरमको ससपारयस ऩत्र 

5. ऩनस्तकारम सॊचारनको स्रोत खनरेको 
क्रववयण 

6. ऩनस्तकारम सञ्चारन ससभसतको व्मजिगत 
क्रववयण, नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ  

7. आवेदन दस्तनय सतयेको यससद 

8. सनमभाननसायका अन्म कागज प्रभाणहरू 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

बएऩसछ १ 
भक्रहना सबत्र 

अननसाय  

१५ 

कम्लमूटय 
ईजन्स्चच नट, 

टाईऩ 
सेन्टय, बाषा 
प्रजशऺण 
तथा कोजचङ 
कऺा 
सञ्चारन 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. व्महोया खनरेको सनवेदन ऩत्र  
2. प्रस्तावना ऩत्र 

3. कोजचङ तथा अन्म शनल्कको क्रववयण 

4. सञ्चारन हनने स्थानको ठेगाना तथा फाटोको 
नक्सा 

5. सॊचारक तथा जशऺकहरूको शैजऺक 
मोग्मताका प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मजिगत क्रववयण 

6. सनवेदन दस्तनय सतयेको यससद 

7. स्थरगत अननगभन तथा सनयीऺण प्रसतवेदन 

8. जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ अथवा 
जग्गा वा बवन बाडाभा सरएको बए 
कजम्तभा ऩाॉच वषमका रासग गरयएको 
कफनसरमतनाभा तथा सम्झौता ऩत्रको 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ १ 
भक्रहना सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  



- 37 - 
 

सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रसतसरक्रऩ 

9. चारू आ.व. सम्भको सम्ऩजिकय तथा 
घयवहार कय सतयेको प्रभाणको प्रसतसरक्रऩ 

10. व्मवसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ तथा 
व्मवसाम कय सतयेको प्रभाण 

11. तोक्रकए फभोजजभको यकभ फनझाएको यससद 

सनमभाननसायका अन्म कागज प्रभाणहरू 

१६ 

जशऺासॉग 
सम्फजन्धत 
तासरभ, 

अननसन्धान 
तथा ऩयाभशम 
सेवा 

जशऺा मनवा 
तथा खेरकन द 
शाखा प्रभनख 

जशऺा मनवा 
तथा 
खेरकन द 
शाखा 

1. व्महोया खनरेको सनवेदन ऩत्र 

2. काममिभको उद्देश्म तथा रक्ष्म सक्रहतको 
प्रस्तावना ऩत्र 

3. काममिभफाट राबाजन्वत हनने सभूहको 
प्रस्ताक्रवत प्रऺेऩण ऩत्र 

4. प्रसत व्मजि खचमको रागत अननभान 

5. लमान दताम प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

6. सॊचारन सॊस्था तथा व्मजिको प्रसतफद्धता 
ऩत्र 

7. आवेदन दस्तनय सतयेको यससद 

सनमभाननसायका अन्म कागज प्रभाणहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय  

ज) स्वास््म सम्फन्धी 

१ 

क्रवऩन्न 
नागरयक 
स्वास््म 
उऩचाय 
ससपारयस 

स्वास््म शाखा 
प्रभनख 

स्वास््म 
शाखा 

1. व्महोया खनरेको सनवेदन ऩत्र 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. सफऩन्न नागरयक स्वास््म उऩचायका रासग 
उऩचायत अस्ऩतारको ससपारयस 

4. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

तोक्रकए फभोजजभका अन्म आवश्मक 
कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए सो 
को 
बोसरऩल्ट 

सन्शनल्क 

२ 

स्वास््म 
सम्फन्धी 
अन्म 
सेवाहरू 

स्वास््म शाखा 
प्रभनख 

सम्फजन्धत 
स्वास््म 
सॊस्थाका 
स्वास््म 

1. दैसनक सफयाभी जाॉच तथा उऩचाय एवॊ 
ऩयाभशम 

2. ५ वषमभ नसनका फच्चा य गबमवती भक्रहराका 

सावमजसनक 
क्रवदाका 
ददन फाहेक 
कामामरम 

सन्शनल्क 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

सॊस्थाका 
स्वास््म 
कभीहरू 

रासग खोऩ सेवा 
3. ऩरयवाय सनमोजन सेवा १५—४९ वषमका 

भक्रहरा एवॊ दम्ऩजिहरूका रासग 

4. ५ वषमभ नसनका फच्चा,गबमवती एवॊ सनत्केयी 
भक्रहराहरूका रासग ऩोषण सेवा 

5. ऺम तथा कन ष्टयोगी एवॊ सवमसाधायणका 
रासग ऺम कन ष्ट सेवा 

6. जन— साधायण, क्रवद्यारम तथा रजऺत 
सभूहका रासग स्वास््म सचेतना सेवा 

7. जन — साधायण एवॊ रजऺत सभूहका रासग 
झाडा ऩखारा य स्वास प्रश्वास योग सनमन्त्र 
काममिभ 

8. औरो काराजाय योग सनमन्त्रण काममिभ 

9. भहाभायी सनमन्त्रण काममिभ 

10. गाॉउघय जक्रसनक 

11. सनयजऺत भाततृ्व 

12. एच.आई.सब/एड्स एस.क्रट.आइ 

13. प्रमोगशारा सम्फन्धी सेवाहरू 

स्वास््म सम्फन्धी अन्म सेवाहरु 

सभमभा 
सनयन्तय 

झ) आसथमक प्रशासन / रेखा सम्फन्धी 

१ 

मोजनाहरूको 
ऩेश्की, यसनङ 
सफर, तथा 
अजन्तभ 
ब निानीका 
रासग 

 

आ.प्र. शाखा 
प्रभनख 

आ.प्र. 
शाखा 

1. उऩबोिा ससभसतको तपम फाट सनवेदन 

2. मोजनाको प्राक्रवसधक रागत ईजस्टभेट 

3. नगयऩासरका वा वडाफाट बएको मोजना 
सम्झौताको प्रसतसरक्रऩ 

4. उऩबोिा ससभसतको छाऩ 

5. उऩबोिा ससभसतका ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

6. सम्फजन्धत वडा कामामरमको ससपारयस 

7. सनभामणको क्रववयण य रागत सहबासगता 
सम्फन्धी सनणमम प्रसतसरक्रऩ 

8. ठेक्काफाट हनने काभको हकभा फोरऩत्र 
ससभसतको सनणमम, सनभामण व्मवसामीको 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

सनवेदन, सनभामण व्मवसामीसॉग बएको 
सम्झौताको प्रसत य तोक्रकए फभोजजभको 
काममसम्ऩादन जभानत  

9. भोसफराईजेसन ऩेश्कीको हकभा ऩेश्की 
यकभ फयाफयको फैक जभानत 

10. ठेक्का सम्फन्धी अन्म कन याहरूको हकभा 
फोरऩत्र सम्फन्धी कागजात य सम्झौता 
फभोजजभ हनने । 

11. मोजनाको यसनङ सफर ब निानी वा अजन्तभ 
ब निानीका रासग उऩबोिा ससभसतको 
तपम फाट ससभसतको सनणममसक्रहत सनवेदन 

12. सम्फजन्धत मोजना हेने प्रासफसधकफाट यसनङ 
सफर वा कामम सम्ऩन्न प्रसतवेदन  

15. यसनङ सफर वा अजन्तभ ब निानीका रासग 
सम्फजन्धत वडा कामामरमको ससपारयस 

16. खचमका प्रभाजणत सफर बऩामईहरू 

17. मोजनाको सावमजसनक ऩयीऺण प्रसतवेदन  

18. उऩबोिा ससभसत य अननगभन ससभसतको 
फैठकफाट सनभामण कामम सम्ऩन्न बएको बन्ने 
व्महोयाको सनणमम प्रसतसरक्रऩ 

19. आमोजना सूचना ऩाटी (होसडङ फोडम) को 
पोटो 

20. काभ सनरु हनन न ऩूवमको, काभ हनॉदै गयेको य 
काभ सक्रकए ऩसछको झरक देजखने 
पोटोहरू 

21. खचमको क्रवर बऩामईहरू रू.१००० य (वा 
सो बन्दा भासथ रु २०००० फीस हजाय 
सम्भ लमान सफर य सो  बन्दा भासथको 
हकभा भ्माट (VAT)  क्रवर असनवामम हनन न 
ऩनेछ ।  

22. काभदायको ज्माराको रासग डोय हाजजय 
पायभ (प्रभाजणत)।  

23. साभान ढनवानी गयेको गाडीको क्रवर फनक य 
चारक अननभसत ऩत्र, सनभामण व्मवसामी, 
पभम, सॊस्था य कम्ऩनीको हकभा रु 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

२००००। फीस हजाय बन्दा भासथको 
यकभको हकभा कय क्रवजक भ्माट सफर  
नै ऩेश गननमऩनेछ। बऩामई भान्म हनने छैन 
। 

24. ठेकाफाट हनने काभको हकभा यसनङ सफर, 
प्राक्रवसधक प्रसतवेदन, कामम सम्ऩन्न प्रसतवेदन 
य नगयस्तरयम अननगभन ससभसतको 
ससपारयस फभोजजभ हनने । 

25. मोजनाको म्माद थऩ गननमऩने बएभा म्माद 
सक्रकनन बन्दा ७ ददन अगावै कायण य 
आधाय सक्रहतको सनभामण व्मवसामीको 
सनवेदन तथा उऩबोिा ससभसतको हकभा 
ससभसतको सनणमम तथा वडा कामामरमको 
ससपारयस साथ म्माद थऩका रासग ऩेश बई 
म्माद थऩ गने सनणमम बएको हनन नऩने ।  

अन्म ब निानीको हकभा तोक्रकएको प्रकृमा ऩनया 
गयी पाईर ऩेश गननम ऩने । 

 

२ 

ऩूवामधाय 
फाहेकका 
प्रवधमनात्भक 
मोजना तथा 
काममिभहरू
को ऩेश्की 
तथा अजन्तभ 
ब निानी 

आ.प्र. शाखा 
प्रभनख 

आ.प्र. 
शाखा 

1. काममिभ सम्झौताका रासग सम्फजन्धत 
सॊस्थाको सञ्चारक ससभसतको सनणमम 
सक्रहतको सनवेदन 

2. काममिभ स्वीकृत बएको बन्ने व्महोयाको 
आसधकारयक सनणमम प्रसत 

3. नगयऩासरकाको स्वीकृत नम्सम फभोजजभको 
काममिभको प्रस्ताव  

4. दताम बएको सॊस्थाको हकभा सॊस्थाको 
क्रवधान य ऩसछल्रो आ.व.को अजन्तभ रेखा 
ऩयीऺण प्रसतवेदन  

5. काममिभ सञ्चारनका रासग गरयने रागत 
सहबासगता सम्फन्धी क्रववयण  

6. ऩेश्की सरननऩने बएभा ऩेश्की ऩाऊॉ  बन्ने 
व्महोयाको सनवेदन 

7. काममिभ सम्ऩन्न बएऩसछ अजन्तभ ब निानी 
भाग गदाम सॊस्थाको ऩत्र, काममिभ सञ्चारन 
बएको य सम्ऩन्न बएको झरक देजखने 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

पोटाहरु,  

8. खचमको क्रवर बऩामईहरू रू.१००० य (वा 
सो बन्दा भासथ रु २०००० फीस हजाय 
सम्भ लमान सफर य सो  बन्दा भासथको 
हकभा भ्माट (VAT)  क्रवर असनवामम हनन न 
ऩनेछ । 

9. काममिभ सम्ऩन्न बएको प्रसतवेदन  

10. नगय स्तयीम अननगभन ससभसतको ससपारयस  

11. खचमको तेरयज तथा प्रभाजणत सफर बऩामईहरू 

12. सहबागीहरूको उऩजस्थसत/ हाजजयी  

13. साभानको हकभा क्रवतयण बएको बऩामई वा 
दाजखरा प्रसतवेदन  

14. ब निानीसम्फन्धी सनणमम वा आदेश 

15. काभको प्रकृसतअननसाय तोक्रकए फभोजजभका 
अन्म कागजातहरू  

 

३ 
अन्म 
ब निानी 

आ.प्र. शाखा 
प्रभनख 

आ.प्र. 
शाखा 

1. सम्फजन्धत व्मजिको व्महोया खनरेको 
सनवेदन  

2. काममिभ स्वीकृत बएको बन्ने व्महोयाको 
आसधकारयक सनणमम प्रसत 

3. खचमको क्रवर बऩामईहरू रू.१००० य (वा 
सो बन्दा भासथ रु २०००० फीस हजाय 
सम्भ लमान सफर य सो  बन्दा भासथको 
हकभा भ्माट (VAT)  क्रवर असनवामम हनन न 
ऩनेछ । 

4. साभानहरूको हकभा प्रचसरत खरयद क्रवसध 
अननसाय खरयद बई दाजखरा प्रसतवेदन   

5. खचमको तेरयज तथा प्रभाजणत सफर बऩामईहरू 

6. सहबागीहरूको उऩजस्थसत/ हाजजयी  

7. ब निानीसम्फन्धी सनणमम वा आदेश 

8. ब निानीराई ऩनस्याई गने अन्म आवश्मक 
कागजात तथा व्महोया 

काभको प्रकृसतअननसाय तोक्रकए फभोजजभका अन्म 
कागजातहरू 

 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ ७ 
ददन सबत्र 

सन्शनल्क 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

ञ) सहकायी सॊस्था सम्फन्धी  

१ 

सहकायी 
सॊस्था दताम 
गने 
  

  

  

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख  

सहकायी 
शाखा 

1. तदथम ससभसतको तपम फाट सनवेदन ऩत्र 

2. कजम्तभा ३० जना (फचत तथा ऋण 
सहकायीका हकभा १०० जना) नेऩारी 
नागरयकहरुरे ऩक्रहरो य दोस्रोगयी दनई वटा 
प्रायजम्बक बेरा गयी सोको उऩजस्थसत 
सक्रहतको सनणमम प्रसतसरक्रऩ  

3. प्रस्ताक्रवत सहकायी सॊस्थाको सक्कर 
क्रवसनमभ, 

4. शेमय सदस्मको पोटो सक्रहतको क्रववयण, 

नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत 
प्रसतसरक्रऩ, फसोफास तथा आफद्धता खनल्ने 
प्रभाजणत कागजातहरू, कामम मोजना, ऩनवम 
सहकायी सम्फन्धी तासरभ सरएको 
प्रभाणऩत्र, सॊबाव्मता अध्ममन  

5. तोक्रकए फभोजजभको यकभ सतयेको यससद 

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

शाखाफाटै 
दताम हननेभा 
सम्ऩूणम 
प्रक्रिमा ऩूया 
गयी 
आवेदन 
ऩेश गयेको 
१५ 
ददनसबत्र य 
प्र.प्र.अ. 
फाट 

ऩूवम 
स्वीकृसत 
सरननऩने 
बएभा सो 
को रासग 
राग्ने 
सभम 
अननसाय 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

२ 

सहका सॊघ/ 
सॊस्थाको 
क्रवसनमभ 
सॊशोधनको 
स्वीकृसत 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

1. सॊस्थाको तपम फाट व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

2. ऩसछल्रो साधायण सबाभा कूर सदस्म 
सॊख्माको फहनभतरे सहकायी ऐन, सनमभ य 
ससद्धान्त एवॊ भाऩदण्ड अननकूर क्रवसनमभ 
सॊशोधनको सनणमम गयी सनणमम प्रसतसरक्रऩ य 
तीन भहरे पायाभको ढाॉचाभा नेऩारी 
कागजभा सॊशोसधत क्रवसनमभ २ प्रसत   

3. सॊस्थाको ऩसछल्रो आ.व. को अजन्तभ रेखा 
ऩयीऺण प्रसतवेदन 

अन्म आवश्मक कागजातहरू  

शाखाफाटै 
हननेभा ७ 
ददन य 
प्र.प्र.अ. 
फाट ऩूवम 
स्वीकृसत 
सरनन ऩने 
बएभा सो 
को रासग 
राग्ने 
सभमाननसाय 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

३ 
सहकायी 
सॊघ/सॊस्थारे 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 

सहकायी 
शाखा 

1. सॊस्थाको तपम फाट व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

शाखावाटै 
हननेभा३ 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

सनमभाननसाय 
ऩाउने छनट 
सनक्रवधाहरूको 
ससपारयस 
गने  

 

प्रभनख 2. सम्फजन्धत सॊघ/सॊस्थाको ऩत्र सक्रहत 
आवश्मकता अननसाय साधायण सबा तथा 
सञ्चारक ससभसतको सनणममको प्रभाजणत 
प्रसतसरक्रऩ ।  

3. सॊस्थाको ऩसछल्रो आ.व. को अजन्तभ रेखा 
ऩयीऺण प्रसतवेदन 

4. घय जग्गा खरयदभा यजजस्रेसन दस्तनय 
छनटको ससपारयस भाग गदाम भाऩदण्ड 
अननसाय खयीदका रासग रेखा ऩयीऺकरे 
प्रभाजणत गयेको आवश्मक स्रोतको क्रवश्लषेण 
गरयएको कागजात  

अन्म आवश्मक कागजातहरू  

ददन य प्र. 
प्र.अ. फाट 
ऩूवम 
स्वीकृती 
सरनन ऩने 
बएभा 
सोको रासग 
राग्ने 
सभम 
अननसाय 

अननसाय 

४ 

सहकायी 
सॊस्थाफाट 
बएको 
सोधऩनछ 
तथा भाग 
बए 
फभोजजभको 
याम प्रदान  

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

1. सॊस्थाको तपम फाट व्महोया खनरेको सनवेदन 
ऩत्र 

2. सॊयचना गत वा नीसतगत क्रवषमभा 
सॊघ/सॊस्थाका कन र सदस्म भध्मे कजम्तभा 
५ प्रसतशत सदस्मको स्ऩष्ट कायण सक्रहतको 
सनवेदन यखासकाभ, कावामही वा कायोफायका 
क्रवषमभा सम्फजन्धत सॊस्था, व्मजि वा 
सनजका अजख्तमाय प्राप्त व्मजिको सनवेदन, 

सनवेदकको व्महोया ऩनक्रष्ट गने प्रभाण, य 
अन्म आवश्मक कागजातहरू  

 

शाखाफाटै 
हननेभा १५ 
ददन य 
प्र.प्र.अ. 
फाट ऩूवम 
स्वीकृसत 
सरनन ऩने 
बएभा सो 
को रासग 
राग्ने 
सभम 
अननसाय 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

५ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्था
को दताम 
खायेजी 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

1. सॊघ/सॊस्थाको साधायण सबाको कन र 
सदस्म सॊख्माको दनई सतहाइ फहनभतरे 
गयेको सनणममको प्रसतसरक्रऩ सभेतको ऩत्र 

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

अवस्था 
हेयी फढीभा 
३५ ददन 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

६ 
सहकायी 
सॊस्था 
एकीकयण य 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

1. दनई वा दनई बन्दा फढी सॊस्थाहरू आऩसभा 
एकीकयण गनम वा एक सॊस्थाराई दनई वा 
दनई बन्दा फढी सॊस्थाभा क्रवबाजन गनम 
साधायण सबाको दनईसतहाई फहनभतफाट 

अवस्था 
हेयी फढीभा 
३५ ददन 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

क्रवबाजन ऩारयत बएको सनणमम सक्रहतको ऩत्र  

अन्म आवश्मक कागजातहरू, (सनमभ ३९, ४० 
फभोजजभ) 

७ 

सहकायी 
सॊघ/ 
सॊस्थाहरूसॉग 
सम्फजन्धत 
गननासो/उजन
यी 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सनननवाइ एवॊ सभस्मा सभाधान गनमआवश्मक 
प्रभाण सक्रहतको सनवेदन/उजनयी   

अवस्था 
हेयी फढीभा 
३५ ददन 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

८ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्थारे 
रेखा 
ऩयीऺक 
सनमनि 
गयेकोभा 
सभथमन गने 
वा स्वीकृसत 
प्रदान  

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

1. सम्फजन्धत सॊघ/सॊस्थाको ऩत्र 

2. रेखा ऩयीऺणको इजाजत य सोको 
नवीकयण,  

3. रे.ऩ.शनल्क तोक्रकएको सनणमम सक्रहत रेखा 
ऩयीऺक सनमनजि गयेको सनणममको प्रभाजणत 
प्रसतसरक्रऩ,  

4. सॊस्था तथा रेखा ऩयीऺकको कय च निाको 
प्रभाण ऩत्र, सनजको कामम ऺेत्र गत शयत,् 

रेखा ऩयीऺक सनमनि हनन अमोग्म नयहेको 
स्वघोषणा, 

5. क्रवगत तीन वषमभा सनमनि रेखा 
ऩयीऺकहरूको नाभ य ठेगाना  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

साभान्म 
अवस्थाभा 
कागजात 
ऩेश बएकै 
ददन,सम्ऩूणम 
कागजात 
ऩनगेको 
अवस्थाभा 
कामामरमफा
ट सनयीऺण 
गननमऩने 
बएभा 
फढीभा ७ 
ददन 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

९ 

तासरभ य 
गोष्ठी य 
अन्तयक्रिमा 
काममिभ 
सॊचारन 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

१. सहबासगताका रासग सॊघ/सॊस्थाको अननयोध 
ऩत्र  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

वाक्रषमक 
काममिभ 
अननसाय 
आवश्मक
ता य स्थान 
ऩक्रहचान 
गयी सभम-
सभमभा 
सञ्चारन 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

हनन े

१० 

भाससक 
प्रगसत 
प्रसतवेदन, 
रेखाऩयीऺण 
प्रसतवेदन 
सक्रहत 
साधायण 
सबाको 
सनणमम 
रगामतका 
वाक्रषमक 
क्रववयण प्राप्त 
गयी 
सॊघ/सॊस्था
को क्रववयण 
अद्यावसधक 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

१. सॊस्थाको आसधकारयक ऩत्र सक्रहतका 
प्रभाजणत क्रववयणहरू 

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

ऩेश गने 
सभम 
तोक्रकए 
फभोजजभ य 
अद्यावसधक 
गने कामम 
सनयन्तय 

भाससक 
क्रववयणको 
हकभा भक्रहना 
सक्रकएको ७ 
ददनसबत्र 
सन्शनल्क य 
वाक्रषमक 
क्रववयणको 
हकभा साधायण 
सबा बएको१५ 
ददनसबत्र 
सन्शनल्क । सो 
सभम ऩिात ्
फढीभा रु 
३,०००। 
सम्भ जरयवाना 

११ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्था
को 
अननगभन, 
सनयीऺण 
गयी सनझाव 
वा सनदेशन 
वा आदेश 
प्रदान 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

सहकायी सॊघ/सॊस्थाका सम्फन्धभा 
शनक्रागण्डकी नगयऩासरका सहकायी ऐन, 

२०७४ को दपा ८७ फभोजजभको हदम्माद 
सबत्र सनवेदन य त्मसराई ऩनक्रष्ट गने कागजात 
प्रभाण 

फढीभा ३५ 
ददन 
कामामरम
को मोजना 
भनतासफक 
बए तोक्रकए 
फभोजजभ 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

१२ 
सहकायी 
सॊघ/सॊस्था
को 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

शनक्रागण्डकी नगयऩासरका सहकायी ऐन, 

२०७४ को दपा ८१(१) फभोजजभ जयीवाना 
गननम नऩने, कसूय ठहय गननम नऩने कन नै कागजात 
वा प्रभाण सक्रहतको सपाई ।  

फढीभा ३५ 
ददन, 
कामामरम
को मोजना 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

अननगभन, 
सनयीऺण 
गयी सनझाव 
वा सनदेशन 
वा आदेश 
प्रदान 

भनतासफक 
बए तोक्रकए 
फभोजजभ 

अननसाय 

१३ 

सहकायी 
सॊघ/सॊस्था
को 
अननगभन, 
सनयीऺण 
गयी 
सनझावका 
सनदेशन 
प्रदान 

आसथमक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

सहकायी 
शाखा 

शनक्रागण्डकी नगयऩासरका सहकायी ऐन, 

२०७४ को दपा ८१ (२) अननसाय  जयीवाना 
गननम नऩने, कसूय ठहय गननम नऩने कन नै कागजात 
वा प्रभाण सक्रहतको सपाई ।  

फढीभा ३५ 
ददन, 
कामामरम
को मोजना 
भनतासफक 
बए तोक्रकए 
फभोजजभ 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

ट) अन्म साभाजजक सॊघ सॊस्था दताम तथा नवीकयण सम्फन्धी  

१ 

नमाॉ सॊस्था 
दतामका 
ससपारयस 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा 

1. प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको तदथम ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको सनवेदन ऩत्र 

2. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस  

3. प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको क्रवधान 

4. ससभसतका सफै ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

5. सॊस्थाको काममरम फसेको घय बाडाभा 
बएउि घयधनी सॉगको सम्झौताऩत्र य 
फहारकय सतयेको बए यससद 

6. नगयऩासरकाभा तोक्रकए फभोजजभको शनल्क 
सतयेको यससद  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

आवश्मक 
कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

२ सॊस्था प्रशासन शाखा प्रशासन 1. सॊस्थाको सनवेदन ऩत्र आवश्मक शनक्रागण्डकी 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

नवीकयणका 
रासग 
ससपारयस 

प्रभनख शाखा 2. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस  

3. सॊस्थाको क्रवधान 

4. सॊस्थाको काममरम फसेको घय बाडाभा 
बएउि घयधनी सॉगको सम्झौताऩत्र य 
फहारकय सतयेको यससद 

5. नवीकयणका रासग सभाज कल्माण 
ऩरयषदभा आफद्धता बएको प्रभाणऩत्र  

6. स्थामी रेखा नम्फय (PAN)को 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

7. आन्तरयक याजस्व कामामरमको कय च निा 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

8. ऩसछल्रो आ.व. को अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

9. सॊस्था दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

10. नगयऩासरकाभा तोक्रकए फभोजजभको शनल्क 
सतयेको यससद  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए ३ 
ददन सबत्र  

नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

३ 

गैय सयकायी 
सॊस्थाराई 
काममिभ 
सॊचारनको 
ऩूवम स्वीकृती 

साभाजजक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा 

1. सॊस्थाको सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको सनवेदन 
ऩत्र 

2. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस  

3. सॊस्थाको क्रवधान 

4. सॊस्थाको काममरम फसेको घय बाडाभा 
बएउि घयधनी सॉगको सम्झौताऩत्र य 
फहारकय सतयेको यससद 

5. सभाज कल्माण ऩरयषदभा आफद्धता बएको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

6. स्थामी रेखा नम्फय (PAN)को 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

7. आन्तरयक याजस्व कामामरमको कय च निा 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

आवश्मक 
कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

8. ऩसछल्रो आ.व. को अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रसतवेदन 

9. सॊस्था दताम प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

10. नगयऩासरकाभा तोक्रकए फभोजजभको शनल्क 
सतयेको यससद 

11. ऩूवम स्वीकृसत भाग गरयएको मोजनाको 
क्रवस्ततृ क्रववयण  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

४ 

गैय सयकायी 
सॊस्थाराई 
काममिभ 
सॊचारनको 
अननभसत 

साभाजजक 
क्रवकास शाखा 
प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास 
शाखा 

1. सॊस्थाको सनणमम प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको सनवेदन 
ऩत्र 

2. नगयऩासरकाभा तोक्रकए फभोजजभको शनल्क 
सतयेको यससद 

3. स्वीकृत काममिभको क्रवस्ततृ क्रववयण  

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

आवश्मक 
कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए ३ 
ददन सबत्र  

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

५ 

टोर क्रवकास 
सॊस्था/ 
आभा/भक्रह
रा/नागरयक 
सभाज दताम 

साभाजजक 
क्रवकास/ 
गै.स.स. 
सभन्वम शाखा 
प्रभनख 

साभाजजक 
क्रवकास/ 
गै.स.स. 
सभन्वम 
शाखा 

1. प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको तदथम ससभसतको सनणमम 
प्रसतसरक्रऩ सक्रहतको सनवेदन ऩत्र 

2. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस  

3. प्रस्ताक्रवत सॊस्थाको क्रवधान 

4. ससभसतका सफै ऩदासधकायीहरूको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

5. सॊस्थाको काममरम फसेको घय बाडाभा बए 
उि घयधनी सॉगको सम्झौताऩत्र 

6. फहारकय सतयेको यससद 

अन्म आवश्मक कागजातहरू 

 

आवश्मक 
कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए ७ 
ददन सबत्र 

शनक्रागण्डकी 
नगयऩासरका 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

 

ठ) सूचना भाग सम्फन्धी 

१ सूचना भाग सूचना 
असधकायी 

प्रशासन 
शाखा 

1. सूचना भागको ढाॉचाभा सूचनाको प्रमोजन 
खनरेको सनवेदन ऩत्र 

२.नागरयकताको प्रसतसरक्रऩ 

सूचनाको 
प्रकृसत हेयी 
१५ 
ददनसम्भ  

सूचनाको हक 
सम्फन्धी ऐन, 
सनमभ, 
सनमभावरी य 
सनदेजशका 
फभोजजभ 
तोक्रकएको 
दस्तनय । 

ड) ऩञ्जीकयण सम्फन्धी 

१ 

ऩजञ्जकयण 
(जन्भ, 
भतृ्मन, 
क्रववाह, 
फसाई सयाई, 
य 
सम्फन्धक्रव
च्छेद) 
सम्फन्धी 
प्रसतसरक्रऩ 
प्रदान 

साभजजक 
शनयऺा तथा 
ऩजञ्जकयण 
शाखा प्रभनख 

साभजजक 
शनयऺा तथा 
ऩजञ्जकयण 
शाखा 

1. क्रववयण खनरेको सम्फजन्धत व्मजि वा 
वायेसभापम त सनवेदन  

2. उऩरब्ध बएसम्भ ऩक्रहरा जायी बएको 
प्रभाणऩत्रको पोटोकऩी वा दताम बएको 
सभसत तथा दताम नम्फय 

3. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

4. सम्फजन्धत व्मजि वा आभा फाफन वा 
सॊयऺकको नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

5. अन्म आवश्मक कागजातहरू 
 

 

आवश्मक 
कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए ३ 
ददन सबत्र 

 

सन्शनल्क 

 
 
 

२ 

ऩजञ्जकयण 
(जन्भ, 
भतृ्मन, 
क्रववाह, 
फसाई सयाई, 
य  

 

साभजजक 
शनयऺा तथा 
ऩजञ्जकयण 
शाखा प्रभनख 

साभजजक 
शनयऺा तथा 
ऩजञ्जकयण 
शाखा 

1. क्रववयण खनरेको सम्फजन्धत व्मजि वा 
वायेसभापम त सनवेदन 

2. उऩरब्ध बएसम्भ ऩक्रहरा जायी बएको 
प्रभाणऩत्रको पोटोकऩी वा दताम बएको 
सभसत तथा दताम नम्फय 

3. सम्फजन्धत वडाको ससपारयस 

4. सम्फजन्धत व्मजि वा आभा फाफन वा 

आवश्मक 
कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए ३ 

 

सन्शनल्क 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

सम्फन्ध 
क्रवच्छेद) 
सम्फन्धी 
सॊशोधन 
प्रदान 

सॊयऺकको नागरयकता प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

5. सच्माउननऩने कायण ऩनस्याई गने आधाय 
(जन्भ दतामको हकभा क्रवद्यारमको शैजऺक 
प्रभाण ऩत्र तथा अन्मको हकभा 
आवश्मकता अननसाय सम्फजन्धत वडाको 
सजमसभन भनच नल्का) 

6. अन्म आवश्मक कागजातहरू 
 

ददन सबत्र 

ढ) "घ" वगमको सनभामण व्मवसामी इजाजत ऩत्र सम्फन्धी 

१ 

"घ" वगमको 
सनभामण 
व्मवसामी 
इजाजत ऩत्र 
दताम  य 
ईजाजत ऩत्र 
प्रदान 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा/ 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 

1. स्वीकृत काममक्रवसध फभोजजभको ढाॉचाको 
सनवेदन । 

2. स्थामी रेखा नॊ (भूल्म असबवकृ्रद्ध कय 
सभेतभा) दताम बएको प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरक्रऩ 

3. नगयऩासरकाभा याजस्व फनझाएको यससद 

4. पभमको प्रोप्राइटयको नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

5. सफै कागजऩत्रहरु नोटयी ऩजब्रक फाट 
प्रभाजणत हनन नऩनेछ । 

6. शनक्रागण्डकी नगयऩासरकाको “घ” वगमको 
सनभामण व्मवसामी इजाजतऩत्र सम्फन्धी 
काममक्रवसध, २०७५ रे तोकेका मोग्मता य 
प्रकृमा ऩनया गयेको हनन न ऩने । 

 

 

कागजऩत्र 
ऩनया बई 
नगय 
काममऩासर
काको 
सनणमम 
बएको ७ 
ददन सबत्र  

 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
काममक्रवसध य 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 
 
 

२ 

"घ" वगमको 
सनभामण 
व्मवसामी 
इजाजत 
ऩत्रको 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा/ 
ऩनवामधाय 
क्रवकास 
शाखा 

1. इजाजत ऩत्र हयाए वा नाससएकोभा 
प्रसतसरक्रऩ ऩाउन सनवेदन 

2. तोक्रकए फभोजजभको शनल्क सतयेको यससद  

3. अन्म आवश्मक कागजातहरू 
 

 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 

 

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
काममक्रवसध य 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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सस.
नॊ. 

सेवाको 
प्रकाय 

जजम्भेवाय 
कभमचायी/ऩदा

सधकायी 

सेवा ददने 
शाखा 

ऩेश गननम ऩने आवश्मक कागजातहरू/ प्रक्रिमा 
सेवा सरन राग्न े

सभम शनल्क/दस्तनय 

प्रसतसरक्रऩ  नबए ३ 
ददन सबत्र  

 
 
 

३ 

"घ" वगमको 
सनभामण 
व्मवसामी 
इजाजत ऩत्र 
नवीकयण 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख 

प्रशासन 
शाखा 

1. नवीकयण गयी ऩाउॉ बन्ने व्महोयाको सनवेदन 

2. याजस्व सतयेको यससद 

3. कय कामामरमफाट कय च निाको 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

4. ऩासफनक ( सनभामण व्मवसामी फाट बएका 
सावमजसनक सनभामण काममको असबरेख 
क्रववयण) 

5. अन्म आवश्मक कागजातहरू 
 

 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए ५ 
ददनसबत्र  

नगयऩासरकाको 
स्वीकृत 
काममक्रवसध य 
आसथमक ऐन 
अननसाय 

 

ण) प्रशासन शाखा अन्तगमत  

१ 
क्रवसबन्न 
ससपारयसहरू 

प्रशासन शाखा 
प्रभनख/ 
सम्फजन्धत 
शाखा प्रभनख  

प्रशासन 
शाखा/ 
सम्फजन्धत 
शाखा 

1. कन न प्रकायको ससपारयस आवश्मक ऩने हो, 
सो व्महोया खनरेको सनफेदन 

2. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरक्रऩ 

3. वडाको ससपारयस तथा सजमसभन भनच नल्का 
आवश्मक ऩने बएभा सम्फजन्धत वडाफाट 
सजमसभन भनच नल्का सक्रहतको ससपारयस ऩत्र  

4. सम्फजन्धत ससपारयसको रासग आफश्मक 
अन्मकागजातहरु 

 

 

कागजऩत्र 
ऩनया 
बएऩसछ 
सम्बव 
बएसम्भ 
सोही ददन 
नबए ५ 
ददनसबत्र  

 

नगयऩासरकाको 
आसथमक ऐन 
अननसाय 
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ि.

सं.  

कमवचारीहरुको नाम थर  शाखा / ईपशाखा मोबाआल नं. कैनफयत 

१ नवराज चापागाआव  नशक्षा युवा तथा खेलकुद  ९८५६०२६९६६  

२ नवराज पनण्डत  अनथवक नवकास शाखा  ९८५६०२१२८१  

३ लक्ष्मण लम्साल  प्रशासन शाखा  ९८५६०१४३०५  

४ कोनपला पौडेल  अनथवक प्रशासन शाखा  ९८५६०००२१५  

५ गोपाल प्रसाद शे्रष्ठ  अयुवेद शाखा  ९८४६१०५९२०  

६ नहमा पोखे्रल  सामानजक नवकास शाखा ९८५६०६४१११  

७ आव.तारापनत भट्टराआव  पुवावधार नवकास शाखा  ९८५६०८६३४५  

८ ऄननल खनाल  अ.ले.प शाखा  ९८५६०४३४१७  

९ राजेन्र सोती  वातावरण तथा नवपद व्यवस्थापन शाखा  ९८४६०६५३११  

१० रामचन्र सवेुदी  राजश्व शाखा  ९८४६०३८२२९  

११ ढाल बहादुर थापा  स्वास्थ्य शाखा  ९८५६०५३३३९  

१२ मन्जु सवेुदी  सामानजक शुरक्षा तथा पनन्जकरण शाखा  ९८५६०१६५५५  

१३ नवनोद प्रसाद कडेल  नजन्सी शाखा  ९८५६०८०१८५  

१४ मुनि नेपाली  पशु नवकास शाखा  ९८५७६२१५४१  

वडा कायावलयमा नजम्मेवार कमवचारी 

१ नशवराज ढकाल  वडा नं  १ ९८४६६१३३६८  

२ सनंगता शमाव सवेुदी   वडा नं  २ ९८६०६४७०४८  

३ सरुज पौडेल  वडा नं  ३ ९८५६०३३८९०  

४ कल्पना गैरे सवेुदी  वडा नं  ४ ९८४६३३००६९  

५ शारदा शमाव नतनमल्सेना  वडा नं  ५ ९८६०६४७०४८  

६ नशवराज ऄनधकारी  वडा नं  ६ ९८४६०४१८६५  

७ शुष्मा गौतम वडा नं  ७ ९८४६२८२०७९  

८ सनुनता पोखे्रल वडा नं  ८ ९८४००१७७१४  

९ महेन्रराज नघनमरे वडा नं  ९ ९८४६०२८५४०  

१० युवराज पौडेल वडा नं  १० ९८४६८१५४९५  

११ देवेन्र वहादुर खत्री वडा नं  ११ ९८४७६७२७९७  

१२ लक्ष्मी पौडेल वडा नं  १२ ९८५६०४०५५७  
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r= lg0f{o ug]{ k|lsof / clwsf/L  

१.नगरपानलकाले समग्र नदगो नवकास ,शुशासन ,नवकास तथा सम्वृनि लगायतका नदघवकानलन 

प्रकृनतका   गहनतम नवषयहरु नगरसभामा घननभुत छलफल भै ननणवय माफव त नगरपानलका कायावलयले 

कायवन्वयन गने गररन्छ । 

  २. सालवसाली रुममा गररने वानषवक नवकास कायविम तथा वजेट प्रचनलत कानुन तथा 

नगरपानलकाको   अवश्यकता र  औनचत्यका अधारमा नगर कायवपानलका वैठकले पेश गरेको वानषवक 

वजेट कायविम  नगरसभा वाट स्वीकृत गरी कायावन्वयन गरीने  । 

 ३.नेपालको संनवधान स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ तथा ऄन्य प्रचनलत कानुनहरुको ऄनधनमा 

रही ननयनमत तथा अकनस्मक ननणवयहरु नगर कायवपानलकाको वैठक वाट गरर कायावन्वन ह ने । 

  ४. तत्काल केनह गनुवपने अवश्यक भएमा नगर प्रमुखस्तरीय ननणवय वाट तथा नगर सभा र कायवपानलका  

वैठकले स्वीकृत गरेका कायविम, प्रशासननक कायव र ननयनमत सेवा प्रवाहका नवषयमा प्रमुख 

प्रशासकीय ऄनधकृत स्तरीय ननणवय गरी गराआव कायावन्वयन ह ने । 

 

 

5= lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L  

gu/ k|d'v ,gu/ pkk|d'v, k|d'v k|zf;sLo clws[t , ;DalGwt j8f cWoIfx? / ;DalGwt zfvf k|d'v . 

h= ;Dkfbg u/]sf sfdsf] ljj/0f  

शुक्लागण्डकी नगरपानलका सामान्य प्रशासन शाखाबाट अनथवक वषव २०८०/०८१ को तेस्रो तै्रमानसक ऄवनधको 

सम्पानदत कायवहरुको प्रगनत नववरण देहाय बमोनजम छ । 

देहाय  

१. बैठक सचंालन सम्बन्धी कायव 

ि स ं बैठक बैठक सखं्या 

१ कायावपानलका बैठक २ 

२ शाखा प्रमुख बैठक १ 

३ ऄन्य बैठक ४ 

 

२. दैननक प्रशासननक कायव 

 ऄनभलेख व्यवस्थापन 

 नगरपानलकाबाट दैननक रुपमा नवनभन्न ननकायमा गररएका नसफाररस,पररपत्र,प्रनतईत्तर पठाइएको, 

योजना माग तथा योजना सम्झौता । 

 कमवचारी व्यवस्थापन (नबदा,हानजरी रुजु तथा नजम्मेवारी तोक्ने कामकाजका लानग खटाईने पत्र) 
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 भ्रमण अदेश दताव  

३. ऄन्य कायवहरु : 

 गुनासो तथा ईजुरी सम्बोधन साथै माग बमोनजमको सचुना नववरण ईपलब्ध गराइएको । 

 घ वगव इजाजत पत्र ननवकरण ४ 

 ससं्था दताव : २ 

 ससं्था ननवकरण: ५ 

 इन्धन लगत तयार  

 

वातावरण बन तथा नवपद् शाखा 

 खानेपानी मलु दर्ाय प्रकृया-२ । 

 वार्ावरण वन र्था लवपद ्सलमलर्को वठैक १ वटक सम्पन्न गररएको । 

 फोहरमलैा व्यवस्थापन केन्रको  ५ पटक अनसुन्धान । 

 गौ संरक्षण केन्रमा पराल र्था आहार व्यवस्थापन र्था अनगुमन । 

 

सामानजक शुरक्षा तथा पनन्जकरण शाखा  

 घटना दताव संख्या ६०३  

em=;"rgf clwsf/L / k|d'vsf] gfd / kb  

sfof{no k|d'v M /fdrGb| nfdfufb] kb M k|d'v k|zf;sLo clws[t  

;"rgf clwsf/Lsf] gfd M nId0f nD;fn kb M clws[t ;ftf} 

u'gf;f] ;'Gg] clwsf/L M nId0f nD;fn kb M clws[t ;ftf} 

`= शुक्लागण्डकी नगरपानलकाको स्थानीय राजपत्रमा प्रकानशत ऐन ननयम नवननयम वा ननदेनशकाहरुको सचुी । 

ि स अनथवक वषव २०८०/८१ मा स्वीकृत भएका ऐन ननयम ननदेनशका र कायवनवनधको नामः  

१ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको लवलनयोजन ऐन २०८० 

२ शकु्लागण्डकी नगरपाललकाको आलथयक ऐन २०८० 

३ यवुा संग उप प्रमखु काययक्रम सञ्चालन काययलवलध २०८० 

४ नागररक संग नगर प्रमखु काययक्रम कायायन्वयन काययवलवलध २०८० 

५ मनोसामालजक स्वास््य लनलर् २०८० 

६ वारुण यन्र सञ्चालन र्था व्यवस्थापन २०८० 

७ भवन अलभलेलखकरण सम्वन्धी काययलवलध २०८० 
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6= cfDbfgL, vr{ tyf cfly{s sf/f]jf/ ;DaGwL cwfjlws ljj/0f 
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7= tf]lsP adf]lhdsf cGo ljj/0f  

sfo{kflnsf ;b:ox?sf] ljj/0f 

qm+ ;+  j8f g+= kb gfdy/ ;Dks{ g 

१ नगर प्रमुख  कृष्णराज पनण्डत  9856087111 
२ ईपप्रमुख  खुम बहादुर नव क राजु  9856081222 
३ १ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य रनव चन्र पौडेल  9856081001 
४ २ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य समुन राना मगर  9856081002 
५ ३ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य सनचन भुजेल  9856081003 
६ ४ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य राजु वाग्ले  9856081004 
७ ५ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य नदगव बहादुर थापा  9856081005 
८ ६ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य वुनि बहादुर थापा  9856081006 
९ ७ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य खड्क नसहं थापा  9856081007 
१० ८ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य नारायण नस ंथापा  9856081008 
११ ९ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य बावुराम पुलामी  9856081009 
१२ १० वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य राजेन्र बहादुर के्षत्री  9856081010 
१३ ११ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य शानलकराम भट्टराआव 9856081011 
१४ १२ वडा ऄध्यक्ष/कायवपानलका सदस्य आवन्र गुरुङ 9856081012 
१५ कायवपानलका सदस्य डोल माया गुरुङ 9806629017 
१६ कायवपानलका सदस्य ररर्ा नेपाली 9804150329 
१७ कायवपानलका सदस्य शारदा लम्साल 9846769740 
१८ कायवपानलका सदस्य सीर्ा देवी लर्लमलससना 9805823871 
१९ कायवपानलका सदस्य सलुनर्ा सनुार लब.क. 9816688501 
२० कायवपानलका सदस्य लखम बहादरु कुमाल  9856010415 
२१ कायवपानलका सदस्य लबमल लज.सी भजुेल 9856070981 
२२ कायवपानलका सदस्य सन्र्ोष लव.क  9815141968 

 


